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Sé: 2966 /QD-BVHTTDL Ha Néi, ngay 03 thang11ndm 2026

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché Quan ly hoat dong doi ngoai
cia By Van héa, Thé thao va Du lich

BO TRUONG BQ VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cir Ludt Piéu udc quéc té; Ludt sira doi, bo sung mot 6 diéu cuia Ludt
Diéu wéc quoc té; Ludt Théa thudn quoc té;

Can cir Quy dinh s6 367-OB/TW ngay 04 thang 9 nam 2025 ciia B6 Chinh
tri vé mot s6 van dé vé bdo vé chinh tri néi bé;

Can cit Quy dinh s6 392-QB/TW ngay 06 thang 01 nam 2026 ciia B¢ Chinh
tri Trung wong Pang khéa X1V vé viéc ban hanh Quy dinh qudn 1y thong nhat cdc
hoat dong doi ngoai;

Can cit Nghi dinh s6 72/2015/ND-CP ngay 07 thang 9 nam 2015 ciia Chinh
phii quy dinh vé quan 1y hoat dong théng tin doi ngoai, dwoc siva doi, bé sung béi
Nghi dinh so 148/2026/ND-CP ngay 12 théng 5 ndm 2026;

Can cir Nghi dinh s6 18/2022/NP-CP ngay 18 thing 02 nam 2022 ciia
Chinh phii quy dinh vé nghi 1é doi ngoai;

Can cir Nghi dinh s6 298/2026/NP-CP ngay 27 thing 7 nam 2026 ciia
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia B6
Vin héa, Thé thao va Du lich;

Can cir Quyét dinh sé 30/2026/0P-TTg ngay 09 thang 6 nam 2026 ciia
Thii twéng Chinh phii vé viéc t6 chirc va quadn 1y hdi nghi, hi thdo quoc té tai
Viet Nam;

Can cir Huéng dan so 30-HD/BTCTW ngay 23 thdng 4 nam 2025 ciia Ban
T6 chirc Trung wong vé thuc hién mét sé néi dung Quy dinh s6 86-OP/TU ngay
28 thang 10 nam 2022 cia Ban Bi thw vé nhiém vu ciia ddng vién va céng tdc
quan ly dang vién o nudc ngoai,

Can cir Quyét dinh sé 2536/0D-BVHTTDL ngay 28 thing 9 niam 2026 ciia
Bo truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich quy dinh chuc nang, nhiém vu va co

cau to chirc cua Cuc Hop tac quoc té;
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Theo dé nghi ciia Cuc trwéng Cuc Hop tic quoc té.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Quan 1y hoat dong ddi
ngoai cua B Van hoa, Thé thao va Du lich.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 570/QD-BVHTTDL ngay 11 thang 3 nim 2024 cua Bo truéng B Vin
héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché Quan 1y hoat dong doi ngoai
ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Piéu 3. Chanh Vin phong B0O, Vu truong Vu T6 chirc can bd, Vu trudng
Vu K& hoach, Tai chinh, Cuc truéng Cuc Hop tac quéc té, Thu trudng cac co
quan, don vi va can b9, cong chtrc, vién churc, nguoi lao dong thudc Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.%

Noi nhin: BQ TRUONG
- Nhu Diéu 3;

- Thua twdng Chinh phu (d@é bdo cdo);

- Phé Thu tuéng CP Pham Thi Thanh Tra (@ bdo cdo):
- Van phong Trung wong Déang;

- Van phong Chu tich nudc;

- Van phong Chinh phu;

- B6 Ngoai giao, B Cong an;

- Bo truong, cac Thir truong Bo VHTTDL; ~ .
- Cac co quan, don vi thuéc B6 VHTTDL; Lam Th! Phu’O’ng Thanh
- Cong Thong tin dién tt B6 VHTTDL;

- Luu: VT, HTQT, NDT.130.
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QUY CHE
Quan Iy hoat dong ddi ngoai ciia B§ Vin hoa, Thé thao va Du lich
(Kém theo Quyét dinh sé 2966/0P-BVHTTDL ngay (03 thang 1] nam 2026
cua Bo truwong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh, @i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tac, ndi dung, thim quyén, phan cap, thi tuc,
trach nhiém cua BO Van hoa, Thé thgto va Du ‘lich (sau day viét tat 1a Bg) trong
quan 1y va thuc hién cac hoat dong do1 ngoai vé cac linh vuc thudc pham vi quan
1y nha nudc cua BJ theo quy dinh cua phép luat.

2. Béi tuong ap dung

a) BO truong, cac Thu trudng cua Bo (sau day viét tit 1 1anh dao Bo);

b) Cac co quan quan ly hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap thudc Bo; co
quan tham muu, giup viéc Dang uy B9, cac t6 chirc doan thé cua Bo (sau day viet
tat 1a don vi thudc B9);

c¢) Céac doanh nghiép, quy thudc BJ;

d) Lanh dao, cong chuc, vién chic, nguoi lam viée theo ché d6 hop dong
thudc cac don vi quy dinh tai di€ém b khoan nay;

d) Nguoi 1am viée theo ché dd hop dong lao dong tai cac don vi sy nghiép
cong 1ap thude BJ;

¢) Chu tich cong ty, Chu tich Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong
th,e‘mh vién, Tong Gidm doc, Gidm doc, Kiém soat vién cac doanh nghi¢p 100%
von nha nudc thuoc Bo; Qhﬁ tjch, Giam doc, Kiém soat vién Quy Ho trg phat trién
du lich; nguoi dai dién phan von nha nudc tai cac cong ty ¢6 phan thudc Bo;

g) Cac van dong vién, huén luyén vién, ngh¢ si, phong vién thugc cac don
vi thudc B va cac dbi tuong khac c6 lién quan dén linh vuc thudc pham vi quan
1y nha nudc cua BJ;

h) Cac hi¢p hoi, hoi nghé nghi¢p, lién doan, quy thudc trach nhiém quan
1y cua BJ.

3. Hoat dong véan dong, tiép nhén, quan ly va su dung von tai trg nudc ngoai

dugc thyc hién theo Quy ché van dong, tiép nhan, quan 1y va sir dung von tai tro
ctia BO Van hoa, Thé thao va Du lich.



Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, cac tir ngit dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Hoat dong doi ngogi la cac hoat dong cia B9, don vi thuoc Bg va ca nhan
thudc ddi tuong 4p dung ctia Quy ché nay khi trién khai cac nhiém vu vé dbi ngoai
trong cac linh vyc thuc pham vi quan ly nha nu6e cua B9, bao gdm ca hinh thirc
tryc t1ep va truc tuyen

2. Sw kién co yeu 16 nuée ngoai la hoat dong c6 sy chu tri, déng chu tri hoac
phdi hop t6 chirc ciia co quan, td chirc, ca nhan nudc ngoai hodc sy tham gia to
chtrc ctia cd nhan khong cé quéc tich Viét Nam; c6 su tai tro toan bo hoac mot
phan kinh phi cia co quan, to chtic nudc ngoai hodc cua ca nhan khong co qubc
tich Viét Nam.

3. Pia ban, noi dung nhay cam la céac dia bém,’ van dé dugc xac dinh theo
hudong dan cta Bo Ngoai giao, B6 Cong an, B§ Quoc phong trong tung trudong
hop, giai doan.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va thuce hién

1. Tuan thu chu truong, duong 16i, chinh sach déi ngoai, hoi nhap qudc té
ctia Pang va phap luat ciia Nha nude, didu ude quoc té ma nudc Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam 1a thanh vién, ton trong cam két qubc té va thong 1& qudc té,
bao dam an ninh qudc gia, bi mat nha nude theo quy dinh cua phap luat.

2. Phuc vu loi ich quéc gia, gop phan ning cao vi thé, uy tin ctia Viét Nam
trén truong quoc te.

3. Bao dam su chi dao théng nhét, toan dién cia Bo truéng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich (sau day viét tat 1a Bo truong) ddi voi cac hoat dong dbi ngoai,
tang cuong phan cap dong thoi dé cao trach nhiém cta cac Thir truong, Thu trudng
cac don vi thudc B trong viéc quan 1y va thyuc hién cac hoat dong dbi ngoai ctia Bo.

4. Thuc hién dung chirc nang, tham quyén, trinh tu, thu tuc; bdo dam cong
khai, minh bach, c6 trong tam, trong diém, hiéu qua, thiét thuc, kha thi; thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi; bao dam cac quy dinh vé bao vé chinh trj ndi bo, bi mat
Nha nudc.

5. Truong hop cac van ban quy pham phap lut va cac quy dinh Ia can cu
ban hanh Quy ché nay dugc stra 461, bd sung hoac thay thé thi ap dung theo van
ban quy pham phap luat va cac quy dinh méi.

Diéu 4. Noi dung hoat dong do6i ngoai

1. Xay dung chién luoc, chuong trinh hanh dong, dé an, ké hoach dai han,
trung han va hang nam vé hop tac qudc té trong cac linh vuc thudc pham vi quan
Iy nha nudc cua B9, cac ké hoach, dé an phuc vu hoat dong ddi ngoai cua lanh
dao Dang, Nha nudc (khi duge yéu cau); to chirc va quan 1y doan di cong tac nudc
ngoai (sau day viét tat 12 doan ra), d6n doan nudc ngoai vao Viét Nam (sau day
viét tat 1a doan vao).
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2. Bam phan, ky két va thuc hién cac diéu ude quéc té, thoa thuan quéc té,
van ban hop tac qudc té trong cac linh vuc thudc pham vi quan ly nha nudc cua
B9; tham gia hodc rut khoi cac t6 chirc quoc té.

3. T chtrc hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam.

4. Tb chuc hodc tham gia td chuc, tham du cac hoat dong, su kién
trong linh vuc thudc pham vi quan ly nha nudc cia B c6 yéu t6 nudc ngoai
¢ trong va ngoai nudc.

5. Thong tin ddi ngoai.

6. Tiép khach qudc té va 18 tan d6i ngoai.

7. Nhan va ting cac hinh thuac khen thudng, danh hiéu cé yéu tb
nudc ngoai.

8. Cac hoat dong ddi ngoai khac theo quy dinh ctia Pang, phap luat ctia Nha
nudc va Quy ché nay.

Piéu 5. Tham quyén ciia Bo truéng

1. BO truong thong nhat quan 1y hoat dong d6i ngoai cua B9, quyet dinh
hoic trinh cip c6 tham quyén phé duyét hoat dong d6i ngoai lién quan dén linh
vuc thudc pham vi quan 1y nha nudc cia B, cu thé:

a) Quyét dinh hodc trinh cap c6 thim quyén phé duyét chién lugc, dé an,
chuong trinh hanh dong, k€ hoach dai han, trung han va hang nam vé hgp tac quoc
té trong cac linh vuc thudc pham vi quan Iy nha nuéce ciua Bo;

b) Quyet dinh hodgc trinh cap c6 tham quyen quyet dinh viéc ky két diéu

udc qubc té, thoa thuan qudc té, van ban hop tac qubc té trong cac linh vuc thude
pham vi quan 1y nha nudc cua Bo;

¢) Phé duyét hodc trinh cap co tham quyen phé duyét ké hoach trién khai
thuc hién diéu udc qubc té, thoa thuan qudc té, vin ban hop tac qudc té trong cac
linh vuc thuc pham vi quan 1y nha nuéc cua Bo;

d) Trinh cap c6 thadm quyén phé duyét viéc tham gia hodc rat khoi céc t6
chtre qudc té;

d) Quyét dinh ctr doan ra, don doan vao theo tham quyén;

e) Quyet dinh viéc t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam thudc
tham quyén;

g) Quyét dinh viéc t6 chirc hodc tham gia td chirc cac hoat dong, sy kién cd
yeu td nudc ngoai thudc pham vi quan 1y nha nudce cuia Bo;

h) Quyét dinh céc van dé khac vé doi ngoai theo quy dinh cta phép luat va
Quy ché nay.

2. Bo truéng uiy quyén cho cac Thu trudng, Thi trudng don vi thudc Bo
thuc hién mdt s6 ndi dung ctuia khoan 1 Diéu nay theo quy dinh cua phap luat va
Quy ché nay.
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Piéu 6. Nhiém vu, quyén han cia cac don vi thudoc Bo

1. Cuc Hop tac quéc té cha tri, ph01 hop véi cac don vi lién quan tham muu
linh dao B9 trién khai cac hoat dong d6i ngoai trong céac linh vuc thuéc pham vi
quan ly nha nudc cua Bo, gdm:

a) Xay dung chu truong, phuong hudng hop tac véi nude ngoai, cac chién
luge, chuong trinh, dé an, ké hoach dai han, trung han va hang nam vé hop tac
quoc te

b) Chuong trinh, ndi dung, viéc tham gia cua 1anh dao B tai cac hoat dong
doi ngoai trong va ngoai nuoc;

¢) Tham gia cac Uy ban lién Chinh phu, Uy ban Hon hop giita Viét Nam
vo1 cac quoc gia, cac td chuc quoc té;

d) Pam phan, ky két, thuc hién diéu udc qudc té, thoa thuan quoc té va cac
van ban hgp tac quoc te;

d) Cong tac ddi ngoai, hoi nhap qubc té va cac hoat dong hop tac qudc té
lién quan; hoat dong cua Co quan gitip viéc cho Ban Cong tac lién nganh doi ngoai
va hoi nhap quoc té€ vé Van hoa, Xa hoi, Gido duc - Pao tao;

e) Viéc dang cai, t6 chue va quan 1y hdi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam;

g) Tham gia y kién véi cac hoat dong d6i ngoai cua cac hiép hoi, hoi nghé
nghiép, lién doan, quy thudc trach nhiém quan ly cua B§ khi can y kién cua co
quan quan ly nha nuéc chuyén nganh;

h) Cong tac hudng dan, giai quyét thu tuc xuat nhap canh cho doan ra,
doan vao; cong tac v€ ngudi Viét Nam & nudc ngoai;

i) Cong tac 18 tan d6i ngoai cia BO va cac hoat dong ddi ngoai 6 lién quan.

2. Vu Ké hoach, Tai chinh chu tri, phdi hop véi cac don vi thuoc Bo tham
muu B0 trudng thuc hién cadc nhiém vu vé kinh té€, dau tu, thuong mai va hoi nhap
kinh té quoc té thuoc pham vi quan 1y nha nudc cua By, gom:

a) Tham gia cac Uy ban lién Chinh phu, Uy ban Hon hop giira Viét Nam
vo1 nudc ngoai va cac dién dan, hdi nghi, hg1 dong song phuong, da phuong vé
kinh t€, dau tu va thuong mai;

b) Dé xuit ky két, thuc hién diéu uéc qudc té, thoa thuan qudc té vé kinh
té, dau tu, thuong mai;

c) Pé xuit ky két, thuc hién diéu ude quéc té, thoa thuan vé vén tai tro
nudc ngoai.

3. Cuc Béo chi chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tham muu Bo
truong ve cong tac thong tin doi ngoai.

4. Thu trudng cac don vi thudc Bo:

a) Chu tri tham muu, dé xuat va to chirc, thuc hién noi dung hoat dong d6i
ngoai va hop tac qudc té trong pham vi chirc ning, nhiém vy, tham quyén, hodc
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khi duoc cap c6 tham quyén phan cong; chiu trach nhi¢ém trudc B truong vé cac
hoat dong doi ngoai do don vi chu tri, dé xuat;
b) Phan cong dau mai trién khai cac hoat dong do1 ngoai cua don vi;

c¢) Phoi hop véi Cuc Hop tac quoc té va cac don vi lién quan trién khai cac
hoat dong doi ngoai cua Bo.

Chuong 11
KE HOACH HOAT PONG POI NGOAI HANG NAM
Piéu 7. Cin cir xay dung ké hoach hoat dong ddi ngoai hang nim

Viéc xay dung ké hoach hoat dong dbi ngoai hang nam cua B0 can clr vao
cha truong, duong 16i ctia Pang va chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé dbi
ngoai va nhitng cam két quéc té vé cac linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nudc
ctia BO; chuong trinh cong tac hang nam ctia Chinh phii va chuong trinh, ké hoach
cong tac trong tam cua Bo.

Piéu 8. Noi dung ké hoach hoat dong d6i ngoai hang nim

1. Ké hoach hang nam vé hoat dong ddi ngoai cua BG thude tham quyén
phé duyét cua Thu tudng Chinh phu:

a) Cac doan ra, doan vao do B0 chu tri t6 chirc hodac don ti€p c6 su tham
gia cua cap lanh dao B0 va tuong duong;

b) Cac chuong trinh, dé 4an, du 4n hop tac quéc té thudc tham quyén phé
duyét cua Thu tudng Chinh phu;

C) Ké hoach ky két, thuc hién céc diéu ude quéc té; thoa thuan quéc té nhan
danh Nha nudc, Chinh phu;

d) Cac su kién cap qudc gia co sy tham du cta ddi tac nudc ngoai, cac su
kién quoc té trong céac linh vuc thudc pham vi quan Iy nha nudc ctia Bo thudc
tham quyén phé duyét cua Thu tuéng Chinh phu;

d) Cac hoat dong doi ngoai dot xuit trén co s& dé nghi cia co quan co
tham quyén.

2. K& hoach hang nam vé hoat dong ddi ngoai cua BJ thude tham quyén
phé duyét cua Bo trudng:

a) Danh sach cac van kién hop tac quéc té du kién ky két;

b) K& hoach thue hién vin kién hop tac quéc té;

c) Poan ra, doan vao, hoi nghi, hdi thao quéc té thudc thim quyén phé duy¢t
cua Bo truong;

d) Cac hoat dong, su kién dbi ngoai trong cac linh vyc thuéc pham vi quan
1y nha nuéc cua Bo;

d) Thuc hién nghia vu thanh vién cta Bo tham gia cac t6 chic quoc té theo
phan cong cua cap cé tham quyén;
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e) Cac hoat dong ddi ngoai khac thugce thAm quyén quyét dinh cta B
truong theo quy dinh cua phap luat va Quy ché nay.

3. Trén co s ké hoach hang nam vé hoat dong ddi ngoai da duoc cép co
tham quyén phé duyét, don vi dugc giao chu tri thuc hién hoat dong ddi ngoai xay
dung ké hoach, to chtrc thuc hién, bao céo linh dao B két qua thong qua Cuc
Hop tac qudc té.

Pi¢u 9. Trinh tw xay dung ké hoach hoat ddng déi ngoai hang nim

1. Cham nhét ngay 01 thang 6 hang nam, cac don vi thugc B can cir chuc
nang, nhiém vy va nhu cau hoat dong dbi ngoai, xay dung ké hoach hoat dong dbi
ngoai nim ké tiép theo Mau sé 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay,
kém theo dy toan kinh phi chi tiét (ké ca cac hoat dong ddi ngoai thudc chuong
trinh do BO, nganh khac 1a co quan chil quan hodc theo 16i moi cua ddi tac) giri
Cuc Hop tac qubc té dé tong hop.

2. Cuc Hop tac qudc té chu tri, phdi hop véi cac don vi lién quan tong hop,
xay dung ké hoach hoat dong ddi ngoai; trinh Lanh dao BJ ban hanh Quyét dinh
phé duyét ké hoach nam ké tiép; giri Vu K& hoach, Tai chinh (theo thoi han 1ap
ké hoach ngan sach nha nudc hang nam) ctia By dé tong hop giri B6 Tai chinh.

3. Trén co s& ngan sach nha nudce b tri cho hoat dong dbi ngoai Cuc Hop
tac quéc té chu tri, phéi hop v6i cac don vi lién quan ra soat, trinh Lanh dao Bo
diéu chinh ké hoach hoat dong ddi ngoai da dugc phé duyét tai khoan 2 Diéu nay
(néu can thiét); gri Vu K& hoach, Tai chinh 1am co sé phan b kinh phi theo quy
dinh; gtri cac don vi ¢6 lién quan lam co s¢ thuc hién.

Pi¢u 10. Picu chinh, b6 sung Ké hoach hoat dong ddi ngoai hang nim

1. Truong hop can dleu chinh, b6 sung ké hoach hoat dong 601 ngoai hang
nim hoic theo yéu cau cta cap c6 thim quyén, Cuc Hop tac quoc té chu tri, phoi
hop voi cac don vi lién quan tham muu B truong xem xét, quyét dinh.

2. Bdi v6i hoat dong phat sinh ngoai ké hoach thudc tham quyén phé duyét
ctia Thu tuéng Chinh phu, vao thang 6 hang nim, Cuc Hop tic qudc té chu tri
téng hop, xay dung ké hoach diéu chinh, bd sung, bao cdo Bo truéng xem xét, giri
Bo Ngoai giao tong hop, trinh Thi tudng Chinh pha phé duyét.

3. Pdi vai hoat dong phat sinh ngoai ké hoach hoidc thay doi noi dung hoat
dong da dugc phé duyét thude thim quyén ctia BO trudng, don vi chu tri gui dé
xuat theo Mdu sé 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay vé Cuc Hop tac
qudc té. Cuc Hop tac qudc té bao cdo Lanh dao B xem xét, phé duyét trude khi
thuc hién; cudi nim téng hop céc ndi dung da dugc phé duyét, trinh Lanh dao B
ban hanh Quyét dinh diéu chinh, bd sung ké hoach hoat dong dbi ngoai hang nam
cham nhét ngay 31 thang 12.

Piéu 11. T6 chirc thwe hién Ké hoach hoat dong ddi ngoai hang nim

1. Cuc Hop tac qudc té thong bao va hudng dan cac don vi thudc Bo trién
khai cac hoat dong doi ngoai theo ké hoach da duoc phé duyét; phdi hop vai céac
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don vi theo do1, don doc, danh gia va bao cao Lanh dao B vé viéc thuc hién ké
hoach hoat dong doi ngoai hang nam.

2. Thu truéng cac don vi thuoc B dugc giao chu tri trién khai cac hoat
dong doi ngoai chiu trach nhi¢m trudc lanh dao Bo, t6 chuc thuc hién cac noi
dung da dugc phé duy¢t, bao cao 1anh dao B theo Mau sé 03 tai Phu luc ban hanh
kém theo Quy ché nay theo dinh ky 06 thang va hang nam hoic khi c¢6 yéu cau.
Trong qué trinh thuc hién néu c6 kho khan, vuong méc hodc phat sinh mdi, cac
don vi thuoc Bo phéi hop vé1 Cuc Hop téac quéc té b4o cdo Lanh dao BO xem
xét, quyét dinh.

Chuong 111
PAM PHAN, KY KET VA THUC HIEN
PIEU UGC QUOC TE, THOA THUAN QUOC TE;
GIA NHAP, THAM GIA VA RUT KHOI CAC TO CHUC QUOC TE

Picu 12. Pam phan, ky két va thue hién diéu wéc quc té, théa thuin
quoc te

1. Quy trinh soan thao, tham quyén, ho so, trinh ty dam phan, ky két diéu
udce quoc té, thoa thuan quéc té thyc hién theo ‘quy dinh cua phap luat vé diéu udce
qudc té (sau day Vlet tat 1a Luat Dleu udc qubc té) va quy dinh cua phap luat vé
thoa thuan qudc té (sau day viét tat 1a Luat Thoa thuan qudc té) va cac van ban
quy pham phap luét c6 lién quan.

2. D061 vai dieu ude quoc té, thoa thudn qudc t€ nhan danh Nha nudc, Chinh
pht ma B0 1a co quan dé xuat hodc duoc giao:

a) Cuc Hop tac qudc té chu tri dé xuat Bo truong phan cong don vi thudc
Bo x4y dyng du thao vin ban, giri Cuc Hop tac qudc té 1y ¥ kién phdi hop cua
Vu Phép ché va cac co quan, don vi lién quan, bao cdo Bo truong trinh cap c6
tham quyén quyét dinh theo quy dinh tai Luat Diéu udc quc té, Luat Thoa thuan
qudc té;

b) Cuc Hop tac qudc té chu tri tham muu Bo trudng viéc dam phan, ctr dai
dién ctia BO chu tri dam phan hodc tham gia doan dam phan cia Chinh phu hoac
cac bo, nganh véi cac ddi tac nudc ngoai trén co s¢ phuong an dam phan da duoc
cap c6 tham quyén phé duyét;

¢) Trén co s& Nghi quyét ctia Chinh phu vé ky két didu ude qudc té, hodc
quyét dinh cta Thu tudng Chinh phu vé viée ky két thoa thuan quéc té nhan danh
Chinh phu, Cuc Hop tac qudc té tham muu Bo truong viée ky két diéu udc qubc
té, thoa thuan quoc té theo quy dinh.

3. Pi voi thoa thuan qudc té nhan danh Bo:

a) Cuc Hop tac quéc té chu tri, d& xuat Bo truéng phan cong don vi thudc
B6 xay dung du thao van ban, gui Cuc Hop tac quoc té€ lay y kién phoi hop cua
Vu Phép ché va cac co quan, don vi lién quan; tham muu Bo 1ay y kién ctia B9
Ngoai giao va cac co quan lién quan trude khi trinh Bo truong quyét dinh;
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b) Saukhicoy klen ddng ¥ ciia BO truong ddi voi ndi dung thoa thuén quéc
té, Cuc Hop tac quoc té ‘tham muu Lanh dao B¢ ban hanh quyét dinh phé duyét
ky két thoa thuan quoc té nhan danh B theo Mdu s6 04 tai Phu luc ban hanh kém
theo Quy ché nay;

c) Trong thoi han 15 ngay lam viée ké tir khi ky két thoa thuan quoc té, Cuc
Hop tac qubc té chil tri tham muu viée giri ban sao thoa thuan qudc té da ky két
to1 BO Ngoai giao theo quy dinh.

4. B61 véi céac théa thuan qude t€ nhan danh Cuc va cac don vi sy nghiép
thudc Bo:

a) Trudc khi tién hanh ky két thoa thuan quéc té, don vi chu tri ky két 1ay
y kién bang vin ban cua Cyuc Hop tac qudc té, Vu Phap ché va cac don vi lién
quan. Trong truong hop can thiét, don vi chu tri tham muu Lanh dao Bo (thong
qua Cuc Hop tac qudc té) ldy ¥ kién cac bo, nganh, dia phuong lién quan;

b) Sau khi c6 ¥ kién bang vin ban ctia co quan, don vi lién quan, don vi chi
tri ky két hoan thién ho so, giri Cuc Hop tac qudc té trinh Lanh dao B0 ban hanh
quyét dinh theo Mdu so 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay cho phép
ky két thoa thuan qudc té theo quy dinh;

c) Trong thot han 15 ngay lam viéc ké tir khi ky két thoa thuan quéc té, don
vi chu tri ky két bao cao Bo, dong thoi giri ban sao thoa thuan qudc té da ky két
vé Cuc Hop tac qudc té dé tong hop, theo ddi.

5. Trong trudng hop can thiét, pht hop voi chirc niang nhiém vu cua cac
don vi, BO trudng cho phép cac don vi khac thude Bo ky vin ban hop tac quoc té
v6i doi tac nudc ngoai. Trinh ty, thu tuc trinh ky két thuc hién theo quy dinh tai
khoan 4 Piéu nay.

6. Pbi voi cac didu udc quoc té, thoa thuan quéc té do cac bd, nganh, dia
phuong chu tri ky két, hodc véan ban hop tac qudc té do cac hoi, hiép hoi, quy chu
tri ky két, Cuc Hop tac qudc té chu tri, phdi hop voi cac don vi tham muu Lanh
dao Bo tham gia ¥ kién khi c6 dé nghi.

7. Dbi véi didu udc quoc té, thoa thuan qudc té vé kinh té trong linh vuc
thudc pham vi quan 1y nha nudc cua Bo; diéu udc quéc té, thoa thuan quéc té va
van ban trao ddi vé von tai trg nude ngoai: Vu K& hoach, Tai chinh chu tri tham
muu BJ trudng theo quy dinh ctuia phap luat.

Piéu 13. Thuc hién diéu wée qudc té, théa thuin quoc té

1. Viéc thyc hién diéu udc qudc té, thoa thuan qudc té tuan thu quy dinh tai
Luat Diéu uoc quoc t€, Luat Thoa thuan qudc t€ va cac van ban quy pham phap
luat co lién quan.

2. Béi véi didu ude qudc té, thoa thuan qudc té nhan danh Nha nude, Chinh
pht ma Bo 13 co quan dé xuét hoic dugc giao: Can ¢t yéu cau va ndi dung cua
tung van kién, Cuc Hop tac quéc té dé xudt 1anh dao Bo phan cong don vi thude
Bo x4y dung ké hoach trién khai, giri Cuc Hop tac quéc té chu tri 1dy ¥ kién cua
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cac co quan, don vi lién quan va bao céo Lanh dao B6 trinh cip c6 tham quyén
phé duyét thuc hién.

3. Déi v6i thoa thuan qudc té nhan danh Bo: Cin clr yéu ciu va ndi dung
cua tirng van kié€n, Cuc Hop tac quéc té dé xuét lanh dao Bo phan cong don vi
thudc Bo xay dung ké hoach trién khai, léy v kién cac co quan, don vi lién quan,
guri Cuc Hop tac quéc té bao cdo lanh dao Bo phé duy¢t thuc hién.

4. Pbi véi thoa thuan quéc té nhan danh cép Cuc thudc B9, théa thuan qué)c
té nhan danh don vi su nghiép thudc BY, hodc cac van ban hop tac quéc té theo
quy dinh tai khoan 5 Piéu 12 Quy ché nay: Sau khi ky két, don vi ky két chu tri
xdy dung, trién khai ké hoach thyc hién vin kién hop tac qudc té va bao céo lanh
dao Bo két qua thuc hién.

5. Cac don vi dugc phan cong chiu trach nhiém trudc Bo trudng vé viéc
trién khai ké hoach thuc hién diéu udc quéc té, thoa thuan qudc té; bao cao lanh
dao Bo két qua thyc hién khi c6 yéu cau. Cuc Hop tac quéc té c6 trach nhiém theo
ddi, don ddc thyc hién.

Pi¢u 14. Tham gia va rat khéi cac t6 chirc quoc té

1. Viéc tham gia hodc rat khoi cac to chirc qudc té tuan tha quy dinh tai
Luat Piéu uéc qubc té, Quy dinh s6 392-QB/TW ngay 06 thang 01 nam 2026 cua
Bo Chinh tri Trung wong Pang khoa XIV vé viéc ban hanh Quy dinh quan 1y
théng nhat cac hoat dong dbi ngoai va cac quy dinh c6 lién quan.

2. Cuc Hop tac quéc té chu tri phdi hop véi cac co quan, don vi lién quan
tham muu B¢ trudng ve viéc BY, cac don vi va ca nhan thuoc Bo tham gia hoac
rat khoi cac to chuce qudc té.

3. B6i voi cac to chuc quéc té ma B6 duoc Chinh phu giao lam dai dién
chinh thtrc, Cuc Hop tac qudc té chi tri, phdi hop véi cac don vi tham muu Lanh
dao BO phan cong don vi thuoc B Iam dau moi trién khai hoat dong, dua vao ké
hoach hoat dong ddi ngoai chung cia B, tham muu Lanh dao B0 chi dao, diéu
hanh va quan Iy cac hoat dong ctia B9 tai cac to chirc nay.

4. Bbi véi cac t6 chuc qudc té chuyén nganh, Cuc Hop tac qudc té tham
muu B¢ truong giao don vi chuyén mon chu tri, dau mbi tham gia cac hoat dong
trong cac td chirc quoc té theo chirc nang, nhiém vu cua don vi.

5. bon vi duoc giao chu tri, ddu mdi tham gia t6 chtrc qudc té xay dung va
tham muu Lanh dao B6 (qua Cuc Hop tac quoc te) ké hoach thyc hién; trién khai
thuc hién cac hoat dong tham gia t6 chirc quéc té sau khi dugc phé duyét; bao cao
Lanh dao B viéc thuc hién ké hoach theo dinh ky hang ndm hodc khi dugc yéu cau.

Dicu 15. Dong nién liém doi véi cac to chire quoc té

1. Cac don vi truc thuéc Bo thuc hién nhiém vu dau mbi véi cac td chirc
quoc té hang nam xay dung ké hoach dong nién liem gui B (qua Cuc Hop tac
quoc t€) dé tong hop vao ké hoach nam ti€p theo.
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2. Cuc Hop tac quéc té tong hop dé xuit cua cac don vi va xdy dung ké
hoach nién liem cho nam ti€p theo, trinh Lanh dao B phé duyé¢t.

3. Trén co s6 ké hoach duogc phé duyét, Vu K& hoach, Tai chinh phan bo
kinh phi cho cac don vi dau moéi chu dong viéc thuc hién viéc dong nién liém.

4. Trong truong hop nién liém cho cac té chure quéc té thay doi, don Vi dau
mbi chu tri, phdi hop véi Cuc Hop tac qudc té bao cao BO hodc béo cio cap co
tham quyén xem xét, quyét dinh.

Piéu 16. Viéc ing cir, dé cir vao cac chire danh linh dao hoic tham gia
ban lanh dao, thanh vién cac to chirc quoc té, to chirc c6 yéu to nwdc ngoai

1. Viéc ung cu, dé ctr vao cac chirc danh lanh dao hoac tham gia ban lanh
dao, thanh vién cac t6 chirc quoc té, td chirc c6 y€u t6 nudc ngoai tuan thu céac
quy dinh vé quan 1y cén bg, bao v¢ chinh tri ndi bo va phdp luat chuyén nganh.

2. Céc don vi thudc B trinh cap co tham quyen (theo quy dinh cua Bo
Chinh tri vé phan cap quan Iy can bo) xem xét, quyét dinh viéc ing e, dé cir vao
cac chirc danh 1anh dao hodc tham gia ban 1anh dao, thanh vién cac t6 chuc quoc
té, to chuc c6 yéu td nudc ngoai.

3. Pbi vé6i can bo, cong churc, vién chirc cac don vi thugc Bo thudc dién
Pang iy Bo hodc Ban Thuong vu Pang ty Bo truc tiép quan 1y, don vi cha quan
hoan thién hd so, gt Vu T chire can bd, Cuc Hop tac quéc té. Sau khi nhan duoc
déy du hd so theo quy dinh, Vu Té chirc can bo chua tri, phéi hop vo1 Cuc Hop tac
quoc te va cac don vi lién quan tham muu Bo trudng quyét dinh. Truong hop co
yéu t6 phtic tap, nhay cam, Vu T6 chuc can bo tham muu B lay ¥ kién Bo Ngoai
giao, B6 Cong an trude khi trinh BO truong quyét dinh.

Picu 17. Viéc bo phiéu, biéu quyét tai cac to chirc quoc té

1. Viéc bo phiéu tai cac td chirc quéc té dugc thuc hién theo Diéu 18, quy
ché va quy dinh vé biéu quyét ctia to chirc qubc té d6, ddng thoi bao dam phu hop
voi chu truong, dudng 101 d6i ngoai cua Bang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce
va y kién chi dao cta cap c6 thim quyén ctia Viét Nam.

2. Pbi vai viéc bo phleu bau chirc danh 1anh dao t6 chtic qudc té, hodc bo
phleu Ve nghi quyét, quyét dinh, chuong trinh, ngan sach, chinh sach cua t6 chtrc
qudc té, cin ctr linh vuc phu trach, don vi chuyén mén thugc Bo dé xuat phuong
an, co hé so giri Cuc Hop tac quoc té dé tham muu Bo trudng. Trong trudng hop
can thiét, Cuc Hop tac qudc té 13y y kién Bo Ngoai giao va cac don vi lién quan
trudce khi trinh B truong phé duyét phuong an bo phiéu.

3. P6i v6i viée bo phiéu, biéu quyét thuong xuyén theo chuong trinh hoat
dong cua to chue qudc té cdng chure, vién chirc thue Bo duge cu tham gia hodc
du hop tai cac t6 chirc quéc té co tham quyen quyet dinh viéc bo phiéu, biéu quyét,
d6ng thoi béo céo, xin y kién cap c6 tham quyén d6i voi nhimg truong hop quan
trong, lién quan dén loi ich qudc gia dan toc, an ninh hodc cé yéu to nhay cam.

4. Sau khlrket thug béd ph}eu, dO’l’l vi, ¢4 nhan dugc giao bo phleu co trach
nhiém bao céo cap c6 tham quyén két qua.
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Chuong IV
TO CHUC VA QUAN LY HOI NGHI, HQI THAO QUOC TE
TAI VIET NAM

Piéu 18. Nguyén tic, thAm quyén to chirc va quan 1y hdi nghi, hdi thao
quoc té tai Viét Nam

1. Viéc t6 chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam trong cac
linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nudc cia Bo thyuc hién theo Quyét dinh s6
30/2026/QD-TTg ngay 09 thang 6 nam 2026 ctia Thu tudng Chinh pha vé viée to
chire, quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam (sau day viét tat 1a Quyét
dinh s6 30/2026/QD-TTg) va cac quy dinh phép luat lién quan.

2. Cuc Hop tac quoc té 1a don vi ddu méi tham muu Bo trudng quyét dinh
viéc dang cai chu truong, td6 chirc hoi nghi, hoi thao quoc té€ tai Viét Nam trong
cac linh vuc thudoc pham vi quan 1y nha nuéc cua Bo.

3. BO truong quyét dinh cho phép ding cai chu truong, to chire hoi nghi,
hoi thao quoc t€ tai Viét Nam theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 4 Diéu 5 Quyét
dinh s6 30/2026/Qb-TTg.

4. Cuc truong Cyc Du lich Quéc gia Viét Nam quyét dinh cho phép chu
truong ding cai, t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam do cac Van phong
Du lich cac nudc tai Viét Nam chu tri, tham gia td chirc, trir hoi nghi, héi thao
qudc té quy dinh tai khoan 4 Piéu 5 Quyét dinh s 30/2026/QD-TTg.

5. Cuc truong Cuc Thé duc thé thao Viét Nam quyét dinh cho phép chu
truong dang cai, t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam do cac lién doan,
hiép hoi vé thé duc, thé thao chi tri, tham gia t6 chirc, trir hoi nghi, hdi thao qudc
té quy dinh tai khoan 4 Piéu 5 Quyét dinh s6 30/2026/QD-TTg.

6. Khi quyét dinh viéc ding cai, t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét
Nam ddi voi cac truong hop quy dinh tai khoan 4 va 5 Piéu nay, thu truéng cac
don vi chiu trach nhi€m trude Bo trudng, gui quyét dinh bao cao Lanh dao B0,
d6ng thoi giri Cuc Hop tac qudc té dé phdi hop theo doi.

Piéu 19. HO 50, trinh ty thu tuc xin phép, cho phép dang cai, t6 chirc
hoi nghi, hoi thio quoc teé tai Viét Nam

1. Béi véi hoi nghi, hoi thao qudc té do Bo trudng quyét dinh:

a) bon vi t6 chuc giri Cuc Hop tac qudc té hd so xin phép to chirc hoi nghi,
hoi thao quéc te theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 7 Quyét dinh s6 30/2026/QD-TTg
do61 voi hoi nghi, hoi thao quoc t€ cua B va cac don vi thude B9, hodc khoan 2
Diéu 8 Quyet dinh s6 30/2026/QD-TTg do6i voi hoi nghi, hoi thao quoc te cua to
chuc Viét Nam khac va co quan, t6 chirc nudc ngoai;

’ l?) Trinh tu thu tuc, thoi han xur Iy viée cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao
quoc té cua BQ va cac dprn Vi thv}(f)c B thuc hién theo quy dinh tai khoan 3, 4, 5,
6,7, 8 va 9 Diéu 7 Quyéet dinh s6 30/2026/Qb-TTg;
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¢) Trinh ty thu tuc, thot han xu ly viée cho phép t6 chtrc hoi nghi, hoi thao
quéc té cuia to chirc Viét Nam khac va co quan, t6 chic nudc ngoai thue hién theo
quy dinh tai khoan 3,4, 5,6,7,8va9 Piéu 8 Quyet dinh s6 30/2026/QD- -TTg.

2. Béi voi hoi nghi, hoi thao quég té thudc tham quyén quyét dinh ctia Tha
truong don vi dugc Bo trudng iy quyén theo quy dinh tai khoan 4 va khoan 5
biéu 18 Quy ché nay:

~a)Don vico tham quyén tiép nhan ho so theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8
Quyét dinh s6 30/2026/Qb-TTg;

b) Thu trudéng don vi cé tham quyén thuc hién theo trinh tu thu tuc, thoi
han xir 1y viéc cho phép to chirc hoi nghi, hdi thao qudc té cua to chirc Viét Nam
khac va co quan, t6 chirc nude ngoai thuc hién theo quy dinh tai khoan 3, 4, 5, 6,
7, 8 va 9 Piéu 8 Quyét dinh s 30/2026/QD-TTg va cac quy dinh lién quan.

Chuong V
TO CHUC POAN RA, PON POAN VAO
Muc I. TO CHUC POAN RA
Piéu 20. Nguyén tic to chirc doan ra

1. Viéc t6 chirc doan ra thuc hién theo quy dinh ctia Pang, phap luat cua
Nha nudc, trong d6 c6 quy dinh vé bao vé bi mét nha nudc va chinh tri ndi bo;
bao dam thiét thyc, tiét kiém, hiéu qua.

2. Doan ra phai nam trong ké hoach hoat dong d6i ngoai hang nam da dugc
cap c6 tham quyén phé duygt, trir truong hop dac biét theo yéu cau cong viée va
dugc cap co tham quyén phé duyét.

3. B01 v0i cac doan phat sinh ngoai ké hoach, cac don vi thuge Bo gui Cuc
Hop tac quoc té dé xuat néu rd sy can thiét cir doan ra de tong hop, trinh Léanh
dao Bo xem xét, quyet dinh, trir truong hop duoc phan cap, iy quyén theo quy
dinh tai khoan 5, Piéu 24 Quy ché nay.

4. Thanh phan doan bao dam phu hop véi yéu cau, nhiém vu, c6 tinh dén
viéc két hop dao tao, boi dudng can bg; khong dua than nhan di véi tu cach thanh
vién cua doan cong tac (trir trudng hop theo yéu cau dbi ngoai can c6 phu nhan,
phu quéan tham gia doan).

5. Cac cé& nhan dugc Bo cur di cong tac nudc ngoai tuan thu chu truong,
duong 161 cia Bang va cac quy dinh phap luat co6 lién quan. Vi¢c di cong tac nude
ngoai khong duoc anh hudng téi tien do va chat lugng cong viéc ma cong churc,
vién chure, nguoi lao dong dugc giao thuc hién trong nudce.

6. Sau khi két thuc chuyén cong tac, truong doan c6 bao cdo két qua gui
cap c6 tham quyén va céc don vi lién quan theo quy dinh.

Piéu 21. S6 lwong, thoi gian, thanh phin doan ra

1. S6 luong thanh phan doan ra:
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a) DPdi v6i doan tham gia, hodc thap tung doan 1anh dao chu chdt, 1anh dao
cap cao cua Pang, Nha nudc, Mat tran T6 quoc Viét Nam: S6 luong thanh phan
doan thuc hién theo phé duyét ctia cap c6 tham quyén;

b) Béi véi doan do Bo trudng 1am trudng doan: S6 luong thanh phan doan
khong qua 10 thanh vién;

¢) Bdi v6i doan do Thit trudng lam truong doan: SO luong thanh phan doan
khong qua 7 thanh vién;

d) Péi véi doan cap vu, cuc hodc twong duong: S6 luong thanh phan
doan khong qua 5 thanh vién, trir trudng hop dic biét do cip c6 thim quyén
phé duyét;

d) Bdi véi doan lién nganh, doan dam phan, doan theo co ché da phuong,
doan dao tao, boi dudng, tip huan; doan tham gia, t6 chtrc chuong trinh giao luu,
cac lién hoan, sy kién van hoa, ngh¢ thuat, thé thao, du lich, thong tin, truyén
thong, gia dinh tai nudc ngoai; doan to chirc, tham gia cac tuan vin hoa, nhiing
ngay vin hoa, 1& hoi vin héa, du lich Viét Nam tai nudc ngoai va cac truong hop
dac biét khac: S6 lwong thanh phan doan di cong tac nudc ngoai thuc hién theo
yéu cau cong viée, thu moi cua dbi tac va duge cap co thim quyén phé duyét.

2. Thot gian doan di cong tac nudc ngoai:

a) Moi chuyen cong tac khong qua 03 (ba) nude va can tinh toan hop ly, b
tri cac nudc dén 1am viéc gan nhau, thuan tién, trong cing khu vuc dé bao dam
hiéu qua, tiét kiém. Thoi gian 1am viéc tai mot nudc khong qua 5 ngay, 2 nudc
khong qua 7 ngay, 3 nudc khong qua 9 ngay (khong ké thoi gian di, vé, qua
canh va di chuyén giira cac nudc), trir trudng hop dic biét do cip c6 tham quyén
phé duyét.

b) Péi véi doan lién nganh, doan dam phan, doan theo co ché da phuong,
doan dao tao, boi dudng, tap huan; doan tham gia, t6 chtrc chuong trinh giao luu,
cac lién hoan, sy kién van hoa, ngh¢ thuat, thé thao, du lich, thong tin, truyén
thong tai nuwdc ngoai; doan td chic, tham gia cac tudn vin hoa, nhitng ngdy van
héa, 1& hoi van hoa, du lich Viét Nam tai nudc ngoai va cac truong hop dac biét
khac: Thoi gian di cong tac nudc ngoai thyc hién theo yeu cau cong viée, thu
moi cta d6i tac va duoc cdp co thim quyén phé duyét.

Piéu 22. Pi twong dwoe xét duyét cir doan ra

1. Lanh dao B9, can bd, cong churc, vién chuc thuoc Bo hodc nguoi lao
dong c6 hop dong lao dong ky két voi cac don vi thude Bo theo quy dinh.

2. Hoc sinh, sinh vién cac co sé dao tao thudc Bo.

3. Can by, cong chuc, vién chire thuge Bo da nghi ché do nhung do yéu cau
nhi¢m vu can thiét duoc Bo truong cir di nudc ngoai cong tac néu dap tmg dugc
yéu cau vé chuyén mon nghiép vu va di diéu kién strc khoé tham gia chuyén cong tac.

4. Can b9, cong chuc, vién chic khong thudc bién ché ctia BO; cac nha hoat
dong van hoéa, cac nghé sy, ngh¢ nhan, dau bép, van dong vién, huan luyén vién,
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trong tai, y bac si, sdn séc vién, phong vién cac co quan bao chi truyén thong,
nhitng nguoi hoat dong trong linh vuc thudc pham vi quan 1y nha nudc cua Bo
nhung khong thudc bién ché nha nudc duge Bo hodc cac don vi thuoec B6 moi
tham gia cac doan di cong tac nudc ngoai phuc vu cac hoat dong trong cac linh
vuc thugc pham vi quan ly nha nudc cua Bo td chtrc & nude ngoai.

Diéu 23. HO so, trinh tw, thu tuc cir doan ra
1. HO so cur doan ra nudc ngoai cong tac gom:

a) Cong van dé nghi cia don vi chu tri td chtrc doan ra thuc hién theo Mdu
50 06 tai Phu luc ban hanh kém theo Quy ché nay;

b) Gidy moi cua doi tac trong va ngoai nudc, hodc dé an, ké hoach td chure
cac hoat dong tai nudc ngoai da dugce cap cé tham quyeén phé duyét;

¢) B6i véi nhan sy khong thudc bién ché ciia B can ¢ cong van cir nguoi
ctia don vi quan 1y nhan sy (néu 13 can bo, cong chuce, vién chue); van ban dé xuét
ctia cac hiép hoi, hoi nghé nghiép, quy (néu 1a thanh vién cta cac hiép hoi, hoi
nghé nghiép, quy), ban khai 1y lich ca nhan kem theo ban sao mot trong cac gidy
t& ¢6 gia tri chimg minh théng tin vé cu tra theo quy dinh cta phap luat hién hanh
(déi vo1 nhan su khong phai la can bd, cong chure, vién chirc);

d) Chuong trinh 1am viéc du kién;
d) Cac tai liéu lién quan khac theo quy dinh (néu co).
2. Trinh ty, thu tuc ctr doan lanh dao B§ ra nudc ngoai cong tac

a) D6i v6i doan Bo trudng lam trudong doan: cham nhat 30 ngay trude khi
doan ra, Cuc Hop tac quéc té dé xuét, bao cao BoO trudng xem xét, quyét dinh ké
hoach di cong tac nude ngoai va phan cong cac co quan, don vi chuan bi ndi dung
cho doan; tién hanh thu tuc xin phép Thu tuong Chinh phu cho B trudng di cong
tac nudce ngoai theo quy dinh. Trén co so'y kién dong ¥ ctia Thu tuéng Chinh phu,
Cuc Hop tic qudc té chu tri, phéi hop voi cac co quan, don vi lién quan dé xut
nhan sy trinh Lanh dao Bo ban hanh quyét dinh doan di cong tac nudc ngoai theo
quy dinh;

b) Béi véi doan do Thir truong lam truong doan: chdm nhat 20 ngay trudc
khi doan ra, Cuc Hop tac qudc té dé xuit, bao cao Bo trudng xem xét, quyet dinh
ké hoach di cong tac nudc ngodi va phan cong cac co quan, don vi chuan bi ndi
dung cho doan. Trén co sd phé duyét cua Bo truong, Cuc Hop tac quéc té chu tri,
phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan dé xuat nhan sy trinh Lanh dao Bo ban
hanh quyét dinh doan di cong tac nude ngoai theo quy dinh.

3. Trinh ty, thu tuc ctr doan lanh dao, cong chure, vién chiic cac don vi thude
B9 ra nude ngoai cong tac:

a) Trong thoi gian it nhat 40 ngay lam viéc trudc ngdy doan ra du kién khoi
hanh (d6i v6i doan di cac nudc can 1am thi thuc) va 20 ngay lam viéc trude ngay
doan ra dy kién khoi hanh (d6i véi doan di cac nudc khong can lam thi thuc), don
vi thudc Bo gui Cuc Hop tac quéc té hd so hop 1€ theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
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nay. Truong hop hd so khong hop 18, trong thoi gian 02 (hai) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so, Cuc Hop tac qudc té théng bao bang vian ban cho don vi
chu tri to chirc doan ra dé hoan thién ho so theo quy dinh. Thoi gian xir Iy hd so
dugc tinh tir ngay Cuc Hop tac qudc té nhan duoc hd so day du va hop 1¢.

b) Péi v6i doan ¢ trong ké hoach dugc cap co tham quyén phé duyét, trong
thoi gian 10 (muoi) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢, Cuc Hop tac
qudc té chu tri tham dinh, trinh lanh dao B ban hanh quyét dinh ctr doan ra, trir
cac truong hop dugce phan cap, uy quyen theo quy dinh tai Quy ché nay. Trudng hop
can thiét, Cuc Hop tac quoc té 14y y kién cac co quan, don vi lién quan, trinh Lanh
dao BO xem xét, quyét dinh;

¢) Béi véi doan chua c6 trong ké hoach dugc cap c6 tham quyen phé duyét,
trong thoi gian 20 (hai muoi) ngay lam viée, ké tur ‘ngay nhan du hé so hop 18, Cuc
Hop tac qubc té chi tri tham dinh, 1y ¥ kién phéi hop bang vin ban cia Vu Ké
hoach, Tai chinh va cac don vi lién quan, trinh 1anh dao B¢ ban hanh quyet dinh
ctr doan ra, trir cac trudng hop dugc phan cap, Gy quyén theo quy dinh tai Quy
ché nay;

d) DB6i v6i doan tham gia, hodc thap tung doan lanh dao chu chét, 1anh dao
cip cao cla bang, Nha nudc, Mat tran T6 qudc Viét Nam; doan di cong tac trong
truong hop cap bach theo yéu cau cua co quan co tham quyén, Cuc Hop tac qudc
té trinh 1anh dao Bo ban hanh quyet dinh ctr doan ra nudc ngoai cong tac sau khi
dugc Bo trudng phé duyét chu truong;

d) Déi voi nhan sy thude Bo tai cac Trung tdim Van hoa Viét Nam & nude
ngoai di cong tac (vé Viét Nam hodc di cong tac nude khac), trén co sé dé nghi
ctia cac don vi, Cuc Hop tac qudc té chu tri trinh Lanh dao B$ ban hanh quyét
dinh cur doan di cong tac, trir cac truong hop duge phan cap, uy quyen theo quy dinh
tai Quy ché ndy. Truong hop can thiét, Cuc Hop tac quoc té 1ay ¥ kién cac co quan,
don vi lién quan, trinh Lanh dao Bo xem xét, quyét dinh.

4. Bdi véi viée ctr doan di dao tao, bdi dudng & nudce ngoai:

a) DPdi vai ddi tuong la can bg, cong chirc, vién chirc di hoc, tham gia dao
tao, boi dudng tai nudc ngoai: Thuc hién theo Quy ché dao tao, boi dudng cong
churc, vién chire cua BO;

b) Ddi véi hoc sinh, sinh vién cua cic co sé dao tao thude B duge cir ra
nudc ngoai hoc tap, tham du cac cudc thi, trién 1am, trai sang tac trur truong hop
quy dinh tai khoan 6 Diéu 24 Quy ché nay, Vu Khoa hoc cong ngh¢, Dao tao va
Moi trudng chi tri, phdi hop véi Cuc Hop tac qudc té va cac co quan, don vi lién

quan trinh lanh dao B$ xem xét, quyét dinh theo quy dinh ctia phéap luat va quy
dinh cta B vé dao tao;

c¢) Viéc hoc sinh, sinh vién tham gia tai Viét Nam chuong trinh dao tao do
co s& gido duc nudc ngoai td chic theo hinh thic truc tuyén: Thu trudng co sé
dao tao quyét dinh theo quy dinh cta phap luit va quy ché dao tao; bao cdo B
(qua Vu Khoa hoc cong nghé, Pao tao va Mdi truong) dé theo ddi, tong hop.
Truong hop st dung ngan sach nha nudc hodc thudc chuwong trinh, dé an, thoa
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thuan quéc té ctia B thi trinh Lanh dao Bo (qua Vu Khoa hoc cong ngh¢, Pao
tao va Moi truong) dé xem xét, quyét dinh.

5. Pdi v6i doan ra nudc ngoai tham gia cac doan dam phan kinh té, thuong
mai: Trén co s& dé xuét cta cac don vi, Cuc Hop tac quéc té chu tri, phéi hop véi
Vu K& hoach, Tai chinh va céac don vi lién quan trinh lanh dao Bo ban hanh quyét
dinh ctr doan ra nudc ngoai cong tac.

Pi¢u 24. Tham quyén quyét dinh cir doan ra

1. Viée di cong tac nuwdc ngoai cua BO truong thyuc hién theo Quy ché 1am
viéc cua Chinh phu va cac quy dinh lién quan.

2. B trudng quyét dinh cir doan ra nude ngoai cong tac véi cac ddi tuong, gom:

a) Cac Thur trudng;

b) Cép trudng cac don vi thugc Bg; Chu tich cong ty, Chu tich Hoi déng
thanh vién, Tong Giam doc, Giam dbc cac doanh nghiép 100% von nha nudc
thugc Bo; Chu tich, Giam déc Quy HO tro phét trién du lich; Nguoi dai dién phan
vbn nha nudc tai cac cong ty cd phan di cong tac nude ngoai;

c) Cong chtrc, vién chic va nguoi lao dong di lam chuyén gia hodc cong
tac dai han tai nudc ngoai (tr 12 thang trd 1€n); can bo, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong duoc cir di cung doan cap cao ciia Pang va Nha nude, di cong tac
theo nhi¢m ky tai co quan dai dién ngoai giao Vi¢t Nam & nudce ngoai, cac Trung
tdam Van hoa Viét Nam tai nudc ngoai, hodc di theo ché d6 phu nhan, phu quan
theo dé nghi cua B Ngoai giao va cac co quan khac theo quy dinh ctia phap luat.

3. Thtr truong quyét dinh cur doan ra nudc ngoai cong tac voi cac doi
tuong, gdm:

a) Cap pho, ké toan trudng, phu trach ké toan cac don vi thudc Bo; cong
chtic ctia cac Vu thudc Bo; Thanh vién Hoi dong thanh vién, kiém soat vién céac
doanh nghiép 100% von nha nudc thudc Bo va Quy Ho tro phat trién du lich di
nudc ngoai cong tac tir tat ca cac ngudn kinh phi;

b) Thanh vién cac doan dam phan diéu udce kinh té quéc té, dai dién tham
du cac cudc hop cua iy ban hon hop thuc thi cac diéu ude kinh té qudc te, iy ban
hon hop va dién dan hop tac vé thuong mai, dau tu;

c) Cong chure, vién chuc, nguoi lao dong cac don vi thudéc Bo (bao gém
cong chure, vién chire, nguot lao dong cua cac don vi do BO truong phu trach
nhung di cong tdc nude ngoai theo linh vuc do Thir trudng phu trach) di nude
ngoai cong tac co6 sir dung kinh phi tir ngan sach nha nudéc.

4. Cuc truong Cuc Thé duc thé thao Viét Nam quyét dinh ctr doan ra ddi
v6i1 cac van dong vién, huin luyén vién, trong tai, y bac si, chuyén gia nudc ngoai
va nhiing nguodi hoat dong trong linh vuc thé duc, thé thao khong thude bién ché
nha nudc di tap huén, thi ddu hodc tham du cac hoat dong lién quan dén linh vuc
thé duc, thé thao tai nude ngoai; cong chirc, vién chiic, nguoi lao dong tur cép
truong phong hodc tuong duong tré xudng cua cac don vi thude, truc thudc tham
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gia cac doan thé thao di tap huén, thi ddu va céac hoat dong co lién quan tai nudc
ngoai theo ké hoach dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

5. Thu trudéng cac Cuc thudc B9, Van phong B9, thu trudng cac don vi su
nghiép thudc Bo:

a) Quyét dinh ctr doan ra tir cp truong phong hodc trong duong trd xudng
cua cac don vi thudc, truc thudc (trur ké toan truong) di nudc ngoai cong tac khi
doan ra c6 su dung kinh phi tir ngan sach nha nude va da duge Bo phé duyét trong
ké hoach doi ngoai hang ndm cua cac don vi; hodc doan ra nudc ngoai cong tac
bang ngudn kinh phi do cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc chi tra (gdm
doan trong va ngoai ké hoach hoat dong dbi ngoai hang nam cua cac don vi);

b) Quyét dinh cir doan ra v6i cac doi tugng nguoi lao dong co hop dong lao
dong theo quy dinh, cac d6i tugng tham gia doan ra trén co so ky két hop dong
véi don vi chu tri t6 chire su kién.

6. D6i voi hoc sinh, sinh vién cua co s& dao tao thudc B, thu trudng cac
co s& dao tao thudc Bo quyét dinh cur doan ra tham gia cac chuong trinh trao doi,
thuc tap, kién tap, tap huén, khao sat, cudc thi, su kién, hoat dong van hoa, ngh¢
thuét, thé thao, du lich, thong tin, truyén thong hoac doan cong tdc & nudc ngoai
c6 thot han khong qua 03 thang va khong stir dung ngan sach nha nuée, trir truong
hop thudc chuong trinh, dé an, nhiém vy, thoa thuan quéc té ciia Bo hodc truong
hop phap luat quy dinh phai dugc cip c6 tham quyén quyét dinh. Quyét dinh cir
di dugc gui vé Vu Khoa hoc cong nghé, Pao tao va Moi truong va Cuc Hop tac
quéc té dé theo ddi, tong hop.

7. Chu tich Cong ty, Chu tich Hoi dong thanh vién cua cac doanh nghiép
100% von nha nude thude Bo va Quy Ho tro phét trlen du lich quyét dinh ctr doan
ra ddi véi truong phong, ban va tuong duong tro xubng di nudc ngoai cong tac,
hoc tap bang ngudn kinh phi cua doanh nghi¢p tu can d6i, bang nguon kinh phi
tai tro toan bo cta céc td chirc, ca nhan trong va ngoai nudc.

8. Trudong hop ctr doan ra theo quy dinh tai khoan 3, 4, 5, 6 va 7 Piéu nay,
Thu truong cac don vi thude B co6 trach nhiém bao cao Bo trudng, 1anh dao Bo
phu trach quyét dinh ctr doan ra, dong thot giri Cuc Hop tac quoc té va Vu To
chtrc can bg ban sao quyét dinh dé phoi hop.

Piéu 25. Trach nhiém t6 chirc doan ra cip linh dao B

1. Cuc Hop tac quéc té c6 trach nhiém:

a) Tién hanh thu tyc trinh Thu tudng Chinh phu cho phép Bo truong di cong
tac nudc ngoai;

b) Chi tri, phdi hop v6i cac don vi lién quan dé xuét thanh phan doan, trinh
B9 truong xem xét, quyét dinh;

¢) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung chuong trinh t6
chuc doan; chuan bi ndi dung va cac dicu kién can thiét cho doan theo quy dinh;
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d) Hoan thanh céc thu tuc vé ho chiéu, thi thuc, 18 tan ddi ngoai, thong bao
cho co quan dai dién ctuia Viét Nam ¢ nudce lién quan, bdo dam cho doan 1én duong
va ve nudc dung ké hoach;

d) Chu tri, phoi hop v6i cac don vi li€n quan hoan thién bao cdo két qua
chuyén cong tac trinh cap c6 tham quyén theo quy dinh.

2. Cac don vi lién quan c6 trach nhiém phéi hop cung cap thong tin, chuan bi noi
dung 1am viéc, ctr nhan su tham gia doan va thuc hi¢n cac nhiém vu lién quan khac.

Piéu 26. Trach nhiém t6 chirc doan ra do lanh dao, cong chirc, vién
chirc cac don vi lam trwéng doan hodc tham gia

1. Can cir muc dich, yéu cau, nhiém vu cu thé cta tung doan, don vi chu tri
td chirc doan ra phéi hop véi cac don vi lién quan thudéc B§ tham muu lanh dao
B (thong qua Cuc Hop tac quéc té) viée cir doan theo quy dinh ctia phap luat va
Quy ché nay, bao dam trinh d6 chuyén mon, ngoai ngit va kinh nghiém phu hop
v6i cong viée, trir trudng hop ctr doan ra quy dinh tai Khoan 4, 5, 6 va 7 Diéu 24
Quy ché nay.

2. Pon vi dugc phan cong chil tri chuan bi ndi dung, lién hé théng nhat vai
doi tac nude ngoai vé chuong trinh lam viéc, thuc hién cac thu tuc thi thuc, 1anh
su, hau cén lién quan cho doan, bao dam doan di cong tac nudc ngoai ding ke hoach.

Piéu 27. Hop Poan ra

1. Béi véi cac doan ra do BO truong 1am Truong doan:

a) Trude khi doan 1én dudng, Cuc Hop tac qudc té chi tri, phdi hop véi cac
don vi lién quan t6 chirc hop doan;

b) Cac thong tin co ban can gidi thiéu trong budi hop doan bao gom: Tinh
hinh hop tac voi d6i tac trong thoi gian qua, dé xuat noi dung 1am viéc, thong tin
vé hau can cho doan ra va nhitng van dé can luu y khac.

2. boi voi cac doan ra do Thu truong lam Truong doan: Tuy tinh hinh thuce
té va theo yéu cau cua Truong doan, Cuc Hop tac quoc té chu tri, phéi hop voi
cac don vi lién quan t6 chuc hop doan. Cac - thong tin co ban can giéi thiéu trong
bubi hop doan nhu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Pbi voi cac doan ra trong cac truong hop khac: Theo yéu ciu cua
truong doan, trudce khi 1én duong, don vi chu tri to chirc hop doan.

Piéu 28. Té chirc thuc hién doan ra

1. Trach nhiém cua truédng doan cong tac

a) Chiu trach nhiém vé cac hoat dong cua doan tur khi xuét canh ra nudc
ngoai dén khi vé Viét Nam, nghiém chinh chap hanh cic quy dinh cia Bang, Nha
nudc va quy dinh ctia quoc gia dén cong tac;

b) Trong truong hop vi 1y do khach quan hodc theo yéu cau cong viéc ma
truong doan vang mat khi doan & nudc ngoai, truéong doan can uy quyén cho dai
dién thanh vién trong doan thuc hi¢n trach nhiém cua trudéng doan;
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¢) Truong hop vi 1y do khach quan hoic theo yéu cau cong viéc ma doan
khong thé vé nudc ding thoi han, truong doan c6 trach nhiém bao cdo lanh dao
B0 thong qua Cuc Hop tac quoc té (601 v6i doan ra thudc tham quyen quyet dinh
ctia 1anh dao B6) hodc cap c6 thim quyén (ddi voi doan ra thudc tham quyén quyet
dinh cua Thu truéng cac don vi thude Bo). D01 v6i doan ra thudc tham quyen
quyét dinh cta lanh dao B9, Cuc Hop tac quoc té cht tri, phdi hop véi cac don vi
lién quan tham muu lanh dao B6 xem xét, quyét dinh. Dbi voi doan ra thudc tham
quyén quyet dinh cua Thu truong cac don vi thue B theo quy dinh tai khoan 4,
5,6 va 7 Diéu 24 Quy ché nay, Thu truong cac don vi thugc Bo quyét dinh hodc
bao c4o 1anh dao BO néu ¢ van dé vuot thAm quyén;

d) Truong hop xay ra su cd bat kha khang, truong doan co trach nhiém
thong tin t&i co quan dai dién Viét Nam & nude sé tai va bao cdo vé Bo (qua Cuc
Hop tac quéc té) va don vi chu tri t6 chtrc doan ra. Pon vi chu tri t6 chtic doan ra
ph01 hop vo1 Cuc Hop tac qudc te va cac don vi lién quan giai quyét xir 1y, hodc
dé xuat, tham muu lanh dao Bo néu c6 van dé vuot tham quyén.

2. Bdi vé6i cac doan ra sir dung ngan sach nha nude ctia Bo do Cuc Hop tac
qudc té quan 1y, sau khi c6 quyét dinh cir doan ra, trong thoi han cham nhét 1a 03
ngay lam viéc trudc ngay doan 1én duong, Cuc Hop tac qubc té c6 trach nhiém
hoan thanh viéc mua vé may bay, tam rng kinh phi cho doan.

3. P61 voi1 cac doan st dung ngudn kinh phi BO cap cho cac don vi, hoac
cac nguon kinh phi khac, sau khi c6 quyét dinh ctr doan ra, cadc don vi chu tri trién
khai thuc hi€n cong tac hau can va cac ndi dung li€n quan cho doan.

4. Trong thoi han chdm nhéat 05 ngay lam viéc sau khi doan vé nudc, truong
doan cong tac cé trach nhiém hoan thanh bao co két qua chuyén di, trinh cip c6
tham quyén; cham nhat 15 ngay lam viéc sau khi doan vé nudc, doan co trach
nhiém hoan thanh viéc thanh quyét toan kinh phi da tam tng.

5. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir khi doan vé nudc, tiy truong hop
cu thé, truong doan c6 trach nhiém chuyén nhitng ho so, tai li¢u chuyén mon do
doi tdc nude ngoai cung cap td1 Cuc Hop tdc quoc té hoac don vi chu tri doan ra
deé khai thac va st dung chung.

6. Truong hop can thiét, Cuc Hop tac qudc té cha tri, phdi hop véi Vu To
chtrc can b va Van phong Bo bao cdo 1anh dao B cho phép t6 chirc hop, bao cédo
két qua chuyén di.

Muc II. PON POAN VAO

Piéu 29. Nguyén tic to chirc dén doan nwéc ngoai vio cong tic

1. Poan vao phai dugc dang ky trong ké hoach doan vao hang nam dugc
lanh dao Bo phé duyét.

2. Ddi véi cac doan vao phat sinh ngoéi ké hoach, doan vao do lanh dao Bo
quyet dinh theo yéu cau chinh tri, d6i ngoai, hodac dé nghi cua co quan c6 tham

quyén, Cuc Hop tac quéc té chu tri, phdi hop véi Vu K& hoach, Tai chinh va don
vi chu tri don tlep trinh Lanh dao B xem xét, quyet dinh.
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3. Cuc Hop tac qué)c té chu tri tham muu Lanh dao B dén cac doan cua
B9 va cac don vi thudc Bo vao Viét Nam lam viéc, trir quy dinh tai khoan 7, 8, 9
va 10 Diéu 31 Quy ché nay.

4. Nghi thuc 1& tin don doan vao duogc thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat vé nghi 1€ do1 ngoai.

Piéu 30. Pon doan cap linh dao B) hoiic twong dwong vao Viét Nam

1. Trén co s dé nghi cua cac co quan, don vi lién quan va ddi tac nude
ngoai, Cuc Hop tac quéc té chu tri bao cao BO trudng viéc don doan Bo trudng,
lanh dao B0 hoac cép tuong duong cua cac nudc vao Viét Nam lam viéc. Trén co
s& phé duyét chu truong cua Bo trudng, Cuc Hop tac qudc té trién khai cac nhiém
vu sau:

a) Chu tri, phbi hop véi Vin phong Bo, cac don vi lién quan thudc Bo xay
dung ké hoach chi tiét don doan, trinh B trudng xem xét, phé duyét;

b) Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung ndi1 dung lam viéc
voi doan theo nhu cau cua Bo va dé nghi cua phia nudc ngoai (néu c6), phu hop
v6i tinh hinh thyc té trong thoi gian don tiép doan;

c¢) Chu tri tham muu B dé nghi 1anh dao chu chot, 1anh dao Pang, Nha
nudc va cac co quan, don vi lién quan cia Viét Nam tiép, lam viéc vai doan khach
quoc té trén co s& dé nghi cua phia nudc ngoai;

d) Chu tri td chic don, tién doan tai ctra khau quéc té, co s& luu tri cua
doan, tru sé co quan Bo va cac dia diém trong chuong trinh lam viéc cua doan;
du tru kinh phi, phuong tién va cac diéu kién can thiét khac theo quy dinh cua
phap luat dé phuc vu viée tiép va lam viéc véi doan; bo tri phién dich; thap tung
doan di tham va lam viéc vdi cac co quan trung wong, dia phuong theo ké hoach
da duoc phé duyét;

d) Trién khai thil tuc nhap canh, xuét canh cho cac déi tic nudc ngoai vao
Viét Nam lam viéc theo quy dinh.

2. Van phong Bo chuan bi phong lam viée tai BO va cac diéu kién can thiét
khac theo quy dinh vé 18 tan di ngoai don tiép doan.

3. Thu trudng cac don vi thudc Bo co6 trach nhiém phéi hop voi1 Cuc Hop
tac quoc t€ chuan bi ndi dung lam vi¢c cua lanh dao Bo, thuc hién ké hoach dén
doan da dugc phé duyét.

4. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thic chwong trinh lam viéc cia
doan, Cuc Hop tac qudc té chu tri, phbi hop voi cac don vi lién quan xay dung
bao cao két qua don doan, trinh cap c6 tham quyén.

5. Truong hop doan cap lanh dao Bo hodc twong duong ciia cac nude vao
Viét Nam khong theo 10i moi cia B, trén co sd dé nghi cta cac co quan lién quan
ctia Viét Nam, hodc d6i tac nudc ngoai, Cuc Hop tac qubc té tham muu Bo trudng
ké hoach don tiép va t6 chure thuc hién sau khi duge phé duyét.
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6. NO1 dung cac cudc tiép doan cap lanh dao Bo hodc tuong duong cua cac
nudc, cac to chirc quoc t€ can duogc tu liu hoa.

7. Cac bao, don vi truyén thong thude Bo, Céng thong tin dién tr ctia BO
c6 trach nhiém tham du dua tin v€ hoat dong trén co s& d€ nghi ctia don vi chu tri
viéc don doan.

Piéu 31. Pon doan khach nwéc ngodi ciia cac don vi thude Bd vao
Viét Nam

1. Can ctr vao ké hoach hang ndm vé hoat dong dbi ngoai da dugc Bo truong
phé duyét hodc dé nghi phat sinh vé viéc don doan khach nude ngoai vao lam viée
vO1 cac don vi thuoc Bo vao Viét Nam, don vi chu tri don doan vao bao cao lanh
dao Bo (thong qua Cuc Hop tac qudc té) xem xét, quyét dinh, trir trudong hop quy
dinh tai khoan 7, 8, 9 va 10 Diéu nay.

2. Ho so va thu tuc don doan vao, gom:

a) Bon vi chu tri don doan guri cong van dé nghi néu rd muyc dich, ndi dung,
chuong trinh 1am viéc va thoi gian don doan, ngudn kinh phi, danh sach doan (co
du thong tin ho chiéu cua khach qubc té) va cac tai liéu lién quan khac theo
quy dinh;

b) Ho so dé nghj don doan gui Cuc Hop tac qudc té cham nhat 15 ngay lam
vige trude ngay doan vao Viét Nam dé trinh 1anh dao BO quyét dinh.

3. Pon vi chu tri chiu trach nhiém xay dung va thuc hién ké hoach chi tiét
don doan da dugc phé duyét, bdo dam cong tac I€ tdn doi ngoai va hiéu qua
chuyén tham.

4. Vin phong B ¢6 trach nhiém bao dam diéu kién co sé vat chat can thiét
theo quy dinh vé€ don ti€p doan trong truong hop don vi chu tri don doan c6 nhu
cau to churc chuong trinh lam viéc tai tru so cuia BO.

5. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay két thuc chuong trinh lam viéc cua
doan, don vi chu tri don tiép bao cdo 1anh dao Bo bang vin ban vé két qua don va
1am viéc voi doan, ddng thoi sao giri Cuc Hop tac qudc té dé tong hop va theo
doi chung.

6. Trong truong hop mong mudn moi lanh dao Bo tiép doan khach nudc
ngoai trong thoi gian tham Viét Nam, cac don vi chu tri don doan giri hd so (co
du thong tin vé thoi gian, dia diém, thanh phan, ndi dung tiép doan) dén Cuc Hop
tac quéc té dé tham muu 1anh dao B0 va t6 chic thyuc hién sau khi duge 13nh dao
B9 phé duyét.

7. D6i véi dbi tuong 1a hoc sinh, sinh vién duoc tiép nhan vao hoc tai cac
don vi dao tao thuoc Bo quan 1y, Vu Khoa hoc cong nghé¢, DPao tao va Moi truong
chu tri, phéi hop v6i Cuc Hop tac quéc té, Vu K& hoach, Tai chinh va cic don vi
lién quan trinh lanh dao Bo xem xét, quyét dinh.

8. Can ctr ké hoach hoat dong ddi ngoai dugc lanh dao B phé duyét, Cuc
truong Cuc Thé duc thé thao Viét Nam quyét dinh dén doan vao dbi véi cac van
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dong vién, huin luyén vién, trong tai, chuyén gia, lanh do1, y bac si, san soc vién,
can b0, 1anh dao doan/doi thé thao va nhiing ngudi hoat dong trong linh vuc thé
duc thé thao sang Viét Nam tap huén, thi dau, trao doi, hop tac hoac tham du cac
hoat dong, su kién lién quan dén linh vuc thé dyc, thé thao.

9. Cin ctr ké hoach hoat dong d6i ngoai dugc lanh dao Bo phé duyét, Cuc
truong Cuc Du lich Quoc gia Viét Nam quyét dinh don doan vao d6i véi cac doan
trlen khai thoa thuan quoc te ky két cap Cuc, cac doan doanh nghiép lit hanh qudc
té, phong vién bao chi, truyén hinh ctia nudc ngoai va nhitng ngudi ¢ anh huong
trong linh vuc du lich sang Vi¢t Nam trao doi, hop tac, quang ba du lich Viét Nam
hoac tham du cac hoat dong lién quan dén linh vuc du lich.

10. Can cur ké hoach hoat dong d6i ngoai dugc lanh dao Bo phé duyét, Cuc
truong Cuc Bao chi quyet dinh don cac doan vao d6i voi cac doan trién khai thoa
thuan qudc té ky két cip Cuc, cac doan phong vién, bao chi nudc ngoai vao Viét
Nam thuc hién cac hoat dong trong linh vuc thong tin, bao chi, phat thanh,
truyén hinh.

Piéu 32. Quan Iy nguwodi nwée ngoai

1. Viéc quan 1y chuyén gia, khach nude ngoai vao lam viéc voi B, cac don
vi thudc B9, vao thuc hién chuong trinh, du 4n do B0 1a co quan chu quan thuc
hién theo cac quy dinh cua phap luat vé nhap canh, Xuét céanh, qua canh, cu tra
clia nguoi nude ngoai tai Viét Nam.

2. Cuc Hop tac quéc té:

a) La dau moi trong phdi hop véi co quan quan 1y xuat nhap canh huong
dan cac co quan, don vi truc thudc thyc hién quy dinh ctia phap luat vé nhap canh,
Xuat canh, qua canh, cu trd cua ngudi nudc ngoai tai Viét Nam,;

b) Chiu trach nhi¢ém vé thu tuc nhdp canh, xuat canh cho cac doi tic nudc
ngoai cap BO modi vao lam viée theo quy dinh;

¢) Quan ly doan khach cta B6 dugc moi vao Viét Nam lam viéc;

d) Trén co so dé nghi cua cac don vi thue Bo, Cuc truong Cuc Hop tac
qudc té ky thira Gy quyén vin ban ciua B xac nhan chuyén gia nudc ngoai vao
Viét Nam tham gia thuc hién cac chuong trinh, du 4n Hd tro phat trién chinh thire
(ODA) do B 1a co quan chu quan theo cic quy dinh lién quan ctia phap luat vé
quan 1y va st dung ngudn hd tro phat trién chinh thuc.

3. Céc don vi cht tri d6n doan chiju trach nhiém vé thu tuc nhap canh, xuat
canh cho doan, quan 1y doan trong thoi gian lam viée tai Viét Nam.

4. Bbi véi truong hop hoc sinh, sinh vién nudc ngoai hoc tap tai cac co sé
dao tao thudc B0, cac don vi chiu trach nhiém thuc hién thua tuc bao 1anh, xac nhan
va ding ky theo quy dinh phép luat vé nhap canh, xuat canh, cu tra cua ngudi
nudc ngoai tai Viét Nam; quan 1y hoc sinh, sinh vién trong thoi gian hoc tép tai
Viét Nam.
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5. Truong hop can dé nghi lam thu tuc nhap, xuét canh cho dai biéu nude
ngoai vao Viét Nam, it nhat 15 ngay 1am viéc trudc ngdy cac doan du kién nhap
canh Viét Nam, don vi thudc Bo gui Cuc Hop tac quéc té ho so lién quan theo
quy dinh.

6. Dinh ky trude ngay 15 cua thang cubi quy, cac co quan, don vi chu tri
don doan vao gui bao cao thong ké sb lidu nguoi nudc ngoai vao Viét Nam vé
Cuc Hop tac qudc té dé tong hop, giri Cuc Quan 1y xudt nhap canh, B6 Cong an
theo quy dinh hodc khi dugc yéu cau.

Chuong VI
CAC HOAT PONG POI NGOAI KHAC
Picu 33. Thong tin ddi ngoai
1. Noi dung thong tin di ngoai:

a) Thong tin d6i ngoai lién quan dén viéc gidi thiéu, quang ba van hoa, thé
thao va du lich Viét Nam;

b) Thong tin vé Viét Nam thong qua cac hoat dong, su kién quéc té quang
ba van hoa, thé thao va du lich do B0 t6 chirc hodc tham gia t6 chirc;

¢) Thong tin vé& Viét Nam thong qua cac hoat dong cua trung tim van hoa
cua Vi¢t Nam tai nudc ngoai; dai sit van hoa; dai st du lich; cac doan lam phim,
doan phong vién, bao chi qudc té do B to chirc don va quan 1y vao dua tin vé
Viét Nam.

2. Cong tac thong tin doi ngoai thuc hién theo quy dinh ctia phép luat hién
hanh vé thong tin ddi ngoai va cac quy dinh c6 lién quan. Viéc cung cap tai liéu
va trao d6i thong tin doi ngoai tuan thi quy dinh vé bao vé bi mat Nha nudc va
quy dinh hién hanh ctia B vé ché do hoat dong ctia Ngudi phat ngon.

3. Cuc Béo chi 1a d¢au mdi diéu phdi, tong hop, phdi hop voi cac don vi thuc
hién cong tac thong tin 461 ngoai theo quy dinh.

4. Thi trudng cac don vi phdi hop cung cp thong tin lién quan, chiu trach
nhiém trude B trudng vé viéc tuan thu quy dinh vé bao vé bi mat Nha nuéc; viée
thuc hién cong tac thong tin ddi ngoai trong don vi minh, gidm sat vi¢c thyuc hi¢n
trao doi thong tin voi nude ngoai trong don vi. Cong chirc, vién chirc ¢ thé cung
cap thong tin lién quan trong pham vi, nhiém vu va tham quyén dugc giao, tuan
thu quy dinh vé bao vé bi mat Nha nudc va chiu trach nhiém trude Thu trudng
don vi.

5. Poi véi cac co quan, don vi ¢6 cong, trang thong tin dién tir, Thu truong
co quan, don vi chiu trach nhiém vé cac thong tin dua 1én cong, trang thong tin
dién tr ctia co quan, don vi minh va phai dang ky thuc hién theo quy dinh cua
phép luat.
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Dieu 34. To chire cac su ki€n quoc té trong linh vure thu¢c pham vi quan
ly nha nwéce cia B

1. D61 véi cac su kién quoc té trong linh vuc thudc pham vi quan ly nha
nudc cua Bo do cac don vi quan ly nha nude thude Bo chu tri, don vi chu tri xay

dung de an, chuong trinh hodc ké hoach, liy v kién ph01 hop cta Cuc Hop tac
qudc té va cac don vi lién quan, trinh lanh dao Bo quyét dinh.

2. Pbi véi cac sy kién qubc té trong linh vuc thudc pham vi quan 1y nha
nudc cua Bo do cac don vi sy nghiép cong 1ap, hodc cac don vi khac thude Bo
chu tri, don vi chu tri x4y dung dé 4n, chuong trinh hodc ké hoach, 1iy y kién bang
van ban cua don vi tham muu quan ly nha nude chuyén nganh cua Bo de téng
hop, hoan thién ho so, g1 Cuc Hop téc quoc té tham muu 1anh dao B quyet dinh,
trir khi ¢6 quy dinh khac cua phép ludt chuyén nganh.

3. Pon vi chu tri phdi hop véi cac dbi tac trong nude, dbi tac qudc té va cac
don vi lién quan td chuc su kién trong khudn kho dé an, chuong trinh hoac ké
hoach da duogc phé duyét; bao cao két qua td chirc hoat dong trong thoi han 10
ngay sau khi két thuc sy kién.

Picu 35. Tham du cac sw kién doi ngoai va tiép xuc véi khach quoc te

1. Can ctr chtrc nang, nhi¢m vy, tham quyén, B0 truong, thu trudng cac don
vi thudc Bo quyét dinh tham dyu hodc phan cong tham du céc su ki¢n, hoat dong
ddi ngoai theo 161 moi cua cac ddi tac; gap, tiép xtc, lién hé, trao doi véi khach
quéc té vé ndi dung lién quan dén cong viée bang cac hinh thirc phu hop.

2. Trén co sé nhiém vu duge phan cong cua thu trudng don vi hodc cip co
tham quyén, lanh dao, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ctia cac don vi thude
Bo tham du cac su kién, hoat dong dbi ngoai theo 10i moi cua cac dbi tac; gap,
tiép xtc, lién hé, trao d6i véi khach quéc té vé noi dung lién quan dén cong vi¢e
bang cac hinh thic pht hop.

3. Khi thyc hién cac hoat dong tai khoan 1 va 2 Diéu nay, lanh dao, cong
chtrc, vién chuirc, nguoi lao dong cia cac don vi thude Bo tuan thu quy dinh vé bao
v¢ bi mat Nha nudc, bao vé chinh tri néi bo, bao cao kip thoi va day du voi thi
trudng don vi Ve cac ndi dung quan trong hodc vuot tham quyén, tuyét doi khong
dugc trao d6i vé cac ndi dung ngoai pham vi thim quyen cua minh. Trong truong
hop can thiét, c6 ndi dung quan trong, hodc vuot thim quyén, thu trudng co quan,
don vi phéi hop voi Cuc Hop tac qudc té bao cao lanh dao Bo trude khi trao doi,
gip gd va bao cdo két qua sau khi thuc hién.

Piéu 36. Tiép khach qudc té

1. Quy dinh vé tiép khach quc té:

a) Viée tiép khach quoc té tudn thu cac quy dinh ciia phap luat hién hanh,
nghi l¢é do6i ngoai va Quy ché nay;

b) Cuc Hop tac quoc té va cac don vi thudc Bo quyét dinh viéc tiép khach
qudc té theo thAm quyén va chtrc ning nhiém vu;
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c) Béi voi truong hop tiép khach qudc té tai tru sé Bo, Vin phong Bo phdi
hop, bo tri 1€ tan phuc vu tiép khach nudc ngoai trén co s& d€ nghi cua cac don vi;

, d) Cong churc, vién chirc ctiia cac don vi thuoc Bo dugce cu tiép khach quéc
t€ co trach nhiém ghi cheép day du ndi dung va bao cao Thu truong don vi quan ly
vé két qua budi tiép.

2. Tiép khach qudc té do 1anh dao Bo chu tri

a) Cuc Hop tac qudc té 1a ddu méi tiép nhan, trinh lanh dao Bo viéc tiép
khach quoc té€ do Lanh dao Bo chu tri theo dé€ nghi cia cac co quan, don vi trong
va ngoai Bo;

b) Truong hop lanh dao B tlep khach qudc té tai try sé Bo, Cuc Hop tac

qudc té co trach nhiém chu tri, ph01 hop voi Van phong B9, thong bao dén cac
don vi c6 lién quan to chtrc budi tiép, dam bao ding quy dinh vé nghi 1& ddi ngoai;

¢) Thil trudng cac don vi thude Bo duge moi tham du budi tiép khach qubc
té cung lanh dao Bo c6 trach nhiém chuan bi cac ndi dung lién quan va tham du
day du. Truong hop khong thé tham du budi tiép khach, thu truong cac don vi
thudoc Bo bao céo va cir dai dién dy thay sau khi dugce 1anh dao Bo chu tri budi
tiép dong y.

3. Tiép khach qudc té do 1anh dao cac don vi chu tri

a) Cac don vi thugc Bo t6 chure tiép khach qudc té€ khi can thiét hoac c6 dé
nghi. D61 vt cac van dé hodc dia ban nhay cam, cac don vi thudce Bo trao doi1 vaoi
Cuc Hop tac quoc té trudc khi nhan 161 tiép khach quoc te;

b) Thu truong don vi chu tri truc tiép tiép khach qudc té hodc 1 uy quyen cho
nguoi co tham quyén, nang lyc phu hop voi ndi dung, muc dich budi tiép thuce
hién viéc tlep khach qudc té; chiu trach nhié¢m vé nodi dung budi tiép; bao cao cip
c6 tham quyén (thong qua Cuc Hop tac quéc té) cac ndi dung quan trong hoic
vuot thim quyén sau budi tiép;

¢) Trong truong hop Thu truong don vi thuéc Bo duge lanh dao Bo uy
quyen tiép khach qudc té, trudc khi dlen ra budi tlep, thu truong don vi chu tri
tiép thong bao Cuc Hop tac qudc té vé ké hoach tiép khach va chu dong trién khai
th}_rc hi¢n. Thu truong don vi chu tri tlep bao cdo lanh dao Bo két qua budi
tiép khach.

4. N6i dung tiép khach quéc té:

a) Pon vi chu tri hodc tham du ti‘ép khach quéc té trao d6i vé nhimng noi
dung thudc chiric ndng, nhiém vu va quyén han cta don vi minh;

b) Bon vi chu tri hodc tham du tiép khach quéc té chudn bi trudc ndi dung,
du kién tinh hudng xay ra can xt 1y. Tru:orng hop ndi dung du kién trao d01 mang

tinh phirc tap, nhay cam hodc vuot pham vi tham quyén, don vi chu tri tiép phoi
hop véi Cuc Hop tac qudc té bao cdo 1anh dao B xem xét, quyét dinh;

¢) Viéc dua tin vé noi dung tiép khach quédc té thuc hién theo quy dinh vé
thong tin d61 ngoai va cac quy dinh c¢o lién quan.
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Piéu 37. Cong tac bién dich, phién dich
1. NOi dung cua cong tac phién dich:

a) Phién dich cho 1anh dao B¢ ti€p va lam viéc vdi khach nudc ngoai, tham
du céc hoat dong d61 ngoai, tham du hdi nghi, hoi thao, 1€ ky két van ki¢n véi doi
tac nudc ngoai va cac doan ra;

b) Phién dich cho cudc tiép va lam viéc voi khach nude ngoai cua cac don
vi thude Bo (trir cac cudc lam vi¢e c6 1i€n quan truc ti€p dén hoat dong cua cac
du an, chuong trinh trg giup k¥ thuat).

2. Cong tac bién dich, hi¢u dinh tai li¢u bao gém:

a) Cac van ban gtri di cho dbi tac nudce ngoai va nhan dugc tur déi thc nudce ngoai;

b) Tai liéu phuc vu lanh dao B0 lam viéc véi ddi tac nuée ngoai;

c) Tai liéu nghién ctru, tham khao;

d) Cac tai liéu khac phuc vu cho cong tac doi ngoai.

3. Trach nhiém cua Cuc Hop tac qudc té:

a) B tri phién dich cho l1anh dao Bo tiép va lam viéc véi khach nudce ngoai,
tham dy cac hoat dong do1 ngoai, tham dy hdi nghi, hoi thao, 1€ ky két van kién
voi1 doi tac nude ngoai va cac doan ra cua lanh dao Bo;

b) T chirc bién dich cac tai liéu theo su phan cong cua 1anh dao Bo.

4. Cac don vi thudc B c6 trach nhiém t6 chirc cong tac bién dich, phién
dich d61 v6i1 nhitng cong viée thudce churc nang, nhiém vu cia don vi.

5. Cong tac bién dich, phién dich trong truong hop dic thu: Truong hop
can thi€t hoac do khoi lugng cong viéc vuot qua kha nang bién dich, phién dich,
don vi duoc phép thué t6 chirc, ca nhan cung cap dich vu. Kinh phi thué dich vu
phién dich, bién dich dugc thuc hién theo ché do quy dinh hién hanh.

6. Truong hop diéu dong can bo phién dich, bién dich phuc vu cho cong
viéc chung ctia Bo, Cuc Hop tac qudc té phodi hop voi cac don vi trinh lanh dao
B0 phuong an diéu dong can bo theo nguyén tic:

a) D6i voi phién dich phuc vy cac cuge tiép khach ‘cua B9, hoac tiép don
doan vao, hoac hoi nghi, hoi thao quoc té, Cuc Hop tac quéc té gui thong bao dén
don vi ¢6 can bd duge diéu dong dé ph01 hop trién khai. Pon vi ¢ trach nhiém
tao diéu kién dé can b tham gia trién khai nhiém vu theo diéu dong;

b) Déi v6i1 phién dich cho doéu,l rardo‘ lﬁn}} dao B0 lam truéng doé’n, don vi
chu tri phoi hop véi1 Cuc Hop tac quoc té dé€ xuat trinh 1anh dao BO quyét dinh.

Picéu 38. L& tin ddi ngoai

1. Cong tac 18 tan dbi ngoai trong cac hoat df)ng qudc té cua Bo dugc thuc
hi¢n theo quy dinh cua phap luat v€ nghi 18 doi ngoai; bao dam trang trong, chu
dao, tiét kiém, hiéu qua va phu hop vai thong 18 qubc té.
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2. L& tan d6i ngoai duoc ap dung d6i v0i cac hoat dong tiép don doan khach
quoc té; ctr doan cong tac ra nudc ngoai; to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té; ky
két cac dleu udc qudc té, thoa thuan qudc té va cac hoat dong co yéu td nudc ngoai
do B9 td chitc hodc Lanh dao BO chu tri.

3. Cuc Hop tac quoc té 1a don vi dau moi, tham muu B trudng vé cong tac
1€ tan do61 ngoai; chu tri phoi hop vdi cac don vi ¢o lién quan trong viéc to chire
thuc hién cong tac 1€ tan doi ngoai cua BJ.

4. Van phong Bo ph01 hop thyc hién cong tac 1 tan ddi ngoai theo ké hoach
tiép don, lam vigce, ky két cac dleu wdc quoc té, thoa thuan qudc té va cac hoat
dong c6 yéu td nudc ngoai do Bo t6 chirc hodc Lanh dao Bo chu tri da duge phé duyét.

5. Cac don vi thudc Bo phéi hop thuc hién cong tac 18 tin ddi ngoai theo
quy dinh va khi dugc yéu cau.

6. Cong churc, vién chirc va nguoi lao dong ctia B khi tham gia hoat dong
doi ngoai tuan thu quy dinh vé 1€ tan d61 ngoai cia Nha nude va Quy ché van hoa
cong s& tai cac co quan hanh chinh nha nudec.

Piéu 39. Cac quy dinh vé khanh tiét

1. Quy dinh vé khanh tiét, 1€ tan doi ngoai thyc hién theo quy dinh ctia phap
luat vé nghi 1€ do1 ngoai va cac quy dinh c6 li€én quan.

2. Hoat dong ky ni€ém ngay Quoc khanh cia cac nude co6 quan h¢ ngoai giao
va co co quan dai dién tai Ha Noi:

a) Tuy truong hop cu thé, Cuc Hop tac qudc té trinh Bo truéng tham du cac
hoat dong ky ni¢m Qubc khanh cua cac nude cd quan hé hop tac dac biét voi Bo
hoic trong trudng hop Bo Ngoai giao dé nghi Bo trudng 1a khach chinh. Déi véi
cac hoat dong ky niém ngay Qudc khanh cua cac nude khac, BO trudng uy quyén
cho Thur trudng phu trach hodc lanh dao Cuc Hop tac qudc té tham du;

b) Cuc Hop tac quoc té gtri 1ang hoa hodc ting pham chiuc mung ctia Bo
dén dia diém t6 churc budi 18 cua Pai st quan nude do;

c¢) Lanh dao, can by cac don vi tham du céac hoat dong ky niém ngay Quéc
khanh hodc ti€c chi€u dai theo giay moi cuia Pai sir quan, trir truong hop dac biét,
Cuc Hop tac quoc té sé co thong bao riéng.

3. Cac hoat dong ky niém khéc:

a) Cuc Hop tac quéc té trinh 13nh dao Bo quyét dinh vé viéc tham du, cép
tham du va hinh thirc tham dyu d61 véi cac hoat dong ky niém khac nhu ngay thiét
1ap quan hé ngoai giao, ngay sinh cua lanh ty hodc lanh dao cac nudc, ky niém
ngay thanh lap ciia cac to chirc qudc té 16n;

b) Viéc tham du céc hoat dong ky ni¢m, céac sy kién co lién quan dén céc
dia ban nhay cam, thyc hién theo huéng dan chung ciia B§ Ngoai giao.

4. Ngay Quéc khanh Viét Nam:
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a) Vao ngay Qudc khanh Viét Nam, Cuc Hop tac qudc té phdi hop véi Vin
phong B9 tiép nhan thiép, lang hoa hodc tang phdm chiic mung cua cac doi tac
nudc ngoai gui dén va 1ap danh sach bao cdo BJ truong;

b) Truong hop khach nudce ngoai dé nghi gép lanh dao Bo dé chuc mung,
Cuc Hop tac qudc té trinh 1anh dao BJ quyét dinh.

5. Tét duong lich va Tét Nguyén dan Viét Nam:

a) Can ctr cac mbi quan hé hop tac cua B, Cuc Hop tac quéc té phéi hop
v6i Van phong Bo gtii thiép Chuc mimg nim méi cua lanh dao Bo dén cac ddi tac
nudc ngoai;

b) Cuc Hop tac qubc té tiép nhén thlep, ling hoa va tang pham chiic mimng
ctia cac Pai st quan, cac T6 chirc qudc té va khach nudc ngoai giri dén B, bao
c4o lanh dao Bo. Trudng hop khach nudce ngoai dé nghi gip lanh dao Bo dé chic
ming nam méi, Cuc Hop tac qubc té trinh 1anh dao Bo quyét dinh.

Piéu 40. T6 chirc chiéu dii va ting phim

1. Pdi voi cac doan d6i tac nudc ngoai cap lanh dao Bo hoic tuong duong,
doan Pai st cac nudc moé1 nhan nhiém ky cong tac tai Viét Nam, hodc két thic
nhiém ky cong tac tai Viét Nam, hodac nhan dip nhan cic hinh thirc khen thuéng
cua Vi¢t Nam, Cuc Hop tac quéc té bao céo 1anh dao Bo t6 churc gap mat, chiéu
dai, c6 chuong trinh van hoéa - ngh¢ thuat va tang phém.

2. Cuc Hop tac quoc té chu tri, phdi hop voi cac don vi lién quan thyc hién
dat hang san xuat cac loai tdng pham cua lanh dao Bo cho cic doan dodi tac
nudc ngoai.

3. Hang ndm, nhan dip nam moi hodc ngay 1& quan trong cua qudc gia, Cuc
truong Cuc Hop tac qudc té bao cdo BH truong phé duyét t6 chtrc chiéu dai, c6
chuong trinh van hoa-nghé thuat va tang pham ddi vai dai dién cac Dai st quan
cac nudc, co sd van hoa nudc ngoai va cac to chie qudc té trong linh vuc thudce
pham vi quan Iy nha nuéc caa BO va cac ddi tac lién quan.

4. Qua tang, qua bleu cua khach quoc té tang chung cho Bo, can dugc gui
cho Cuc Hop tac quéc té tiép nhan, phdi hop véi Van phong Bo dé xuit viée sir
dung vao cac muc dich chung cua Bo.

5. Cuc Hop tac quéc té tiép nhéan ting pham cua khach qudc té ting Bo,
phoi hop vai1 Van phong Bg dé xuat Lanh dao Bo viéc st dung vao cac muc dich
chung cua BJ.

Pi¢u 41. Nhin va ting cac hinh thirc khen thwéng, danh hiéu cé yéu to
nwoc ngoai

1. Viéc nhan va trao tang cac hinh thic khen thudng, danh hiéu ¢ yéu to
nudce ngoai thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé thi dua, khen thudng va céac
quy dinh c6 lién quan (ngoai trir cac cudc thi, li€n hoan, trién 1am trong linh vuc
van hoa, gia dinh, thé duc, thé thao, du lich va céac gidi thuong du lich quoc té).

2. Viéc ting cac hinh thirc khen thuéng, danh hiéu ¢ yéu td nude ngoai:
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a) Trén co s& dé xuét cua cac don vi thudoc B9, Cuc Hop tac quéc té tiép
nhan, cho ¥ kién vé dé nghi ting cac hinh thirc khen thudng, danh hiéu c6 yéu to
nudc ngoai cua cac don vi, chuyén Vu T6 chite can bo chu tri, trinh cép c6 tham
quyén quyét dinh;

b) Cuc Hop tac qudc té chu tri dé xuat, phdi hop véi Van phong Bo va Vu
T6 chuc can bd t6 chuce trao tang hinh thirc khen thudng, danh hi€u cho cac tap
the, c4 nhan nudc ngoai sau khi c6 quyét dinh khen thudng cua cap co6 tham quyén;

¢) Trén co s& quyét dinh khen thudng ctia cip co tham quyén, cac don vi
dé xudt khen thudng cho cac dbi tac, chuyén gia nudc ngoai c6 thé td chirc trao
tang hinh thirc khen thuong, danh hiéu cua B cho cac ddi tac, chuyén gia nudc
ngoai theo tinh than trang trong, tiét kiém, hiéu qua.

3. Truong hop phia nudc ngoai du dinh tang cac hinh thirc khen thuong,
danh hiéu cho cac tap thé, cad nhan thudc B, trén co s¢ dé€ xuat cua cac co quan,
don vi, Cuc Hop tac quoc te tiep nhan, cho y kién va giri Vu T6 chirc can bo chu
tri trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh theo quy dinh.

Piéu 42. Vin ban doi ngoai

1. Van ban d6i ngoai 1 cc van ban hanh chinh sir dung trong quan hé ddi
ngoai cua B9, bao gobm cong thu, cong ham, thu moi, thu cdm on, thu chiic mung,
thong bao doi ngoai... duge Bo hoac cac don vi thuoc Bo ban hanh hodc tiép nhan
tur do1 tdc nudc ngoai.

2. Cuc Hop tac quéc té:

a) Chu tri, soan thao cong ham theo Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém
theo Quy ché nay, cac van ban doi ngoai mang danh nghia B hoac thu cia lanh
dao B§; 1a dau moi tham dinh van ban doéi ngoai cua cac don vi thude B duoc
giao chu tri soan thdo trudc khi trinh 1anh dao Bo;

b) La dau méi quan 1y cong ham, cong thu ctia Bo; soan thao va ky tit cac
Cong ham cua Bg;

¢) Cho ¥ kién voi cac vin ban ddi ngoai do cac don vi dé xuét trinh Lanh
dao B0 ky;

d) Tiép nhan va xt Iy van ban cua ddi tac nude ngoai giri dén; truong hop
can thiét, bao céo 1anh dao B dé phan cong don vi c6 li€n quan phoi hop xur 1y.

3. Van phong Bo:

a) Tiép nhan cac van ban cua dbi tac nude ngoai giri dén co quan Bo va
chuyén Cuc Hop tac qudc té xu ly; truong hop can thiét, bao cdo lanh dao Bo dé
phan cong don vi ¢ lién quan phdi hop xu ly;

b) Phéi hop ban hanh cong ham, cong thu cua Bo giri di ddi tic nudc ngoai
theo quy dinh.

4. Cac don vi thudc Bo:
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a) Tiép nhan va xir Iy theo chtrc ning, nhiém vu cac vin ban cua ddi tac
nudc ngoai do Van ph(‘)ng B§, Cuc Hop tac quéc té chuyén dén hodc nhan truc
tiép tir ddi tac nudc ng0a1 Trong truong hop noi dung trong van ban d6i ngoai
thude tham quyén giai quyét cua lanh dao Bo, don vi xur ly liy v kién Cuc Hop
tac qudc té, trinh 1anh dao Bo xem xét, quyét dinh;

b) Chui tri soan thao, chiu trach nhiém vé ndi dung van ban d6i ngoai guri di
theo chtrc ning, nhiém vu. Néu ndi dung vin ban doi ngoai gui di lién quan dén
cac don vi khac, don vi chu tri soan thao c6 trach nhiém l4y ¥ kién cua cac don vi
c6 lién quan trudc khi gui di.

5. Cac don vi chirc nang tra 161 cong ham cua d6i tac nude ngoai bang hinh
thire cong vén hanh chinh. Trong truong hop can tra 10i bang hinh thirc cong ham
v0i danh nghia B9, cac don vi chuyén Cuc Hop tac quoc té noi dung dé 1lam dau
mébi tra 1o ddi tac nudc ngoai.

6. Viéc ban hanh van ban ddi ngoai thuc hién theo quy dinh ctua phap luat
veé cong tac van thu, luu trir va bdo vé bi mat nha nudec.

Dicu 43. Quan ly, sir dung ho chiéu ngoai giao va h¢ chiéu cong vu

1. Viéc quan 1y, st dung ho chiéu ngoai giao va ho chiéu cong vu cua Bo
dugc thyc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh vé xuat canh, nhdp canh
ctia cong dan Viét Nam va quy dinh vé quan 1y ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong
vu cua can bd, cong churc, vién chirc cua B§ Van hoa, Thé thao va Du lich.

2. Cuc Hop tac quéc té chiu trach nhiém dé nghi cép, gia han, thu hoi, quan
1y ho chi€u ngoai giao cua Ianh dao B0 va céac can bd thuoc Cuc Hop tadc quoc té.

3. Thu trudéng cac don vi thude B chiu trach nhi€ém dé€ nghi cap, gia han,
thu hoi, quan Iy ho chi€u cong vu ctia can b, cdng chirc cia don vi minh.

4. Trach nhi€m cua cac don vi dugc giao quan 1y hd chi€u ngoai giao, hd
chiéu cong vu:

a) Lap s6 theo doi viéc nhan va tra ho chiéu va bao dam an toan tuyét ddi
cho ho chiéu khi duoc luu gifr tai co quan, don vi khong dé that lac, hu hong,
khong st dung dugc. Phan cong cu thé can b, cong chirc thuc hién viéc quan ly
ho chiéu;

b) Viéc ban giao ho chiéu phai c6 ky nhan. Néu ho chiéu con thoi han st
dung dudi 06 (sau) thang thi phai thong bao cho can b9, cong chire biét dé chu
dong dé nghi gia han hodc dé nghi xin cap ho chiéu méi theo quy dinh;

¢) Kip thoi thu héi ho chiéu va thong bao bang van ban dén Cuc Hop tac
qudc té trong truong hop nguoi duge cap ho chiéu vi pham nguyén tac st dung,
quan 1y ho chiéu;

d) Thong bao Cuc Lanh sy, Bo Ngoai giao huy gla trj ho chiéu cua nhiing
nguoi khong con thude dién dugc su dung ho chiéu ngoal giao, ho chiéu cong vu
theo quy dinh, gom nhimg nguoi da nghi huu, théi viée, hét nhiém ky cong tac,
ra khoi bién ché, bi chét, bi mat tich, hodc bi khéi td, t day;
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@) Chuyén ho chiéu cho co quan, don vi quan 1y ho chiéu méi khi cén b,
cong chuc duoc diéu chuyen cong tac sang co quan, don vi khac va thugce dién su
dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vy;

e) Pon dbc, kiém tra can bd, cong chirc cua co quan, don vi thuc hién
nghiém tic Quy dinh quan ly hd chi€u cong vu tai co quan, don vi;

g) Thu hoi hd chiéu va thong bao bang van ban dén Cuc Hop tac qudc té dé
bao cao Lanh dao Bg va co quan co tham quyen xu ly theo quy dinh trong truong
hop ¢6 can bd, cong chire duge cap ho chiéu vi pham nguyén tic st dung, quan
1y ho chiéu.

5. Trach nhiém cta ngudi dugce cap ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu:

a) Can bo, cong chirc duoc cap hd chiéu nhan ho chiéu tai co quan, don vi
quan 1y hd chiéu sau khi c6 quyét dinh cir di nudc ngoai cua cap c6 tham quyén
theo quy dinh;

b) Giit gin, bao quan can than ho chiéu trong thoi gian duoc giao st dung
dé di cong tac nudc ngoai; khong dugc tiy xoa, stra chita ndi dung ghi trong hod
chiéu; khong dugc cho ngudi khac str dung, khong dugc st dung trai véi quy dinh
cua phap luat Vi¢t Nam;

c¢) Chi dugc stir dung mot loai ho chiéu con gia tri st dung cho moi chuyén
cong tac ¢ nudc ngoai phu hop véi quyét dinh ctr di va tinh chat cong viéc thuc
hién & nudce ngoai, trur truong hop dac biét theo hudng dan cua Bo Ngoai giao;

d) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhap canh Viét Nam sau khi
két thuc chuyén cong tac nudc ngoai, phai nop lai hd chiéu cho don vi dugc giao
quan 1y ho chiéu;

d) Khong duoc st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu dé di nudce
ngoai voi muc dich ca nhan;

e) Truong hop mat ho chiéu khi dang ¢ trong nuéc, phai khai bao ngay
bang van ban dén co quan, don vi dugc giao quan 1y ho chiéu va Cuc Lanh su (B0
Ngoai giao);

g) Trudng hop mét ho chiéu khi dang ¢ nudc ngoai, phai khai bao ngay véi
co quan co thAm quyén nudc sé tai va co quan dai dién Viét Nam ¢ nudc ngoai
noi gan nhat, lién hé co quan quan Iy ho chiéu va co quan quan 1y ngudi duge cp
ho chiéu dé dugc phédi hop giai quyét;

W h) Giao nc_)p‘ ho chiéu cho co quan, don vi dugc giao quan 1y ho chiéu khi
chuyén cong tdc vé Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

6. Cac quy dinh trén khong ap dung ddi voi cong chirc, vién chirc cua Bo
duoc cu hodc bi¢t phai di cong tac theo nhi¢m ky, theo ché d6 phu nhan, phu quan
tai cac co quan dai di¢n cua Viét Nam & nudc ngoai. Viéc quan 1y ho chiéu cua
cong chuc, vién chuc nay thuc hién theo quy dinh hién hanh cua B§ Ngoai giao
vé viée quan ly ho chiéu ngoai giao, hd chiéu cong vu tai B Ngoai giao va cac
co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.



34

7. Van phong B0 chu tri giri Cuc Lanh sy, B Ngoai giao van ban gidi thi¢u
chir ky va chirc danh ciia 1anh dao B6 méi duoc bo nhiém theo quy dinh tai Thong
tu 08/2025/TT-BNG ngay 13 thang 6 nam 2025 cua B¢ truong Bo Ngoa1 giao vé
viéc huong dan viéc cap, gia han, huy gia tri st dung ho chiéu ngoai giao, ho chiéu
cong vu va cap cong ham hé tro xin thi thuc.

Pi¢u 44. Co s& dir liéu vé hoat dong doi ngoai
1. Co s dit liéu vé hoat dong dbi ngoai cua Bo la he thong thong tin, dir

liéu nhdm phuc vu nhiém vu quan 1y théng nhét va cung cip thong tin vé hoat
dong ddi ngoai trong linh virc thudc pham vi quan 1y nha nuée cua Bo.

2. Cuc Hop tac quéc té chu tri, phdi hop voi Cuc Théng tin dién tir va
Chuyén d61 6, Van phong B va cac co quan, don vi c6 lién quan xay dung, quan
1y, khai thac co s dit liéu vé hoat dong d61 ngoai.

3. Cac co quan, don vi thugc B¢ c6 trach nhiém phéi hop véi Cuc Hop
tac quoc té cung cap thong tin dé xay dung, hoan thién co so dir liéu ve hoat
dong doi1 ngoai.

Piéu 45. Cap va quan ly thé di lai cia doanh nhian APEC

1. Viéc dé nghi cap va quan ly the di lai cua doanh nhan APEC cua B¢ thuc
hién theo cac quy dinh tai Quyét dinh sO 28/2026/Qb-TTg ngay 29 thang 5 ndm

2026 cua Thu tuéng Chinh phi vé Quy dinh vé trinh tu, thu tuc, thim quyén, cip
va quan ly thé di lai doanh nhan APEC.

2. Cac dbi tuong dugc phép, co6 nhu cau cip thé doanh nhan APEC gui
vin ban dé nghi dugc cap thé vé Bo.

3. Cuc Hop tac qudc té 1a dau méi tiép nhan cac dé nghi, tham dinh, phoi
hop véi Vu Ké hoach, Tai chinh va cac don vi lién quan trinh Lanh dao B§ xem
x€ét, quyét dinh.

Picu 46. Cong tac nguwoi Viét Nam & nwée ngoai

Cuc Hop tac qudc té chu tri, phdi hop véi cac don vi tham muu ldnh dao
B thuc hién cac nhiém vu vé cong tac nguoi Viét Nam ¢ nudc ngoai trong cac
linh vyc thudc pham vi quan 1y nha nuéc cua BJ.

Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 47. Trach nhiém thyuc hién

1. Cuc Hop tac quéc té c6 trach nhiém theo ddi, kiém tra, tong hop, bdo céo
B¢ trudng tinh hinh thyc hién quan ly thong nhat cac hoat dong doi ngoai ciia Bo
theo quy dinh cua phap luat va Quy ché nay.

2. Thu truong cac don vi ¢6 trach nhiém pho bién, quan triét, trién khai thuc
hién Quy ché nay.
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Diéu 48. T6 chirc thuc hién

Trong qua trinh thyc hién Quy ché nay, néu phat sinh nhing van dé méi
hogc chua phu hop, Thu trudng cac don vi ¢6 bao cao dé€ xuat guri vé Bo (qua Cuc
Hop tac quoc t€) dé tong hop, trinh 1anh dao B quyét dinh.%'
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Phu luc

(Keém theo Quy ché Quan Iy hoat dong doi ngoaqi cua Bo Van haoa,
Thé thao va Du lich ban hanh theo Quyét dinh sé /OD-BVHTTDL
ngay thang nam 2026 cua B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

Ky hi¢u Noi dung
MaAu sb 01 K& hoach d6i ngoai hang ndm cua don vi
Mau s6 02 Piéu chinh Ké hoach hoat dong dbi ngoai hang nam
Mau s6 03 Khung bao cdo tinh hinh thyc hién hoat dong ddi ngoai
Bang 01 Bang tong hop doan ra, doan vao
, Bang tong hop cac Diéu udc qudc té, Thoa thuan qudc té, gia
Bang 02 A s R 1 XX
nhép /rat khéi t6 chie quoc té
: Théng ké hoi nghi, hoi thao di to chirc/cho phép to chirc va du
Bang 03 AR 1
kién to chuc
, Théng ké vié ang, nhan khen thuéng c6 yéu to nud
Bang 04 ong ke vice trao tang, nhan khen thuéng ¢ yéu t6 nude
ngoai cua don vi
: Théng ké s6 luong khach nude ngoai do don vi dé xuat Bo/don
Bang 05 Sy i AT
v1 bao lanh vao lam viéc
Mau s6 04 Quyét dinh vé viéc ky thoa thuin qudc té nhan danh B
x Quyét dinh vé viéc ky théa thuan quéc té nhan danh Cuc va
Mau s6 05 ! : A A 1a A oA
cac don vi su nghi¢p cong lap thudc Bo
Mau s6 06 Cong van dé xuat doan di cong tac nudc ngoai
Mau s6 07 Vin ban dbi ngoai cua B0
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' ' Miu s6 01
KE HOACH HOAT PONG POI NGOAI HANG NAM
BO VAN HOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI (1)........... Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: Ha Noi, ngay thang nam 20...

Kinh giri: B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich (Cuc Hop tac qudc té)

Thuc hi¢n Quy ché quan 1y hoat dong ddi ngoai cua B Van hoa, Thé thao va Du lich
...(1),. .. xin bao cdo B ké hoach doi ngoai nam...(2)... nhu sau:
1. Ké hoach doan ra nwéc ngoai nam...(2)...

Kinh phi (VND)

e ot Not 4o o ) Thet -
STTITen dodn Truong | Nudce 1am dung | SO . SO0 | gian ng an | Neudn Ghi
doan | dén vide hoat | nguodi | ngay | thuc g gu chu
s dong hién sach | khac
NN
3) @ |G O | O 6 | O |doydan | a2 |d3)

(Thong tin lién hé: ghi ro ho tén, chuc vu, dién thoai, email cua can bo dau moi... .. )
Chu thich:

(1). Tén co quan, don vi bo cao;

(2). Nam trién khai ké hoach;

(3). Tén doan: Poan cip nao, dbi trong nao;

(4). Truong doan: chirc vu ciia Trudng doan;

(5). Nuée di: ghi ddy du tén cac nude di cong tac theo 16 trinh;

(6). PBéi tac 1am viéc: Ghi rd nhimg dbi tac 1am viéc chinh;

(7). Noi dung hoat dong: Ghi nhitng ndi dung lam viéc chinh;

(8). S6 ngudi: Ghi 15 tong sb thanh vién tham gia doan, bao gdm ca trudéng doan;

(9). S6 ngay: Téng sb thoi gian chuyén di, k& ca thoi gian di-vé va qua canh;

(10). Thoi gian thyc hién: Ghi cu thé dén thang hoic Quy;

(11,12). Kinh phi: Ghi cy thé phia Viét Nam chi bao nhiéu tién, 14y tir ngudn nao, kinh phi Poan ra ciia Bo/kinh phi doan ra
cua don vi...... dbi tac chi khoan nao (ghi dung cot ndi dung tir ngan sach nha nude hay tir ngudn khac, cha ¥ don vi tinh kinh
phi doan ra la VND);

(13). G’hi cha: Ghi 13 theo chuong trinh/ thoa thuan hop tac véi ddi tic nudce ngoai da duge Bo phé duyét (néu co).

2. Ké hoach doan vao nam...(2)...

. . Kinh phi (VND)
Tén |Trudn ben Noi dun S6 | S6 Thai 5
STT doan doe‘mg t hoat déng nguoi| nga gian thyc I\Iguorn Ngudn | Ghi chd
nude at dong |ng gay hign |ngan sach Khéc
NN
3) @ | ) (6) N1 ® 1 ) (10) an | (12
Chui thich:

(1). Tén co quan, don vi bao cdo;

(2). Nam trién khai ké hoach;

(3). Tén doan: Poan ciia nude/co quan/ t6 chire/ dia phwong nao;

(4). Trudng doan: chirc vu cua ddng chi Truéng doan;

(5). Pén tir nude: ghi ddy di nude cir doan vao; trudng hop doan cia t6 chie qubc té thi ghi tén nudce dit tru so;

(6). Noi dung hoat dong: Ghi nhitng n¢i dung lam viéc chinh;

(7). S6 ngudi: Ghi 13 téng sb khach vao Viét Nam, bao gdm ca Trudng doan.;

(8). S6 ngay: Ghi tong sb ngay & Viét Nam (khong tinh thoi gian di, vé ciia doan vao);

(9). Thoi gian thuc hién: Ghi cu thé dén thang hodc Quy;

(10,11). Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi bao nhiéu tién, liy tir ngudn nao, kinh phi Poan vao ciia Bo/ Kinh phi sy
nghiép ctia don vi, phia déi tic chi khodn nao (ghi diing ¢t ndi dung tir ngan sach nha nuéc hay tir ngudn khac, chii y don vi
tinh kinh phi doan vao 1a VND);

(12). Ghi ch: Ghi 13 theo chuong trinh/ thoa thuan hop tac véi ddi tic nude ngoai da duge Bo phé duyét (néu co).
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3. Ké hoach ky két cac diéu wéc qudc té, théa thuin qudc té

STT|

Tén van ban
hop tac quoc té

boi tac
nuoc
ngoai

Nude ky
ket

Danh
nghia ky

Dy kién
thoi gian
ky

Co quan, don
vi dé xuat ky

Ghi chu

(D

(2)

3)

“4)

(5)

(6)

(7)

Chu thich:

(1). Tén day du (bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai) van ban hop tac qudc té du kién ky két;

(2). Ghi tén ciia co quan, don vi phia nudc ngoai s& ky van ban hop tac qudc té;

(3). Tén nudc ciia phia ddi tic nudc ngoai;

(4). Ghi rd danh nghia ky thoa thuan quéc té nhan danh Bo/nhan danh cap Cuc/vin ban hop tac qudc té cac don
vi sy nghiép cong lap;

(5). Ghi thoi gian du kién ky;

(6). Tén co quan, don vi dé xuit ky;

(7). Ghi rd theo chuong trinh/ thoa thuan véi phia nudc ngoai da duge phé duyét (néu co).

4. Ké hoach to chirc hdi nghi, hdi thao quoc té

’ S6 lugng dai biéu Cl}ﬁ
boi Neudi nud .| de, ‘
Tén/Chu thc | gUO1 NUOC NZOAL | 5 |Thoi| Dia [Ngudn,
dé hoi bon nuoc Cap ‘- . dung| gian | diém | tong
TT| . ;A|vitd| .| cho Neuoil | Ty | Péntr |, A 2| ... | Ghichu
nghi, hoif " Ingodil ~ . | viagt| O ; | hoi |thuc| to | kinh
> |chirc| S .| phép s nudc |nudc/ to i P , .
thao phoi Nam |trong > " " Inghi,|hién| chuc | phi
.~ |ngoai| chirc n
hop nuée | °, 5o 1 hoi
Vao | quoc té | .o
1) 11 |[@ |G [®O O] @ |0 A1) | (12)
Tong so:

Chu thich:
(1). Tén/Chu d& hoi nghi, hoi thao: Néu 15 tén hodc chu d& hdi nghi, hoi thao;
(2). Bon vi tb chirc: Tén co quan, don vi chu tri thue hién cdc thu tuc xin phép td chirc 'hoi nghi, hoi thao quéc té
(3). Pon vi phdi hop: Néu r& cac co quan, don vi, 6 chirc Viét Nam va nu6e ngoai phéi hop td chire hoi nghi, hoi thao qubc té;
4). Cap cho phép: Ghi 15 cép c6 thim quyén cho phép tb chtrc hoi nghi, hoi thao qudc té theo quy dinh;
(5). S6 lwong dai biéu nguoi Viét Nam: Ghi rd téng s6 khach Vi€t Nam tham dy hoat dong;
(6). S6 lwong dai bidu nude ngoai & trong nude: Ghi 16 tdng s6 khach nudc ngoai dang ¢ Viét Nam tham dy hoi nghi, héi thao
(nhu: can bd Pai st quan nudc ngoai tai Viét Nam, chuyén gia cia td chirc qubc té dang 1am viéc tai Viét Nam...);
(7). S lugng dai bidu nudce ngoai tir nudc ngoai vao: Ghi 1o tdng sé khach nudc ngoai lam thu tuc xuat nhap canh vao Viét
Nam d& tham du hoi nghi, hoi thao;
(8). Pén tir nude/td chire quc té: Ghi 1 cac nude/ td chue qubc té cir doan vao du hdi nghi, hoi thao;
(9). Nbi dung hoi nghi, hoi thdo: Tom tit ngén gon cac ndi dung chinh, Iinh vye cha yéu cua hoi nghi, hoi thao;
(10). Thoi gian thyc hién: Ghi 10 tr ngay, thang, ndm den ngay, thang, nim nao. D4i véi dy kién ké hoach ctia nim tiép theo
thi ghi cu thé den thang hodc quy va sb ngay du kién té chirc;
(11). bia diém t6 chirc: Ghi 16 dia phuong dién ra hoi nghi, hoi thao va cac hoat dong bén 18;
(12). Ngudn, tdng kinh phi: Ghi 16 cac ngudn kinh phi va tdng kinh phi té chirc hoi nghi, héi thao.
THU TRUONG DON VI

Noi nhén: (Ky tén, dong dau)
- Nhu trén;
- Bo trudng;
- Thu truong phu trach don vi;
- Luu: VT, ...
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‘ n Miu sb 02
' PIEU CHINH, BO SUNG
KE HOACH HOAT PONG POI NGOAI HANG NAM
BO VAN HOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI (1)........... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: Ha Noi, ngay thang nam 20...

Kinh giri: B6 Van hoa, Thé thao va Du lich (Cuc Hop tac qudc té)
Thuyc hién Quy ché quan 1y hoat dong ddi ngoai ctia Bo Vian héa, Thé thao va Du lich ...(1)...
xin diéu chinh ké hoach ddi ngoai nam...(2)... nhu sau:
1. Piéu chinh, b sung K¢ hoach doan ra nwéc ngoai nim...(2)...

STT|Tén doan| Truong [ Nudce [Poitic| Noi [ S6 | SO | Thoi | Kinh phi (VND) [ Néi | Ghi

doan | dén lé.ern dung| nguoi [ngay| gian Ngudn | Ngudn dlglg chu
viéc | hoat thuc ngan Kkhéc dieu
dong hién sich NN chinh
3) 4 (5) © | (D] @ | O] 10 | dh | (12) |(13)|(14)

(Thong tin lién hé: ghi ro ho tén, chirc vu, dién thoai, email cua can bg dau moi... ...)

Chu thich:

(1). Tén co quan, don vi bdo cao;

(2). Nam trién khai ké hoach;

(3). Tén doan: Boan cép nao, ddi tuong nao;

(4). Truong doan: chtrc vu ctiia Trudng doan;

(5). Nuée di: ghi ddy du tén cac nude di cong tac theo 16 trinh;

(6). DBéi tac 1am viéc: Ghi rd nhimg dbi tac 1am viéc chinh;

(7). Noi dung hoat dong: Ghi nhitng ndi dung lam viéc chinh;

(8). S6 ngudi: Ghi 13 téng sb thanh vién tham gia doan, bao gdm ca trudng doan;

(9). S ngay: Téng sb thoi gian chuyén di, k& ca thoi gian di-vé va qua canh;

(10). Thoi gian thyc hién: Ghi cu thé dén thang hoic Quy;

(11,12). Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi bao nhiéu tién, 14y tir ngudn nao, kinh phi Poan ra ctia Bo/kinh phi doan ra
cua don vi...... dbi tac chi khoan nao (ghi dung cot ndi dung tir ngan sach nha nude hay tir ngudn khéc, chu y don vi tinh kinh
phi doan ra la VND);

(13). Ghi 16 n6i dung diéu chinh so v&i ké hoach dugc phé duyét (bd sung/ didu chinh/ hity doan...) va 1y do diéu chinh;

(14). Ghi cha: Ghi 13 theo chuong trinh/ thoa thuan hop tac véi ddi tic nudce ngoai da duge Bo phé duyét (néu co)

2. Piéu chinh, bd sung Ké hoach doan vao nim...(2)...

STT| Tén [Truong| Pén [Noidung| S6 | SO [Thoi gian| Kinh phi (VND) | Noi | Ghi
doan | doan th.: hf)at nguoi| ngay |thuc hién Ngudn | Ngudn dlglg chu
nude | dong ngan | khac dl?u
séch NN chinh
G | @ || © [ (D]O ) (10) | (A1) |(12)]d3)
Chu thich:

(1). Tén co quan, don vi bao céo;

(2). Nam trién khai ké hoach;

(3). Tén doan: Poan ciia nude/co quan/ t6 chire/ dja phiwong nao;

(4). Trudng doan: chirc vu cua ddng chi Trudng doan;

(5). Pén tir nude: ghi ddy di nudce cir doan vao; trudng hop doan ciia t6 chie qubc té thi ghi tén nudc dit try so;

(6). Noi dung hoat dong: Ghi nhitng ndi dung lam viéc chinh;

(7). S6 ngudi: Ghi 13 téng s khach vao Viét Nam, bao gdm ca Trudng doan;

(8). S6 ngay: Ghi tong sb ngay & Viét Nam (khong tinh thoi gian di, vé ciia doan vao);

(9). Thoi gian thuc hién: Ghi cy thé dén thang hodc Quy;

(10,11). Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi bao nhiéu tién, lay tir nguon nao, kinh phi Poan vao ctia Bo/ Kinh phi sur
nghiép ctia don vi, phia ddi tic chi khoan nao (ghi ding cot ndi dung tir ngan sach nha nudc hay tir ngudn khéc, chi y don vi
tinh kinh phi doan vao 1a VND);

(12). Ghi 13 n6i dung diéu chinh so v&i ké hoach dwoc phé duyét (b sung/ diéu chinh/ hay doan...) va 1y do diéu chinh;

(13). Ghi chu: Ghi 5 theo chuong trinh/ thoa thuan hop tac véi di tac nude ngoai da duoc Bo phé duyét (néu cb).
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3. Piéu chinh, bd sung K¢ hoach ky két cac viin ban hop tac quéc té
STT| Tén van ban Doi tac Nuéc ky| Danh | Dy kién |Co quan, don| Noi dung | Ghi chi
hop tac quoc| nude két |nghia ky| thoi gian [vi d€ xuat ky| diéu chinh

te ngoai ky
(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8)
Chu thich:

(1). Tén dy du (bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai) vin ban hop tac quoc té du kién ky két;

(2). Ghi tén ctia co quan, don vi phia nuéc ngoai s& ky vin ban hop tac quéc té;

(3). Tén nudc cua phia dbi tac nue ngoai;

(4). Ghi 15 danh nghia ky thoéa thuan qudc t& nhan danh Bo/nhan danh cip Cuc/van ban hop tac qudc té cac don vi sy nghiép
cong 1ap;

(5). Ghi thoi gian dy kién ky;

(6). Ghi tén don vi dé xuét ky;

(7). Ghi 18 ndi dung didu chinh so v6i ké hoach dwoc phé duyét (bd sung/ diéu chinh/ huy ...) va Iy do diéu chinh;

(8). Ghi 15 theo chuong trinh/ thoa thuan véi phia nude ngoai di duge phé duyét (néu co).

4. Piéu chinh, bd sung K¢ hoach té chirc hdi nghi, hdi thao quoc té

TT|Tén/Cha{Pon[Pon| Cap S6 lugng dai biéu Chu [Thoi| Dia Nguon Noi dung
dé hoi |vitd| vi | cho . e, | dé, gian diém tong diéu chinh
nghi, |chicphdi| phép Ng}{O’l Nguo1 nuoce ngoal noi [thuc| t6 | kinh
hoi thao|  |hop ;I’l@t S | Tu |Dén tirldunglhién| chie | phi

am trong | nude | nude/ | hoi
nude [ngoai [t chucnghi,
vao |qudc té| hoi
thao
1) 1] @ |G O | @] @ 9|00 dl)| J12) [ d3)

Chu thich:

(1). Tén/Chu dé hoi nghi, hoi thao: Néu 15 tén hodc chu d& hoi nghi, hoi thao;

(2). Bon vi tb chirc: Tén co quan, don vi chu tri thuc hién cac thu tuc xin phép tb chirc hoi nghi, hoi thao qubc té;

(3). Bon vi phéi hop: Néu 16 cac co quan, don vi, t6 chuc Viét Nam va nu6c ngoai phédi hop té chirc hoi nghi, héi thao qudc té;

4). Cap cho phép: Ghi 15 cép c6 thim quyén cho phép tb chtrc hoi nghi, hoi thao qudc té theo quy dinh;

(5). S6 lwong dai biéu nguoi Viét Nam: Ghi rd téng s6 khach Vi€t Nam tham dy hoat dong;

(6). S6 lwong dai bidu nude ngoai & trong nude: Ghi 16 tdng s6 khach nudc ngoai dang ¢ Viét Nam tham dy hoi nghi, hoi thao
(nhu: can bo Dai st quan nude ngoai tai Viét Nam,chuyén gia cua to chtre quéc té dang lam viéce tai Viét Nam...);

(7). Sb lugng dai biéu nudc ngoai tir nude ngoai vao: Ghi rd tdng sé khach nude ngoai 1am thu tyc xudt nhap canh vao Viét
Nam dé tham du hoi nghi, hoi thao;

(8). Bén tir nudc/td chire quéc té: Ghi 16 cac nude/ t6 chire quéc té cir doan vao du hdi nghi, hoi thao;

(9). Noi dung hoi nghi, hoi thao: Tom tit ngén gon cc ndi dung chinh, linh vye chi yéu cua hoi nghi, hoi thao;

(10). Thoi gian thye hién: Ghi rd tir ngdy, thang, nim dén ngay, thang, nim nao;

(11). Dia diém t6 chirc: Ghi 16 dia phwong dién ra hoi nghi, hdi thao va cac hoat dong bén 18;

(12). Ngubdn, tdng kinh phi: Ghi rd cdc ngudn kinh phi va tong kinh phi t& chirc hoi nghi, hoi thao;

(13). Ghi 16 ndi dung diéu chinh so v6i ké hoach dugc phé duyét (bd sung/ didu chinh/ hity doan. .. va 1y do diéu chinh.

THU TRUONG PON VI
Noi nhén: (Ky tén, dong dau)
- Nhu trén;
- B6 trudng (dé bdo cdo);
- Thu truong phu trach don vi;
- Luu: VT, ....
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S o Miu s 03
KHUNG BAO CAO CONG TAC POI NGOAL .........
VA PHUONG HUONG CONG TAC POINGOAL .........

I. Béi canh tinh hinh cong tac ddi ngoai

IL. Céng tac chi dao diéu hanh ciia Pon vi vé trién khai dwong 16i, chii trrrong,
dinh huwdéng doi ngoai va quy dinh vé quén ly hoat dgng doi ngoai ciia Pang va Nha nudc

I11. Két qua trién khai cong tac d6i ngoai nim......

1. Két qua trién khai cac linh vuc ddi ngoai theo churc nang, nhiém vu duoc giao:
2. Két qua trién khai cong tac d6i ngoai cu thé

a) Cong tac td chuc va quan 1y doan ra/doan vao

- Viéc xay dung va phé duyét K& hoach doan ra, doan vao cia co quan (bao gém ca
doan cap Lanh dao B, nganh va cac doan cap dudi); ty 1€ thuc hién so voi ke hoach da dugce duyét.

- SO lugng doan ra/doan vao trong ky bao cdo ; s luong thanh vién doan cu thé;
tang/giam so véi cung ky nam trudc.

- Panh gié tom tat vé ndi dung lam viée, két qua dat dugc, hi€u qué cua cac doan cong tac.

- Viéc tudn thu cac quy dinh ctia Pang va Nha nudc trong td chirc doan ra; truong hop
vi pham va hinh thirc xtr Iy (néu cd); su phoi hop vé1 B Ngoai giao va cdc Co quan dai dién
Viét Nam & nude ngoai trong qua trinh to chire doan ra.

- Théng ké doan ra, doan vao trong ky bao céo (Bang 01)

b) Cong tac ky két va thuc hién dleu udc quoc te thoa thuan qudc té do co quan dé
Xuat; viéc gia nhap va/hodc rit khoi cac t6 chirc qudc té

- B4o céo vé viée ky két va thuc hién diéu ude quoc té, thoa thuan quéc té ctia don vi
trong ky bao cao;

- Panh gia viéc thuc hién cac didu udc qudc té, thoa thuan qudc té di ky két nhan danh
do don vi hodc nhan danh Chinh phti/B¢ giao don vi thuc hién (hi€u qua thyc hién, kho khan,
vuong mac (néu co).

- B4o cédo vé viéc gia nhdp va/hodc rat khoi cac to6 chirc quoc té cia Don vi trong ky
bao cdo va vi¢c trién khai thuc hién cadc quyén, nghia vu lién quan.

- Théng ké cac didu udc qudc té, thoa thuan qudc té da ky két, hodc chim dut hiéu luc
trong ky bao cao nhan danh don vi hodc dugc Chinh phu/B6 giao va gia nhap va rat khoi cac
t6 chirc quéc té (Bang 02).

¢) Cong tac t6 chirc va quan 1y hoi nghi hoi thao quéc té

- Béo cdo vé viéc chi dao, diéu hanh cua don vi lién quan dén cong tac quan 1y hoi
nghi, hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat.

- N§i dung chu yéu cua céc hoi nghi, hdi thao quéc té, két qua dat duoc; y nghia va
doéng gop cua cac hdi nghi, hdi thao vao cong tac doi ngoai chung.

- Cong tac quan ly hoi nghi, hoi thao qudc té ciia Co quan, xur ly vi pham (néu co),
danh gia hiéu qua to chirc va quan 1y hoi nghi hdi thao qudc té.

- Thong ké céac hdi nghi, hoi thao quoc té do don vi chu tri t chirc (Bang 03).
d) Khen thuéng ddi ngoai

- B4o céo viéc trién khai thuc hién cac quy dinh vé khen thudng c6 y€u td nudc ngoai
cua don vi
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- Théng ké viéc trao ting/nhan khen thudng c6 yéu td nudc ngoai ctia don vi (Bang 04)
d) Quan 1y khach nudc ngoai

- Bao cdo viéc trién khai thuc hién cac quy dinh vé nhap canh, xuat canh, qua canh, cu
tri ciia nguoi nude ngoai tai Viét nam va céac quy dinh c6 lién quan.

- Théng ké s6 luong khach nudc ngoai do don vi dé xuét Bo/don vi bao 1anh vao 1am
viéc (Bang 05).

e) Cac ndi dung khac

3. X4y dung ndi bd va cong tac phdi hop

IV. Khé khin, vueéng mic

V. Phwong huéng cong tac ddi ngoai nim......

1. Du bao tinh hinh quéc té va khu vuc nam......

2. Phuong huéng, ké hoach ddi ngoai trong tim nam......
3. Céc hoat dong du kién trién khai trong nam......

a. T6 chuc cac doan ra/ doan vao

b. Du kién ky két didu ude quéc té, thoa thuan quéc té
c. Du kién cac hoi nghi hoi thao quéc té

d. Céac ndi dung khac

VI. Kién nghi, dé xuit.

Bing 01: Bing tong hop doan ra, doan vao (1).........
1. Poan ra:

(Thong tin lién hé: ghi ro ho tén, chirc vu, dién thoai, email cua can b dau moi ... ... )
STT| Tén |Truéng|Nuée| Doi | Noi [ SO | S6 |Thoi| Kinhphi | Béo (Poan|Ghi
doan [ doan | dén | tidc |dung [nguoi| ngay | gian (VND) cao [trong|chu
le}fn hf)at th.l;rc Nguén Nguén KH
viéc | dong hién ngan | khac
sach
2| G [ @] [® [ )@ O ]dA0) | A1) |dA2) [(13)(14)

Chau thich

(1). Ky béo cdo/nam bao cao;

(2). Tén doan: Poan cip nao, dbi trong nao (Poan lanh dao co quan/Poan can bo);

(3). Trudng doan: chirc vu cua ddng chi Truéng doan;

(4). Nudc di: ghi ddy du tén cac nude di cong tac theo 19 trinh;

(5). Déi tac 1am viéc: Ghi rd nhitng ddi tac 1am viéc chinh;

(6). Noi dung hoat dong: Ghi nhitng ndi dung lam viéc chinh;

(7). S6 ngudi: Ghi rd téng sb thanh vién tham gia doan, bao gdm ca trudng doan;

(8). S6 ngay: Téng sb thoi gian chuyén di, k& ca thoi gian di-vé va qua canh;

(9). Thoi gian thyc hién: Ghi cu thé dén ngay, thang, nam;

(10,11). Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi bao nhiéu tién, 14y tir ngudn nao, kinh phi Poan ra cta Bo/kinh phi doan ra
ctia don vi, dbi tac chi khoan nao (ghi dung cot ndi dung tir ngan sach nha nude hay tir ngudn khéc, chu § don vi tinh kinh phi
doan rala VND);

(12). Ghi 13 s6 Béo céo;

(13). Ghi 15 doan dugc duyét trong ké hoach hay khong;

(14). Ghi chii: Ghi 15 theo chuong trinh/ thoa thuén hop tac véi dbi tac nudc ngoai di dugc Bo phé duyét (nu co).



2. Poan vao:

STT| Tén |[Truong| Dén [Noidung| S6 | SO [Thoi gian|Kinh phi (VND)| Bao | Ghi
doan | doan tl‘l: hf)at nguoi| ngay |thuc hién Ngudn |Ngudn cao | chu
nuée | dong ngan |xa hoi
sach hoa
M @[] G [ G)](© (7) (8) (9 | d0) [ (1)
Chu thich:

(1). Tén doan: Poan ciia nudc/co quan/ t6 chire/ dia phuong nao;

(2). Truéng doan: chirc vu ciia dong chi Trudng doan; _

(3). Pén tir nude: ghi ddy dit nudc cir doan vao; trudng hop doan ciia t6 chire qudc té thi ghi tén nudce dit tru so;

(4). Noi dung hoat dong: Ghi nhimg ni dung lam viéc ch1nh

(5). S6 nguoi: Ghi 18 tong s6 khach vao Viét Nam, bao gdm cé Truéng doan;

(6). S6 ngay: Ghi téng s6 ngay & Viét Nam (khong tinh thoi gian di, vé cia doan vao);

(7). Thoi gian thue hién: ghi cu thé ngay, thang, nam;

(8,9). Kinh phi: Ghi cu thé phia Viét Nam chi bao nhiéu tién, 14y tir ngudn nao, kinh phi Poan vao ctia B/ Kinh phi sy nghiép
ctia don vi, phia dbi tac chi khoan nao (ghi ding cot ndi dung tir ngan sich nha nudce hay tir ngudn khac, chit ¥ don vi tinh kinh
phi doan vao 1a VND);

(10). Ghi 13 s6 Béo céo;

(11). Ghi chti: Ghi 16 theo chuong trinh/ thda thuan hop tac véi dbi tac nude ngoal d3 duoc B phé duyét (néu co)

Bang 02: Bang tong hop cac Dleu w6c qudc té, Thoa thuin quoc té, gia
nhip / rat khéi to chirc quoc té ......
1. Cac PUQT/TTQT ky két, hét hiéu lyc .....

STT| Co [Danh| Loai [ Tén van | Nudc P6i | Ngay | Tinh | Ngay | Thoi Ngay | Ghi
quan |nghia| van ban  |ky két| tac ky |trang | hi€u | han [ hét | cha
de ky | ban nudc hiéu | luc |hiéu| hiéu
xuat ngoai luc Iuc | luc
ky
D[ @ | 6 (4) G [ © || ® O |do]d |d2)

Chu thich:

(1). Ghi tén don vi d& xuét ky;

(2). Ghi 15 danh nghiia ky thoa thugn quéc té nhan danh Bo/nhan danh cép Cuc/viin ban hop tic quéc té cac don vi sy nghiép cong lap;
(3). Loai van ban ky két (PUQT, TTQT,....);

(4). Tén déy du (bang tleng Viét va tiéng nude ngoai) vin ban hop tic quéc té ky két;

(5). Tén nudc cua phia déi tac nudc ngoai;

(6). Ghi tén cia co quan, don vi phia nuéc ngoai ky vin ban hop tac quéc té;

(7). Ngay ky két;

(8). Tinh trang hiéu lyc (con hiéu luc/ hét hidu luc/ ty dong gia han);

(9). Ngay c6 hiéu luc;

(10). Thoi han hiéu luc;

(11). Ngay hét hiéu lc;

(12). Ghi r& theo chuwong trinh/ thoa thudn véi phia nuwée ngoai da dwoc phé duyét (néu co).

2. Ciéc t6 chirc qudc té gia nhap / rat khong tham gia ....

STT| Tén t6 chire Danh Thoi gian gia |Cac noi dung| Quyén |Ly do tham| Ghi
quoc té gia  |nghia tham{nhép/rat khong fhop tac da/ du|loi/ nghia| gia/khong | cha
nhap/rat khong|  gia tham gia kién trién vu tiép tuc
tham gia khai tham gia
(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7)
Chu thich:

(1). Tén déy du cua t chirc qudc té (bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai);
(2). Ghi 16 danh nghia tham gia thanh vién chinh thirc, du bi, quan sat vién...;
(3). Ghi 10 thoi gian tham gia/rt khong tham gia;
(4). Ghi thoi gian céc hoat dong hop tac da trién khai (d6i voi truong hop rit khong tham gia) hodc dy kién trién khai (ddi voi
truong hop gia nhéap);
(5). Ghi 15 quyén loi/nghia vu khi gia nhap hoic rit khong tham gia;
(6). Ghi 10 1y do gia nhap/rit khong tham gia;
(7). Ghi 15 vin ban ky két khi tham gia (néu co).
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Bing 03: Thong ké hdi nghi, hoi thio da to chirc/cho phép to chic... va dy
kién to chirc

STT| Tén/ [Pon| Poi [Cap| SO luong dai biéu | Chu [Thoif Dia [Nguon,{ Tinh | Ghi chi
ghli vi FC) téf chf) Neuoi Ngudi nude ngoai d?,. gian dié}n thg trang bao
dé hoi|chire quoc phép, Viet = - —— noi thuc| t6 | kinh cao
nghi, té Nam | © | T¥ [ Peénti | dung hignfchire| phi
hoi phdi trongnudenuGe/td | hp;
thao hop nuoengoaif chie | pghj
vao | qudc té hoi
thao
D 1@ [@G[OG)[O D] @ | O |A0[AD] 42) | (13) (14)
1. Hoi nghi/hdi thao da t6 chirc/cho phép t6 chirc
Téng s0:
2. Hoi nghi/hdi thao du Kién to chirc
] @ G |4 (5) ©) | (D] ®) ] 9 [10)|AD[A2)] (13) (14)
Tong so:

Chu thich:

(1). Tén/Chu dé hoi nghi, hoi thao: Néu rd tén hodc chu dé hoi nghi, hoi thao;

(2). Pon vi tb chitc: Tén co quan, don vi chu tri thuc hién cac thu tuc xin phép tb chirc hoi nghi, hoi thao qubc té;

(3). Péi tac quéc té phdi hop: Néu rd dbi tac nudc ngoai phél hop t6 chtre hodi nghi, hoi thao quc té;

4). Cap cho phép: Ghi 15 cap c6 thim quyén cho phép tb chtrc hoi nghi, hoi thao qudc té quy dinh;

(5). S6 lwong dai biéu nguoi Viét Nam: Ghi rd téng sb khach Viét Nam tham dy hoat dong;

(6). S6 lugng dai bidu nudc ngoai & trong nude: Ghi rd tdng sb khach nudce ngoai dang ¢ Viét Nam tham dy hoi nghi, hoi
thao (nhu: can bo Dai st quan nude ngoai tai Viét Nam, chuyén gia cua t chirc qubc té dang lam viéc tai Viét Nam...);
(7). S lugng dai bidu nudc ngoai tir nude ngoai vao: Ghi 15 téng sb khach nude ngoai lam thu tuc xuat nhdp canh vao Viét
Nam dé tham du hoi nghi, hoi thao;

(8). Pén tir nude/td chire quc té: Ghi 13 cac nude/ td chuce qubc té cir doan vao du hoi nghi, hoi thao;

(9). Noi dung hoi nghi, hoi thao: Tom tit ngén gon cac ndi dung chinh, linh vye chi yéu cia hoi nghi, hoi thao;

(10). Thoi gian thuc hién: Ghi 18 tr ngay, thang, nam;

(11). Bia diém t4 chuc: Ghi 16 dia phuong didn ra hoi nghi, hoi théo va cac hoat dong bén 18;

(12). Ngudn, tdng kinh phi: Ghi 15 cac ngudn kinh phi va tdng kinh phi té chirc hoi nghi, hoi thao;

(13). Ghi 5 tinh trang bao cdo (d bao cao/chua bdo céo; sb vin ban bio cdo).

Bang 04: Thong ké viéc trao ting/nhan khen thwéng cé yéu té nwée ngoai cia don vi

STT|Tén danh hiéu  [Tén tap thé, canhan  [Thanh tich Nudc trao  [SO va ngay
danh hiéu/ |quyét dinh
Co quan
nhan danh
hi¢u

(D (@) (3) 4) (5) (6)

I. Tinh hinh trao, nhan khen thuéng cé yéu to nudc ngoai

1. Trao tang

1.1

Tong so

2. Nhan khen thudng
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2.1

Tong so

I1. Dy kién trao, nhan khen thudng cod yéu t6 nudc ngoai .....

1. Trao tang

1.1

Tong so

2. Nhan khen thudng

2.1
Téng s0

Ghi cht: (2). Tén danh hiéu:
- P6i voi trao danh hiéu: Huan chuong, Bing khen Thu tudng, Bang khen cap Bo, Ky niém chuong;

- P6i voi nhan danh hiéu: Huan chuong va tuong duong; Khen thuong cap Bo, nganh, dia phuong.

Bang 05: Thong ké s6 lwong khach nwéc ngoai do don vi dé xuit Bd/don vi
bao lanh vao lam viéc

TT|Cong van don | Thoéng tin khach nudc ngoai xin | Cong van | Cong van cé’p Ghi chu
vi de nghi (s, cap thi thuc/gia han thi thuc dé nghi | cho phép (s0,

ngay thang ctia B (s6,| ngay thang
nam) ngay thang nam)
nam)

S6 | Quéc | Thoi | Noi
luong [ tich |gian xin |nhén thi
cap thi | thuc

thuc
(1) (2) 3) 4) (5) (0) (7) (8)
Téng 5O
Chu thich:

(1). Ghi 15 s6 c6ng vin, ngay thang céng vin don vi giri BO xin bao lanh;

(2). S6 lwong: Ghi 13 s6 lugng khach xin trong cong van;

(3). Quéc tich: Ghi rd qudc tich ciia cac khach xin cap thi thyuc trong cong van;

(4). Thoi gian: Ghi rd tir ngay thang nam nao dén ngay thang nim nao;

(5). Noi nhan thi thuc: ghi ro BDSQ, TLS tai dau/cua khéu nao;

(6). Cong vin d& nghi ciia Bo: ghi 16 s6, ngay thang nim cta Van ban cta B giri B6 Céng an dé nghi béo lanh;
(7). Cong vin cho phép: ghi 16 s, ngay thang nim céng vin cho phép ciia B6 Cong an;

(8). Ghi 15: gia han (GH) hodc cip méi (M); dbi trong: chuyén gia (CG); than nhan (TN).
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Miu s6 04
Quyet dinh vé viéc ky thoa thuén quoc té nhan danh B
BQ VAN HOA, THE THAOVADU LICH CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
— Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: /QD-BVHTTDL Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20...

QUYET PINH
Ve viéc ky ket théa thuan quoc té nhan danh Bo

BOQ TRUONG BQ VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cir Ludt Thoa thudn quoc té;

Can cir Nghi dinh sé 298/2026/ND-CP ngay 27 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chire ciia B6 Van héa, Thé thao va du lich;

Can cir Quyét dinh s6 ...(1)........ /OP-BVHTTDL ngay ... thang ... nam 20... cua B¢
truong Bo Van hoa, Ti hé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly hoat dong ddi ngogi
ctia B9 Vén héa, Thé thao va Du lich;

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Hop tac quéc t6, Vu truong Vu Phap ché.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét noi dung vaky két ...(2).

- Nguoi dai dién ky két: R ) s

Piéu 2. Cuc Hop tac quoc té co trach nhiém:

1. T6 chire ky két ...(2)...

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thoa thuan qudc té dugc ky két, Cuc Hop tac qudc
té bao cao tham muu B truéng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich guri B Ngoai giao ban sao
thoa thuan qudc té.

3. Cuc Hop tac quéc té tham muu Bo trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich xay dung,
trién khai ké hoach thuc hién thoa thuan quéc té va dinh ky bao cédo Bo truéng BO Van hoa,
Thé thao va Du lich két qua thuc hién thoa thuan qudc té.

Piéu 3. Chanh Vin phong B9, Vu truong Vu K& hoach, Tai chinh, Cuc truong Cuc Hop
tac qudc té va Thu trudng cac co quan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

BOQ TRUONG

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Bo trudng;

- Luu: VT, ....(2),......

Chu thich:

(1). Ghi s6 Quyét dinh ban hanh Quy ché Quan 1y hoat déng dbi ngoai ctia B Vin hoa, Thé thao va Du lich;
(2). Ghi tén théa thuén quc té;

(3). Ghi lanh dao ky két.
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Miu s6 05
Quyét dinh vé viéc ky thoéa thuin quéc té nhian danh Cuc
va cac don vi sw nghiép cong lap thugc B
BO VANHOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc lap - Tu do - Hanh phic

S6: /QD-BVHTTDL Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20...

‘ ’ QUYET PINH ,
Ve viéc ky két théa thuan quoc té nhan danh co quan cap Cuc (nhan danh
don vi sw nghié¢p thuoc Bj)

BOQ TRUONG BQ VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cit Ludt Thoa thudn quoc té;

Can cir Nghi dinh sé 298/2026/ND-CP ngay 27 thang 7 nam 2026 cua Chinh phu quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyen han va co cdu t6 chire ciia B6 Van héa, Thé thao va du lich;

Can civ Quyét dinh s6 ...(1)....... /OP-BVHTTDL ngay ... thang ... nam 20... cua B¢
truong Bo Van hoa, Ti hé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché Quan ly hoat dong ddi ngogi
ctia BY Vén héa, Thé thao va Du lich;

Theo dé nghi ciia Cuc truong Cuc Hop tac quoc té va Cuc truong.....(2).........

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép Cuc....(2).... ky két ....(3).....vGi....(4)...

- Nguoi dai dién ky két: ....(5).....

Piéu 2. Cyc ....(2)...co trach nhiém:

1. T6 chire ky két ...(3)...

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thoa thuén quéc té duoc ky két, Cuc ...(2)... bao
cao B truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich vé viéc ky, dong thoi giri Cuc Hop tac qudc té
ban sao thoa thuan qudc té.

3. Pang tai thoa thuén qudc té (trir truong hop thoa thuan qudc té c6 ndi dung can bao
mat theo quy dinh).

4. Cuc ...(2)... xay dung, trién khai ké hoach thuc hién thoa thuan qudc té va dinh ky
bao cao B truong B Vin hoa, Thé thao va Du lich két qua thyc hién thoa thuan quéc té.

Piéu 3. Chanh Vin phong B0, Vu truéng Vu K& hoach, Tai chinh, Cuc truong Cuc Hop
tac qudc té, Cuc truong ...(2)... va Thii trudng cac co quan lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. .

BO TRUONG

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Bo trudng;

- Luu: VT, ....(2),......

Chu thich:

(1). Ghi s6 Quyét dinh ban hanh Quy ché Quan ly hoat dong dbi ngoai ciia B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich;
(2). Ghi tén co quan cép Cuc, don vi sy nghiép dé xuét ky két thoa thuan qudc té;

(3). Ghi tén thoa thuan quc té;

(4). Ghi tén co quan dbi tac nudc ngoai tham gia ky két;

(5). Ghi tén, hodc cap lanh dao co quan cép Cuc, don vi su nghiép ky két thoa thuan qudc té.
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o M3u s6 06
CONG VAN DE XUAT DOAN DI CONG TAC NUOC NGOAI
BO VAN HOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI (1)........... Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: Ha Noi, ngay thang nam 20...
Viv...
Kinh gui: _7
- Lanh dao B6 Vér} hQa, Thé thao va Du lich;
- Cuc Hop tac quoc té.

I. CAN CU, MUC PiCH PE XUAT CU POAN RA

1. Can ctr to chtc doan ra (néu 1d doan ¢ trong ké hoach dugc phé duyét, hoic doan
phat sinh ngoai ké hoach cong tac nim).

2. Muc dich, du kién két qua cong tac ciia doan.
3. Danh nghia t6 chirc doan ra.

II. THONG TIN CU THE VE POAN RA

1. Thoi gian t6 chtrc doan ra.

2. Nudc dén cong tac.

3. Thanh phan tham gia doan (Trudng doan, thanh vién...) kém theo thong tin ho va
tén, chuc vy, ma ngach, don vi cong tac...

III. NOI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC
1. N6i dung lam vige
2. Chuong trinh 1am viéc
3. Kién nghi noi dung trao d6i/phat biéu cta Truong doan (néu cb).
4. Danh muc van ki¢én hoac thoa thuan hop tac du kién ky két hodc cong bd (néu co)
IV. KE HOACH TUYEN TRUYEN
V. NGUON KINH PHi
(N guép kinh phi t6 chirc doan ra, cac khoan chi theo quy dinh (ché d6 an nghi, phuong tién
di lai, tdng pham, ti¢c chiéu dai...).
THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi ré ho tén va déng ddu (néu co)
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MAu s6 07
Maiu Coéng ham ciia B§ Viin hoa, Thé thao va Du lich
1. Mau Céng ham tiéng Anh
(QUOC HUY)
SOCIALIST REPUBLIC OF VIET NAM
MINISTRY OF CULTURE, SPORTS AND TOURISM
No: /HTQT

The Ministry of Culture, Sports and Tourism of the Socialist Republic of Viet
Nam presents its compliments to the...... and has the honour to inform as follows:

Noi dung cong ham...............

The Ministry of Culture, Sports and Tourism of the Socialist Republic of Viet Nam
avails itself of the opportunity to renew to the ........ of its highest consideration. (ky
tat cua lanh dao Cuc Hop tdc quoc té)

Ha Noi, day month year
Dau By VHTTDL

To: Noinhan thi 1
CC: Noi nhan thur 2;
Noi nhan thir 3;
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2. M4u Céng ham tiéng Viét

(QUOC HUY)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

S6: /HTQT

B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam kinh
chao ............ va tran trong trao d61 nhu sau:

No6i dung cong ham

Nhan dip nay, mot lan nita, B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Vi¢t Nam xin gui toi ........... 161 chao tran trong. (ky tat cua lanh
dao Cuc Hop tac quoc té).

Ha Nogi, ngay thdang nam 20...
Dau cua Bo VHTTDL

Kinh giri: Noi nhan thir nhét
Pong kinh giri:
- Noi nhéan thir 2;
- Noi nhéan thir 3;



		2026-11-03T09:44:57+0700
	Hà Nội
	Ký số văn bản


		2026-11-03T09:45:18+0700
	Hà Nội
	Ký số văn bản


		2026-11-03T11:55:48+0700
	Hà Nội
	Ký số văn bản


		2026-11-03T14:10:26+0700
	Hà Nội
	Ký số văn bản


		2026-11-03T14:10:30+0700
	Hà Nội
	Ký số văn bản


		2026-11-03T14:10:31+0700
	Hà Nội
	Ký số văn bản


		2026-11-03T14:10:31+0700
	Hà Nội
	Ký số văn bản


		2026-11-03T14:10:32+0700
	Hà Nội
	Ký số văn bản


		2026-11-03T14:10:32+0700
	Hà Nội
	Ký số văn bản


		2026-11-03T14:10:33+0700
	Hà Nội
	Ký số văn bản




