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Phan |
HUONG DAN CHUNG
1. Giai thich tw ngir
Trong Dinh mirc nay cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1.1. “Xudt ban” 1a viéc t6 chirc, khai thac ban thao, bién tap thanh ban miu dé in va
phat hanh hoic dé phat hanh truc tiép qua cac phuong tién dién tu.

1.2. “In” 1a viéc st dung thiét bi in dé tao ra xuat ban pham tir ban mau.

1.3. “Phdt hanh” 1a viéc dua xuat ban pham dén nguoi st dung thong qua mot hoic
nhiéu hinh thicc mua, béan, phan phat, ting, cho, cho thué, cho muon, xuat khau, nhap
khau, hai chg, trién 1am.

1.4. “Xudat ban pham” 14 tac pham, tai liéu vé chinh tri, kinh té, van héa, xa hoi, gido
duc va dao tao, khoa hoc, cong nghé, vin hoc, nghé thuat théng qua nha xuat ban hoic
co quan, t6 chirc duoc cip gidy phép xuat ban bang cac ngdn ngit khac nhau, bang
hinh anh, 4m thanh va duoc thé hién dudi cac hinh thirc sau day: Sach in; Sach chir
noi; Tranh, anh, ban do, ap-phich, to roi, to gap; Cac loai lich; Ban ghi am, ghi hinh c6
noi dung thay sach hoac minh hoa cho sach.

1.5. “Tdc pham” 13 san pham sang tao cua tac gia dwoc xuat ban thanh sach va do nha
xuat ban thuc hién theo quy dinh caa Luat Xuét ban.

1.6. “Ban thdo ” 1a ban viét tay, danh may hodc ban duoc tao ra bang phwong tién dién
tr cua mot tac pham, tai lidu dé xuat ban.

1.7. “Bién tdp" 1 viéc ra soat, hoan thién noi dung va hinh thirc ban thao dé xuat ban.
1.8. “Tai li¢u” 1a vat mang tin dugc hinh thanh trong qua trinh hoat dong cua co quan,
t6 chirc, ca nhan va duoc xuat ban bai cac nha xuat ban hoic cac co quan, to chic

dugc co quan quan Iy nha nudc c6 tham quyén cip phép theo quy dinh cua Luat Xuat
ban.

1.9. “Téac pham, ban ghi égm, ghi hinh dd céng bé” 1a tac pham, ban ghi am, ghi hinh
da dugc phét hanh véi sy dong y cia cha sé hiru quyén tac gia, cha s hitu quyén lién
quan dé phd bién dén cong ching véi mot sé lugng ban sao hop 1y.

1.10. “Phéng tac” 1a viéc phong theo noi dung mot tic pham thanh mét vé kich hozc
mot truyén phim.

1.11. “Cdi bién” 1 viéc sira doi hoic bién soan lai theo hudng mai.

1.12. “Chuyén thé” la viéc chuyén ddi tac pham vin hoc thanh kich ban san khau hozc
dién anh.



1.13. “Hop tuyén hay Tuyén tdp” 1a viéc tap hop céc tac pham vin hoc dugc lya chon
boi nguoi bién soan (c6 thé 1a mot bo suu tap cac bai tho, kich, truyén ngin, bai hat
hodc cac trich doan).

1.14. “Chu giai” 12 viéc viét 1oi giai thich cac chd kho trong sach dé cho hiéu rd.
1.15. “Xudt ban dién tix” 12 viéc té chuc, khai thac ban thao, bién tap thanh ban mau
va str dung phuong tién dién tir dé tao ra xuat ban pham dién tur.

1.16. “Xudt ban phdm dién tir” 1a xuat ban pham (trir sach chit ndi) duoc dinh dang sé
va doc, nghe, nhin bang phuong tién dién t.

1.17. “Phuong tién dién tir” la phuong tién hoat dong dua trén céng nghé dién, dién
tar, ky thuat s, tir tinh, truyén dan khong day, quang hoc, dién tar hoic cong nghé
tuong tu quy dinh tai Khoan 10 Diéu 4 cua Luat Giao dich dién tu.

1.18. “Phurong thirc xudat ban va phat hanh xudt ban pham dién ti” 1a viéc xuat ban va
phat hanh xuat ban pham trén cac phuong tién dién tir.

1.19. “Luu chiéu” 1a viéc nop xuat ban pham dé luu gitr, d6i chiéu, kiém tra, tham
dinh.

1.20. “Tac gia” 1a ngudi viét ra mot phan hay toan bo tac pham hoic mot cong trinh
khoa hoc nao do.

1.21. “Quyén tac gia” la quyén cua to chirc, ca nhan d6i véi tdc pham do minh sang
tao ra hoac sé hiru.

1.22. “Quyén lién quan dén quyén tac gid” 1a quyén cia to chirc, ca nhan doi véi cudc
biéu dién, ban ghi &m, ghi hinh, chuong trinh phat séng, tin hiéu vé tinh mang chuong
trinh duoc ma héa.

1.23. “Anh” 14 hinh thu, chup duoc bang may anh hoic cac dung cu quang hoc khéc.

1.24. “Séich danh” 14 cudn séch tap hop nhiéu bic anh theo chu dé va cé chi thich
véanh.

1.25. “Tranh” 14 tac pham hoi hoa phan anh hién thuc, tm trang bang duong nét va
Mau Sac.

1.26. “Sdch tranh” 1a cudn sach tap hop nhiéu btc tranh theo cha dé va c6 chu thich
vé tranh.

1.27. “Truyén tranh” 13 cudn sach gom nhitng cau chuyén da xay ra trong cudc song
hay nhitng chuyén tudng tuong ra va duoc thé hién qua nhirng birc tranh ¢6 hoic
khdng kém loi thoai hay céc tir ngit, cau van ké chuyén.

1.28. “Ap-phich” (hay bich chwong) 14 t& gidy co chit to hoac buc tranh 16n dé tuyén
truyén quang céo.



1.29. “To roi, to gdp” (hay to buém, to gap) 1 to gidy roi dé giéi thiéu, quang céo,
tuyén truyén vé thong tin nao do theo chu dé nhat dinh.

1.30. “Sdch” 1a san pham gom nhiéu trang gidy, trén d6 in nhitng ky hiéu, hinh anh, ky
tu (chit, s6), biéu twong thé hién mot cha dé, noi dung dugc lién két lai thanh tap co
danh sb trang theo thir tu c6 nghia va duoc 4n hanh theo quy dinh cua Luat xuit ban;
Sach duoc thé hién trén gidy thi goi 1a sach in, thé hién trén cac phuong tién dién tir 1a
sach dién tu.

1.31. “Sdch dién tir thong thuong dang PDF” la mot loai sach dién tir ¢c6 dinh dang
file v6i phan mé rong tén file 1a “.pdf”, hoac 1a loai sach dién tr khong co dinh dang
file v&i phan mo rong tén file 1a “.pdf” nhung sir dung dinh dang pdf dé lam dau vao
cua sach dién tir. Dang sach dién tir nay thuong c6 hinh dang trang sach c¢é dinh (fixed
layout) khi xem trén céc thiét bi doc ma khong thé thay dbi kich thudc font chir hoic
thay d6i s6 luong chit trén mot trang sach.

1.32. “Sach dién tw thong thuong dang EPub” 1a mot loai sach dién tir co dinh dang
file voi phan mé rong tén file 1a “.epub”. Dang sach dién tir nay thuong khdng co hinh
dang trang sach c6 dinh ma noi dung chit viét va hinh anh c6 thé ty dong don, gian
(reflowable) theo kich thudc man hinh khac nhau khi xem trén céc thiét bi doc.

1.33. “Sach dién tir dang dm thanh” (cOn goi la sach ndi) la mot loai sach dién tur
truyén tai noi dung sach dudi dang 4m thanh, thuong c6 dinh dang file véi phan ma
rong 1a “.mp3”, “.wav” hodc cac dinh dang file &m thanh khac. No6i dung cudn séach
duoc thu @m giong nguoi doc (human voice) hoac do may doc (machine-generated
voice). Ban doc thuang thirc cudn séch bang cach me file &m thanh va nghe noi dung
séch.

1.34. “Sdach da phuwong tién” (con goi la sdch Multimedia) 1a mot loai sach dién tor
truyén tai noi dung sach sir dung két hop cac kiéu dinh dang noi dung khac nhau nhu
van ban, &m thanh, hinh anh tinh, hinh anh dong, video, v.v... cung cac tinh nang
tuong tac trong mot cudn séch.

1.35. “Bia sdch” 1a cac trang ngodi cua cudn sach. Bia sach bao gom 4 trang (4 mat)
theo phan cach tir gay sach, goi la bia 1, bia 2, bia 3 va bia 4, trén d6 thuong in cac
thong tin co ban vé sach.

1.36. “Hiéu dinh” 14 viéc xem xét, d6i chiéu va stra chita noi dung ban dich tac pham
cho chinh xac.

1.37. “Ché ban” 12 tao ra ban mau dé in nhan ban.

1.38. “Ban mdu” 1a ban thao cudi ciing duoc tac gia hay ngudi c6 tham quyén duyét,
1am co s& dé in an, phéat hanh hay chuyén thé sang loai hinh khéc.

1.39. “Ma-két” 1a ban v& mau hoic md hinh mau trude khi thuc hién qua trinh in an
dai tra.



1.40. “Layout” & su b tri, sip xép trinh bay néi dung trén trang sach dién tu.

1.41. “Binh ban” 14 viéc sap xép cac trang mau cho phu hop vai khé gidy in va cach in
offset.

1.42. “Ghi kem ” 1a in ban ma-két da binh ban ra ban kém.
2. Quy trinh hoat ddng xuat ban

Dinh muc kinh té - ky thuat nay duoc xay dung theo quy trinh hoat dong xuat ban phé
bién (duoc trinh bay tai Phu luc kém theo).

3. Quy dinh chung vé dinh mirc kinh té - ky thuat

3.1. Binh muc kinh té - k§ thuat hoat dong xuat ban quy dinh cdc muc hao phi truc
tiép trong hoat dong xuat ban, bao gom: hao phi truc tiép ciia nha xuat ban trong cong
tac to chirc, khai thac ban thao, bién tap thanh ban mau theo quy dinh cua Luat Xuét
ban; hao phi truc tiép cua cong tac in, dong goi xuat ban pham dé phat hanh theo quy
trinh hoat dong xuat ban phd bién quy dinh chi tiét tai Phy luc kém theo dinh mc kinh
té - ki thuat nay.

3.2. binh mirc kinh té - k¥ thuat tai Thong tu nay la muc téi da dé hoan thanh viéc
thue hién cung cap dich vu sy nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc, bao gém hao
phi truc tiép vé nhan céng, hao phi vé may mac, thiét bi str dung va hao phi vé vat liéu
su dung.

3.3. Xac dinh chuc danh lao dong

a) Cac chire danh lao dong trong thanh phan hao phi nhan cong cia bang dinh mirc ap
dung theo qui dinh tai Nghi dinh 232/2026/NB-CP ngay 26/6/2026 cua Chinh phu qui
dinh vé vi tri viéc 1am vién chuec.

b) Trudng hop céc chirc danh lao dong trong thanh phan hao phi nhan cong khdng c6
trong cac Thong tu quy dinh tai diém a khoan nay thi &p dung theo Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP vé ché d6 tién luong d6i voi can b, céng chuc, vién chic va luc
luong vil trang duoc sira doi, bo sung boi Nghi dinh sé 117/2016/ND-CP va Nghi dinh
s6 07/2026/ND-CP; Nghi dinh s6 111/2022/NB-CP vé hop dong d6i véi mot sé loai
cbng viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép céng lap hoac xem xét quy
d6i twong duong theo vi tri viéc 1am da duoc cap 6 tham quyén phé duyét;

¢) Chirc danh lao dong l1a “Cong nhéan in” ap dung theo quy dinh cia B¢ luat Lao dong
s6 45/2019/QH14 va cac van ban c6 lién quan.

d) Truong hop hang, bac cia chic danh lao dong dang 1am viéc tai nha xuét ban khong
nhu quy dinh trong bang dinh muc kinh té - k§ thuat thi co quan cha quan truc tiép
xem xét, quyét dinh &p dung hang, bac lao dong trong dinh mac hoic hang, bac cua
chtc danh lao dong dang 1am viéc va mic hao phi theo thyc té. Trong céc trudong hop



nay phai bao dam chi phi vé nhan cong khong vuot qué chi phi nhan cdng tinh tir dinh
muc KT-KT tai Thong tu nay;

3.4. Binh mirc kinh té - k§ thuat tai Thong tu ndy chwa bao gom:
- Chi cong tac phi, luu tri;

- Chi nghiép vu chuyén mén: chi phi cua tac gia trong hoat dong sang tac tac pham
dugc xuat ban, chi phi mua ban quyén, tu liéu; chi khach moi, chuyén gia va cac chi
phi nghiép vu chuyén mon khac;

- Chi phi phat hanh trong hoat dong phat hanh xuat ban pham in;

- Chi phi ha tang k¥ thuat: phan ciing (may chu/server), phan mém quan tri, tuong
la/Firewall, phan mém diét virut, duong truyén Internet, dung lugng luu trir va toc do
tai noi dung, phan mém bao vé quyén tac gia, phan mém phan phdi sach dién tir, cong
thong tin dién tir (ophan mém OpenPage portal),... va nhan cong van hanh hé thong.

- Chi phi xtr ly vi pham phép luat trong linh vuc xuét ban sau khi phat hanh xuat ban
pham (néu co);

- Chi phi lao dong gian tiép;

- Chi phi quan ly;

- Thué, phi (néu co);

- Loi nhuan (néu c6)

- Chi phi hop ly, hop 18 khac (néu co).

3.5. Khi xay dung phuong an gia dich vu hoat dong xuat ban, Nha xuat ban duoc bo
sung cac khoan chi phi tai diém 4 néu trén theo quy dinh hién hanh ciia Nha nuéc va
theo quy dinh cua co quan chu quan.

Nhiing chi phi lién quan dén nhiéu hoat dong ciia Nha xuat ban thi phai phan b cho
cac hoat dong, cac san pham xuat ban theo tiéu chi phu hop khi xay dung phuong an
gia.

4. Ngi dung, két cau dinh mic kinh té - ky thuat

1. Nbi dung dinh muc kinh té - ki thuat bao gom:

a) Hao phi vé nhan cong: La thoi gian lao dong truc tiép can thiét cua cac hang, cp
bac lao dong binh quan tryc tiép tham gia cdng viéc nhat dinh phi hop véi quy trinh
hoat dong xuat ban. Muc hao phi lao dong tryc tiép trong dinh muc duogc tinh bang
cong, mdi cong tuong rng véi thai gian lam viéc 01 ngay 1am viéc (8 gio) cua nguoi
lao dong theo quy dinh cua phap luat vé lao dong;

b) Hao phi v& may moc, thiét bi st dung: La thoi gian st dung céc loai may moc, thiét
bi vao cbng viéc nhat dinh phu hop véi quy trinh hoat dong xuit ban. Muc hao phi
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may moc, thiét bi trong dinh mic dugc tinh bang ca st dung may, mdi ca twong (g
Vi 8 gio;

c) Hao phi vé vt liéu st dung: La sb luong cac loai vat liéu cu thé va can thiét st
dung truc tiép cho cdng viéc nhit dinh trong hoat dong xuat ban.

2. Két cau dinh muc kinh té - ky thuat bao gom:

a) Tén dinh muc;

b) Thanh phan céng viéc: La ndi dung cac cong doan chinh dé thyuc hién cung cap dich
vu su nghiép cong;

¢) Bang dinh muc, bao gom:

- binh mtrc hao phi nhan céng: Chuc danh, hang, bac lao dong, don vi tinh mic hao
phi, tri s6 dinh mtc hao pht;

- Binh mtic hao phi may mac, thiét bi st dung: Tén loai may méc hoic thiét bi, don vi
tinh mac hao phi, tri s dinh mac hao phi;

- binh muirc hao phi vat liéu st dung: Tén va quy cach vat liéu, don vi tinh mac hao
phi, tri s6 dinh muc hao phi;

- Tri sb dinh muc: La gia tri tinh bang sé cua thoi gian thuc hién thyc té trén hao phi
nhan cdng, may mac, thiét bi st dung, vat liéu sir dung trong qué trinh cung cap dich
vu su nghiép cong;

- Ghi chi: La ndi dung huéng dan cach tinh dinh muc trong diéu kién ki thuat khéac
nhau (néu c6) hoic dé hoan thanh mot khéi luong cong viéc khac véi don vi tinh tai
bang dinh muc.

5. Ap dung dinh miic

5.1. Pinh mugc kinh té - ky thuat hoat dong xuat ban dugc ap dung dé quan ly kinh té,
quan ly sir dung ngan sach nha nudc cho hoat dong xuat ban theo quy dinh cua phap
luat. Mtc d6 sir dung ngan sach nha nuéc dé bu dip chi phi hoat dong xuét ban do
Nha nude dit hang, giao nhiém vu thuc hién theo quy dinh ddi véi tirng xuat ban pham
va duoc cap ¢ tham quyén phé duyét theo quy dinh hién hanh.

5.2. Khé sach quy chuan tinh dinh muc:
- Khé sach quy chuan tinh dinh mac: 14,5 cm x 20,5 cm.

- Trudng hop kho sach thuc té khac khé sach quy chuan tinh dinh muc thi Binh muc
duogc tinh nhan hé sb k = (dién tich khd sach thuc té / dién tich khé sach quy chuan).

- P6i véi ban d6: Thyc hién theo quy dinh cua phéap luat chuyén nganh vé ban do.
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5.3. Truong hop xuat ban pham tai ban va tai ban cd stra d6i, b6 sung thi duoc &p dung
nhu sau:

(i) Truong hop xuit ban pham tai ban khéng stra di, bd sung thi duoc 4p dung khong
qua 5% (nhan hé sb k = 0,05) dinh muc bién tap ban thao (ban mau) dé thyc hién tai
ban.

(ii) Truong hop xuat ban pham tai ban c6 sira doi, bo sung trén 30% noi dung thi dugc
&p dung khéng qua 50% (nhan hé sb k = 0,5) dinh mirc bién tap ban thao, thiét ké, ché
ban (ban mau) dé thyuc hién tai ban.

(iii) Trudng hop xuat ban pham tai ban cé stra d6i bo sung trén 30% noi dung thi duoc
ap dung tir 70 - 100% (nhan hé sé k = 0,7 dén k = 1) dinh muc bién tap ban thao, thiét
ké, ché ban (ban mau) dé thuc hién tai ban.

Cac nha xuat ban c6 trach nhiém danh gia, bao céo ty 18 noi dung stra doi, bo sung cua
Xuat ban pham tai ban dé trinh co quan chii quan xem xét quyét dinh.

5.4. May tinh chuyén dung trong cac bang dinh mic duoc qui dinh gom may tinh va
mét s6 phan mém cd ban quyén c6 tinh chat twong tu nhu sau, cac Nha xuét ban tly
thudc vao ha ting cong nghé va yéu cau ky thuat thuc té dé xac dinh phan mém c6 tinh
chat tuong tu khi dwa vao tinh gid ca mdy tinh chuyén dung:

a) Poi voi cong tac to chirc ban thao va Bién tap ban thao, may tinh va phan mém
chuyén dung gém:

+ Phan mém soan thao va quan 1y van ban: Microsoft Word

+ Phan mém thiét ké gilp quan 1y ghi cht, chuwong muc va tai liéu tham khao l6n:
Scrivener

+ Cong cu truc tuyén gitp nhiéu nguoi cling chinh sira ban thao nhanh chong: Google
Docs

b) Déi vai cong tac thiét ké ché ban va lam sach dién tir, may tinh va phan mém
chuyén dung gom:

+ Phan mém Phan mém Adobe InDesign/ Adobe Photoshop/ Adobe Illustrator/ Adobe
Acrobat Pro/ QuarkXPress/ Affinity Publisher,

+ Phan mém CorelDraw,

+ Phan mém lam séach dién tir (quan Iy, bién tap va chuyén doi sach dién tir Calibre va
Sigil).

+ Phan mém @ng dung Tri tué nhan tao (Al).

5.5. Ap dung dinh muc kinh té - k§ thuat hoat dong xuat ban dé 1ap phuong an gia, du
toan thuc hién xuat ban pham: Cac co quan, tochtc khi xay dyng, dé xuit phuong an



12

gia, du toan dé thuc hién xuat ban pham st dung ngin sach nha nude theo quy dinh
hién hanh can luu y:

(i) Ap dung dinh muc kinh té - k§ thuat dé xac dinh cac khoan chi phi truc tiép da quy
dinh hao phi trong dinh muc.

(i) P4i véi cac hoat dong trong san xuat xuat ban pham nhung khong c6 trong dinh
muc kinh té - k§ thuat nay: Can ci diéu kién to chirc san xuat ctia nha xuat ban, loai
hinh xuat ban phiam va cac quy dinh hién hanh cua nha nuéc, khi 1ap phuong an gia,
du todn, nha xuit ban d& nghi co quan c6 tham quyén xem xét, phé duyét cac khoan
chi phi cua cac hoat dong néu trén. Nhiing chi phi lién quan dén nhiéu hoat dong khéc
nhau thi phan bo cho céc san pham, dich vu lién quan theo tiéu chi phu hop.

(iii) P6i v6i nhitng loai hinh xuat ban pham chua c6 trong dinh mic kinh té- k¥ thuat
nay (nhuban do, chitndi,...) thi 4p dung theo cac dinh mic lién quan di dugc co quan
nha nudc c6 tham quyén ban hanh hoic 1ap du toan riéng d6i voi phan cong doan phat
sinh ngoai Pinh muc nay dé trinh cap ¢ tham quyén xem xét, phé duyét theo quy dinh
hién hanh.
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Phan I1
PINH MUC KINH TE- KY THUAT HOAT PONG XUAT BAN
Chuong I
PINH MUC CONG TAC TO CHUC, KHAI THAC BAN THAO
I. PINH MUC CONG TAC TO CHUC, KHAI THAC BAN THAO SACH
1. Pinh mikc cong tac té chirc, khai thac ban thao sach dé mua ban quyén

1.1. Tén dinh mic: Pinh mirc cong tac to chirc, khai thac ban thao sach dé mua ban
quyén.

1.2. Thanh phan céng viéc (ciia nha xudt ban)
a) T6 chtrc xay dung ké hoach dé tai:

- Khao sét, thu thap thong tin c6 lién quan tir nguon thong tin ndi bd, trong nudc, ngoai
nudc phuc vu viéc nghién cau thi truong xuat ban, nhu cau thi hiéu cia nguoi doc,
ngudn cung cap ban thao, noi nhan tiéu thy;

- Nghién ctu, tong hop théng tin thu thap duoc, lua chon dé tai, loai sach va bo sach
khai thac, 1am co s¢ dé xay dung ké hoach xuat ban sach;

- Xay dung ké hoach xuat ban, 1ap ho so dang ky xuat ban trinh co quan c6 tham
quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap phuong an gia va dy todn xuét ban.
b) Giao dich, thuc hién va theo ddi hgp dong ban quyén.

- Lién hé ddi tac, lua chon d6i tdc c6 ban quyén, thuong thao hop déng, ky két hop
d6ng ban quyén. (Néu la sach tiéng nudc ngoai thi tinh thém thuong thao hop dong
dich va hiéu dinh ban thao);

- Giam sat qua trinh thyc hién hop dong ban quyen.
¢) T6 chirc nghiém thu ban thao theo hop dong ban quyén trudce khi dua vao bién tap.
1.3. Piéu kign &p dung

1.3.1. Ban thao mua ban quyén la ban thao do Nha xuét ban tu khai thac, mua ban
quyeén.

1.3.2. Binh mtc tinh cho truong hop ban thao mua ban quyén 1a ban thao dich thudc
nhém ngén ngit chinh thirc cua Lién hop quéc. Trudng hop ban thao mua ban quyén 1a
ban thao dich khdng thudc nhdm ngén ngit chinh thirc cua Lién hop qudc hoic 12 ban
thao dich tiéng dan toc thiéu s6 thi dinh mac hao phi nhan céng va sir dung may tinh
nhan véi hé sé k = 1,5.
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1.3.3. Binh muac nay tinh cho cdng tac té chirc, khai thac 01 ban thao cé 100 trang quy
chuan. Trudng hop sé trang quy chuan trong mot ban thao thuc té khac 100 thi dinh
muc hao phi tinh nhu sau:

PM = DM, * k1
Trong do:
- PM 1a mirc hao phi cho 01 ban thao cé s6 trang quy chuan khéc 100.
- DM 1 dinh mic hao phi cho 01 ban thao c6 trang quy chuan bang 100.
- Hé sb k1 = (s6 trang quy chuan trong mét quyén thuc tinh /100).

Vi du: Trong quyén sach can tinh hao phi c6 200 trang quy chuan thi hao phi cua
quyén sach nay 1a: DM = PM;o*(k1) = DPM;0*(200/100).

1.3.4. Binh mic tinh cho cdng tac to chuc, khai thac 01 ban thao quy chuan (quy dinh
trong muc 4 Phan I. Huéng dan chung). Truong hop kho ban thao thuc té khac kho
sach quy chuan thi Dinh mtc dugce tinh nhan hé s k2 = (dién tich khd ban thao thuc
té/dién tich kho sach quy chuan).

1.4. Bang dinh miic

1.4.1. Binh mirc cdng tac to chirc, khai thac ban thao sach mua ban quyén, thé loai
sach van hoc (van xudi, tho), kich ban san khau, dién anh:

Don vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mirc

01.01.01.01 Mat li¢u s dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cong

Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc Cong 0,4

loai A3 nhom 1 bac 3/6)

Bién tap vién bac 4 (&p dung vién chuc Cong 0,6
loai A2 nhom 1 bac 5/8)

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc Cong 8,0
loai Al bac 5/9)
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May si dung
May tinh chuyén dung Ca 7,20
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.2. Binh mutc cdng tac t6 chuc, khai thac ban thao sach mua ban quyén, thé loai

sach nhac:
Don vi tinh: 01 ban thao
M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
01.01.01.02 MVt ligu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cbéng
Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc Cong 0,4
loai A3 nhdm 1 bac 3/6)
Bién tap vién bac 4 (&p dung vién chuc Cong 0,6
loai A2 nhom 1 bac 5/8)
Bién tap vién bac 3 (&p dung vién chuc Cong 8,0
loai Al bac 5/9)
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 7,20
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.3. Binh mic cbng tac to chic, khai thac ban thao sich mua ban quyén, thé loai

sach nghién cau ly luan vé chinh tri, sach lich st nghé thuat quan su:

Don vi tinh: 01 ban thao

Ma hiéu

Thanh phan hao phi

Don vi

Tri s6 mic

01.01.01.03

Vat liéu sidung
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Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cong

Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc Cong 0.47

loai A3 nhom 1 bac 3/6)

Bién tap vién bac 4 (&p dung vién chuc Cong

loai A2 nhém 1 bac 5/8) 0,59
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc Cong 759
loai Al bac 5/9) ’
May si dung

May tinh chuyén dung Ca 6,923
May in laser A4 Ca 0,0080

1.4.4. Binh mirc cdng tac to chirc, khai thac ban thao sach mua ban quyén, thé loai
sach nghién cau ly luan vé vin héa, x4 hoi, gido duc:

Don vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mirc

01.01.01.04 NVat li¢u s dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cong

Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc Cong 0,41

loai A3 nhom 1 bac 3/6)

Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc Cong 0,51
loai A2 nhom 1 bac 5/8)

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc Cong 6,6
loai Al bac 5/9)
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May si dung
May tinh chuyén dung Ca 6,02
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.5. Binh mutc cdng tac t6 chuc, khai thac ban thao sach mua ban quyén, thé loai
sach luat hoi dap:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 muc

01.01.01.05 Mat li¢u s dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cbéng
Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc Cong 0.21
loai A3 nhdm 1 bac 3/6) ’
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc Cong 0.48
loai A2 nhém 1 bac 5/8) ’
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc Cong 6.30
loai Al bac 5/9) ’
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 5,58
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.6. Binh muc cdng tac to chuc, khai thac ban thao sach mua ban quyén, thé loai
sach luat don hanh:

Don vi tinh: 01 ban thao

Ma hiéu

Thanh phan hao phi

Don vi

Tri s6 mic

01.01.01.06

Vat ligu sz dung
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Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cong

Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc Cong 0.14

loai A3 nhom 1 bac 3/6)

Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc Cong

loai A2 nhém 1 bac 5/8) 0.32
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc Cong 4.20
loai Al bac 5/9) ’
May si dung

May tinh chuyén dung Ca 3,72
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.7. Binh mirc cdng tac to chirc, khai thac ban thao sach mua ban quyén, thé loai
sach khoa hoc - cong nghé, k thuat, kinh té, cong trinh khoa hoc:

Don vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mirc

01.01.01.07 Mat li¢u sirdung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cong

Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc Cong 0,21

loai A3 nhom 1 bac 3/6)

Bién tap vién bac 4 (&p dung vién chuc Cong 0,51
loai A2 nhom 1 bac 5/8)

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc Cong 7,10
loai Al bac 5/9)
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May si dung
May tinh chuyén dung Ca 6,25
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.8. Binh muc cdng tac t6 chuc, khai thac ban thao sach mua ban quyén, thé loai
sach pho bién kién thirc vé chinh tri, van hoa - x& hoi, gido duc, khoa hoc - cong nghé:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
01.01.01.08 MVt ligu sir dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cbng
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc .

A ' C 0,14
loai A3 nhom 1 bac 3/6) ong
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc A
loai A2 nhom 1 bac 5/8) Cong 0.32
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc N

o X ’ 4,2
loai A1 bac 5/9) cong 0
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 3,72
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.9. Binh muc cdng tac to chuc, khai thac ban thao sach mua ban quyén, thé loai
sach gio trinh bac sau dai hoc, dai hoc, cao ding, trung hoc chuyén nghiép, day nghé,
sach phuong phéap cho gido vién va phu huynh:

Don vi tinh: 01 ban thao

Ma hiéu

Thanh phan hao phi

Don vi

Tri s6 mic

01.01.01.09

Vat ligu s dung
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Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cong

Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc .

N tap vien b . 14
loai A3 nhom 1 bac 3/6) Cong 0
Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chic A
loai A2 nhom 1 bac 5/8) cong 0.32
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc A
loai AL bac 5/9) cong 4,20
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 3,72
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.10. Binh mirc cong tac to chic, khai thac ban thao sach mua ban quyén, thé loai
sach bai hoc, sach chuong trinh muc tiéu (theo chuong trinh cua B6 Gido duc va Pao
tao) (sach gido khoa), sach bai tap, sach vo bai tap, sach tham khao phé théng theo
chuong trinh sach gido khoa:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s0 mic
01.01.01.10 Mt liéu sir dung

Giay Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhéan cong
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc .

A ' 14
loai A3 nhém 1 bac 3/6) cong 0
Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chirc Cong 0.32

loai A2 nhom 1 bac 5/8)
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Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc

loai A1 bac 5/9) Cong 4.20
May si dung

May tinh chuyén dung Ca 3,72
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.11. Binh mac cdng tac td chire, khai thac ban thao sdch mua ban quyén, thé loai tur
dién, sach tra ctu:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
01.01.01.11 Mat liéu s dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cbéng
Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc .

AU ' 0,14
loai A3 nhom 1 bac 3/6) Cong
Bién tap vién bac 4 (&4p dung vién chuc N

A ‘ 0,32
loai A2 nhom 1 bac 5/8) cong
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc .

. ' ' C 4,7
loai A1 bac 5/9) ong
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 4,12
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.12. Binh mirc cdng tac t6 chuc, khai thac ban thao sdch mua ban quyén, thé loai

sach thiéu nhi

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu

Thanh phan hao phi

DPon vi

Tri s6 mic
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01.01.01.12 NVt ligu s dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cbng

Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc A

loai A3 nhém 1 bac 3/6) cong 0.14
Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chirc .

N tap vien be ! 37
loai A2 nhom 1 bac 5/8) Cong 03
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc .
loai AL bac 5/9) Cong 52
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 4,56
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.13. Pinh mirc cdng tac t6 chuc, khai thac ban thao sach mua ban quyén, thé loai
sach phéng tac, cai bién, chuyén thé, cha giai.:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s0 mic

01.01.01.13 Vgt ligu si dung

Giay Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhéan cbng

Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc

loai A3 nhém 1 bac 3/6) Cong 0,14

Bién tap vién bac 4 (a4p dung vién chuc

loai A2 nh6m 1 bac 5/8) cong 0,37
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Bién tap vién bac 3 (a4p dung vién chuc

loai A1 bac 5/9) Cong 4t

May s dung

May tinh chuyén dung Ca 4,16
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.14. Binh mic cong tac t6 chuc, khai thac ban thao sach mua ban quyén, thé loai
sach suu tam, tuyén tap, hop tuyeén:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
01.01.01.14 WVat liéu sir dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
But bi Cai 2
Nhan cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc N

A ' 14
loai A3 nhom 1 bac 3/6) cong 0
Bién tap vién bac 4 (a4p dung vién chuc .
loai A2 nhém 1 bac 5/8) cong 0.37
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc .
loai AL bac 5/9) cong ar
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 4,16
May in laser A4 Ca 0,008

1.4.15. Binh mirc cdng tac t6 chuc, khai thac ban thao sdch mua ban quyén, thé loai

sach dich:

Don vi tinh: 01 ban thao
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M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic

01.01.01.15 Vgt ligu si dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cong

Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc

_ , 0 22
loai A3 nhém 1 bac 3/6) cong 0
Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chic A
loai A2 nhom 1 bac 5/8) cong 0,53
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc .
loai A1 bic 5/9) cong 7.3
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 6,44
May in laser A4 Ca 0,008

2. Pinh mitc cong tac té chiic, khai thac ban thao sach dit hang

2.1. Tén dinh mikc: Dinh muc cong tac td chic, khai thac ban thao sach dit hang.
2.2. Thanh phan cong viéc (ciia nha xudt ban)

a) To chire xay dung ké hoach dé tai:

- Nghién ctru yéu cau dit hang xuat ban pham cua bén dat hang;

- Khao sét, thu thap thém thong tin vé ngudn cung cip ban thao va cac théng tin co
lién quan ngoai thdng tin do bén dat hang cung cap dé phuc vu viéc xay dung ké hoach
XUt ban séch;

- Xay dung ké hoach xuat ban, 1ap hd so dang ky xuat ban trinh co quan c6 thim
quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap du toan xuat ban.

b) Giao dich, thyc hién thuong thao hop dong, ky két va theo ddi hop dong lién quan
dén ban quyén:

- Lién hé ddi tac, lua chon ddi tac, thuong thao hop dong, ky két hop dong ban quyén;
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- Giam sat qua trinh thuc hién hop dong lién quan dén ban quyén.

¢) T6 chtrc nghiém thu ban thao theo hop dong lién quan dén ban quyén trudc khi dua
vao bién tap.

2.3. Diéu kién ap dung

2.3.1. Ban thao sach dat hang 1a ban thao do nha xuat ban té chirc, khai thac dé xuat
ban theo yéu cau dat hang cua t chirc/co quan.

2.3.2. Binh muc tinh cho truong hop ban thao sach dat hang la ban thao dich thudc
nhém ngdn ngit chinh thic cua Lién hop qudc, truong hop ban thao sach dit hang l1a
ban thao dich khdng thuoc nhém ngdn ngir chinh thic cua Lién hop qudc hoac 1a ban
thao dich tiéng dan toc thiéu so thi dinh mac hao phi nhan céng va sir dung may tinh
nhan véi hé sé k = 1,5.

2.3.3. binh mic tinh cho cdng tac t6 chuc, khai thac 01 ban thao sach, thé loai sang
tac, c6 100 trang quy chuan. Trudng hop sb trang quy chuan trong mot ban thao thuc
té khac 100 thi dinh muc hao phi tinh nhu sau:

PM = DM * k1
Trong do:
- PM 1a muc hao phi cho 01 ban thao ¢6 sé trang quy chuan khac 100.
- DM 1 dinh mic hao phi cho 01 ban thao c6 trang quy chuan bang 100.
- Hé s6 k1 = (sd trang chuan trong mot ban thao thyc tinh / 100)

Vi du: Trong ban thao can tinh hao phi c6 200 trang quy chuan thi hao phi cia ban
thao nély la: DM = DMloo*(kl) = DM]_OO*(ZOO/].OO)

2.3.4. Binh mic tinh cho cong tac to chirc, khai thac 01 ban thao sach c6 khd quy
chuan (quy dinh trong muc 4 Phan I. Huéng dan chung). Truong hop khd ban thao
thuc té khac kho séch quy chuan thi Binh mtc dwoc tinh nhan hé sé k2 = (dién tich
kho ban thao thuc té/dién tich kho sach quy chuan).

2.4. Bdng dinh murc

2.4.1. Binh muc cdng tac to chic, khai thac ban thao sach dat hang, thé loai sach vin
hoc, kich ban san khau, dién anh:

Don vi tinh: 01 ban thado

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic

01.01.02.01 Vt ligu si dung

Giay Ram 0,20
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Muc in laser Ad Hop 0,04
Nhéan cong

Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc A

loai A3 nhém 1 bac 3/6) cong 0.22
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc .

loai A2 nhém 1 bac 5/8) Cong 0.39
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc .

loai A1 bac 5/9) Cong 412
May sii dung

May tinh chuyén dung Ca 3,78
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.2. Binh muc cong tac t6 chic, khai thac ban thao sach dat hang, thé loai sach nhac:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s0 mic

01.01.02.02 Vat ligu si dung

Giay Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhéan cbng

Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc .

loai A3 nhém 1 bac 3/6) cong 0.22
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc .

loai A2 nhém 1 bac 5/8) cong 0.39
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc Cong 412

loai Al bac 5/9)

May s dung

May tinh chuyén dung Ca 3,78
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May in laser A4

Ca

0,008

2.4.3. Binh muc cdng tac to chuc, khai thac ban thao sach dit hang, thé loai sach
nghién cau ly luan vé chinh tri, sach lich s nghé thuat quan su:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
01.01.02.03 VMVt ligu sir dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cbng
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc A

AU ' C 0,15
loai A3 nhom 1 bac 3/6) ong
Bién tap vién bac 4 (&p dung vién chuc A
loai A2 nhom 1 bac 5/8) Cong 043
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc N
loai AL bac 5/9) cong 440
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 4,03
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.4. Pinh muc cdng tac to chuc, khai thac ban thao sach dat hang, thé loai sach
nghién cau ly luan vé van hoa, xi hoi, gi4o duc:

Don vi tinh: 01 ban thado

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mirc
01.01.02.04 WVt ligu sik dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
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Nhan cong

Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc

loai A3 nhom 1 bac 3/6) Cong 0.13
Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chirc A

loai A2 nhém 1 bic 5/8) cong 0.37
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc N

loai A1 bic 5/9) Cong 3,88
May s dung

May tinh chuyén dung Ca 3,50
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.5. Binh mac cdng tac t6 chic, khai thac ban thao sach dat hang, thé loai sach luat

hoi dap:
Don vi tinh: 01 ban thao
M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mirc
01.01.02.05 M4t li¢u sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc R
loai A3 nhém 1 bac 3/6) cong 0.06
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc R
loai A2 nhém 1 bac 5/8) cong 0.38
Bién tap vién bac 3 (&p dung vién chuc .
n G . ) 4
loai A1 bac 5/9) cong 06
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 3,60




29

May in laser A4

Ca

0,008

2.4.6. Binh muc cdng tac td chire, khai thac ban thao sach dit hang, thé loai sach luat

don hanh:
Don vi tinh: 01 ban thao
M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
01.01.02.06 Vat ligu s dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhéan cong
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chuc R

AU ‘ C 0,05
loai A3 nhém 1 bac 3/6) ong
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc R
loai A2 nhém 1 bac 5/8) Cong 0.32
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc .
loai A1 bac 5/9) cong 3,38
May sii dung
May tinh chuyén dung Ca 3,00
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.7. Binh muc cong tac to chuc, khai thac ban thao sach dit hang, thé loai sach khoa

hoc - cong nghé, k¥ thuat, kinh té, cong trinh khoa hoc:

Don vi tinh: 01 ban thado

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mirc
01.01.02.07 Vat liéu sir dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser Ad Hop 0,04
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Nhén cong

Bién tap vién bac 5 (&4p dung vién chuc

loai A3 nhém 1 bac 3/6) Cong 0.05
Bién tap vién bac 4 (a4p dung vién chuc A

loai A2 nhém 1 bac 5/8) cong 0.35
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc N

loai A1 bac 5/9) Cong 3.7
May si dung

May tinh chuyén dung Ca 3,24
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.8. Binh mirc cdng tac t6 chirc, khai thac ban thao sach dat hang, thé loai sach pho
bién kién thirc vé chinh tri, van hoa - x4 hoi, gido duc, khoa hoc - cong nghé:

Don vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mirc
01.01.02.08 V4t li¢u s dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc R
loai A3 nhém 1 bac 3/6) cong 0.05
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc R

N tap vien bg ) 32
loai A2 nhom 1 bac 5/8) cong 03
Bién tap vién bac 3 (&p dung vién chuc .
loai A1 bac 5/9) cong 3,38
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 3,00
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May in laser A4

Ca

0,008

2.4.9. Binh mirc cong tac t6 churc, khai thac ban thao sach dit hang, thé loai sach gido
trinh bac sau dai hoc, dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghiép, day nghé, sach
phuong phap cho gido vién va phu huynh:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic

01.01.02.09 Vat ligu s dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhéan cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc N
loai A3 nhém 1 bac 3/6) Cong 0.05
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc R
loai A2 nhém 1 bac 5/8) Cong 0.32
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc .
loai A1 bac 5/9) cong 3,38
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 3,00
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.10. Binh muc cdng tac t6 chirc, khai thac ban thao sach bai hoc, sach chuong trinh
muc tiéu (theo chuong trinh cta Bo Gido duc va Pao tao) (sach gido khoa), sach bai
tap, sach v bai tap, sach tham khao phd thong theo chuong trinh sach giao khoa:

Don vi tinh: 01 ban thado

Ma hiéu

Thanh phan hao phi

Don vi

Tri s6 mic

01.01.02.10

Vat li¢u s dung

Gidy

Ram

0,20
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Muc in laser Ad Hop 0,04
Nhéan cong

Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc R

loai A3 nhém 1 bac 3/6) cong 0.05
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc .

) . ) . 1 ’ 2
loai A2 nhom 1 bac 5/8) Cong 03
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc .
loai A1 bac 5/9) Cong 3,38
May sii dung
May tinh chuyén dung Ca 3,00
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.11. Binh muc cbng tac to chic, khai thac ban thao sach dat hang, thé loai tir dién,
sach tra ctu:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic

01.01.02.11 Vgt ligu sir dung

Giay Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhéan cbng

Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc

loai A3 nhom 1 bac 3/6) Cong 0,06
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc i

loai A2 nhém 1 bac 5/8) Cong 0,34
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc cong 258

loai Al bac 5/9)

May s dung
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May tinh chuyén dung

Ca

3,18

May in laser A4

Ca

0,008

2.4.12. Binh muc cdng tac to chuc, khai thac ban thao sach dit hang, thé loai sach

thiéu nhi:
Don vi tinh: 01 ban thao
M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
01.01.02.12 Vat liéu s dung
Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cbng
:?);ein ';gllpb\g::eglg?c 3 (&p dung vién chirc Cong 36
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 3,50
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.13. Binh muc cdng tac té chic, khai thac ban thao sach dit hang, thé loai sach
phong tac, cai bién, chuyén thé, chu giai:

Don vi tinh: 01 ban thado

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
01.01.02.13 VMt lidu sidung
Giay Ram 0,20
Muc in laser Ad Hop 0,04

Nhéan cong
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Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc

loai A2 nhém 1 bac 5/8) cong 0.32
Bién tap vién bac 3 (&4p dung vién chuc .

loai A1 bac 5/9) Cong 340
May si dung

May tinh chuyén dung Ca 2,98
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.14. Binh muc cdng tac to chuc, khai thac ban thao sach dat hang, thé loai sach suu
tam, tuyén tap, hop tuyén:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
01.01.02.14 NVat li¢u sir dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cong

o Ve T om0
El;in A‘fipb\;:eglg?c 3 (ap dung vién chic Cong 3.40
May si dung

May tinh chuyén dung Ca 2,98
May in laser A4 Ca 0,008

2.4.15. Binh muc cong tac to chuc, khai thac ban thao sach dit hang, thé loai séch

dich:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 higu

Thanh phan hao phi

DPon vi

Tri s6 mic
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01.01.02.15 V4t ligu sir dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cbng

Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc

loai A3 nhém 1 bac 3/6) cong 0.07
Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chirc N

loai A2 nhom 1 bac 5/8) Cong 0.38
Bién tap vién bac 3 (a4p dung vién chirc .

loai AL bac 5/9) Cong 3,98
May si dung

May tinh chuyén dung Ca 3,72
May in laser A4 Ca 0,008

3. Pinh mlc cong tac té chirc, khai thac ban thao sach caa tac gia dwa dén nha
xuat ban

3.1. Tén dinh mic: Pinh mac cdng tac to chic, khai thac ban thao sach cua tac gia
dua dén nha xuat ban.

3.2. Thanh phdn céng viéc (ciza nha xudt ban)
a) To chirc xay dung dé tai:
- Xem xét noi dung ban thao va hd so kém theo do tac gia/ddi tac mang dén;

- Khao sét, thu thap thém thong tin vé ngudn cung cip ban thao va cac théng tin co
lién quan ngoai thdng tin do tac gia cung cap va trao d6i dé lam rd noi dung, chu dé
cua tac pham dé phuc vu viéc xay dung ké hoach xuat ban;

- Xay dung ké hoach xuat ban, 1ap hd so dang ky xuat ban trinh co quan c6 thim
quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap dy toan xuat ban,
b) Giao dich, thuc hién thuong thao hop dong, ky két va theo déi hop dong ban quyén.
3.3. Piéu kign ap dung:



36

3.3.1. Ban thao sach cua tac gia/ddi tac dua dén Nha Xuat ban 13 ban thao do tac gia
dua dén dén nha xuét ban di xuét ban.

3.3.2. Binh mc nay tinh cho cong tac t6 chuc, khai thac 01 ban thao, thé loai sang tac,
c6 100 trang quy chuan. Truong hop sé trang quy chuan trong mot ban thao thuc té
khac 100 thi dinh mic hao phi tinh nhu sau:

DM = DM;po* k1
Trong do:
- PM 1a muc hao phi cho 01 quyén sach cé sé trang chuan khac 100.
- PM; 0 12 dinh mic hao phi cho 01 quyén sach c6 trang chuan bang 100.
- Hé sb: k1 = (sb trang chuan trong mot quyén thyc tinh / 100).

Vi du: Trong quyén sach can tinh hao phi c6 200 trang chuan thi hao phi cua quyén
sach nay bang: DM = PM;g0*(k1) = PM;40*(200/100).

3.3.3. Pinh miic nay tinh cho cdng tac t6 chirc, khai thac 01 ban thao sach c6 kho quy
chuan (quy dinh trong muc 4 Phan I. Huéng dan chung). Truong hop kho ban thao
thuc té khac kho sach quy chuan thi Binh muac dugc tinh nhan hé sé k2 = (dién tich
kho ban thao thyc té/dién tich kho sach quy chuan).

3.4. Bdng dinh murc

3.4.1. Binh mic cong tac t6 chic, khai thac ban thao sach cua tac gia dwa dén nha xuat
ban:

Don vi tinh: 01 ban thao

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mirc

01.01.03.01 Vat li¢u s dung

Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc R

) . ) v v 111
loai A3 nhom 1 bac 3/6) Cong 0
Bién tap vién bac 4 (a4p dung vién chuc Cong 0.21

loai A2 nhom 1 bac 5/8)

Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc Cong 2,91
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loai Al bac 5/9)

May s dung

May tinh chuyén dung Ca 2,58
May in laser A4 Ca 0,008

II. PINH MUC CONG TAC TO CHUC, KHAI THAC BAN THAO TRANH,
ANH
1. Pinh mitc cdng tac to chiic, khai thac ban thao tranh, anh mua ban quyén

1.1 Tén dinh msc: Binh mirc cong tac to chie, khai théc ban thao tranh, anh mua ban
quyén.

1.2. Thanh phan céng viéc (ciia nha xudt ban)
a) To chuic xay dung dé tai:

- Khao sét, thu thap thong tin c6 lién quan tir nguon thong tin ndi bd, trong nudc, ngoai
nuéc phuc vu viéc nghién ciu thi treong xuat ban, nhu cau thi hiéu cua nguoi xem,
ngudn cung cap ban thao, noi nhan tiéu thy;

- Nghién cuu, tong hop théng tin thu thap duoc, lua chon dé tai, loai va bo tranh, anh
khai thac, lam co s& dé xay dung ké hoach xuét ban tranh, anh;

- Xay dung ké hoach xuat ban, 1ap hd so dang ky xuat ban trinh co quan c6 thim
quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap phuong an gia va dy todn xuét ban.

b) Giao dich, thuc hién va theo ddi hgp ddng ban quyén:

- Lién hé ddi tac, lua chon déi tac, thuong thao hop dong, ky két hop dong ban quyén;
- Giam sat qua trinh thyc hién hop dong ban quyen.

¢) T6 chirc nghiém thu ban thao theo hop dong ban quyén trudce khi dua vao bién tap.
1.3. Piéu kign &p dung

1.3.1. Ban thao mua ban quyén 13 ban thao do nha xuat ban ty khai thac dé dau tu xuat
ban.

1.3.2. Binh mac nay tinh cho céng tac khai thac 01 ban thao sach tranh, anh cé 100
birc tranh, anh. Truong hop sé tranh, anh trong mot ban thao thuc tinh khac 100 bic
tranh, anh thi dinh mic hao phi tinh nhu sau:

bM = DMlOO * k1

Trong do:
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- DM 1a muc hao phi cho 01 ban thao sach c6 sé buc tranh, anh khac 100.
- DM 1 dinh mirc hao phi cho 01 ban thao sach cd sb buc tranh, anh bing 100.
- Hé sb k1 = (s6 tranh, anh trong mot ban thao thuc tinh/100).

Vi du: Trong ban thao s&ch tranh, anh can tinh hao phi c6 200 bic thi hao phi caa ban
thao sach Ilé.y la: DM = DMloo*(kl) = DM]_OO*(ZOO/].OO)

1.4. Bang dinh marc

1.4.1. Binh muc cong tac to chuc, khai thac ban thao tranh mua ban quyén, thé loai
burc tranh doc lap:

Don vi tinh: 01 bic tranh

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 muc

01.02.01.01 \Vat li¢u s dung

Gidy in A4 Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
Nhan cbéng

Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc Cong 0,05

loai A3 nhom 1 bac 3/6)

Bién tap vién bac 4 (&p dung vién chac Cong 0,13
loai A2 nhom 1 bac 5/8)

Bién tap vién bac 3 (&p dung vién chuc Cong 1,8
loai Al bac 5/9)

May s dung
May tinh chuyén dung Ca 1,59
May in laser A4 Ca 0,0004

1.4.2. Pinh muc cdng tac té chuc, khai thac ban thao tranh mua ban quyén, thé loai
séch tranh:

Don vi tinh: 01 ban thdo sach tranh (100 bzc tranh)

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
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01.02.01.02

Vat ligu sie dung

Gidy Ram 0,20
Muc in laser Ad Hop 0,040
Nhéan cong

Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc R

loai A3 nhém 1 bac 3/6) cong 0.2
Bién tap vién bac 4 (a4p dung vién chuc N

loai A2 nhom 1 bac 5/8) Cong 0.65
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc .

loai A1 bac 5/9) Cong 7,53
May sii dung

May tinh chuyén dung Ca 6,70
May in laser A4 Ca 0,0083

1.4.3. Pinh muc cdng tac té chuc, khai thac ban thao tranh mua ban quyén, thé loai

truyén tranh:

Don vi tinh: 01 ban thdo truyén tranh (100 bezc tranh)

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s0 mic

Vat ligu sir dung

Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,040
Nhéan cbng

OLOROLES Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc

loai A3 nhom 1 bac 3/6) Cong 0.21
e O g g
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chic Cong 7,73
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loai Al bac 5/9)

May s dung
May tinh chuyén dung Ca 6,88
May in laser A4 Ca 0,0083

1.4.4. Binh muc cong tac t6 chirc, khai thac ban thao anh mua ban quyén, thé loai buc

anh doc lap:
Domn vi tinh: 01 buc anh
M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
01.02.01.04 |Vat liéu s dung

Gidy in A4 Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
Nhan cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc N

h tap vien be ) 04
loai A3 nhom 1 bac 3/6) Cong 0.0
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc N

h tap vien be ) 1
loai A2 nhom 1 bac 5/8) cong 0.13
Bién tap vién bac 3 (&p dung vién chuc .
loai AL bac 5/9) cong L75
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 1,55
May in laser A4 Ca 0,0004

1.4.5. Binh muic cdng tac t6 chuc, khai thac ban thao anh mua ban quyén, thé loai sach

anh:

Don vi tinh: 01 ban thao sach anh (190 buc anh)

M4 hiéu

Thanh phan hao phi

DPon vi

Tri s6 mic

01.02.01.05

Vdt ligu sie dung
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Giay in Ad Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,040
Nhén cong

Bién tap vién bac 5 (&4p dung vién chuc .

N tap vien b: . 1
loai A3 nhém 1 bac 3/6) Cong 0.18
Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chuc A
loai A2 nhém 1 bac 5/8) cong 0.60
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc A
loai A1 bac 5/9) cong 7,02
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 6,24
May in laser A4 Ca 0,0083

2. Pinh mitc cong tac té chiic, khai thac ban thao tranh, anh @it hang

2.1. Tén dinh mirc: Pinh muc cong tac to chirc, khai thac ban thao tranh, anh dat hang
XUt ban.

2.2. Thanh phan cong viéc (ciia nha xudt ban)
a) To chuc xay dung dé tai:
- Nghién ctru yéu cau dit hang xuat ban pham cua bén dat hang;

- Khao sét, thu thap thém thong tin vé ngudn cung cip ban thao va cac théng tin co
lién quan ngoai thong tin do bén dit hang cung cap dé phuc vu viéc xay dung ké hoach
XUat ban;

- Xay dung ké hoach xuat ban, lap hd so diang ky xuat ban trinh co quan cé tham
quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap du toan xuat ban.

b) Giao dich, thyc hién thuong thao hop dong, ky két va theo ddi hop dong lién quan
dén ban quyén;

- Lién hé ddi tac, lua chon ddi tac, thuong thao hop dong, ky két hop dong ban quyén;
- Giam sat qua trinh thuc hién hop dong ban quyén.

¢) To chirc nghiém thu ban thao theo hop dong ban quyén trudc khi dua vao bién tap.
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2.3. Diéu kién ap dung

2.3.1. Ban thao dat hang 1a ban thao nha xuat ban t6 chirc, khai thac dé xuat ban theo
yéu cau dit hang cua co quan, to chire dat hang.

2.3.2. Binh mirc nay tinh cho cong tac to chic, khai thac 01 ban thao sach tranh, sach
anh c6 100 buc tranh, anh. Trudng hop sb tranh, anh trong mét ban thao thuc tinh khéc
100 burc tranh, anh thi dinh mirc hao phi tinh nhu sau:

DM =DM, * k1
Trong do:
- PM 1a muc hao phi cho 01 ban thao sach c6 s6 buc tranh, anh khac 100.
- PM; o0 12 dinh mic hao phi cho 01 ban thao séch cd s6 bic tranh, anh bang 100.
- Hé sb k1 = (s6 tranh, anh trong mot quyén thuc tinh/100).

Vi du: Trong quyén séach tranh, anh can tinh hao phi ¢ 200 buc thi hao phi cua quyén
sach nay la: DPM= DM 0*(k1) = PM100*(200/100).

2.4. Bdng dinh marc

2.4.1. Binh mac cbng tac t6 chic, khai thac ban thao tranh dat hang xuat ban, thé loai
btrc tranh ddc lap:

Don vi tinh: 01 bic tranh

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s0 mic

01.02.02.01 Vgt ligu sir dung

Gidy in A4 Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
Nhéan cong

Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc Cong 0,02

loai A3 nhom 1 bac 3/6)

Bién tap vién bac 4 (&p dung vién chuc Cong 0,1
loai A2 nhom 1 bac 5/8)

Bién tap vién bac 3 (&p dung vién chuc Cong 1,38
loai Al bac 5/9)

May s dung
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May tinh chuyén dung

Ca

1,20

May in laser A4

Ca

0,0004

2.4.2. Binh mirc cdng tac to chuc, khai thac ban thao tranh dat hang xuat ban, thé loai

sach tranh:
Don vi tinh: 01 ban thao (100 buic tranh)
M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
01.02.02.02 Vat liéu s dung
Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhén cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc Cong 0,13
loai A3 nhom 1 bac 3/6)
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc Cong 0,30
loai A2 nhom 1 bac 5/8)
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc Cong 6.00
loai Al bac 5/9)
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 5,14
May in laser A4 Ca 0,0083

2.4.3. Binh mac céng tac t6 chic, khai thac ban thao tranh dat hang xuat ban, thé loai

truyén tranh:

Don vi tinh: 01 ban thao (100 bzc tranh)

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
01.02.02.03 Vit ligu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,20
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Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cbng
Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc Cong 0,14

loai A3 nhom 1 bac 3/6)

Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chirc Cong 0,33
loai A2 nhom 1 bac 5/8)

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc Cong 6,3
loai Al bac 5/9)

May si dung
May tinh chuyén dung Ca 5,42
May in laser A4 Ca 0,0083

2.4.4. Binh muc cong tac to chic, khai thac ban thao anh dat hang xuat ban, thé loai
bic anh doc lap:

Don vi tinh: 01 bic anh

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s0 mic

01.02.02.04 Vat ligu si dung

Gidy in A4 Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
Nhéan cbng

Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc Cong 0,02

loai A3 nhom 1 bac 3/6)

Bién tap vién bac 4 (&4p dung vién chuc Cong 0,1
loai A2 nhom 1 bac 5/8)

Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc Cong 1,35
loai Al bac 5/9)

May s dung
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May tinh chuyén dung

Ca

1,17

May in laser A4

Ca

0,0004

2.4.5. Binh muc cong tac to chuc, khai thac ban thao anh dit hang xuat ban, thé loai

sach anh:
Don vi tinh: 01 ban thao (100 bzt anh)
M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
01.02.02.05 MVat liéu s dung
Gidy in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhan cbng
Bién tap vién hang | bac 3/6 Cong 0,12
Bién tap vién bac 4 (&p dung vién chuc Cong 0,28
loai A2 nhdm 1 bac 5/8)
Bién tap vién bac 3 (&p dung vién chuc Cong 5,81
loai Al bac 5/9)
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 4,96
May in laser A4 Ca 0,0083

3. Pinh mikc cdng tac té chirc, khai thac ban thao tranh, anh caa tac gia dwa dén

nha xuat ban

3.1. Tén dinh mgc: Binh mac cdng tac t6 chuec, khai thac ban thao tranh, anh cua tac
gia dwa dén nha xuat ban.

3.2. Thanh phan céng viéc (ciza nha xudt ban)

a) To chuic xay dung dé tai:

- Xem xét noi dung ban thao va hd so kém theo do tac gia dua dén;
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- Khao sét, thu thap thém théng tin c6 lién quan ngoai théng tin do tac gia cung cap va
trao d6i dé 1am rd nodi dung, cha dé caa tdc pham, ngudn cung cap ban thao dé phuc vu
viéc xay dung ké hoach xuat ban;

- Xay dung ké hoach xuat ban, 1ap hd so dang ky xuét ban trinh co quan c6 thim
quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap dy toan xuét ban.
b) Giao dich, thuc hién thuong thao hop dong, ky két va theo déi hop dong ban quyén.
3.3. Piéu kign ap dung

3.3.1. Ban thao tranh, anh cua tac gia dua dén NXB 12 ban théao tranh, anh do tac gia
dua dén nha xuat ban dé xuat ban.

3.3.2. Binh muec tinh cho cong tac to chuc, khai thac 01 ban thao sach tranh, sach anh
c6 100 b tranh, anh. Trudng hop so tranh, anh trong mot ban thao thuc tinh khac 100
buc tranh, anh thi dinh mac hao phi tinh nhu sau:

PM = DM, * k1
Trong do:
- BM la mirc hao phi cho 01 ban thao sach co sd buc tranh, anh khac 100.
- DM 1 dinh mc hao phi cho 01 ban thao sach cd sb buc tranh, anh bing 100.
- Hé s6 k1 = (sd tranh, anh trang mét ban thao thyc tinh /100).

Vi du: Trong ban thao sach tranh, anh can tinh hao phi ¢6 200 buc tranh, anh thi hao
phi cta ban thao sach nay la: PM = PMjgo*(k1) = DM140*(200/100).

3.4. Bdng dinh murc

3.4.1. Binh mic ¢ong tac t6 chuc, khai thac ban thao tranh cua tac gia dua dén nha
Xuit ban, thé loai buc tranh doc lap:

Don vi tinh: 01 bac tranh

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic

01.02.03.01 Vat ligu si dung

Gidy in A4 Ram 0,01

Muc in laser Ad Hop 0,002

Nhéan cong
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Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc Cong 0,02
loai A3 nhom 1 bac 3/6)

Bién tap vién bac 4 (a4p dung vién chuc Cong 0,05
loai A2 nhom 1 bac 5/8)

Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc Cong 0,68
loai Al bac 5/9)

May sii dung

May tinh chuyén dung Ca 0,60
May in laser A4 Ca 0,0004

3.4.2. Binh mic ¢ong tac to chuc, khai thac ban thao tranh cua tac gia dua dén nha
xuét ban, thé loai sach tranh:

Don vi tinh: 01 ban thdo (100 bic tranh)

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic

01.02.03.02 Nt ligu si dung
Giay in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhéan céng
Bién tap vién hang | bac 3/6 Cong 0,13
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc Cong 0,25
loai A2 nhom 1 bac 5/8)
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc Cong 3,5
loai Al bac 5/9)
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 3,10
May in laser A4 Ca 0,0083
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3.4.3. Binh mic cong tac to chuc, khai thac ban thao tranh cua tac gia dua dén nha
Xuit ban, thé loai truyén tranh:

Don vi tinh: 01 ban thao (100 bzic tranh)

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic

01.02.03.03 |Vt ligu sir dung
Gidy in Ad Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhéan cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc Cong 0,14
loai A3 nhom 1 bac 3/6)
Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chuc Cong 0,28
loai A2 nhom 1 bac 5/8)
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc Cong 3,8
loai Al bac 5/9)
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 3,38
May in laser A4 Ca 0,0083

3.4.4. Binh muc cdng tac t6 chirc, khai thac ban thao anh cua tac gia dua dén nha xuat
ban, thé loai buc anh doc lap:

Don vi tinh: 01 bic anh

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
01.02.03.04 Vit liéu si dung
Gidy in A4 Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
Nhan cong
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc Cong 0,02
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loai A3 nhom 1 bac 3/6)

Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chirc Cong 0,05
loai A2 nhom 1 bac 5/8)

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc Cong 0,65
loai Al bac 5/9)

May si dung

May tinh chuyén dung Ca 0,57
May in laser A4 Ca 0,0004

3.4.5. Binh muc cdng tac to chuc, khai thac ban thao anh cua tac gia dua dén nha xuat
ban, thé loai sach anh:

Don vi tinh: 01 ban thdo (100 bic danh)

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic

01.02.03.05 V4t liéu s dung
Giay in A4 Ram 0,20
Muc in laser A4 Hop 0,04
Nhéan céng
Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc Cong 0,12
loai A3 nhom 1 bac 3/6)
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc Cong 0,23
loai A2 nhom 1 bac 5/8)
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc Cong 3,30
loai Al bac 5/9)
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 2,92
May in laser A4 Ca 0,0083

1. PINH MUC CONG TAC TO CHUC, KHAI THAC BAN

PHICH, TO ROL TO GAP

THAO AP-
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1. Pinh mitc cdng tac té chirc, khai thac ban thao ap-phich, to roi, to gip dit
hang

1.1. Tén dinh marc: Dinh muc cdng tac t6 chuc, khai thac ban thao ap-phich, to roi, to
gap dat hang xuat ban.

1.2. Thanh phan céng viéc (ciia nha xudt bén)
a) To chirc xay dung dé tai:
- Nghién ctu yéu cau dit hang xuat ban pham cua bén dat hang;

- Khao sat, thu thap thém thdng tin vé ngudn cung cip ban thao va cac théng tin co
lién quan ngoai thong tin do bén dit hang cung cap dé phuc vu viéc xay dung ké hoach
XUAt ban;

- Xay dung ké hoach xuat ban, 1ap ho so ding ky xuat ban trinh co quan c6 tham
quyén phé duyét theo quy dinh;

- Lap du toan xuat ban.

b) Giao dich, thuc hién va theo ddi hop ddng ban quyén;

- Lién hé ddi tac, lua chon ddi tac, thuong thao hop dong, ky két hop dong ban quyén;
- Giam st qua trinh thuc hién hop dong ban quyén.

¢) To chirc nghiém thu ban thao theo hop dong ban quyén trudc khi dua vao bién tap.
1.3. Diéu kign &p dung

Ban thao &p-phich, to roi, to gap dat hang 1a ban thao do nha xuat ban té chic, khai
thac dé xuat ban theo yéu cau dat hang caa co quan, to chuc.

1.4. Bing dinh miic

Dinh muc cdng tac td chic, khai thac ban thao ap-phich, to roi, to gap dit hang xuat
ban:

Pon vi tinh: 01 ap-phich, to roi, to gap

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mirc

01.03.01.01 V4t li¢u s dung

Gidy in A4 Ram 0,01

Muc in laser Ad Hop 0,002

Nhéan cong
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Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc Cong 0,03
loai A3 nhom 1 bac 3/6)

Bién tap vién bac 4 (a4p dung vién chuc Cong 0,11
loai A2 nhom 1 bac 5/8)

Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc Cong 1,5
loai Al bac 5/9)

May sii dung
May tinh chuyén dung Ca 1,31
May in laser A4 Ca 0,0004

2. Pinh mikc cong tac té chirc, khai thac ban thao &p-phich, to roi, to gip caa tac
gia dwa dén nha xuat ban

2.1. Tén dinh mic: Pinh mic cong tac t6 chirc, khai thac ban thao ap-phich, to roi, to
gap cua tac gia dua dén nha xuat ban.

2.2. Thanh phan céng viéc (ciza nha xudt ban)
a) To chic xay dung dé tai:
- Xem xét noi dung ban thao va hd so kém theo do tac gia dua dén;

- Khao sét, thu thap thém thong tin vé ngudn cung cip ban thao va cac théng tin co
lién quan ngoai thdng tin do tac gia cung cap va trao d6i dé lam rd ndi dung, chu dé
cua tac pham dé phuc vu viéc xay dung ké hoach xuat ban;

- Xay dung ké hoach xuat ban, 1ap hd so dang ky xuat ban trinh co quan c6 thim
quyén phé duyét;

- Lap dy todn xuat ban.
b) Giao dich, thuc hién thuong thao hop dong, ky két va theo ddi hop dong ban quyén.
2.3. Piéu kign ap dung

Ban thao ap-phich, to roi, to gip cua tac gia dwa dén NXB 1 ban thao do tac gia gui
dén nha xuat ban dé xuat ban.

2.4. Bdng dinh mac

Dinh mirc cong tac td chirc, khai thac ban thao ap-phich, to roi, to gip cua tac gia dua
dén nha xuat ban:

Pon vi tinh: 01 ap-phich, to roi, to gap
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M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic

01.03.02.01 VNt ligu si dung
Gidy in Ad Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
Nhén cong
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc Cong 0,04
loai A2 nhom 1 bac 5/8)
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc Cong 0,85
loai Al bac 5/9)
May sii dung
May tinh chuyén dung Ca 0,71
May in laser A4 Ca 0,0004
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Chuwong 11
PINH MUC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO
I. PINH MUC CONG TAC BIEN TAP NGON NGU CUA BAN THAO
1. Tén dinh mrc: Binh muc céng tac bién tap ngbn ngir cua ban thao.
2. Thanh phan cong viéc
a) Doc ban thao dé danh gia, nhan xét ban thao; ghi chd bén I& ban thao;

b) Viét phiéu bién tap ban thao, dé xuat phuong huéng hoan thién ban thao, dé xuat
thué tham dinh (néu can);

¢) Trao ddi véi tac gia va chuyén gia tham dinh (néu c6) dé xu ly ban thao;
d) Poc bong dé phét hién 15i con chua sira;

d) Chinh stra cac 15i ciia ban thao trong pham vi trach nhiém cia nha xuat ban dé hoan
thién ban thao.

3. Piéu kién ap dung

3.1. Pinh mic tinh cho bién tap ngdn ngit cua 01 ban thao cé sé lugng 100 trang quy
chuan. Truong hop sé trang quy chuan trong mot ban thao sach thuc té khac 100 thi
dinh muc hao phi tinh nhu sau:

PM = DM * k1
Trong do:
- PM 1a muc hao phi cho 01 ban thao sach c6 sé trang quy chuan khéac 100.
- PM; 012 dinh muc hao phi cho 01 ban thao sach c6 trang quy chuan bang 100.
- Hé s6 k1 = (sd trang quy chuan trong mét quyén thuc tinh /100).

Vi du: Trong ban thao séch can tinh hao phi c6 200 trang quy chuan thi hao phi cua
ban thao sach nay la: DM = DM gp*(k1)= DM14,*(200/100).

3.2. Pinh mic tinh cho cong tac bién tap ngdn ngir caa 01 ban thao sach c6 khé sach
quy chuan (quy dinh trong muc 4 Phan I. Huéng din chung). Trudng hop khd ban thao
thuc té khac kho sach quy chuan thi Binh mirc céc thanh phan hao phi dugc tinh nhan
hé s6 k2 = (dién tich khd ban thao thuc té/dién tich khd séach chuan).

3.3. Binh muc tinh cho cdng tac bién tap ban thao sach dich thugc nhom ngon ngir
chinh thirc caa Lién hop quéc. Trudng hop ban thao sach dich khdng thuéc nhém ngén
ngir chinh thuc caa Lién hop quéc hoidc ban thao séch dich 1a tiéng dan toc thiéu sé thi
dinh muac hao phi nhan cong va sir dung may tinh nhan véi hé sé n = 1,5.

4. Bang dinh mirc
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4.1. Pinh mac cdng tac bién tgp ngdbn ngé cia ban thdo, thé logi sang tac

4.1.1. Binh muic cong tac bién tap ngdbn ngir cta ban thao, thé loai sang tac, sach vin
hoc (van xudi, tho), kich ban san khau, dién anh:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic

02.01.01.01 Mat li¢u s dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhan cbng
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc Cong 1,36
loai A3 nhom 1 bac 1/6)
Bién tap vién bac 4 (&4p dung vién chuc Cong 1,65
loai A2 nhom 1 bac 3/8)
Bién tap vién bac 3 (&4p dung vién chuc Cong 7,64
loai Al bac 4/9)
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 8,53
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.2. Binh muc cong tac bién tap ngdn ngit cua ban thao, thé loai sang tac, sach nhac:

Don vi tinh: 01 ban thado

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
02.01.01.02 Vgt ligu sirdung
Gidy in Ad Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10

Nhén cong
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Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc Cong 0,59
loai A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (a4p dung vién chuc Cong 0,68
loai A2 nhom 1 bac 3/8)

Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc Cong 5,78
loai Al bac 4/9)

May sii dung

May tinh chuyén dung Ca 5,64
May in laser A4 Ca 0,0208

4.1.3. Pinh muc cbng tac bién tap ngdn ngir cua ban thao, thé loai sang tac, sach
nghién cau ly luan vé chinh tri, sach lich s nghé thuat quan su:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s0 mic

02.01.01.03 Vgt ligu si# dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhan cbng
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc Cong 199
loai A3 nhdm 1 bac 1/6) ’
Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chirc Cong 5 a4
loai A2 nhdm 1 bac 3/8) ’
Bién tap vién bac 3 (&p dung vién chuc Cong 11.83
loai Al bac 4/9) ’
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 13,01
May in laser A4 Ca 0,02
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4.1.4. Binh mtc cdng tac bién tap ngdn ngit cua ban thao, thé loai sang tac, sach
nghién ctru Iy luan vé vin hoa, xa hoi, gido duc:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic

02.01.01.04 MVt ligu sir dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhan cbng
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc Cong 1,73
loai A3 nhom 1 bac 1/6)
Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chirc Cong 2,12
loai A2 nhdom 1 bac 3/8)
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc Cong 10,29
loai Al bac 4/9)
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 11,31
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.5. Binh muc cong tac bién tap ngdn ngir cua ban thao, thé loai sang tac, sach luat

hoi dap:
Don vi tinh: 01 ban thdo
M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic
02.01.01.05 Vgt liéu si dung
Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhén cong
Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc Cong 1,73




57

loai A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (a4p dung vién chuc Cong 2,07
loai A2 nhom 1 bac 3/8)

Bién tap vién bac 3 (a4p dung vién chuc Cong 12,71
loai Al bac 4/9)

May s dung
May tinh chuyén dung Ca 13,20
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.6. Binh muc cong tac bién tap ngdbn ngit cua ban thao, thé loai sang tac, sach luat
don hanh:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic

02.01.01.06 Vat ligu si dung

Gidy in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhéan céng

Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc Cong 138

loai A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc Cong

loai A2 nhom 1 bac 3/8) 166
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc Cong 1017
loai Al bac 4/9) ’
May si dung

May tinh chuyén dung Ca 10,56
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.7. Binh mirc cbng tac bién tap ngdbn ngit cua ban thao, thé loai sang tac, sach khoa
hoc - cong nghé, k¥ thuat, kinh té, cng trinh khoa hoc:
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Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic

02.01.01.07 MVt liéu si dung
Giay in A4 Ram 0,50
Muc in laser Ad Hop 0,10
Nhéan cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc Cong 1,62
loai A3 nhom 1 bac 1/6)
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc Cong 1,88
loai A2 nhom 1 bac 3/8)
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc Cong 11,86
loai Al bac 4/9)
May sii dung
May tinh chuyén dung Ca 12,29
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.8. Binh muc cong tac bién tap ngdn ngir cua ban thao, thé loai sang tac, sach phd

bién kién thirc vé chinh tri, van hoa x4 hoi, gido duc, khoa hoc cong nghé:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Triso mic

02.01.01.08 MVt liéu si dung
Giay in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhéan cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc loai Cong 1,55
A3 nhom 1 bac 1/6)
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc loai Cong 1,84
A2 nhom 1 bac 3/8)
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chic loai Cong 10,14
Al bac 4/9)
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 10,83
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May in laser A4 Ca 0,02

4.1.9. binh muc cdng tac bién tap ngdbn ngir cua ban thao, thé loai sang tac, sach giao
trinh bac sau dai hoc, dai hoc, cao dang, trung hoc chuyén nghiép, day nghé, sach
phuong phap cho gido vién va phu huynh:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mic

02.01.01.09 Vat ligu si dung
Giay in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhan cbng
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chirc loai| Cong 1,62
A3 nhom 1 bac 1/6)
Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chirc loai| Cong 1,88
A2 nhom 1 bac 3/8)
Bién tap vién bac 3 (&p dung vién chuc loai| Cong 12,86
A1 bac 4/9)
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 13,09
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.10. Pinh muc cong tac bién tap ban thao ngdn ngit cia ban thao, thé loai sang tac,
sach bai hoc, sach chuong trinh muc tiéu (theo chuong trinh cia Bo Giao duc va Dao
tao) (sach gido khoa), sach bai tap, sach vé bai tap, sach tham khao phé théng theo
chuong trinh sach gido khoa:

Don vi tinh: 01 ban thado

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mirc
02.01.01.10 |Vt liéu si dung

Giay in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhan cong

Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chic loai| Coéng 1,55
A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chirc loai| Coéng 1,89
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A2 nhom 1 bac 3/8)

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chic loai| Coéng 10,5
Al bac 4/9)

May si dung

May tinh chuyén dung Ca 11,15
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.11. binh muac céng tac bién tap ngbn ngit cua ban thao, théloai sang tac, tur dién,

sach tra cuou:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mirc

02.01.01.11 |Vat li¢u s dung
Giay in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhéan cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc loai| Codng 1,60
A3 nhom 1 bac 1/6)
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc loai| Codng 1,88
A2 nhom 1 bac 3/8)
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc loai| Codng 11,62
Al bac 4/9)
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 12,08
May in laser A4 Ca 0,02

4.1.12. Binh mic cbng tac bién tap ngdbn ngir cua ban thao, thé loai sang tac, sach

thiéu nhi:
Don vi tinh: 01 ban thao
M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mirc
02.01.01.12 |V4t ligu s dung
Giay in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhan cong
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Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chic loaif Cdng 1,28
A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chic loaif Cdng 1,57
A2 nhom 1 bac 3/8)

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc loaif Cong 7,24
Al bac 4/9)

May si dung

May tinh chuyén dung Ca 8,08
May in laser A4 Ca 0,02

4.2. Pinh mirc cong tac bién tap ngdbn ngé cria bdn thdo, thé logi phong tac, cdi
bién, chuyén thé, sweu tam, cha gidi, tuyén t@p, hep tuyén

4.2.1. Binh mirc cdng tac bién tap ngdn ngir cua ban thao, thé loai phdng tac, cai bién,
chuyén thé, cha giai:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Triso mic
02.01.01.13 Mt ligu siz dung
Giay in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhéan céng
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc loai Cong 1,52

A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc loai Cong 1,77
A2 nhom 1 bac 3/8)

Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc loai Cong 9,14
Al bac 4/9)

May s dung
May tinh chuyén dung Ca 9,95
May in laser A4 Ca 0,02

4.2.2. Binh muc cdng tac bién tap ngbn ngit cia ban thao, thé loai sach suu tam, tuyén
tap, hop tuyén:

Don vi tinh: 01 ban thao
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M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisbé mic

02.01.01.14 |Vat li¢u s dung
Giay in Ad Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
But bi Cai 2
Nhan cong
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chic loai Cong 1,3
A3 nhom 1 bac 1/6)
Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chic loai Cong 1,52
A2 nhom 1 bac 3/8)
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chic loai Cong 7,33
Al bac 4/9)
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 8,12
May in laser A4 Ca 0,02

4.3. inh mirc cdng tac bién tgp ngdn ngir ciia ban thao, thé logi dich

4.3.1. Binh mirc cdng tac bién tap ngdn ngir cua ban thao, thé loai séch dich tir tiéng
Viét ra tiéng dan toc khéc:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mirc
02.01.01.15 Vit ligu si dung
Giay in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhéan cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc loai Cong 1,93

A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc loai Cong 2,48
A2 nhom 1 bac 3/8)

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chic loai Cong 11,65
Al bac 4/9)

May si dung
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May tinh chuyén dung Ca 12,86
May in laser A4 Ca 0,02

4.3.2. Binh mtc cdng tac bién tap ngdn ngit cua ban thao, thé loai séch dich tur tiéng
dan toc khac ra tiéng Viét:

Don vi tinh: 01 ban thao

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisbé mic
02.01.01.16 V4t lig¢u sir dung
Giay in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhan cbng
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chic loali Cong 1,62

A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chic loali Cong 1,92
A2 nhém 1 bac 3/8)

Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc loai Cong 11,74
Al bac 4/9)

May si dung

May tinh chuyén dung Ca 12,23
May in laser A4 Ca 0,02

II. PINH MUC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO TRANH, ANH
1. Tén dinh mirc: Binh muc cong tac bién tap tranh, anh.

2. Thanh phan cong viéc

a) Doc ban thao dé danh gia, nhan xét ban thao; ghi chd bén I& ban thao;

b) Viét phiéu bién tap ban thao, dé xuat phuong hudéng hoan thién ban thao, dé xuat
thué tham dinh (néu can);

¢) Trao doi véi tac gia va chuyén gia tham dinh (néu c6) dé xir Iy ban thao;
d) Poc bong dé phét hién 15i con chua sira;

d) Chinh stra cac 13i cua ban thao trong pham vi trach nhiém cua nha xuat ban dé hoan
thién ban thao.

3. Piéu kién ap dung
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binh muc tinh cho céng tac bién tap 01 ban thao sach tranh, sach anh cé 100 buc
tranh, anh. Truong hop s6 tranh, anh trong mot ban thao thuc tinh khac 100 buc tranh,
anh thi dinh muac hao phi tinh nhu sau:

PM = DM * k1
Trong do:
- PM 1a muc hao phi cho 01 ban thao sach c6 s6 buc tranh, anh khac 100.
- DM 1 dinh mirc hao phi cho 01 ban thao sach cd sb buc tranh, anh bing 100.
- Hé sb k1 = (s6 tranh, anh trong mét ban thao thuc tinh /100).

Vi du: Trong ban thao sach tranh, anh can tinh hao phi c6 200 bic thi hao phi caa ban
thao sach nay la: PM = PDMpp*(k1) = DM 19*(200/100).

4. Bang dinh mirc
4.1. Binh mzc cdng tac bién tgp tranh, d@dnh
4.1.1. Binh muc cdng tac bién tap tranh, thé loai btrc tranh doc lap:

Don vi tinh: 01 bic tranh

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mirc
02.02.01.01 Vat li¢u si dung
Giay in A4 Ram 0,004
Muc in laser A4 Hop 0,0008
Nhan cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc loai Cong 0,02

A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (a4p dung vién chuc loai Cong 0,02
A2 nhom 1 bac 3/8)

Bién tap vién bac 3 (&4p dung vién chuc loai Cong 0,88
Al bac 4/9)

May si dung

May tinh chuyén dung Ca 0,75
May in laser A4 Ca 0,0002

4.1.2. Binh muc cdng tac bién tap tranh, thé loai tranh minh hoa cho séch:

Domn vi tinh: 01 buc tranh

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mic
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02.02.01.02

Vdt ligu sie dung

Giay in Ad Ram 0,004
Muc in laser A4 Hop 0,0008
Nhén cong

Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc loai Cong 0,01
A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chuc loai Cong 0,01
A2 nhom 1 bac 3/8)

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc loai Cong 0,37
Al bac 4/9)

May sii dung

May tinh chuyén dung Ca 0,31
May in laser A4 Ca 0,0002

4.1.3. Pinh muc cdng tac bién tap anh, thé loai bic anh doc lap:

Domn vi tinh: 01 buc anh

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri sé6 mirc

02.02.01.03 |Vat ligu s dung
Giay in A4 Ram 0,004
Muc in laser A4 Hop 0,0008
Nhan cong
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chuc loali Cong 0,02
A3 nhom 1 bac 1/6)
Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chuc loali Cong 0,02
A2 nhom 1 bac 3/8)
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc loali Cong 0,74
A1 bac 4/9)
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 0,62
May in laser A4 Ca 0,0002

4.1.4. Binh muc cong tac bién tap anh, thé loai anh minh hoa cho séach:

Don vi tinh: 01 bic anh




66

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mirc
02.02.01.04 |Vt li¢u s dung
Giay in Ad Ram 0,004
Muc in laser A4 Hop 0,0008
Nhan cbng
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chic loali Cong 0,02

A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chic loali Cong 0,02
A2 nhom 1 bac 3/8)

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chic loali Cong 0,29
Al bac 4/9)

May si dung

May tinh chuyén dung Ca 0,26
May in laser A4 Ca 0,0002

4.2. Binh mzc cdng tac bién td@p bdn thdo sach tranh, sach d@nh
4.2.1. binh mtrc cong té&c bién tap ban thao sach tranh:

Don vi tinh: 01 ban thdo (100 buc tranh)

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri sé6 mic
02.02.02.01 |Vat ligu s dung

Giay in A4 Ram 0,05
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhan cong

Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chuc loali Cong 1,00
A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chuc loai Cong 1,04

A2 nhom 1 bac 3/8)

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc loali Cong 14,39
Al bac 4/9)

May s dung

May tinh chuyén dung Ca 13,14

May in laser A4 Ca 0,0208
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4.2.2. Binh mtrc cbng tac bién tap ban thao sach anh:

Don vi tinh: 01 ban thao (100 buc danh)

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mirc

02.02.02.02 |Vat li¢u s dung
Giay in Ad Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhan cbng
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chic loai Cong 1,00
A3 nhom 1 bac 1/6)
Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chic loai Cong 1,04
A2 nhom 1 bac 3/8)
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chic loai Cong 13,39
Al bac 4/9)
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 12,14
May in laser A4 Ca 0,0208

4.3. Dinh mzc cong tac bién td@p ban thdo truyén tranh

Don vi tinh: 01 ban thao (100 bic tranh)

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mirc

02.02.02.03 |Vt ligu siz dung
Giay in A4 Ram 0,50
Muc in laser A4 Hop 0,10
Nhéan cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc loai Cong 1
A3 nhom 1 bac 1/6)
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc loai Cong 1,04
A2 nhom 1 bac 3/8)
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chic loai Cong 12,89
Al bac 4/9)
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 11,94
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May in laser A4 Ca 0,0208

III. PINH MUC CONG TAC BIEN TAP BAN THAO AP-PHICH, TO ROI, TO
GAP

1. Tén dinh mirc: Dinh muc cong tac bién tap ban thao &p-phich, t& roi, to gap.
2. Thanh phan cong viéc
a) Doc ban thao dé danh gia, nhan xét ban thao; ghi chd bén I& ban thao;

b) Viét phiéu bién tap ban thao, dé xuat phuong huéng hoan thién ban thao, dé xuat
thué tham dinh (néu can);

¢) Trao doi véi tac gia va chuyén gia tham dinh (néu c6) dé xir Iy ban thao;
d) Poc bong dé phét hién 15i con chua sira;

d) Chinh stra cac 13i cua ban thao trong pham vi trach nhiém cua nha xuat ban dé hoan
thién ban thao.

3. Piéu kién ap dung

Dinh muc tinh cho bién tap ban thao cua 01 ap-phich; to roi, to gap khdng qué 700
chir. Truong hop sé chir trong 01 &p-phich, to roi, to gap thuc tinh > 700 chit thi Dinh
muc hao phi dugc tinh nhu sau:

bM = DM700 *kl
Trong do:
- PM 1a muc hao phi cho c6ng tac bién tap 01 ap-phich, to roi, to gap > 700 chit.

- PM;qo 1 dinh muc hao phi cho cong tac bién tap 01 &p-phich, to roi, to gap c6 700
chir.

- Hé s6 k1 = (sé chir trong 01 &p-phich, to roi, to gap thyc tinh/700)
4. Bang dinh mirc
4.1. Dinh m#c cong tac bién tg@p ban thdo ap-phich

Don vi tinh: 01 to &p-phich

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mirc
02.03.01.01 Mt ligu si dung
Giay in A4 Ram 0,004
Muc in laser A4 Hop 0,0008
Nhan cong
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chic loai Cong 0,02
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A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chic loai Cong 0,02
A2 nhom 1 bac 3/8)

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc loai Cong 1,64
Al bac 4/9)

May si dung

May tinh chuyén dung Ca 1,35
May in laser A4 Ca 0,0002

4.2. Binh mac cdng tac bién tdp bdn thdo to roi, to gdp

4.2.1. Binh muc cdng tac bién tap ngdn ngir caa ban thao to roi, to gap:

Pon vi tinh: 01 to roi, to gap 700 chir

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mirc

02.03.02.01 |Vat li¢u sir dung
Giay in A4 Ram 0,01
Muc in laser A4 Hop 0,002
Nhan cong
Bién tap vién bac 5 (&p dung vién chuc loai Cong 0,36
A3 nhom 1 bac 1/6)
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc loai Cong 0,37
A2 nhom 1 bac 3/8)
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc loali Cong 2,55
A1 bac 4/9)
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 2,62
May in laser A4 Ca 0,0004

4.2.2. Pinh muc cong tac bién tap tranh, anh cta ban thao to roi, to gap:

Don vi tinh: 01 bic tranh, anh

Ma hiéu

Thanh phan hao phi

Don vi

Tri s6 mic

02.03.02.02

Vat ligu s dung

Giay in A4

Ram

0,004
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Muc in laser A4 Hop 0,0008
Nhan cbng

Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chic loai Cong 0,02
A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chic loai Cong 0,02
A2 nhom 1 bac 3/8)

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chic loai Cong 0,29
Al bac 4/9)

May si dung

May tinh chuyén dung Ca 0,26
May in laser A4 Ca 0,0002
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Chuwong I11
PINH MUC CONG TAC THIET KE, CHE BAN XUAT BAN PHAM IN
I. PINH MUC CONG TAC THIET KE, CHE BAN SACH IN
1. Tén dinh mitc: Dinh muc cong tac thiét ké, ché ban séach in.
2. Thanh phan cong viéc

a) Tiép nhan, doc so bo ban thao da duoc bién tap dé hiéu ndi dung va dé xuat y tuong
thiét k&, ché ban phu hop:

b) Trao d6i vai bién tap vién va tac gia dé hiéu yéu cau va thdng nhat y tuong thiét ké,
cheé ban vai bién tap vién va tac gia;

¢) Thuc hién thiét ké, ché ban theo y tuong da thong nhat;

d) Chinh stra thiét ké dé hoan thién dén khi duoc duyét.

3. Piéu kién ap dung

3.1. Binh muc nay tinh cho céng tac thiét ké, trinh bay ma-két trang bén trong cua 01
quyén sach, c6 100 trang quy chuan. Trudng hop s trang quy chuan trong mét quyén
sach thyc té khac 100 thi ¢inh mtc hao phi tinh nhu sau:

PM = DM, * k1
Trong do:
- PM 1a muc hao phi cho 01 quyén sach cd sb trang quy chuan khac 100.
- PM 1 dinh mirc hao phi cho 01 quyén séch c6 trang chuan bang 100.
- Hé s6 k1 = (sd trang quy chuan trong mét quyén thuc tinh/100).

Vi du: Trong quyén sach can tinh hao phi ¢6 200 trang quy chuén thi hao phi cua
quyén sach nay 1a: DM = PMjg*(k1) = PM;0*(200/100).

3.2. Pinh muc nay tinh cho cong tac thiét ké trinh bay ma-két 01 quyén sach ¢ kho
sach quy chuan (quy dinh trong muc 4 Phan I. Huéng din chung). Truong hop kho
sach thuc té khac kho sach quy chuan thi Binh mic duoc tinh nhan hé s k2 = (dién
tich kho sach thuc té/dién tich kho sach quy chuan).

4. Bang dinh mirc
4.1. binh mac cdng tac thiét ké, trinh bay trang bia ngoai sach in

4.1.1. Pinh mic cong tac thiét ké, trinh bay trang bia ngoai sach in, bia co ban, don
gian, hai hoa gitra chit va hinh anh minh hoa:

Don vi tinh: 01 bia ngoai
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M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mirc

03.01.01.01 |Vat li¢u s dung
Giay in Ad To 0,008
Muc in laser A4 mau Hop 0,002
Nhan cbng
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc loai Cong 0,30
Al bac 5/9)
Hoa si bac 3 (ap dung vién chuac loai Al bac Cong 0,66
5/9)
K¥ su bac 3 (ap dung vién chac loai Al bac Cong 1,37
5/9)
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 1,62
May in laser A4 mau Ca 0,0003

4.1.2. Binh muc cong tac thiét ké, trinh bay trang bia ngoai sach in, yéu cau bia phirc
tap, sir dung nhiéu hiéu tng hinh anh, mau sac:

Don vi tinh: 01 bia ngoai

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mirc

03.01.01.02 Mt liéu si dung
Giay in A4 Ram 0,008
Muc in laser A4 mau Hop 0,002
Nhéan cbng
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc loai Cong 0,52
Al bac 5/9)
Hoa si bac 3 (ap dung vién chic loai Al bac | Cong 1,26
5/9)
K¥ su bac 3 (ap dung vién chuc loai Al bac Cong 2,58
5/9)
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 3,07
May in laser A4 mau Ca 0,0003
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4.2. Binh mic cdng tac thiét ké, trinh bay trang rugt sach in
4.2.1. Binh muc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két rudt sach in thuan chir:

Don vi tinh: 100 trang

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mirc

03.01.02.01 |V4t ligu s dung
Giay in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hop 0,16
Nhan cbng
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chirc Cong 0,32
loai Al bac 5/9)
Hoa si bac 3 (ap dung vién chuc loai Al Cong 0,63
bac 5/9)
K¥ su bac 3 (ap dung vién chuc loai Al Cong 1,71
bac 5/9)
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 1,87
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.2. Binh muc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két rudt sach in thuan tranh, anh:

Don vi tinh: 100 trang

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tris6 mic

03.01.02.02 NMat li¢u s dung
Giay in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hop 0,16
Nhan cong
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc loali Cong 1,93
Al bac 5/9)
Hoa si bac 3 (ap dung vién chuac loai Al bac Cong 2,02
5/9)
K¥ su bac 3 (ap dung vién chac loai Al bac Cong 8,47
5/9)
May si dung
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May tinh chuyén dung

Ca

9,94

May in laser A4

Ca

0,0333

4.2.3. Binh muc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két rugt sach in thuan bang biéu, hop

chir:
Don vi tinh: 100 trang
M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisbé mic
03.01.02.03 V4t ligu sir dung
Giay in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hop 0,16
Nhan cbng
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chic loai Cong 1,64
Al bac 5/9)
Hoa si bac 3 (ap dung vién chuac loai Al bac| Cdng 1,71
5/9)
K¥ su bac 3 (ap dung vién chac loai Al bac Cong 7,17
5/9)
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 8,56
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.4. Binh muc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két ruot sach in hdn hop gdm: chit,
tranh, anh, bang biéu, hop chir:

Don vi tinh: 100 trang

5/9)

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mic
03.01.02.04 |Vt ligu si# dung
Giay in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hop 0,16
Nhéan cbng
Bién tap vién bac 3 (a4p dung vién chic loai Cong 2,20
Al bac 5/9)
Hoa si bac 3 (ap dung vién chac loai Al bac| Cong 2,3
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K§$ su bac 3 (&p dung vién chuc loai Al bac |  Coéng 9,65
5/9)

May s dung

May tinh chuyén dung Ca 11,52
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.5. Binh muc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két ruot sach in hdn hop gdm: chit,

tranh, anh:
Don vi tinh: 100 trang
M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mirc
03.01.02.05 |Vat li¢u sir dung
Giay in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hop 0,16
Nhan cbng
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc loai Cong 1,65
A1 bac 5/9)
Hoa si bac 3 (ap dung vién chuc loai Al bac Cong 1,73
5/9)
K¥ su bac 3 (ap dung vién chac loai Al bac Cong 8,20
5/9)
May sirdung
May tinh chuyén dung Ca 8,64
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.6. Pinh muc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két rugt sach in hon hop gdm: chit,
bang biéu, hop chit:

Don vi tinh: 100 trang

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri sé mirc
03.01.02.06 |Vt ligu s dung
Giay in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hop 0,16
Nhan cbng
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chic loali Cong 1,23
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Al bac 5/9)

Hoa si bac 3 (ap dung vién chuc loai Al bac Cong 1,28
5/9)

KV su bac 3 (ap dung vién chac loai Al bac Cong 6,09
5/9)

May si dung

May tinh chuyén dung Ca 6,42
May in laser A4 Ca 0,0333

4.2.7. Binh muc cdng tac thiét ké, trinh bay ma-két ruot sach in hdn hop gom: chit,
cong thue, ky tu dac biét:

Don vi tinh: 100 trang

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mirc

03.01.02.07 |Vt li¢u s dung
Giay in A4 Ram 0,8
Muc in laser A4 Hop 0,16
Nhan cbng
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc loai Cong 3,08
Al bac 5/9)
Hoa si bac 3 (ap dung vién chuc loai Al bac Cong 3.20
5/9)
K¥ su bac 3 (ap dung vién chac loai Al bac Cong 15.23
5/9)
May s dung -
May tinh chuyén dung Ca 16,05
May in laser A4 Ca 0,0333

4.3. Pinh marc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két ap-phich

4.3.1. Pinh muc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két 4p-phich tuyén truyén dap tmg day
dua thdng tin, yéu cau dat vé my thuat:

Don vi tinh: 01 ap-phich

Ma hiéu

Thanh phan hao phi

Don vi

Tri s6 mic

03.01.02.08

Vat ligu sz dung
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Giay in Ad Ram 0,02
Muc in laser A4 mau Hop 0,004
Nhan coéng

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chtrc loai| Cong 0,56
Al bac 5/9)

Hoa si bac 3 (ap dung vién chuc loai Al Cong 2,06
bac 5/9)

K¥ su bac 3 (ap dung vién chuc loai Al bac| Cong 6,38
5/9)

May si dung

May tinh chuyén dung Ca 7,20
May in laser A4 mau Ca 0,0008

4.3.2. Binh muc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két 4p-phich tuyén truyén dap tmg day
du thdng tin, yéu cau dic sic vé my thuat:

Don vi tinh: 01 ap-phich

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mic

03.01.02.09 |Vt liéu s dung
Giay in A4 Ram 0,02
Muc in laser A4 mau Hop 0,004
Nhan cbéng
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc loai| Céng 1,44
Al bac 5/9)
Hoa si bac 3 (ap dung vién chuc loai Al Cong 5,69
bac 5/9)
K¥ su bac 3 (ap dung vién chuac loai Al bac| Céng 7,38
5/9)
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 11,60
May in laser A4 mau Ca 0,0008

4.4. binh mac cdng tac thiét ké, trinh bay ma-keét to roi, to gdp

4.4.1. Binh muc cong tac thiét ké, trinh bay ma-keét to roi, to gap kho A3:
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Pon vi tinh: 01 trang kho A3

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mic

03.01.02.10 Vit li¢u sir dung
Giay in A4 Ram 0,016
Muc in laser A4 mau Hop 0,003
Nhén cong
Bién tap vién bac 3 (&4p dung vién chic loai Cong 0,50
Al bac 5/9)
Hoa si bac 3 (ap dung vién chac loai Al bac| Céng 1,44
5/9)
K¥ su bac 3 (ap dung vién chac loai Al bac | Coéng 2,88
5/9)
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 3,85
May in laser A4 mau Ca 0,0007

4.4.2. Binh muc cong tac thiét ké, trinh bay ma-két to roi, to gap kho A4:

Pon vi tinh: 01 trang kho A4

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mic

03.01.02.11 |Vat ligu sir dung
Giay in A4 Ram 0,008
Muc in laser A4 mau Hop 0,002
Nhéan céng
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc loai Cong 0,50
A1 bac 5/9)
Hoa si bac 3 (ap dung vién chuic loai Al bac Cong 1,06
5/9)
KV su bac 3 (ap dung vién chuc loai Al bac Cong 2,13
5/9)
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 2,95
May in laser A4 mau Ca 0,0003
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Chuong IV
PINH MUC CONG TAC LAM SACH PIEN TU

I. PINH MUC CONG TAC LAM SACH PIEN TU THONG THUONG (DANG
PDF, EPUP)

1. Thanh phan céng viéc
a) Tiép nhan, doc so bo ban thao da duoc bién tap dé hiéu noi dung;

b) Xem xét cac yéu cau vé bd cuc, giao dién, dung luong dit liéu, dé xuat y twong thiét
ké, théng nhat y tuong thiét ké véi ban bién tap va tac gia;

¢) Thuc hién thiét ké, trinh bay sach dién tir theo ¥ tudong thiét ké da duoc théng nhat
dén khi dugc phé duyét;

d) Lam sach di¢n tu;
d) Lam céc thu tuc xuat ban;

f) Ghi sach vao thiét b luu trir d&é ndp luu chiéu va diang tai sach dién tir 18n Cong phat
hanh sach dién tir dé giGi thiéu, phat hanh sach dién tir khi c6 Quyét dinh phé duyét
Xuat ban va phat hanh.

g) Chuyén dbi dinh dang file trén cac nén tang mang x& hoi khac nhau: Chuyén doi
dinh dang file tir dinh dang géc sang dinh dang chuan dé phi hop véi quy dinh cia nén
tang mang xa hoi khac (néu c6 yéu cau).

2. Piéu kién ap dung

Pinh mirc nay tinh cho cong tac thiét ké, trinh bay ma-két trang bén trong cua 01 ban
thao séch cé 100 trang quy chuan. Truong hop so trang chuan trong mot ban thao sach
thuc té khac 100 thi dinh miic hao phi tinh nhu sau:

DM = DM, * k1
Trong do:
- DM 1a muc hao phi cho 01 ban thao sach c6 sé trang quy chuan khéc 100.
- PMo 1 dinh mirc hao phi cho 01 ban thao sach cé trang quy chuan bang 100.
- Hé s6 k1 = (sb trang quy chuan trong mét ban thao sach thuc tinh/100).

Vi du: Trong mét ban thao séch can tinh hao phi ¢ 200 trang quy chuan thi hao phi
cua ban thao sach l'lély la: DM = DMloo*(kl) = DM]_OO*(ZOO/].OO)

3. Bang dinh mic

3.1. Pinh merc cong tac thiét ké layout sdch dign tie
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Don vi tinh: 01 trang layout

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisbé mic

04.01.01.01 |Vat liéu s dung
Gidy in A4 Ram 0,008
Muc in laser A4 Hop 0,002
Nhan cbng
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chic loai Cong 0,23
Al bac 5/9)
Hoa si bac 3 (ap dung vién chuc loai Al bac Cong 0,38
5/9)
K¥ su bac 3 (ap dung vién chuic loai Al bac Cong 1,33
5/9)
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 1,37
May in laser A4 Ca 0,0003

3.2. Pinh mic cong tac thiét ké, trinh bay sdch dién tir théng thwong (dang
PDEdinh dang EPub)

Cac dinh mic cong tac thiét ké, trinh bay sach dién tar thong thuong (dang PDF,dinh
dang EPub) thi 4p dung nhu dinh mtrc d6i véi sach in nhan véi hé sé k theo qui dinh

Sau:
. Trudng hop lam
£ Truonghop | , > . .
Ap du.ng lam sach Sagzndl¢;|3tl; Sénh Truong hop lam
e , bang dinh | dien timei | “2"9 O ST 1 gach dien tir
TT Tén dinh murc , i . dung ban mau tur| ..
muc X he sO dmh dang , . o d;nh dang EPub
; ... 4| sach in da duoc 1
PDFthihéso| . .. .. .7 s thihésok=
k Xuat ban thi hé sb
k =
k=
Cong tac thiét ké, trinh bay|
1 trang bia ngoai sach di¢n tir,03-01.01.01 14 0,4 1,7
yéu cau bia phac tap,
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sadung nhiéu hiéu ¢ng hinh
anh, mau sac.

Cong tac thiét ké, trinh bay|
trang bia ngoai sach di¢n tu,
2 |pia co ban, don gian, hai(03.01.01.02 1,4 0,4 1,7
hoa gitra chir va hinh anh
minh hoa.

Cong tac trinh bay maket

rudt sach dién tir thuan chir 03.01.02.0 : 0, ,

Cong tac trinh bay maket
4 |rudt sach dién tar thuan03.01.02.02 1,4 0,4 1,7
tranh, anh

Cong tac trinh bay maket
5 |rudt sach dién tir thuan bang03.01.02.03 1,4 0,4 1,7
biéu, hop chit

Cong tac trinh bay maket
ruot sach dién tar hon hop
gom: chi, tranh, anh, bang
biéu, hop chir.

03.01.02.04 1,4 0,4 1,7

Cong tac trinh bay maket
7 rudt sach dién ti hdn hopl03.01.02.05 1,4 0,4 1,7
gom: chix, tranh, anh

Cong tac trinh bay maket
ruot sach dién tar hon hop

8 |, 2 03.01.02.06 1,4 0,4 1,7
gom: chir, bang biéu, hop
chir
Cong tac trinh bay maket

g [fubt sach dién tir hon hobys ) 09 07 | 14 0,4 17

gom: chi, cong thic, Ky tu]
dac biét

3.3. binh merc cong tac ghi di lidu sdch dign ti vao thiét bj lieu triv

Pon vi tinh: 01 thiét bi lueu triv

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tris6é mic
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04.01.01.02 MVt ligu sir dung

Thiét bi luu trit (USB hoic thiét bi twong ty) | CAi 1

Nhén cong

K¥ su bac 3 (ap dung vién chuac loai Al bac Cong 0,01
5/9)

May s dung

May tinh chuyén dung Ca 0,01

3.4. Pinh mikc cdng tac chuyén déi dinh dang file trén cac nén ting mang xa hdi
khac nhau

Pon vi tinh: 01 xudt ban pham dién tiz cho 01 lan chuyén déi dinh dang

M3 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Triso mic

04.01.01.03 | Nhéncodng

Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chic

_ Cong 0,13
loai A3 nhom 1 bac 1/6)

Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chic

) Cong 0,13
loai A2 nhom 1 bac 3/8)

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chic

_ Cong 0,13
loai Al bac 4/9)

K§¥ thuat dung phim bac 3 (ap dung vién

) Cong 0,25
chuc loai Al bac 5/9)

May su dung

May tinh chuyén dung Cong 0,625

Vat lieu sw dung

II. PINH MUC CONG TAC LAM SACH PIEN TU DANG AM THANH
(SACH NOI)

1. Thanh phan cong viéc

a) Poc ban sach in da duogc bién tap ngbn ngir (hoac ban sach in, sach dién ti
dang PDF di dugc xuat ban) dé nim bat noi dung sach, viét lai tom tat noi dung sach;
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b) Viétphiéu,lam thu tuc tiép nhan va hoan thién thi tuc tiép nhan ban thao;

¢) Poc ban thao da duoc bién tap dé nam bat noi dung tac pham, hinh dung cac
tinh huéng khi ban doc mé sach néi dé xay dung kich ban cho phu hop, hip dan ban
doc;

d) Xem xét céc yéu cau vé bd cuc, giao dién, thoi luong sach, dé xuat ¥ tuéng
thiét ké, thong nhat y tuong thiét ké véi ban bién tap va tac gia dé dé xuat xay dung
kich ban sach noi;

d) Viét kich ban chi tiét sach néi: Dy kién tong thoi lugng cho cudn sach; Viét
161 gigi thiéu vao dau chuong, két thuc chuong; Xac dinh doan ngat, doan nghi, doan
nhac, doan két thic tirng phan, xac dinh thoi lugng timg doan 1a bao nhiéu cho phu
hop véi noi dung sach, hap dan ngudi nghe, phi hop véi thoi luong ding tai...; Lua
chon nhac dao, nhac nén va cac hiéu ang &m thanh khac phu hop véi noi dung sach;
Xay dung kich ban vé giong doc, lya chon giong nam, giong nit hay xen k& gitra nam
Vva nit, ai doc noi dung gi, thoi gian bao 1au... cho phu hop véi noi dung sach, hap dan
nguoi nghe; Bién tap lai noi dung sach cho phu hop vai dang sach noi; Duyét kich ban
chi tiét.

e) Thuc hién thu am séch noi theo kich ban da duoc duyét: nghién cuu kich ban
thao sach ndi ban Text da dugc duyét; Poc nhiéu lan dén khi dat yéu cau dé thu am:;
Van hanh thiét bi phong thu, Thuc hién thu &m giong doc; Nghe lai, kiém tra chat
lwong san pham dap ¢ng yéu cau kich ban; Ghi file, giao cho bo phan k§y thuat dung
sach noi va san xuat hau ky.

f) San xuat hau ky sach noi (dung sach noi):

- Loc tap &m va cat ghép (Editing): Nghe lai ban thu &m géc tir phong thu; Cat bo
cac doan ngit quang sai, tiéng hit tho, tiéng ho, tiéng don, cau noi hut hodc ndi hé;
Dung phan mém dé loai bo hoan toan tiéng 6n nén;

- Can chinh am lugng va xt 1y giong: Can bang &m luong giita cac doan va céac
chuong cho déu nhau; Piéu chinh dé 1am cho giong doc am, rd va dé nghe hon; Chinh
d6 16n am thanh dat chuan cua cac nén tang sach noi theo yéu cau ky thuat;

- Thém nhac nén va hiéu &ng: Chén nhac, &m thanh phu hoa theo dung kich ban
chi tiét; Chinh 4m luong nhac nén dam bao khong 1am mo giong doc;

- Kiém tra chit luong: Nghe lai toan b file Am thanh di lam xong; Tim cac 13i
va sira 15i dé hoan chinh file ban thao sach noi.

- Xuit file, dat tén fileban thao sach néi theo dinh dang qui dinh trong ké hoach
duoc duyét.
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g) Bién tap sach noi: File ban thao sach néi sau khi san xuat xong duoc Bién tap
vién nghe lai (bién tap 3 budc theo qui dinh), danh gia so vadi ban thao va kich ban da
duoc duyét, ydu cau stra chita néu can;

h) Ghi sach vao thiét bi luu trit && nop luu chiéu va ding tai sach dién tu I1&n
Cong phat hanh sach dién tir dé gidi thiéu, phat hanh sach noi khi c6 Quyét dinh phé
duyét xuat ban va phat hanh.

2. Piéu kién 4p dung

a) Binh muc tinh cho céng tac lam 01 sach ndi thoi luong dang tai 60 phut.
Truong hop thoi luong dang tai thuc té khac 60 phut thi dinh mic dugc tinh nhu sau:

D1\/Ith(‘1ri lwong thuc té = bM thoi luong 60° / 60 X Thoi lu:qng thlIC té

b) Binh mic cdng tac ghi dir liéu sach ndi vao thiét bi luu trir thi 4p dung bang
dinh mac 04.01.01.02.

¢) Pinh mirc cong tac chuyén do6i dinh dang file sach noi trén cac nén tang mang
xa hoi khac nhau thi 4p dung dinh mc 04.01.01.03.

3. Bang dinh mirc
3.1. Binh muc cdng tac xay dung kich ban sach noi

Don vi tinh: 01 Clip s&ch néi thoi luong 60’

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri s6 mirc

04.02.01.01 | Vat li¢u sir dung
Gidy in A4 Ram 0,05
Muc in lazer A4 Hop 0,010
Nhéan cong
Bié,n tap vién bac 5 (&4p dung vién chuc loai A3 Cong
nhém 1 bac 1/6) 0,16
Bié:n tap vién bac 4 (ap dung vién chic loai A2 Cong
nhém 1 bac 3/8) 0,47
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc loai Al Cong
bac 4/9) 2,51
May s dung
May tinh chuyén dung Ca 3,13
May in lazer A4 Ca 0,0020

3.3. Binh murc cdng tac thu am sach ndi
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Don vi tinh: 01 Clip s&ch néi thoi luong 60’

Tri 6 Tri s6
. mire mirc cho
Ma hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | (cho01 | 2 giong
giong | doc (nam
doc) va nir)
04.02.01.02 | Nhancbéng
Bién tap vién bac 3 (dp dung vién n
chitc loai A1 bic 4/9) Cong | 0,25 0,25
Am thanh vién bac 3 (ap dung vién R
chirc loai A1 bac 4/9) Cong | 030 0.3
Phat thanh vién bac 3 (a4p dung vién A
chirc loai A1 bic 6/9) Cong | 0,625 1.25
May s dung
Hé thong phong thu chuyén dung Ca 0,30 0,3
Tai nghe chuyén dung Ca 0,60 0,6
May in lazer A4 Ca 0,002 0,004
Vat liéu su dung
Gidy Ram 0,042 0,084
Muc in Hop 0,008 0,017

Ghi chu: Truong hop chuyén ddi ban thao dang Text cua séach néi sang giong doc
(Audio) str dung phan mém tng dung tri tué nhan tao (AI) thi don vi dam bao tinh don
gia khong vuot qua dinh muc cdng tac thu &m sach ndi ma hi¢u 04.02.01.02.

3.3. binh mac ¢ong tac san xuat hau ky sach noéi

Ma hi¢u

Thanh phin hao phi

Don vi

Tri so mirc

04.02.01.03

Vit lieu sur dung

Nhancdng

loai A1 bac 4/9)

Bién tap vién bac 3 (&p dung vién chuc

0,125

bac 4/9)

K¥ su bac 3 (4p dung vién chirc loai Al

0,625

chtrc loai A1 bac 4/9)

Am thanh vién bac 3 (ap dung vién

0,250
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May sw dung

May tinh chuyén dung

Ca

0,500

Tai nghe chuyén dung

Ca

0,875

3.4. Binh muc cong tac bién tap sach noi

Don vi tinh: 01 Clip sach noi thoi luong 60°

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mic

04.02.01.04 | Vit liéu swr dung
Gidy in A4 Ram 0,17
Muc in lazer A4 Hop 0,034
Nhan cbéng
Bié_n tap vi,én b@CA5 (&p dung vién chuc Cong
loai A3 nhom 1 bac 1/6) 0,26
Bié_n tap vi,én bacA4 (&4p dung vién chuc Cong
loai A2 nhom 1 bac 3/8) 0,78
Bié_n tap \fién bac 3 (&p dung vién chc Cong
loai Al bac 4/9) 4.44
May si dung
May tinh chuyén dung Ca 5,22
May in lazer A4 Ca 0,0068

[1I. BPINH MUC CONG TAC LAM SACH DA PHUONG TIEN

1. Thanh phan céng viéc

a) Tiép nhan, doc ban thao sach da phuong tién da dugc bién tap dé nam bat noi
dung tac pham, hinh dung céc tinh hudng khi ban doc md sach da phuong tién dé xay
dung kich ban cho phu hop, hap dan ban doc;

b) Xem xét cac yéu cau vé bd cuc, giao dién, dung luong dit liéu, dé xuat y tuong
thiét ké, thong nhat y tuang thiét ké véi ban bién tap va tac gia dédé xuat xay dung kich
ban sach da phuong tién;
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¢) Xay dung kich ban chi tiét bao gom cac noi dung cha yéu: Tong sb trang; Viét
loi giéi thiéu; BS cuc layout sach da phuong tién; Dé xuit sé lwong, thanh phan da
phuong tién (hinh anh, am thanh, video va cac loai dir liéu khac) va néi dung cu thé cua
tirng thanh phan dé minh hoa, bé tro cho tirng noi dung sach; Xay dung doan ngat, nght,
thoi lugng ting trang cho phi hop véi noi dung sach, hap dan nguoi xem, phi hop voi
thoi luong dang tai...; Lua chon nhac nén phd hop vai noi dung séch; Duyét kich ban
chi tiét;

d) Thuc hién thiét ké, trinh bay sach da phuong tién theo kich ban da dugc thdng
nhit dén khi duoc phé duyét.

@) San xuat cac thanh phan da phuong tién:

- San xuat Clip am thanh:Nghién ctu kich ban chi tiét dé xac dinh cha d¢, lra chon
dia diém, tac nghiép thu am tai hién truong, nghe lai va rai bang &m thanh, thu thanh loi
binh, 15i din, ghi file &m thanh, bo phan k§y thuat kiém tra lai file &m thanh, chinh sira,
chén nhac theo kich ban chi tiét, hoan thién du thao file clip &m thanh;

- San xuit Video clip:Nghién ctru kich ban chi tiét ¢é xac dinh cha dé, luya chon dia
diém, quay phim tai hién truong, kiém tra lai video clip dd quay, sao luu dit liéu, quay
ghi hinh MC doc 1i binh, 1oi dan, ghi file video clip, bo phan k¥ thuat kiém tra lai file
video, chén nhac, dung hoan thién video dap ung dung nodi dung trong kich ban chi tiét,
hoan thién du thao file video clip;

- Chup anh tinh (chup anh 2D): Nghién citu kich ban chi tiét dé xac dinh chu dé lay
anh, nhan vat chu thé; Tim, lua chon khong gian, thoi gian, khung canh, ddi tuong trong
anh, bd tri bd cuc anh, lya chon géc nhin, anh séang, khung hinh va khoang cach dé chup
anh, chap thoi co bAm may; xay dung tap tu liéu anh vé cha dé anh; khai thac, xir 1y tu
liéu; Lwra chon nhitng birc anh di chup duoc phi hop, dung video anh 2D, chinh sira dén
khi dat yéu cau; viét cha thich, 16i binh cho anh; Bién tap ban thao tdc pham anh;

- San xuét video dd hoa hinh anh dong (hoic dung hinh 3D vat thé): Nghién cuiu
kich ban chi tiét dé xac dinh chu dé, thu thap céc thong tin lién quan, thiét ké d6 hoa 3D,
hoan thién dy thao file video dd hoa

- San xuat dyng hinh khong gian thuc té a0 3D: Nghién cau kich ban chi tiét dé xéac
dinh chu dé, thu thap xac dinh cac vat pham/khdng gian can dung hinh, chuan bi may
anh chuyén dung (hoic may anh 360 do hodic may quét laser); lua chon cac diém dat
may toi uu; chyp anh toan canh va quét khoang cach dé lay toa d6 khong gian, thu thap
thém hinh anh chi tiét cac goc khuat hoac vat thé quan trong; dung hau ky (nhap di lidu
anh va quét vao phan mém chuyén dung, Khop ndi cac diém quét lai voi nhau dé tao
thanh khung ludi 3D, Hiéu chinh mau sic, do sang cua hinh anh cho chan thyc va sic
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nét); T6i wu hoa dung luong file; ghi file, chinh stra hoan thién du thao file dén khi dat
yBu cau.

e) Tich hop dir liéu va x@y dung sach dién tir da phuong tién.

f) Ghi sach vao thiét bi luu trir dé ndp luu chiéu va ding tai sach dién ta 1én Cong
phat hanh sach dién tir dé gidi thiéu, phat hanh sach da phuong tién khi c6 Quyét dinh
phé duyét xuét ban va phat hanh.

2. Piéu kién 4p dung

a) Cac dinh mtrc cong tac td chirc, khai thac ban thao sach da phuong tién ddi voi
thanh phan da phuong tién dang van ban, tranh, anh thi 4p dung dinh mac té chuc, khai
thac ban thao qui dinh tai Chuong .

b) Cac dinh mic cdng tac bién tap sach da phuong tién ddi véi thanh phan da
phuong tién dang van ban thi ap dung dinh mac bién tap ban thao qui dinh tai Chuong
.

¢) Binh mirc cong tac thiét ké layout sach dién tir da phwong tién thi &p dung bang
dinh mac 04.01.01.01.

d) Cac dinh muc cong tac thiét ké, trinh bay sach dién tar da phuong tién thi ap
dung nhu dinh mirc d6i vai sach in nhan vai hé sé k theo qui dinh sau:

Truong hop lam
sach dién tir da
phuong tién sir dung

, , Truong hop lam
Ap dung bang | gch gien tir da

TT Tén dinh murc dinh mtrc x h¢ | phuong tién ban mAu tir séch i
x i thi he sé K an mautu’sac in
so k MOTETNE SO X 43 dwoc xuét ban thi
B hé sb k=
Cong tac thiét ké, trinh bay trang
bia ngoai sach dién tir da phuong
1 tién, yéu cau bia phuc tap, sa 03.01.01.01 1,6 0,6
dung nhiéu hiéu ung hinh anh,
Mau SAc.
Cong tac thiét ké, trinh bay trang
bia ngoai sach dién tir da ph
2 goal sach dien fr da phuong 4 41 41 9o 16 0,6

tién, bia co ban, don gian, hai hoa
gitra chir va hinh anh minh hoa.

Cong tac trinh bay maket rudt
3 [sach dién tir da phuong tién thuan| 03.01.02.01 1,6 0,6
chir
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Cong tac trinh bay maket ruot
4 |sach dién tir da phuong tién thuan 03.01.02.02 1,6 0,6
tranh, anh

Cong tac trinh bay maket ruot
5 |sach dién tir da phuong tién thuan| 03.01.02.03 1,6 0,6
bang biéu, hop chir

Cong tac trinh bay maket ruot
sach dién tir da phuong tién hon
hop gom: chit, tranh, anh, bang
biéu, hop chit.

03.01.02.04 1,6 0,6

Cong tac trinh bay maket ruot
7 |sach dién tor da phuong tién hon| 03.01.02.05 1,6 0,6
hop gém: chit, tranh, anh

Cong tac trinh bay maket ruot
8 [sach dién tor da phuong tién hon| 03.01.02.06 1,6 0,6
hop gém: chit, bang biéu, hop chir

Cong tac trinh bay maket ruot
sach dién tir da phuong tién hon
hop gom: chit, cong thuc, ky tu
dac biét

03.01.02.07 1,6 0,6

e) Pinh muc cdng tac ghi dir liéu sach dién tir da phuong tién vao thiét bi luu trit
thi 4p dung bang dinh mtc 04.01.01.02.

f) Pinh muc cong tac chuyén d6i dinh dang file sach dién tir da phuong tién trén
c4c nén tang mang xa hoi khac nhau thi ap dung dinh murc 04.01.01.03.

3. Bang dinh miic
3.1. Binh muc céng tac xay dung kich ban sach dién tir da phuong tién

Don vi tinh: 01 kich ban sdach da phuong tién (100 trang)

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri s6 mirc

04.03.01.01 Vat ligu sir dung

Giay in A4 Ram 0,50

Muc in lazer A4 Hop 010
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Nhéan cong

Bién tap vién bac 5 (&4p dung vién chtrc loai A3 con

nhém 1 bac 1/6) g 0,67
Bién tap vién bac 4 (a4p dung vién chirc loai A2 con

nhom 1 bac 3/8) J 2,01
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chic loai Al con

bc 4/9) g 5,90
May sii dung

May tinh chuyén dung ca 5 90
May in lazer A4 ca 0.020

Ghi cht: Binh muc nay tinh cho cong tdc x@y dung kich ban sach dién tt da
phuong tién ¢ 100 trang quy chuan. Truong hop sb trang quy chuan trong mot ban thao
thue té khac 100 thi dinh mirc hao phi tinh nhusau:

PM = DM, * k1

Trong do:

1.PMlamuchaophicho01ban thao ¢6 sé trang quy chuan khac100.

2.DM;q 14 dinh mic hao phi cho 01 ban thao c6 trang quy chuan bang100.
3.Hé s6 k1 = (sé trang quy chuan trong mot quyén thuc tinh /100).

Vi du: Trong quyén sach can tinh hao phi c6 200 trang quy chuan thi hao phi cua
quyél'l sach nély la: DM = DMloo*(kl) = DM]_OO*(ZOO/].OO)

3.2. Binh muc cong tac san xuat cac thanh phan da phuong tién
3.2.1. Binh mic ¢ong tac san xut clip &m thanh;

01 Clip @m thanh thoi luong 1 phut

Ma hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisémic
04.03.02.01 | Vit ligu sir dung
Giay in A4 Ram 0,002
Muc in lazer A4 Hop 0,0006
Nhancéng

Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc
loai Al bac 4/9)
K§¥ su bac 3 (ap dung vién chac loai ALl | Céng 0,014

Cong 0,050
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bac 3/9)
Phat thanh vién bac 3 (ap dung vién .
A . ’ Con 0,0112

chirc loai A1 bac 5/9) g
Phong vién bac 3 (&p dung vién chuac .

i X ' con 0,831
loai AL bac 3/9) J
May su dung
Hé thong phong thu chuyén dung Ca 0,02
May ghi &m chuyén dung Ca 0,25
Tai nghe chuyén dung Ca 0,25
May in lazer A4 Ca 0,0003
May tinh chuyén dung Ca 0,24

3.2.2. Binh muc cbng tac san xuat video clip;

01 Video Clip thoi lwong 1 phat

Ma hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri s6 mirc
04.03.02.02 Vit liéu sir dung
Giay in A4 Ram 0,0072
Muc in lazer A4 Hop 0,0024
Nhé&ncbng
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc loai .
) i i i con 0,05
AL bic 5/9) J
Ky thuat dung phim bac 3 (a4p dung vién .
) Con 0,038
chirc loai A1 bac 5/9) J
Phéat thanh vién bac 3 (ap dung vién chtic .
. ' ’ con 0,005
loai A1 bac 6/9) 0
Phong vién bac 3 (ap dung vién chtc loai .
' ' ' C 0,660
A1 bac 5/9) ong !
Quay phim bac 3 (4p dung vién chac loai .
con 0,451
A1 bac 5/9) J
May sur dung
Heé thong dung phi tuyén Ca 0,139
Hé thong phong doc chuyén dung Ca 0,006
May in lazer A4 Ca 0,001
May quay phim Ca 0,390
May tinh chuyén dung Ca 1,050

3.2.3. binh mac cdng tac chup anh tinh (chup anh 2D);

Don vi tinh: 01 anh tink (anh 2D)
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Ma hiéu Thanh phén hao phi Pon vi | Tri sé mirc
04.03.02.03 | Vit li¢u sir dung
Nhancong
Phong vién bac 3 (4p dung vién chuec loai A
Cong 0,5
Al bac 5/9)
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuec loai A
Cong 0,1
Al bac 5/9)
Mayswr dung
May tinh chuyén dung Ca 0,6
May anh chuyén dung Ca 0,992
3.2.4. Binh mic cong tac san xuit video dd hoa hinh anh déng (hoic hinh anh
3D)
Pon vi tinh 1 d6 hoa hinh anh dong (hoac hinh anh 3D)
M3 hiéu | Thanh phan hao phi Pon vi | Tri s6 mirc
04.03.02.04 | Vit liéu sir dung
Nhéancong
Bién tap vién bac 3 (&4p dung vién chic loai .
) ) ) ) Con 0,34
A1 bac 5/9) g
K§ thuat dung phim bac 3 (ap dung vién chac R
o ’ ' con 3,14
loai Al bac 5/9) 9
May su dung
Hé thong dung do hoa cong 3,14
May tinh chuyén dung Cong 3,14
3.2.5. Binh muc cong tac xay dung khéng gian thuc té a0 3D
Don vi tinh: thoi lwong 01 phut
Ma hi¢u | Thanh phan hao phi Pon vi Tri s6 mirc
04.03.02.05 | Vat ligu sir dung
Nhancong
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién .
. ’ ’ con 0,43
churc loai Al bac 5/9) g
K§ thuat dung phim bac 3 (ap dung Cong 3,93
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vién chirc loai Al bac 5/9)
Hoa sybac 3 (ap dung vién chac loai .
A1 bac 5/9) cong 0,56
Am thanh viénbac 3 (ap dung vién .

: ‘ ' C 0,56
chuc loai Al bac 5/9) ong
Phét thanh viénbac 3 (ap dung vién .

. ’ ’ con 0,01
churc loai Al bac 6/9) J
May su dung
Hé thong dung do hoa Ca 3,930
May tinh chuyén dung Ca 4,350

3.3. Binh muc cong tac tich hop di liéu va xay dung sach dién tir da phuong tién

Pon vi tinh: 01 thanh phdn da phirong tién

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri s6 mic
04.03.03.01| vt ligu sir dung
Gidy in A4 ram 0,004
Muc in lazer A4 hop 0,0008
Nhan cbéng
K¥ su bac 3 (4p dung vién chuc loai Al bac cong
5/9) 0,19
May s dung
May tinh chuyén dung ca 0,19
May in lazer A4 ca 0,0002
Ghi cha:

- 01 thanh phan da phwong tién 1a mot trong cac dang sau: dang van ban, anh tinh,

3.4. Binh muc cbng tac bién tap sach da phuong tién:

anh dong, anh chup 3D, hinh 3D vat thé, khdng gian thuc téao 3D, ban d6 s6 3D, clip &m
thanh, video clip.

3.4.1. Binh muc cong tac bién tap sach da phuong tién - thanh phan anh

Don vi tinh: 01 anh (dnh tinh, dnh dong, anh 3D)

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mirc
04.03.04.01 | Vat ligu sir dung
Gidy in A4 ram 0,004
Muc in lazer A4 hop 0,0008
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Nhéan cong

Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chic loai Cong

A3 nhom 1 bac 1/6) 0,01
Bién tap vién bac 4 (&p dung vién chic loai Cong

A2 nhom 1 bac 3/8) 0,02
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chic loai Cong

Al bac 4/9) 0,11
May s dung

May tinh chuyén dung ca 0,13
May in lazer A4 ca 0,0002

3.4.2. Binh muc cong tac bién tap sach da phuong tién — thanh phan Clip &m thanh

Don vi tinh: 01 clip &m thanh thoi lwong 1 phit

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri sé mirc

04.03.04.02 | Vat liéu sz dung
Gidy in A4 ram 0,0040
Muc in lazer A4 hop 0,0008
Nhan cong
Bién tap vién bac 5 (4p dung vién chuc loai Cong
A3 nhém 1 bac 1/6) 0,004
Bién tap vién bac 4 (4p dung vién chuc loai Cong
A2 nhom 1 bac 3/8) 0,013
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuc loai Cong
Al bac 4/9) 0,07
May sii dung
May tinh chuyén dung ca 0,09
May in lazer A4 ca 0,0002

3.4.3. Binh muc cong tac bién tap sach da phuong tién — thanh phan Video

Don vi tinh: 01 Video Clip thoi luong 1 phat

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri sé6 mirc
04.03.04.03 | Vat liéu sir dung
Gidy in A4 ram 0,0040
Muc in lazer A4 hop 0,0008
Nhén cong
Bién tap vién bac 5 (ap dung vién chuc loai Cong
A3 nhom 1 bac 1/6) 0,01
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Bién tap vién bac 4 (ap dung vién chic loai

A2 nhém 1 bac 3/8) cong 0,02
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc loai cong

Al bac 4/9) 0,10
May si dung

May tinh chuyén dung Ca 0,13
May in lazer A4 Ca 0,0002
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Chuong V

PINH MUC CAC CONG TAC THUQC CONG POAN IN SACH

1. Pinh mirc cdng tac binh ban va ghi ban kém tur file

1.1. Tén dinh mgc: Dinh muc cdng tac binh ban va ghi ban kém tur file.

1.2. Thanh phan cong viéc

a) Thuc hién cac thao tac binh ban trén may tinh;

b) Chuan bi may ghi kém, chuyén file vao may;

c) bat ban kém vao may;

d) Hién kém da ghi, say kho va gdm bé mit;

d) Kiém tra va dua ban kém da ghi vao gia.

1.3. Bdang dinh mac

Don vi tinh:

100 ban kéem

M4 hiéu

Thanh phan hao phi

Don vi

Tri s6 mic

05.01.01.01

Vat ligu sir dung

Ban kem Ban 102
Vat liéu phu % 5
Nhan cbéng

K¥ su bac 3 (ap dung vién chuc loai Al bac| Céng 0,607
5/9)

Cong nhan in Cong 1,821
May si dung

Hé thong may in kém tu dong Ca 1,821

2. Pinh mrc cOng tac in offset 1 mau, 2 mau va 4 mau

2.1. Tén dinh mzc: DBinh muc cong tac in offset 1 mau.

2.2. Thanh phdn cong viéc

a) Chuan bi may in, 1ap kém, d6 muc, cai dat thdng sé in, 1ap gidy;

b) Van hanh may in, thuc hién in thir va kiém tra, hiéu chinh may in; thuc hién in
chinh thac va kiém tra thanh pham.

2.3. Bdng dinh marc

2.3.1. Binh muc cong tac in offset 01 mau den, gidy cudn, in khd gidy 608 x 914 mm,
in 2 mat déng thoi:

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mét, den trdng, khé gigy 608 x 914 mm
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M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Trisé mic

05.02.01.01 |Vat li¢u s dung
Giay in m° 6112,83
Muc in den kg 8,15
Vat liéu phu % 5%
Nhéan cong
K¥ su bac 3 (&p dung vién chuc loai Al Cong 0,110
bac 3/9)
Cong nhan in Cong 0,550
May s dung
Hé thdng may in offset giay cuon, in 2 Ca 0,092
mat, tu dong

2.3.2. binh mtic cong tic in offset 01 mau (khac mau den), gidy cudn, in kho gidy
608x914mm, in 2 mat déng thoi:

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mat, 1 mau, khé gidy 608 x 914 mm

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Triso mic

05.02.01.02 Vgt ligu siz dung
Giay in m° 6112,83
Muc in mau kg 8,15
Vat liéu phu % %
Nhéan céng
K¥ su bac 3 (&p dung vién chuc loai Al Cong 0,110
bac 3/9)
Cong nhan in Cong 0,550
May si dung
Hé thong may in offset gidy cuon, in 2 Ca 0,092
mat, tu dong

2.3.3. binh muc cong tac in offset 2 mau gidy cuon, in kho gidy 608 x 914 mm, in 2
mat dong thoi:

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mat, 2 mau, khé gidy 608 x 914 mm

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mic
05.02.01.03 |t liéu sir dung
Giay in m® 6112,83
Muc in mau kg 18,34
Vat liéu phu % 5%
Nhan cong
K¥ su bac 3 (4p dung vién chuc loai Al Céng 0,128
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mat, tu dong

bac 3/9)

Cong nhan in Cong 0,642
May si dung

Hé thong may in offset giay cuon, in 2 Ca 0,092

2.3.4. Binh muc cbng tac in offset 4 mau gidy cudn, in kho gidy 608 x 914 mm, in 2

mit dong thoi:

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mat, 4 mau, khé gidy 608 x 914 mm

mat, tu dong, 4 mau

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Triso mic

05.02.01.04 |Vat liéu sir dung
Giay in m° 6112,83
Muc in mau kg 36,68
Vit liéu phu % 5%
Nhan cbng
K¥ su bac 3 (ap dung vién chuc loai Al Cong 0,145
bac 3/9)
Cong nhan in Cong 0,733
May si dung
Hé thong may in offset giay cuon, in 2 Ca 0,092

2.3.5. Binh muc cong tac in offset 01 mau den, gidy roi, in kho gidy 790 x 1090 mm,
in 2 mat, dao mat tha cong:

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mdt, den trang, khé gigy 790 x 1090 mm

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri s6 mic

05.02.01.05 |Vat lig¢u sir dung
Giay in m° 9472,10
Muc in den kg 9,47
Vat liéu phu % 5%
Nhéan cbng
KV su bac 3 (ap dung vién chuac loai Al bac | Cdng 0,153
3/9)
CoOng nhan in Cong 0,764
May s dung
Hé thong may in offset 1 mau, to roi Ca 0,764

2.3.6. Binh mirc cong tac in offset 01 mau (khac mau den), gidy roi, in kho gidy 790 x
1090 mm, in 2 mat, dao mat thu cong:

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mgt, 1 mau, khé gigy 790 x 1090 mm
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M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mic

05.02.01.06 |Vat li¢u s dung
Giay in m° 9472,10
Muc in mau kg 10,72
Vat liéu phu % 5%
Nhan cbng
K¥ su bac 3 (ap dung vién chac loai Al bac | Cong 0,153
3/9)
Cong nhan in Cong 0,764
May si dung
Hé thong may in offset 1 mau, to roi, Ca 0,764

2.3.7. Binh muc cong tac in offset, 2 mau, gidy roi, in kho giay 790 x 1090 mm, in 2
mat, dao mat thu cong:

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mat, 2 mau, khé gidy 790 x 1090 mm

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Triso mic

05.02.01.07 \Mat liéu sir dung
Giay in m° 9472,10
Muc in mau kg 21,45
Nhan cong
K§$ su bac 3 (&p dung vién chuc loai Al bac | Cong 0,306
3/9)
Cong nhan in Cong 1,528
May sidung
Hé thong may in offset 2 mau, to roi Ca 0,764
Vit liéu phu % 5%

6.3.8. Binh mic cdng tac in offset, 4 mau, gidy roi, in khd gidy 790 x 1090 mm, in 2
mat, dao mat thu cong:

Pon vi tinh: 10.000 ban in 2 mgt, 4 mau, khé gigy 790 x 1090 mm

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mic

05.02.01.08 |Vat ligu sir dung
Giay in m® 9472,10
Muc in mau kg 4289
Vat liéu phu % 5%
Nhéan cong
KV su bac 3 (ap dung vién chac loai Al bac | Coéng 0,611
3/9)
Cong nhan in Cong 3,056
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May s dung

Héthdng may in offset 4 mau, to roi Ca 0,764

3. Pinh mikc cong tac gip

3.1. Tén dinh mic: Dinh mtc cong tac gap.

3.2. Thanh phdan cong viéc

a) Chuan bi may gap; vo, dd bing bé dit tap gidy gap vao dang vi tri trén may gap.

b) Van hanh may gap, bé dat tap gidy da gap ra ngoai, dé vao chd quy dinh, kiém tra
thanh pham.

3.3. Bdng dinh murc
Don vi tinh: 10.000 ban in

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisoé mirc
05.03.01.01 |Nhan céng
Cong nhan in Cong 1,250
May sii dung
Hé thong may gap 3 vach Ca 0,625

4. Pinh mikc cdng tac xén

4.1. Tén dinh mac: Dinh muc cdng tac xén.

4.2. Thanh phdn céng vigc

a) Chuan bi may xén; v4, dd bang tap gidy xén, bé dat tap gidy xén vao dung vi tri trén
may xén;

b) Van hanh may xén, bé dat tap gidy da xén ra ngoai, dé vao chd quy dinh, kiém tra
thanh pham.

4.3. Bdng dinh murc

4.3.1. Binh muic céng tac xén 1 mat dé gap:

Don vi tinh: 10.000 ban in

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri sé mirc
05.04.01.01 |Nhéan cong
Cong nhan in nhom |1 bac 4/7 Cong 0,250
May si dung
Héthong may cat 1 mit Ca 0,1250

4.3.2. Binh muc cdng tac xén 3 mat dé hoan thién sach

Pon vi tinh: 1.000 cudn sdch dé day 5,1 cm
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M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri sé mirc
05.04.01.02 |Nhan cong
Cong nhan in Cong 1,136
May si dung
Hé thong may xén 3 mat Ca 0,5682

5. Pinh mirc cong tac dong tap

5.1. Tén dinh mac: Binh mitc cong tac dong tap.

5.2. Thanh phan cong viéc

a) Chuan bi may dong tap, bé dit tap gidy dong tap vao dung vi tri trén may;

b) Van hanh may, bé dit tap gidy da dong tap ra ngoai, dé vao chd quy dinh, kiém tra

thanh pham.

5.3. Diéu kién &p dung

Pong tap 16ng, vao bia va dap ghim sach do day < 150 tay sach/cudn.

5.4. Bdng dinh murc

9.4.1. Binh mirc cong tac dong tap long, dap ghim sach kho < A4:

Pon vi tinh: 1000 quyén kho < A4

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mirc
04.05.01.01 |Vat ligu sir dung
Day thép Mét 15
Nhan cong
Cong nhan in Cong 0,313
May si dung
Hé thong may dong ghim ty dong Ca 0,0781

5.4.2. Binh mic cong tac dong tap long, dap ghim sach kho A3:

Pon vi tinh: 1000 quyén kho> A4 va < A3

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mirc
05.05.01.02 V4t liéu s dung
Day thép Mét 20
Nhan cong
Cong nhan in Cong 0,625
May si dung
Hé thong may dong ghim Ca 0,1563
5.4.3. Binh muc cong tac dong sach khau chi:
Don vi tinh: 10.000 ban in
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M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mirc
05.05.01.03 |Vt li¢u sir dung
Chi khau Mét 150
Nhén cong
Cdng nhan in nhom |1 bac 4/7 Cong 3,750
May s dung
Hé thong may khau chi sach Ca 1,250

5.4.4. Binh muac cong tac dong sach keo nhiét, vao bia:

Pon vi tinh: 1000 quyén < A4

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mirc
05.05.01.04 |Vt li¢u sir dung
Keo dan cac loai kg 0,225
Nhéan cong
Cong nhan in Cong 1,0
May sw dung
Hé thong may dong sach keo nhiét Ca 0,25

6. Pinh mirc cdng tac vao bia

6.1. Tén dinh mac: Dinh mac cong tac vao bia.

6.2. Thanh phan cong viéc

a) Chuan bi may vao bia, bé dat tap gidy can vao bia vao dung vi tri trén may;

b) Van hanh may, bé dat quyén sach co bia ra ngoai, dé vao chd quy dinh, kiém tra

thanh pham.

6.3. Bdng dinh muc

Pon vi tinh: 1000 quyén < A4

M4 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Triso mic
05.06.01.01 \Vat li¢u s dung
Keo dan gay kg 0,125
Nhan cong
Cong nhan in Cong 0,1
May si dung
Hé thong may vao bia dan keo Ca 0,025

7. Pinh mirc cong tac dong goi

7.1 Tén dinh marc: Binh mirc cong tac dong goi sach thu cong.

7.2. Thanh phdan cong viéc
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a) Chuan bj thung carton, kiém dém loai sach can dong goi;

b) Xép sach vao thung, déng thung bang keo va danh dai thung, ghi nhin;
c) Bé dat thung sach ra ngoai, dé vao chd quy dinh, kiém tra thanh pham.
7.3. Bdng dinh murc

Pon vi tinh: 1 thing carton 0,25m*

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Trisé mic
05.07.01.01 \Vat liéu s dung
Thung carton 3 16p 0,25 m® ¢6 dai Thang 1
Bang keo Mét 10
Nhén hang To 1
Nhéan cong
Cong nhan in Cong 0,13
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Chwong VI
PINH MUC CONG TAC DUYET XUAT BAN, DUYET PHAT HANH
1. Pinh mikc cdng tac duyét xuit ban
1.1. Thanh phan cong viéc

a) Thuc hién céc thi tuc diang ky ké hoach dé tai voi co quan quan 1y nha nudc vé xuit
ban;

b) Kiém tra ban thao hoan thién va dap tmg du diéu kién theo quy dinh phap luat trude
khi 1am thu tuc trinh xuét ban;

c) Ky quyét dinh xuét ban;
1.2. Bdang dinh mac

Pon vi tinh: 01 xudt ban pham

M3 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri s6 mirc
06.01.01.01 | Vat liéu s dung
Gidy in A4 Ram 0,02
Muc in lazer A4 Hop 0,004
Nhan cong
Tong bién tap (4p dung vién chic loai A3
,g ap (ap dung : cong 0.25
nhom 1 bac 2/6)
Ph6 Tong bién tap (ap dung vién chic loai A3 .
cong 0,25
nhém 1 bac 2/6)
Truong/Pho bo phan (&p dung vién chac loai A
cong 0,5
A2 nhom 1 bac 3/8)
Bién tap vién bac 3 (4p dung vién chuac loai Al A
cong 1
bac 5/9)
May si dung
May tinh chuyén dung ca 1,6
May in lazer A4 ca 0,001

2. Pinh mirc cdng tac duyét phat hanh
2.1. Thanh phdan cong viéc
a) Thuc hién cac thi tuc nop ban luu chiéu véi co quan quan 1y nha nudc vé xuat ban;

b) Lap phiéu trinh phét hanh, kiém tra sira d6i dén khi dugc duyét;
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¢) Ky quyét dinh phét hanh;
2.2. Bdng dinh murc

Pon vi tinh: 01 xudt ban pham

M4 hiéu Thanh phan hao phi Pon vi | Tri s6 mirc
06.01.01.02 | Vit liéu s dung

Giay in A4 Ram 0,02
Muc in lazer A4 Hop 0,004
Nhéan cong
Nguoi dimg dau va tuong duong cia NXB (4p A

) ) cong 0,13
dung vién chic loai A3 nhom 1 bac 2/6)
Céap Phé nguoi dimg dau va twong duong cua
NXB (&p dung vién chuc loai A3 nhém 1 bac Cong 0,19
2/6)
Truéng/Phd bo phan (&p dung vién chac loai .

. cong 0,31
A2 nhom 1 bac 3/8)
Bién tap vién bac 3 (ap dung vién chuc loai Al .

cong 0,63

bac 5/9)
May si dung
May tinh chuyén dung ca 1,00
May in lazer A4 ca 0,001

3. Pinh mitc cong tac ndp luu chiéu
06.01.01.03. Pinh muc cdng tac ndp luu chiéu tinh cho 01 xuat ban pham.

Hao phi vé lao dong va may tiy theo thyc té tirng Nha xuat ban nhung dam bao téng
chi phi dugc tinh khong vuot qua chi phi gui buu chinh hién hanh.
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PHU LUC

QUY TRINH THUC HIEN CAC CONG VIEC TRONG HOAT PONG XUAT BAN
Dinh muc kinh té - ky thuat nay duoc xay dung theo quy trinh hoat dong xuat ban phd
bién gom céac khau co ban sau: T6 chuc, khai thac ban thao; Bién tap ban thao; In (d6i véi
Xuat ban pham in) hoic 1am sach dién tr (d6i vé6i sach dién ti); Nop, kiém tra luu chiéu
(trude khi phat hanh): Hiéu chinh (néu cd); Phat hanh xuét ban pham.

Duéi day 1a quy trinh tong quét cua hoat dong xuit ban xuat ban pham in va xuat ban
pham dién tu:

QUY TRINH XUAT BAN XUAT BAN PHAM IN

TO CHUC, BIENTAP.
KHAI THAC — BAN BA:\. ]'IM.(’)‘I'IHI-. I
BANTHAO | THAO KEE CHEE BAN
NOP, KIEM TRA \

{——— HIEUCHINH |ty LUU CHIEU BAN IN
(Néu c6) (Truée khi phét hanh) \

QUY TRINH XUAT BAN XUAT BAN PHAM DIEN TU

S T : f - . = .,7
TO CHUT, o NOI DUNG THIET KE,
KHAI THAC BIEN TAP BAN THAO N LAM
BAN THAO BAN THAO BUGC v SACH
| DUYET PIEN TU
v

BAN
DIEN TU

m : NOP, KIEM TRA
PHAT HANH HIEUCHINH LUU CHIEU
(Néu cb) ,
(Trudc khi phat hanh)
-__/ ‘

1. Khau t6 chikc, khai thac ban thao:
a) Cac budc thuc hién:

Budc 1: Pang ky kéhoach dé tai: Xac dinh phuong huéng ké hoach dé tai (hang nam,
ngan han, dai han); chon dé tai cu thé, chon tac gia; duyét dé tai.

Budc 2: Xay dung dé cuong ban thao: Viét dé cuong ban thao; duyét dé cuong ban thao.
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Budc 3: Ky hop ddng vai tac gia xay dung ban thao.
Budc 4: T6 chuc nghiém thu ban thao trudce khi dwa vao bién tap.

b) Nbi dung thuc hién khau td chirc, khai thac ban thao duoc 1ap thanh ban ké hoach xuat
ban gém nhirng noi dung chinh sau:

- Tén tac pham, tac gia, dich gia, thé loai, xuat ban lan dau/tai ban.

- TOm tit noi dung tac pham.

- Khudn khé séach, sé trang, s luong nhan ban, hinh thic (in/dién ti).
- Phuong thtrc xuat ban (tu lam/lién két).

- Béi twong phuc vu.

- Thoi gian du kién phét hanh.

- K& hoach bién tap (phan cong bién tap vién, yéu cau vé quy trinh, thoi gian, ban thao
tiép nhan, ban thao sau bién tap).

- Ké& hoach xuit ban (tén séach, thé loai, sb lwong trang, khé sach, sé luong in, chi sé k§
thuat, chat liéu st dung dé in sach, thoi gian in, thoi diém nhan séch, thoi diém phat
hanh).

- Ké hoach in an.

- K& hoach tai chinh.

- K& hoach tiéu thu.

- Bién ban ghi nhan xét, danh gia cua cac bién tap vién.
- M6 hd so bién tap cua tac pham xuat ban.

2. Khau bién tap ban thao

a) Cac buadc thuc hién:

Budc 1: Tiép nhan ban thao: Bién tap vién tiép nhan ban thao xuat ban pham va kiém tra
vé s chuong, muc, hinh v&, biéu bang, phu luc... phi hop véi hd so ké hoach xuat ban
duoc duyét; 1am thu tuc nhan ban thao xuat ban pham.

Budc 2: Bién tap thd: Bién Tap vién doc qua dé nim bat céc thong tin, noi dung chinh
cua ban thao, phong cach viét cua tac gia, xac dinh céc chi tiét caa ban thao nham nam
duoc nhitng uvu, khuyét cua ban thao dé tir d6 tim ra nhitng phuwong an hop 1y dé chinh
sua ban thao.

Budc 3: Bién tap tinh: Bién tap vién doc ky dé chinh ly stra chira ban thao. Tuy thudc vao
tinh chat, loai hinh, hién trang chit lwong va y8u cau cua viéc xuit ban ma c6 thé c6 3
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muc chinh stra; Stra nho, chu yéu la sira 16 chinh ta, 16i nham tén riéng, phién am, viét
tat, ...; stra trung binh, chu yéu 1a sta 16i ngdn ngit, ngit phap, trinh bay cau, trich dan...;
stra 16N, tap trung vao 13i cau trdc, bé cuc, 16i vi pham nhitng yéu cau co ban cua chat
lwgng tac pham. Stra nhitng 15i nay bién tap vién phai phdi hop vai tac gia dé thuc hién.
Két qua cua budc nay la ban thao tac pham da duoc chinh stra phi hop.

Budc 4: Hoan thién ban thao: Bién tap vién hoan thién ban thao gom: thdng nhét véi tac
gia vé tén sach; viét 1oi nha xuat ban; 1ap cac bang chi dan; 1ap muc luc, théng nhat mot
s6 quy dinh khac (trang trach nhiém, sé ban in, thong ké tai liéu tham khao...), sira chira,
hoan chinh ban thao trinh Truéng ban bién tap xem xét lan cudi trudc khi trinh Lanh dao
duyét.

b) N6i dung bién tap ban thao:

- Xem xét, chinh stra nhitng van dé lién quan dén quan diém, tu twong chinh tri, duong
16i, chinh sach cua Dang va phap lut cua Nha nuéc...

- Xu ly cac van d& mang tinh hoc thuat, tinh tri thac, tinh lich s, tinh thuc té, tinh logic,
tinh hop Iy... trong noi dung ban thao dé dam bao sy chinh xac va phi hop véi céc quy
dinh hozc chuan muc vé phéap ly, thuan phong my tuc, dao duc, vin hoa, xa hoi va
chuyé&n mon nghiép vu.

- Kiém tra loi trich dan.

- biéu chinh két cau, lugc bo nhitng chd ¢6 ndi dung trang lap, diéu chinh thi tu céc
doan,... lam cho két cau ban thao mach lac, chat ché va hop Iy hon.

- Stra chita tiéu dé cua cac chuong, muc, phan va sap xép tha ty tiéu dé cua toan bo ban
thao cho hop ly.

- Chinh stra cu, chit, ddu cau dé van ban tac pham dat chuan muc ngon ngit, ngit phap
cua tiéng Viét, hoic tiéng dan toc khac.

- Chinh stra théng nhat: thuat ngit, tén riéng, cach ding chir s6, don vi do luong, cach sap
xép 1oi trich dan, 1oi cha thich.

- Chinh stra 16i chinh ta (morat).

- Chinh stra cac van ban phu nhu: Chit viét ngoai bia, trang tén séch, 1oi Ban bién tap, 10i
Nha xuat ban, 101 n6i dau, 16i gisi thiéu, 1oi twa, 11 bat, tiéu str tac gia, muc luc, chd
thich, biéu bang, tranh anh minh hoa, chi dan, phu luc, tai liéu tham khao va céc phan phu
khac.

- Chinh stra c4c anh, cat clp anh cho chat ch&, diéu chinh d6 nét va d6 sang cua buc anh
cho pht hop; bién tap hozc b sung chd thich anh.

3. Khau thiét ké, ché ban xuit ban pham in
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a) Cac buadc thuc hién:
Budc 1: Nghién ciru ban thao dé co ¥ tuéng trinh bay hinh thirc xuat ban pham.

Budc 2: K§ thuit vién, hoa si dwa vao yéu cau vé mit trinh bay hinh thic xuat ban pham
dé sang tao, dé xuit y tuong, théng nhét y tuong thiét ké véi bién tap vién va tac gia.

Budc 3: Thuc hién thiét ké, ché ban theo v twang thiét ké da thong nhat véi bién tap vién
va tac gia. Két qua caa khau nay 1a ban mau dugc duyét.

b) N6i dung thiét ké, ché ban xuat ban pham in:
- Lya chon kich c& va hinh thuc kho séach.

- Thiét ké phan bia ngoai, gom c6: Thiét ké bia 1 (bia cirng hoic bia mém, gap mép hoic
khong gap mép); Thiét ké bia cudi: Thiét ké gay sach; Thiét ké vo boc ngoai (néu co).

- Thiét ké kiéu chit, ¢ chix, khoang céch giita cac chit, cac hang, tiéu d¢, chu thich, dau
trang, sotrang,... trong cac phan, chuong, muc, tiéu muc caa ndi dung sach.

- Thiét ké vé két cau chir trong nhitng trang 11 no6i dau, 1oi nha xuét ban, 1oi gisi thiéu,
1o tua, 1o bat, chi dan, tai lieu tham khao,...

- Thiét ké vé két cau va sap xép cac hinh anh minh hoa.
- Thiét ké va siap xép cac biéu bang sir dung xut ban pham.

- Thiét ké cac trang khac nhu: Trang tén sach, trang 16t, 1oi dé tang, giéi thiéu tac gia,...
Viéc sap xép phai tao su thdng nhat hai hoa va dam bao hop ly trong toan noi dung cudn
séch.

- Lén ¥ tuong vé nguyén vat liéu va céng nghé in an phi hop.

4. Khau thiét ké, 1am sach dién tir

a) Cac buac thuc hién:

Budc 1: Nghién ciu ban thao dé co ¥ tuéng trinh bay hinh thirc xuat ban pham.

Budc 2: Bién tap vién my thuat, ki thuat dya vao yéu cau vé mat hinh thie xuit ban
pham dién tir dé sang tao, d& xuit y twong, thong nhat y tuong thiét ké, hinh thic phat
hanh (trén mang hoac thiét bi luu trit) v6i biéntapviénvatacgia.

Budc 3: Thyc hién thiét ké va 1am sach dién tir theo ¥ twong da thong nhat véi bién tap
vién va tac gia.

Budc 4: Ghi dia ndp luu chiéu va cai dat 1én trang web hoic luu vao thiét bi luu trix dé
phat hanh.



110

b) N6i dung lam sach dién tir thong thuong (PDF, Epub):

1. Lwachonphanmém xuit ban sach dién tir phi hop voi phuong thirc phéat hanh (thiét bi
luu trir, hay phéat hanh trén mang).

2. Thiét ké layout sach dién tir; thiét ké menu, cac nat bam (néu co).

3. Thiét ké phan bia ngoai, gdm c6: Thiét ké bia 1; thiét ké bia cudi;

4. Thiét ké kiéu chit, c& chit, khoang cach giira cac chir, cac hang, tiéu dé, chi thich, dau
trang, s trang... va trinh bay noi dung trong cac phan, chuong, muc, tiéu muyc... caa noi
dung sach.

5. Thiét ké va trinh bay cac trang 15i n6i dau, 161 nha xuét ban, 10i giéi thiéu, 10i tua, 10
bat, chi dan, tai liéu tham khao,. ..

6. Thiét ké hinh thuc, bd cuc va trinh bay hinh anh minh hoa.
7. Thiét ké va trinh bay cac bang biéu dugc sir dung trong xuat ban pham.

8. Thiét ké cac trang khac nhu: Trang tén sach, trang 16t, loi dé tang, gioi thiéu tac gia, ...
Viéc sap xép phai tao su thong nhat hai hoa va dam bao hop ly trong toan noi dung cudn
sach.

9. Ghi dit lidu sach di¢n tir vao thiét bi luu trit.
) Noi dung lam sach dién tir dang &m thanh (sach néi):

10. Lirachonphanmém xuat ban sach ndi pht hop voi phuong thirc phét hanh (thiét bi luu
trit, hay phat hanh trén mang).

- Xay dung kich ban sach néi: Xem xét cac yéu cau vé bd cuc, thoi lugng sach, dé xuat y
tudng vGi ban bién tap va tac gia dé déxuat xay dung kich ban sach noi.

- Viét kich ban chi tiét sach néi: Dy kién tong thoi luong cho cudn sach; Viét loi gioi
thiéu vao dau chuong, két thuc chuong; Xac dinh doan ngat, doan nghi, doan nhac, doan
két thic tirng phan, xac dinh thoi lugng tirng doan 12 bao nhiéu cho phi hop véi ndi dung
sach, hap dan ngudi nghe, phu hop voi thoi luong dang tai...; Lua chon nhac dao, nhac
nén va cac hiéu ang &m thanh khac phu hop véi ndi dung séch; Xay dung kich ban vé
giong doc, lua chon giong nam, giong nit hay xen ké gitta nam va ni, ai doc noi dung gi,
thoi gian bao 14au... cho phu hop vai noi dung sach, hap dan ngudi nghe; Bién tap lai noi
dung sach cho phu hop véi dang sach néi; Duyét kich ban chi tiét.

- Lam sach nai theo kich ban da duoc duyét bao géom: thu &m, dung audio.
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- Bién tap sach nai: theo File ban thao sach ndi sau khi san xuat xong dugc Bién tap vién
nghe lai (bién tap 3 budc theo qui dinh), danh gia so vai ban thao va kich ban da duoc
duyét, yéu cau sira chira néu can.

- Ghi dia ndp luu chiéu va ding tai 18n Cong phat hanh sach dién tir dé gidi thiéu, phat
hanh sach noi.

11. Ghi dix liéu sach n6i vao thiét bi luu trir.

d) No¢i dung lam sach di¢n tir da phuong tién:

12. Lyachonphanmém xuat ban sach dién tir pht hop voi phuong thirc phat hanh (thiét bi
luu trit, hay phéat hanh trén mang).

13. Thuc hién cong tac to chic, khai thac ban thao nhu da néu tai muc 1 phu luc nay.

14. Thyuc hién cong tac bién tap sach da phuong tién dbi véi thanh phan da phuong tién
dang van ban, tranh, anh tinh nhu da néu tai muc 2 phu luc nay.

- Xay dyng kich ban sach da phuong tién dap ang yéu cau phl hop véi noi dung séch,
hap dan ban doc; Xem xét cac yéu cau vé bé cuc, giao dién, dung lwong dit liéu, dé xuat y
tuong thiét ké, thdng nhat y tuong thiét ké véi ban bién tap va tac gia dé dé xuat xay dung
kich ban sach da phuong tién.

- Xay dung kich ban chi tiét bao gdm cac noi dung chu yéu: Tong sé trang; Viét 10i gioi
thiéu; BS cuc layout sach da phuong tién; Pé xuat sé lugng, thanh phan da phuong tién
(hinh anh, am thanh, video va céc loai dir liéu khac) va noi dung cu thé cua ting thanh
phan dé minh hoa, b trg cho ting noi dung sach; dé hap dan nguoi xem, phi hop Vi
dung luong dang tai...; Lya chon nhac nén phu hop véi noi dung sach; Duyét kich ban
chi tiét.

- Thyc hién thiét ké, trinh bay sach da phuong tién theo kich ban da dugc thong nhat dén
khi duoc phé duyét. Noi dung thiét ké, trinh bay nhu da néu tai muc 3 va myc 4 phu luc
nay.

- San xuat cac thanh phan da phuong tién: t6 chac thué san xuat Clip &m thanh, video
chup anh 2D, chup anh 3D (360 d6), dung hinh 3D vat thé, dung hinh ban d6 s6 3D,
dung hinh khéng gian thuc téao 3D, (néu cd)...

- Tich hop dir liéu va x@y dung sach dién tir da phuong tién.

- Ghi dia ndp luu chiéu va diang tai 1én Cong phat hanh sach dién tir dé gioi thiéu, phat
hanh sach dién tu da phuong tién.
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15. Thiét ké vo dia, nhan dia CD va ghi dit liéu sach dién tir da phuong tién vao dia CD
(néu phat hanh bang phuong thic in dia).

5. Khau in xuit ban pham:

16. Do hién nay cong nghé in phd bién 1a cong nghé in offset nén quy trinh in sach dudi
day la theo quy trinh cong nghé in offset.

17.Budc 1: Binh ban: 1a viéc sip xép cac trang sach trén mét to in Ion dé sau khi in 4n
Xong, gap to in lai s& co cac trang duoc sip xép theo dung thir tw. Trude khi binh ban can
xac dinh rd cac thong tin sau:

+ Kho san pham.

+ Kho gidy in (vi du: 65 x 86 cm, 60 x 84 cm hay 32,5 x 43 cm,...).

+ Loai gidy in.

+ Loai may in str dung.

+ Céch thtrc hoan thién san pham (vi du: dong ghim, may chi, phay gay, vao keo,...).
+ Céch thuc gia cong (vi du: gap to in bang tay, bang may).

+ Phuong phap binh ban: Binh ban ty dong bang phan mém chuyén dung.

18. Budc 2: Phoi kém/In kém: Phoi kém bang hé théng may phoi kém tha céng hoac in
tryc tiép ra ban k&m biang may in kém tu dong. Néu in kém tur dong thi b qua budc 2.

19. Budc 3: In Offset: In bang hé thdng may in offset ding gidy cuon hoic giay roi, in 2
mat dong thoi, 1 mau hoic 2 mau hodc 4 mau.

20.Budc 4: Cac cong tac sau in gom: Gap, xén, dong tap, vao bia, dong goi.

- Trudng hop st dung dich vu thué in xuat ban pham: Thuc hién theo qui dinh cia Nha
nude d6i véi hang hda, dich vu mua ngoai.

6. Khau ngp hru chiéu

Xuat ban pham in sau khi in xong, hoic xuat ban phiam dién tir sau khi 1am sach dién tir
xong phai ndp luu chiéu cho co quan quan 1y nha nudc vé xuat ban theo quy dinh trudc
khi cac xuat ban pham nay duoc phat hanh.

7. Khau phéat hanh (bao gom: theo ddi phan hdi cia doc gia, dinh chinh)

Sau khi xuat ban pham d3 phat hanh dén cong chiing, bién tap vién theo ddi phan hdi cua
doc gia, thuc hién dinh chinh (néu c6) hodc ghi nhan dé phuc vu cho cong tac tai ban./.



