Phu luc

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN CUA BOQ VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Linh vye: Xuit ban, In va Phat hanh
(Keém theo Quyet dinh 56 1442 /OD-BVHTTDL ngay 19 thang 6 nam 2026
cua Bo truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich)

PHAN I: DANH MUC QUY TRIiNH NQI BQ

3 - PON VI
STT “%‘;%[}IIY TEN QUY TRINH I{,Igg THUC

: HIEN
1. | QT-001-Cuc | .z .z .. .. . |Xuitban| Cuc Xuit
)Q(uét ban, In | C3P gidy phép thanh l1ap nha bén, In va

s A 2 F3 s
va Phat hanh | <44t ban (%) Phét hanh
2. | QT-002-Cuc | ~x .z . , .. .. | Xuitban| Cuc Xuit
?mén ban, In | CoP 401 gidy phep thanh lap ban, In va
’ b\ A 2 F3 ’

va Phat hanh | "Pa Xuat ban (%) Phét hanh
3. | QT-003-Cuc | ~x .. ., f , | Xuatban | Cuc Xuit
?(uét ban, In | C3P gidy xdc nhan dang ky ban, In va
va Phat hanh | X|at ban Phat hanh
4. | QT-004-Cyc | Chap thuin bo nhiém tong | Xudtban | Cuc Xult
Xuat ban, In | giam doc (giam doc), tong bién ban, In va
va Phat hanh | tdp nha xuat ban (*) Phat hanh
> %a?%i nc‘llrf Céip chiing chi hanh nghé bién | <Uat ban falilc ﬁ“j;
va Phat hanh | P Phét hanh
6. | QT-006-Cuc | ~x . . - s | Xuatban | Cuyc Xuat
z, 1. 1| Cap lai ching chi hanh nghé N \
X‘uat l:)an,‘ In bién tap bar}, In‘ va
va Phat hanh Phat hanh
7. | QT-007-Cuc | . , . . .. | Xuadtban| Cuc Xuat
)Q(uét bén il’l Da}lg ky h(?at d.(')ng Xuat ban ban In Vél
vi Phat hanh | XUat ban pham dién or Phat hanh
8. | QT-008-Cuc | ~zx .z 4, . . 2 In Cuc Xuat
Xuét ban, In C:a P gli}y phep in gla cor}g Xuat ban, In va
va Phat hanh | P41 Pham cho nude ngoai Phat hanh




- < PON VI
str | MAQUY TEN QUY TRINH LINH THU'C
TRINH vUC :
HIEN

9. | QT-009-Cuc S In Cuc Xuét

Xuat ban, In | Khai bdo nhap khau thiét bi in ban, In va

va Phat hanh Phat hanh

10./ QT-010-Cuc | e is0 v4c nhan dang ky | Lpat | Cue Xuat

Xuat ban, In nhao khiu xudt ban phim dé hanh ban, In va

va Phat hanh | 1. P P xudtban | Phat hanh

kinh doanh 2

pham

11, QT-011-Cyc Phit | Cuc Xuit

Xuat ban, In | Khai béq hoat,d(f)ng kin}l doanh h?nh ban, In va

va Phat hanh | nhap khau xuat ban pham xuat ban | Phat hanh
pham

12, QT-012-Cuc Phat Cuc Xuat

Xuat ban, In Kh,ai bao hqat dong phat hanh h,étnh ban, In va

va Phat hanh | xuat ban pham dién tu xuat ban | Phat hanh
pham

Ghi chii: (*) 1a TTHC do Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich cip
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PHANII: ‘
~ NOIDUNG CU THE TUNG QUY TRINHNQIBQ
TIEP NHAN VA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH NAM 2026

A. XUAT BAN

1. QT-001-Cuc Xuét bén, In va Phat hanh:
Cap giay phép thanh 1ap nha xuat ban
Noi dung cu the:

Pi¢u kién thwe hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

Viéc thanh 14p nha xuét ban phai c¢6 du cac diéu kién sau day:
(1) C6 ton chi, myc dich, chirc nang, nhiém vu, d6i tugng phuc vu, xuat ban
pham chu yéu pht hop véi chirc ning, nhiém vu ctia co quan chii quén;

(2) C6 nguoi du tiéu chuan ‘quy dinh tai Piéu 17 ctia Luat Xuat ban dé bo nhiém
tong giam dbc (glam ddc), tong bién tp va co it nhat nam bién tap vién co hiru;

(3) C6 tru s6, nguon tai chinh va cdc diéu kién can thiét khdc bao dam hoat djng
cua nha xudt ban nhu sau:

- Tru s6 ctia nha xudt bdn cé dién tich phit hop, dap vmg quy dinh ciia phép ludt
vé tiéu chudan dién tich sw dung tru so lam viéc,

- Trong qud trinh hoat déng, co quan chii qudn nha xudt ban cé trach nhiém
duy tri diéu kién theo quy dinh tai diém a muc nay.

- Co quan chii qudn va nha xudt ban bdo dam kinh phi hang nam dé nha xudt
ban thwec hién nhiém vu xuat ban theo ton chi, muc dich cua nha xuat ban.

(4) Phu hop voi chién luogc, ké hoach va chinh sach ctia Nha nudc vé phat trién
hoat dong xuat ban.

Cach thirc thuc hién

- Nop qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia do
B§ Cong an quan ly tai dia chi https://dichvucong.gov.vn

- NOp truc tiép hoac qua duong buu dién dén B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Dia chi: Bo Van hoa, Thé thao va Du lich
Sb 51, Ngb Quyeén, phuong Ctra Nam, Ha Noi

Trinh ty thue hién

- Co quan chu quan nha Xuét ban lap ho so dé nghi cap gidy phép thanh lap
nha xuat ban g1 B§ Van héa, Thé thao va Du lich (VHTTDL);

- Trong tho1 han 12 ngz}ty lérp viéc ké tur ngay nhan dq ho so, B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich phai cap gidy phép thanh 1ap nha xuat ban; truong hop khong
cap giay phép phdi c6 van ban tra 161 néu 10 1y do.



https://dichvucong.gov.vn
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4 Thanh phan hd so S6 lwong/ | Hinh thirc
Don vi tinh
4.1 | Don dé~nghj cap gidy phép thanh 1ap nha xué:[ 01 ban Ban chinh
ban (mau s6 01 Phu luc keém theo Thong tu s6
23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023);
4.2 | Dé an thanh 1ap nha xuét ban va gidy to kém 01 ban Ban chinh
theo ching minh c6 du cac di€u kién quy dinh
tai Bi€u 13 Luat Xuat ban (mau s6 03 Ph}; lug
[.12 ban hanh kém theo Nghi quyét so
66.16/2026/NQ-CP).
5 | S6 lwong hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir ly: 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
7 | Phi/L¢ phi: Khong co
8 | Quy trinh xir ly cong viéc: (12 ngay lam viée (96 gio lam vi€o), ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh).
TT Trinh ty Trach | Thoi Két qua/
nhi¢m gian San phém
A | Cac giai doan thue hién tai Cuc Xuat ban, In va Phat hanh: 64 gio
I |Nop hoso
B1 | Co quan, té chirc nop hd so dé Coquan, | 0gi0 |- Hb so
nghi xin cap gidy phép thanh | t6 chirc lam
lap nha xuat ban qua Cong viéc
Dich vu cong trl,rc,tuyén hgéc
ndp hod so truc ti€p/hé thong
buu dién
II | Tiép nhan va kiém tra ho so
B2 | Tiép nhan hd so nhan truc | Bophan | 01 gio |- Ho so

tuyén tir Cong Dich vu cong| Mot ctra
Quéc gia, nhan truc tiép hoac
qua hé thdng buu dién. Trong
truong hop don vi dé& nghi
khong giri hd so truc tuyén Bo
phan mot ctra (BPMC) chuyén
hé so thanh dang s6 hoa (scan
hé so);

lam
Viéc




- BPMC c¢6 trach nhiém kiém
tra so bo hd so theo quy dinh:
+P6i v6i cac thong tin, gidy to da
duoc tich hop, chia sé hodc co thé
khai thac tir Co s6 dir liéu qudc
gia vé& dan cu, tng dung VNelD
hoac cac co s¢ dir li¢u, hé théng
thong tin dung chung cia co quan
nha nudc, BO phan Mot cua co
trach nhiém kiém tra, doi chiéu,
khai thac dir lieu dé xdc thuc
thong tin; khong yéu cau t6 chir,
ca nhan ndp lai cac gidy to, tai liéu
da co trong cac co so dir liéu nay
theo quy dinh.

+ Truong hop hd so diy du va
dung quy dinh: Tiép nhan ho so

+ Truong hop ho so khong day du
hodc khong dung quy dinh: Tu
chdi tiép nhan va néu Iy do.

BPMC t1ep nhan hd so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay dén;
chuyén cho phong chuyén
moén. Truong hop don vi yéu
cau nhan két qua ban giay,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén mon xu 1y.

III | Thim dinh - xir Iy hd so
B3 | Tiép nhan ho so, phan cong va | Lanh dao | 02 gid | H) so
chi dao, dinh huong chuyén| phong lam
vién giai quyét ho so. QLXB viéc
B4 | Kiém tra, X}”I ly ho so dé nghi | Chuyén | 50 gid
viéc cap Giay phep. vién lam
) . A a. | phong viéc .
Truong hop hd so hop 1¢: QLXB - Xt 1y ho so, du thao

chuyén vién dugc phan cong du
thao ndi dung gidy phép (kém
theo Phiéu trinh) trinh Lanh
dao Phong xem xét.

- Trudng hop ho so khong hop 16

két qua trinh Lanh dao
phong xem xét




+ Khéng day da/khong dap tng
yéu cau hodc can giai trinh, bd
sung thém: Chuyén vién phu
trach soan thao van ban tra 101
t6 chuc dé nghi cap gidy phép
néu 10 ly do. Hodc thong bao
qua di¢n thoai, E-mail, h¢
théng truc tuyén bao cho co
quan, to chtrc dé nghi cap gidy
phép.

+ Khong dung quy dinh: Tra lai
hd so. Chuyén vién phu trach
soan thdo vin ban tra 101 to
chtrc d& nghi cip gidy phép néu
& 1y do tir chbi/dimg xtr 1y.
Hodc thong bao qua dién thoai,
E-mail, hé thong truc tuyén bao
cho co quan, to chirc d& nghi
cap gidy phép.

* Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tww buoc B6 chuyen lai)
va diéu chinh theo ¥ kién chi
dao ctia Lanh dao Phong.

* Pbi v6i cac hd so ¢ yéu cau
nhan két qua ban gidy, Chuyén
vién trinh song song ban di¢n
tir va ban gidy.

- Van ban tra 101 co
quan xin cap phép dé
nghi bd sung, hoan
thién hod so theo quy
dinh. Truong hop
khong cép, c6 vin ban
trd 101 néu o ly do.

B5

Tham dinh, xir 1y ho so chuyén
vién trinh dé nghi vé viéc cip
gidy phép.

- Sau khi kiém tra hd so va noi
dung gidy phép, truong hop dat
yéu cau, Lanh dao Phong
chuyén mon ky Phiéu trinh
(kém theo du thao Gidy phép
thanh 14p nha xuét ban) trinh
Lanh dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Truong hop ho so khong dap
fmg yéu cau, Lanh dao Phong
chuyén tra chuyén vién dé thuc
hién theo yéu cu.

Lanh dao
phong
QLXB

03 gio
lam
Viéc

- Ho so hop lé: Ky
Phiéu trinh va trinh
Lanh dao Cyc dy thao
gidy phep thanh lap
nha xuat ban (ban gidy
va ban dién tu).

- Hé so chua hop lé:
Cho y kién vé phan
chua hop 1€ ctua ho so




- Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir budc B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén vién
diéu chinh theo y kién chi dao
cua Lanh dao Cuc.

chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

+ Trinh lanh dao Cuc ky
Phiéu trinh va vin ban
tra 101 co quan xin cap
phép d& nghi bd sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Truong hop
khong cap, c6 vin ban
tra 101 néu ro 1y do.
(thuc hién tiép theo
cua B4)

B6 L?mh dao Cuf: xem xet: Duyét | Lanh dao | 08 gio
két, qua Phiéu trinh du thép Cuc lam
Giay phép thanh 13p nha xuat| XBIPH viéc
ban:
- H so hop 1¢: ky Phiéu trinh - Phiu trinh va ky
va ky nhdy du thao Giay phép nhe}y du tha}o Gla}’
thanh  13p, chuyén B0 phép, chuyén Bo
VHTTDL. VHTTDL.
- H6 so khéng hop 16:
+ Cho y kién vé phan chua hop - Thong bdo yéu cau
1€, chuyén tra Phong Quan ly sua dOI’; b6 sung hoan
Xuat ban thuc hién lai. thién Ho so.
+ Ky Phiéu trinh va ky nhay van
bdn trd 161 co quan xin cap phép - Phiéu trinh va Céng
deé nghi bo sung, hoan thién ho van tra 161 co quan xin
so theo quy dinh (truong h(_)’p cap phép.
khong céap, co van ban tra loi
néu rd ly do) chuyén BO
VHTTDL (thuc hién ti€p theo
cua BS)

B | Cac giai doan thuc hién tai B Vin hoa, Thé thao va Du lich: 32 gio

IV | Xem xét, phé duyét

Bl | Vin phong BO VHTTDL tiép | Chuyén |06 gid'| Ho so Gidy phép
nhan Phiéu trinh va Du thao vién lam thanh 1ap nha xuat
Giay phép/Cong van tra 161 co viée ban/Cong van

quan xin cdp phép trinh Lanh

dao B0 ky duyét.




B2

Phé duyét:

- Néu Lanh dao B9 dong y voi
dé xuét ciia Cuc Xuat ban, In va
Phat hanh: Ky duyét Gidy phép
thanh 1ap nha xuat ban hodc ky
Cong van tra 101 hd so.

- Néu Lanh dao Bo khong dong
y voi dé xuit ciia Cuc Xuat ban,
In va Phat hanh: Ghi rd tai Phiéu
dé xuit y kién chuyén moén

Lanh dao
Bo
VHTTDL

20 gio
lam
viéc

Gidy phép thanh lap
nha xuat ban /Cong
van tra 10i/Y kién dé
Xuét

Tra ket qua va so héa

B3

Nhan két qua, in, ky phat hanh
van ban:

- Pbi véi hd so cap Gidy phep
thanh 1ap nha xudt ban: Tién
hanh 14y sb, dong déu, sao luu
ban xac nhan di ky, chuyén tra
két qua cho co quan dé nghi cap
phép va Cuc Xuit ban, In va
Phat hanh.

-Pbi v6i ho so tra lai/thong bao
két qua (khong dong y phé
duyét): Chuyén tra lai cho Cuc
Xuét ban, In va Phét hanh theo
¥ kién cua 1anh dao Bo. Déi véi
truong hgp c¢6 cong van tra 101
thi 1dy sb, dong diu coéng vin
dé tra lai co quan dé nghi cap
phép.

Van
phong Bo

04 gio
lam
Vi€

Gidy phép thanh lap
nha xuat ban (juqc
ban hanh + Ho so

B4

B6 phan Mot ctra cua Cuyc:
Théng ké theo ddi va tra két
qua trén Cong DVCTT va tra
vé phong chuyén mon dé luu
hd so. Luu y: Tat ca két qua
TTHC luu tai Kho két qua dién
tr tap trung, hién thi trén
VNelD.

B6 phan
Mot cura

02 gio
lam
viée

Theo doi, nhan va tra
Gidy phep thanh lap
nha xuét ban + Ho so.

*Tir chdi cap Gidy phép thanh 4p nha xut ban va tra hd so, théng bao bang vin ban

trong cac truong hop sau:

- Khong dap tng cac diéu kién thanh 1ap nha xuat ban:
(1) Khong c6 ton chi, muc dich, chirc nang, nhiém vu, d6i tuong phuc vu, xut
ban pham chii yéu phi hop véi chitc ning, nhiém vy ciia co quan chu quan;




(2) Khoéng c6 nguoi du tiéu chuan quy dinh tai Diéu 17 ctia Luat Xuat ban dé bd
nhiém tong giam dbc (giam ddc), tong bién tap va co it nhat nam bién tap vién co

~

hiru;

(3) Khong c6 tru so, ngudn tai chinh va cac diéu kién can thiét khic bao dam hoat
dong ctia nha xuét ban

(4) Khong phu hop voi chién lugc, ké hoach va chinh sach ciia Nha nudc vé
phat trién hoat dong xuét ban.

- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai mau don, thiéu thong tin

* Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép
nhan hd so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir ddu sau khi nhan du ho so.

Co so phap ly

- Luat Xuét ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua 37 Luat co lién quan dén quy hoach
ngay 20 thang 11 nam 2018;

- Nghi dinh s6’195/201,3/ND—CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luét Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 ndm 2018 sira doi mot s
Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh
trong linh vuc thong tin va truyén thong;

- Théng tu sd 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cua Bo truong
B¢ Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot s6
diéu cua Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11
nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap thi hanh
Luat xuat ban.

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 ndm 2023 cua Bo truong
B6 Thong tin va Truyén thong sura doi, bo sung mdt so di€u ciia Thong tu s6
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndam 2020 cua B¢ truong B Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat
xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat xuat ban.

- Nghi quyet 50 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nim 2026 ctia Chinh phu

quy dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh quy dinh lién quan dén
hoat dong san xudt, kinh doanh.

10

Bi€éu mau

- Pon dé nghi cap gidy phép thanh 14p nha xuét ban (Mau s 01 Phu luc kém theo
Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo trudong Bo Thong tin
va Truyén thong);

- Bé an thanh 14p nha xuét ban va gidy to kém theo chirmg minh c6 du cac diéu
kién quy dinh tai Piéu 13 Luat Xuat ban (mau s6 03 Phu luc I.12 ban hanh
kém theo Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP).
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- Gidy phép thanh 14p nha xuét ban (Mau s6 04 Phy lyc .12 ban hanh kém
theo Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP).

11

Poi twong thue hién

T4 chirc (khong bao gom doanh nghiép, HTX) quy dinh tai khoan 1 Dicu 12
Luat Xuat ban nam 2012

12

Co quan thuc hién

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: B4 Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thuc hién

Gidy phép thanh 1ap nha xuit ban hoic thong bao tir chdi cap Gidy phép
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Mau sé 01

TEN CO QUAN, TO CHUC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHUC PE NGHI Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sb: ... foeoo(méucd) .. , ngay........ thang.......nam.......
PON PE NGHI

Cip gidy phép thanh 1ap nha xuit ban

Kinh gtri: B Van hoa, Thé thao va Du lich

Cin ¢l cac quy dinh cia phap ludt vé cap gidy phép thanh lap nha xuét ban;
Can ctr nhu cAu, chitc ning, nhiém vy cla .........o.ccoveee..... () @& nghi B6 Vin
hoa, Thé thao va Du lich xem xét cap Gidy phép thanh 1ap Nha xuét ban voi thong
tin nhu sau:
Tén nha xuét ban du kién thanh JAP: e
Tén giao dich tiéNg ANN (EU CO):.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
Loai hinh t6 chtrc va hoat d0ng............cocvee.....
TTU SO LAL: ceeieiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeaaaaaaaaes
SO AIEN thOAL: e E-mail: ......ooovviiiiie,
Ton chi, muc dich, chirc nAng nhi€m VU: ........ccoviiiiiiiiiieee e
béi THONE PRUC VU oeiiiie et e e e e e e e e eneeeea
D e, cam két thuc hién ding quy dinh cta phap luat vé thanh
1ap va hoat dong nha xuat ban sau khi duoc cip gidy phép.
Kém theo don nay gdm: Dé an thanh 1ap nha xuit ban va céc tai liéu lién

quan ghi trong Dé an./.

Noi nhén: NGUOI PUNG PAU CO QUAN, TO CHUC
- Nhu trén; (Chir ky cua nguoi c¢o tham cluyén, ddu/
- Luu: VT,.... chit ky so cua co quan, to chirc)

() Ghi tén co quan, to chtrc 6 don dé nghi
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Maiu s6 03

TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, TO CHUC.... Doc1ip - Ty do - Hanh phiic

v, NEAY ... than ... nam ...

PE AN
Thanh 14p nha xuit ban ®

1. Tén co quan, td chirc dé nghi cAp gidy phép thanh 1ap nha xuit ban
(co quan chu quan):

- Tru so tai

-DPiénthoai: .......ccoevvvvviviiiiees oo E-mail

- Loai hinh t6 chtic (loai hinh thuoc mot trong cdc doi twong duoc thanh lap
nha xuat ban quy dinh tai Ludt Xudt ban va cac van ban quy dinh chi tiét thi

hanh);

- Ton chi, muc dich hoat AONE: ......cceoevieeiiiiieeeee e

.........................................................................................................................

2. Sw can thjét phai thanh 1ap nha xuit ban (néu ré 1y do, nhu cau phdi
thanh ldp nha xuat ban)

...........................................................................................
.........................................................................................................................

5. Tru sé cia nha xuat ban do co quan chi quan cap:
o O 3 -1 e] 1§ E TR RRRRRRTT

..................................................................................

6. Ho tén ciia nhirng nguwoi dwoe dy kién bo nhiém vao cac chire danh lanh
dao nha xuat ban:

- Giam doc hodc TONg gIAm GOC: .....c.veevvvieriieeiiieeiee et

.................................................................................................................................

= TONE DIN TAP: oot
- PhO GIAM G8C (NEU CO): oot

- Pho TOng biln tAP (NEU CO): ..ot



7. Loai hinh t6 chirc ciia nha xuit ban (ghi r6 doanh nghiép kinh doanh cé
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diéu kién do Nha nuée la chii sé hitu hodc don vi su nghiép cong lap)

8. Danh sach du kié€n bién tap vién ctiia nha xuat ban

Ho

va

Nam

sinh

Gibi
tinh

Dan

toc

Quéc

tich

Chitrc
vu,
noi
lam
viée
hién

tai

Trinh 0
Chinh tri Ngoai ngit Van | Chuyén mén
hoa nghiép vu
Trinh | Hinh | Trinh | Hinh Trinh | Hin
do thire do thire do h
dao dao thir
tao tao c
dao
tao

duoc
khen
thudng
hodc bi
ky luat
mirc
cao
nhit
(néu

co)

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Chit ky ciia nguwoi c6 tham quyén, dau/

chit ky so cua co quan, to chirc)

M Pé an dugc 1ap thanh bd (quyén) gdbm cac ndi dung trén va cac gidy to kém theo chimg

minh ¢ du diéu kién quy dinh tai Diéu 13 Luat Xuét ban.
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Mau sb 04
BOQ VAN HOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

So: ... .GP-BVHTTDL Ha Noi, ngay ... thang ... nam

GIAY PHEP
Thanh 1ap nha xuit ban
(Cép déi lan thir ©V...)

BQ TRUONG BQ VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cit Ludt Xudt ban ngay 20 thang 11 nam 2012 (dwoc siwra d6i, b6 sung mot so
diéu béi Ludt sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia 37 ludt ¢é lién quan dén quy hoach ngay
20 thang 11 nam 2018),

Can cit Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban (dwoc sika doi, bé sung
mét so dieu béi Nghi dinh s6 150/2018/NP-CP ngay 07 thang 11 nam 2018 ciia Chinh
phu sua doi mot sé Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tw kinh doanh va thii tuc hanh
chinh trong linh vuc théng tin va truyén thong);

Can cir Théng tir s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndam 2023 ciia B trucng
B¢ Thong tin va T ruyéen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia
Ludt Xudt ban va Nghi dinh so 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 dzeu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban (dwoc sira doi, b6 sung mot
s6 dieu boi Thong tw so 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo truong
Bo Thong tinva T ruyen thong);

Xét don va hé so dé nghi cdp (hodc cdp doi) Gidy phép thanh Idp Nha xudt bén

.................................................... ) CUR cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeer e eereeeeeseeeesesees s eeneenenennn (D
Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Xudt ban, In va Phat hanh.
CHO PHEP:
1.0........duoc thanh 14p (hodc dwoc thay doi théng tin thanh Idp) nha xuét ban.
Tén nhd XUt DAN: ..o Tén giao dich tiéng Anh (néu co):
TIU SO AL .ottt ettt e b ettt ettt et et a e e e b eae e
Loai hinh t0 chtrc va hoat dong ctia nha XUAL DAN..........oveeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeans
2. Nha XUAt AN @ oo, ¢6 ton chi, muc dich, chirc nang,
18111311 1) OO O OO
3 s 3) va Nha XUAt bAN .....ooooveeeeeeeenn. &Y

c6 trach nhiém thue hién Luat Xuat ban, cac quy dinh phap luat c6 lién quan.
4. Glay phép bi tay x06a, sira chira khong co gia tri.
5. Gidy phép thanh 1ap nha xuat ban s6 ...ngay...thang...nam...khong con gié tri®

BO TRUO’N G o
(Chir ky cua nguoi co tham quyén, dau/
chit ky so cua co quan, to chirc)

() Ghi s6 lan thuc hién cap doi trong truong hop dae nghi cap doi glayphep

() Ghi ré tén nha xudt ban dy kién thanh ldp hoac dé nghi cap doi giay phép.

() Ghi ré tén co quan, té chirc dé nghi cap gzay phép thanh lap nha xuat ban hodac cap doi gidy phép.
@ Chi ghi muc nay trong trweong hop cap doi gidy phép.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-150-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-ve-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-linh-vuc-thong-tin-399238.aspx
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2. QT-002-Cuc Xuit ban, In va Phat hanh:
Cap doi giay phép thanh 13p nha xuét ban
Noi dung cu thé:

Piéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (TTHC)

Viéc ddi gidy phép thanh 1ap nha xuét ban phai c6 du cac diéu kién sau
day:

- C6 ton chi, muc dich, chirc nang, nhi¢ém vu, ddi tuong phuc vu, xuét ban
pham chu yéu phu hop vi chirc nang, nhiém vu cua co quan chu quan;

- Loai hinh t6 chirc phi hop khoan 2 Piéu 12 Luat Xuat ban.

Cach thirc thuc hién

- NOp qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén: Céng dich vu cong quéc gia
do B Cong an quan ly tai dia chi https://dichvucong.gov.vn

- Nop truc tiép hodc qua duong buu dién dén BO Vin hoa, Thé thao va Du
lich.

Dia chi: BO Van hoa, Thé thao va Du lich
S6 51, Ngo Quyén, phudng Cira Nam, Ha Noi

Trinh ty thuc hién

(1) Trong thoi han 30 ngay, k,é tur khi c6 mot trong nhiing thay déé sau day
thi co quan chu quan nha xuat ban phai dé nghi B6 Van hoa, The thao va
Du lich cap do6i giay phép thanh 1ap nha xuat ban:

- Thay ddi co quan cha quan, tén goi ctia co quan chii quan nha xuat ban
va tén nha xuat ban,;

- Thay d6i loai hinh t6 chirc ctia nha xuét ban;

- Thay ddi ton chi, muc dich, doi tuong phuc vu, xuét ban phém chu yéu
cuia nha xuat ban.

(2) Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan du hd so, B Van

hoa, Thé thao va Du lich phai cap doi gidy phép thanh 1ap nha xuit ban;
truong hop khong cap doi gidy phép phai ¢ vin ban tra 15i néu 1d 1y do.

Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thirc
Don vi tinh

Don de nghi cap c101 gidy phép thanh lap 01 ban Ban chinh
nha xuat ban (Mau s6 04 Phy lyc kém theo
Thong tu so6 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023)



https://dichvucong.gov.vn
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4.2 | Gidy phép thanh lap nha xuit ban (Mau s6 01 ban Ban chinh
04 Phuy luc 1.12 ban hanh kem theo Nghi
quyét s6 66.16/2026/NQ-CP).
5 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir 1Iy: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh
7 | Phi/L¢ phi: Khong c6
8 | Quy trinh xir ly cong viéc: (05 ngay lam viéc (40 gio lam vi€c), ké tur
ngay nhan du ho so theo quy dinh).
TT Trinh tyw Trach Thoi Két qua/
nhi¢m gian San phlem
A | Cac giai doan thuc hién tai Cuc Xuét ban, In va Phat hanh: 25 gio' 1am viéc
I |Nop hé so
Bl | Co quan, t6 chire nop hd so | Coquan, | 0 gio Hb so
dé nghi xin cap doi gidy | to chuc lam
pheép thanh 1dp nha xuat ban vige
qua Cong Dich vu cong tryc
tuyén hoe_i,c ndp ho so truc
tiép/h¢ thong buu chinh.
II | Tiép nhan va kiém tra hd
SO’
B2 Tiép nhén7h6 so nhan truc | B phan | 01 gid | - HO so
tuyén tur Cong Dich vu cong | Mot cira lam
Quoc gia, nhan truc tiép viéc

hoic qua hé théng buu dién.
Trong truong hop don vi dé
nghi khong guri hd so truc
tuyén BO phan mdt cua
(BPMC) chuyén hd so
thanh dang sd hoa (scan hd
50);

- BPMC c¢6 trach nhiém
kiém tra so bd hd so theo
quy dinh:

+ Pbi véi cac thong tin, gidy
to da dugc tich hop, chia sé
hodc c6 thé khai thac tir Co s&
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dir liéu qudc gia vé dan cu,
ung dung VNelD hodc cac co
sO dir liéu, hé théng thong tin
dung chung cia co quan nha
nudc, BO phan Mot cua co
traich nhiém kiém tra, déi
chiéu, khai thac dit liéu dé xac
thyc thong tin; khéng yéu cau
t6 churc, ca nhan ndp lai cac
gidy t0, tai liéu da co trong cac
co so dir liéu nay theo quy
dinh.

+ Truong hop ho so day du
va dtng quy dinh: Tiép
nhén ho so

+ Trudong hop hd so khong
day du hoac khéng dung quy
dinh: Tir chdi tiép nhan va
néu 1y do.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
don vi yéu cau nhan két qua
ban gidy, BPMC chuyén
yéu cau cho phong chuyén
mon xu ly.

III | Thim dinh - xir 1y hd so
B3 | Tiép nhan ho so, phan cong | Lanh dao | 03 gid | HO so
va chi dao, dinh hg:é’ng phong lam
chuyén vién giai quyét h6 | QLXB viéc
SO.
B4 | Kiém tra, xit Iy ho so d&| Chuyén | 10 gio
nghi viéc cap doi Giay vién lam
phép. phong viéce .
QLXB - Xu ly ho so, du thao

- Trudng hop ho so hop 1é::
chuyén vién dugc phan
cong du thao ndi dung gidy
phép (kém theo Phiéu trinh)
trinh Lanh dao Phong xem
xEt.

két qua trinh Lanh dao
phong xem xét
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- Trudng hop hd so khong
hop 1€

+ Khéng day du/khong dap
mg yéu cau hodc can giai
trinh, bd sung thém:
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 to chirc
dé nghi cap doi gidy phép
néu rd 1y do. Hoac thong
bdo qua dién thoai, E-mail,
hé théng truc tuyén bao cho
co quan, t6 chiic dé nghi
cap doi gidy phép.

+ Trudng hop hd so khong
dang quy dinh: Tré lai hd so.
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 10i to chirc
dé nghi cap d6i gidy phép
néu 1d 1y do tir choi/dimg
xu ly. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé théng
truc tuyén bao cho co quan,
t6 chirc dé nghi cap doi gidy
phép.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lai) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cia Lanh dao
phong.

* P6i voi cac hd so b yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tr va ban
gidy.

- Van ban tra 101 co
quan xin cap phép dé
nghi bd sung, hoan
thién hod so theo quy
dinh. Truong hop
khéng cép, c6 van ban
trd 101 néu o ly do.

B5

Thim dinh, xt Iy ho so
chuyén vién trinh dé nghi vé
viée cap doi gidy phép.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung cap doi gidy phép,
truong hop dat yéu cau,
Lanh dao phong chuyén
mén ky Phiéu trinh (kém

Lanh dao
phong
QLXB

05 gio
lam
ViEc

- Ho so hop 1é: Ky
Phiéu trinh va trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy phép thanh lap
nha xuit ban (ban gidy
va ban dién tu).
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theo du thao Glay phep
thanh 1ap nha xuat ban (Cap

do1)) trinh Lanh dao Cuc
xem xét, phé duyét.

- Trudng hop hd so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
Phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhéan hé so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lai), chuyen cho chuyén
vién diéu chinh theo y kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

- Ho so chuwa hop 1é:
+ Cho y kién vé phan
chua hop 1¢ ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

+ Trinh l1anh dao Cuc ky
Phiéu trinh va van ban
tra 1oi co quan xin cip
phép dé nghi bo sung,
hoan thién ho so theo
quy dinh. Truong hop
khong cép, c¢6 van ban
tra 161 néu ro ly do.
(thuc hién tiép theo
cua B4)

B6 | Lanh da,o Cuc xem x¢ét: | Lanh dao | 06 gio
Duyét két qua Phi€u trinh Cuc lam
du thao Gidy phep thanh 1ap |  XBIPH viéc
nha xuat ban:
- H6 so hop 1&: ky Phiéu - l,)hiéu trinl} va 1fy
trinh va ky nhdy dy thao nhdy du thio Giay
Gidy phép thanh lap (cap pheép, chuyén BJ
d61), chuyén B6 VHTTDL. VHTTDL.
- Ho so khong hop 1¢:
+ Cho y kién vé phén chua - Thong bdo yéu cau
hop 1€, chuyén tra Phong sura dm,}bo sung hoan
Quan ly Xuat ban thuc hién thién HO so.
lai. - Phiéu trinh va Cong
+ Ky Phiéu trinh va ky nhay van tra 101 co quan xin
van ban tra 101 co quan xin cap phep.
cap phép dé nghi bo sung,
hoan thién ho so theo quy
dinh (truong hop khong
cap, 6 van ban tra 101 néu
6 ly do) chuyén BO
VHTTDL (thyc hién tiép
theo cua BYS)

B | Cac giai doan thuc hién tai BO Vin héa, Thé thao va Du lich: 15 gio
lam viéc

IV | Xem xét, phé duyét
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Bl

Van phong B6 VHTTDL
tiép nhan Phiéu trinh va Du
thao Gidy phép/Cong van
tra 16i co quan xin cAp phép
trinh Lanh dao Bo ky duyét.

Chuyén
vién

02 gio
lam
viéc

Hb so cap d6i Gidy
phep thanh 1ap nha
xuat ban/Cong van

B2

Phé duyét:

- Néu Lanh dao Bo dong ¥
véi dé xuat cia Cuc Xuét
ban, In va Phat hanh: Ky
duyét Gidy phép thanh lap
nha xuat ban (cip d6i) hodc
ky Cong van tra 10i ho so.

- Néu Lanh dao Bo khong
dong v v6i dé xuat ctia Cuc
Xuat ban, In va Phat hanh:
Ghi 5 tai Phiéu dé xuit y
kién chuyén mén

Lanh dao
B
VHTTDL

08 gio
lam
viéce

Gidy phép thanh lap
nha xuéat ban /Cong
van tra 10i/Y kién dé
xuét

B3

Nhan két qua, in, ky phat
hanh van ban:

-Pbi véi ho so cap doi Giay
phép thanh lap nha xuit
ban: Tién hanh 13y s6, dong
dau, sao luu ban xac nhan
da ky, chuyén tra két qua
cho co quan d& nghi cap
phép va Cuc Xuat ban, In va
Phéat hanh.

- Pbi voi hd so tra lai/thong
bao két qua (khong dong y
phé duyét): Chuyén tra lai
cho Cuc Xuét ban, In va
Phat hanh theo y kién cua
lanh dao Bo. DOi voi truong
hop c6 cong van tra 101 thi
lay sb, dong dau cong vin
dé tra lai co quan dé nghi
cap phép.

Vian
phong Bo

03 gio
lam
viéc

Gidy pheép thanh Iap
nha xuat ban C‘iu’(jc
ban hanh + H6 so

B4

B6 phan Mot ctra cuia Cuc:
Théng ké theo ddi va tra két
qua trén Céng DVCTT va
tra vé phong chuyén mén dé
lru hé so. Luu y: Tat ca két

B6 phan
Mot cura

02 gio
lam
viéc

Theo do1, nhan va tra
Gidy phép thanh lap
nha xuat ban (cap
d6i) + HO so
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qua TTHC lru tai Kho két
qua di¢én tr tap trung, hién
thi trén VNelD.

*Tir chdi cap ddi Gidy phép thanh 1ap nha xuat ban va tra hd so, thong bao bang
van ban trong cac trueong hop sau:

- Khong dép tmg cac diéu kién d6i gidy phép thanh 14p nha xuit ban:

+ Khong c6 ton chi, muc dich, chitc nang, nhi€ém vu, doi tuong phuc vu,
xuat ban pham chu yéu phu hop véi chirc ndng, nhi€ém vu cua co quan chu
quan;

+ Loai hinh t6 chtrc khong pht hop khoan 2 Piéu 12 Luat Xuat ban.

- H6 so khéng dam bao theo quy dinh: sai miu don, thiéu thong tin.

* Thoi gian thong béo tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan di
ho so.

Co sé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nim 2012;

- Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

- Théng tu sd 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B9
truong Bo Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua Bo
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét sb diéu ctia Luat xudt ban va Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nim 2026 ctia Chinh
pht quy dinh cét giam, don gian héa thi tuc hanh chinh quy dinh lién
quan dén hoat dong san xuét, kinh doanh.

10

Bi¢u mau

Pon dé nghi cap déirgiéy phép thanh 1ap nha xuat ban (Mau s6 04 Phu luc
kem theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B truong
B6 Thong tin va Truyén thong).

11

Po6i twong thue hién
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T6 chirc (khong bao gd6m doanh nghiép, HTX) quy dinh tai khoan 1 Piéu
12 Luat Xuat ban nam 2012

12 | Co quan thwe hién
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: B4 Vin hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.
13 | Két qua thuc hién

Gidy phép thanh 1ap nha xuét ban hodc thong bao tir chdi cap doi Gidy
phép.
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Mau s6 04
TEN CO QUAN CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET
TEN CO QUAN, TO CHUC PE NGHI NAM
—_— Poc lap - Tw do - Hanh phic
So:........ [ee.. (n€UcCO) L , Ngay ... thang ........ nam........
PON PE NGHI®

Cap d6i giay phép thanh 1ap nha xuit ban

Kinh gtri: B Van hoa, Thé thao va Du lich

Tén co quan, to chitc A€ nghi: ..... coooviiieiiie e
U SO et e e et e e e e e e e e e e e e e aaaeeaae

SO GBI tROAL: 1+ e eeeeeenn.

Email: oo e e

Can ¢ Piéu 15 Luat Xuit ban, dé nghi B6 Van hoa, Thé thao va Du lich cép
d6i Gidy phép thanh 1ap Nha xuit ban................. cho co quan, t6 chirc chung t6i.

Noi dung dé nghi cap d61 ZIAy PhEP: c..vevveeeeeeeeeeeeeeeeee e 2)

Chuing t6i cam két thuc hién dung quy dinh cta phap luat vé thanh lap va
hoat d6ng nha xuit ban sau khi dugc cap dbi gidy phép.
Kém theo don nay: Gidy phép thanh 1ap Nha xuat ban di dugc cap./.

NGUOI PUNG PAU CO QUAN, " TO CHUC
(Chit ky cua ngu’o’z o tham quyen, dau/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

) Don do co quan chii qudn ciia nha xudt ban Idp.

@ Ghi ro ngi dung thay ddz Thay déi tén goi co quan chu quan nha xudt ban, tén nha xudt
ban (tén tiéng Anh, tén tiéng Viét); thay doi loai hinh 16 chike va hoat dong cua nha xudt ban;
thay doi ton chi, muc dich, doi twong phuc vu, xudt ban pham chii yéu ciia nha xudt ban.
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Mau sb 04
BOQ VAN HOA, THE THAO VADULICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

So: ... .GP-BVHTTDL Ha Noi, ngay ... thang ... nam

GIAY PHEP
Thanh 1ap nha xuit ban
(Cép déi lan thir ©V...)

BOQ TRUONG BOQ VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can cit Ludt Xudt ban ngay 20 thang 11 nam 2012 (dwoc siva doi, b6 sung mot sé
diéu béi Ludt sira d6i, b6 sung mét sé diéu cia 37 ludt ¢é lién quan dén quy hoach ngay
20 thang 11 nam 2018),

Can cit Nghi dinh s6 195/2013/NP-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mot so diéu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban (dwoc sika doi, bé sung
mét so dieu béi Nghi dinh s6 150/2018/NP-CP ngay 07 thang 11 nam 2018 ciia Chinh
phu sua doi mot sé Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tw kinh doanh va thii tuc hanh
chinh trong linh vuc théng tin va truyén thong);

Can cir Théng tir s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndam 2023 ciia B trucng
B¢ Thong tin va T ruyéen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu ciia
Ludt Xudt ban va Nghi dinh so 195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 dzeu va bién phdp thi hanh Ludt Xudt ban (dwoc sira doi, b6 sung mot
s6 diéu boi Thong tw s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 ndm 2023 cia Bé trudng
Bé Théng tin va Truyén thong);

Xét don va hé so dé nghi cdp (hodc cdp doi) Gidy phép thanh Idp Nha xudt bén
.................................................... ) CUQ oo

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Xudt ban, In va Phdt hanh.

CHO PHEP:
1.0.......duoc thanh 1ap (hodc dwoc thay doi thong tin thanh Idp) nha xuét ban.
Tén nha XUt bAN: ...ooeeeeeeeeeeeeeeen. Tén giao dich tiéng Anh (néu co): ..........
BB TE6 A 7. SRS

Loai hinh t6 chitrc va hoat dong ctia nha XUAt DAN:.........covvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenn,

2. Nha XUAt DAN @ oo, c6 ton chi, muc dich, chirc nang,
MNICITE VU ...oiiiiiciiiieec e e e et e e e et e e e e e e taa e e e e eeaaaaeeeeeetteeeeeeennnreeens
B e ) va Nha XUAt DA v, @)

¢6 trach nhiém thue hién Luat Xuat ban, cac quy dinh phép luat c6 lién quan.
4. Giay phép bi tdy x6a, sira chita khong co gia tri.
5. Gidy phép thanh 13p nha xut ban s6 ...ngdy...thang...nam.. khong con gié tri®
BQ TRUONG
(Chit ky cua nguoi co tham quyen dau/
chit ky s6 ctia co quan, t6 chirc)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Van-hoa-Xa-hoi/Luat-xuat-ban-2012-19-2012-QH13-152712.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/doanh-nghiep/nghi-dinh-150-2018-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-ve-dieu-kien-dau-tu-kinh-doanh-linh-vuc-thong-tin-399238.aspx
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() Ghi $6 lan thuc hién cap doi trong truong hop dae nghi cap doi glayphep

@) Ghi ré tén nha xudt ban di kién thanh lap hoac dé nghi cap doi giay phép.

®) Ghi ré tén co quan, t6 chirc dé nghi cap gzay phép thanh lap nha xudt ban hodc cap doi gidy phép.
@ Chi ghi muc nay trong trwong hop cap doi gidy phép.
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3. QT-003-Cuc Xuit ban, In va Phat hanh:
Cap Gily xac nhan diang ky xuat ban
Noi dung cu thé:

Piéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (TTHC)

Yéu cau vé quan 1y xac nhan ding ky xuat ban:

(1) Cuc Xuit ban, In va Phat hanh x4c nhan ding ky xuét ban duoc cap
cho tirng xudt ban pham va ghi trong gidy xac nhan dang ky xuit ban.

(2) Nha xuat ban phai ghi chinh xac s6 x4c nhan dang ky xuat ban trén xuét
ban pham dugc xuat ban theo hudng dan trong gidy xac nhan dang ky Xudt
ban. Cham nhit vao ngay 31 thang 3 hang nam lién sau nam xac nhan ding
ky xuét ban, nha xuét ban phai bdo cao vdi Cuc Xuit ban, In va Phat hanh
danh muc tén xuit ban phém da duoc cép s6 x4c nhan dang ky xuét ban
nhung khong thuc hién xuat ban.

Cach thirc thuc hién

- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu céng quéc gia
do B§ Cong an quan 1y tai dia chi https://dichvucong.gov.vn

- Nop truc tiép hodc hodc qua duong buu dién dén Cuc Xuit ban, In va
Phat hanh.

Dia chi: Cuc Xuit ban, In va Phat hanh.
S6 10 Puong Thanh, phuong Hoan Kiém, Ha Noi

Trinh tu thue hién

- Trude khi xuit ban tac phém, tai liu hodc tai ban xuit ban phém, nha
xuat ban phai dang ky xuat ban vi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh theo
mau quy dinh. Noi dung ding ky xuat ban phai phu hop véi ton chi, muc
dich, chirc nang, nhiém vu ctiia nha xuét ban.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dang ky xuét ban
cta nha xuat ban, Cuc Xuét ban, In va Phat hanh phai xac nhan dang ky
xuét ban bang van ban, cap sd xac nhan dang ky xuat ban timg tac pham
tai liéu hodc xuat ban pham tai ban va cip ma sb sach tiéu chuin qudc té
(ISBN); truong hop khong xac nhan dang ky phai ¢6 van ban tra 161 néu rd
1y do;

- Trong qua trinh xac nhan dang ky, Cuc Xuat ban, In va Phat hanh c6
quyén yéu cau nha xuat ban tham dinh hoc giai trinh vé tac pham, tai liéu
dang ky xuét ban, xuit ban pham ding ky tai ban dé xac nhan dang ky.

Thanh phan hé so S6 lwong/ Hinh thire
Don vi tinh

Glay dang ky xuat ban, trong do tom tat 01 ban Bén chinh
ndi dung vé dé tai, cha dé va ndi dung cia



https://dichvucong.gov.vn

27

tung tac phém tai liéu dang ky xuat ban,
xuét ban pham dang ky tai ban, cac thong
tin theo mau Gidy ding ky xuét ban (mau
s6 05 Phuy luc 1.12 ban hanh kém theo Nghi
quyét s6 66.16/NQ-CP ngay 07/4/2026).

4.2 Vép ban thim dinh noi dung déio vO1 tac 01 ban Ban chinh
ph?lm, tai liéu thudc loai phai tham dinh
(n€u co).
5 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir Iy: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
7 | Phi/L¢ phi: Khong co.
8 | Quy trinh xir ly cdng viéc: 05 ngay lam viéc (40 gio lam viéc), ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh).
TT Trinh tw Trach Thoi Két qua/
nhi¢m gian San phlem
I |Nép ho so
B1 | Nha xudt ban nop hé’? SO'| Nha xuat | 0 gid HO so
dang ky xuat ban qua Cér}g ban 1Am
dich vu cong tryc tuyén viéc
hodc ngp ho so tryc tiep/hé '
thong buu chinh.
II | Tiép nhan va kiém tra hd so
B2 | Tiép nhan ho so nhan trye | By phan | 02 giv |- Hd so
tuyén tir Cong Dich vucong | Motera | lam
Quoc gia, nhin tryc tiép ' vige

hozc qua hé thdng buu dién.
Trong trudng hop don vi dé
nghi khong giri hd so truc
tuyén B6 phan Mot cura
(BPMC) chuyén hd so
thanh dang sb hoa (scan hd
50);

- BPMC c¢6 trach nhiém
kiém tra so bd hod so theo
quy dinh:

+ D6i vi cac thong tin, gidy
to da dugc tich hop, chia sé
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hoic ¢6 thé khai thac tir Co s&
dir liéu qudc gia vé dan cu,
ung dung VNelD hodc cac co
sO dir liéu, hé théng thong tin
dung chung cia co quan nha
nudc, BO phan Mot cua co
traich nhiém kiém tra, doi
chiéu, khai thc dit liéu d€ xac
thuc thong tin; khéng yéu cau
t6 chic, ca nhan ndp lai cac
gidy t0, tai liéu da co trong céc
co so dir liéu nay theo quy
dinh.

+ Truong hop hd so diy du
va dung quy dinh: Tiép
nhan ho so

+ Truong hop ho so khéng
day du hodc khong dung quy
dinh: Tir chdi tiép nhan va
néu ly do.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap s dén, ngay
dén (d6i voéi ban gidy);
chuyén cho phong chuyén
mon. Truong hop don vi/ca
nhan yéu cau nhin két qua
ban gidy, BPMC chuyén
yéu cau cho phong chuyén
mon xu ly.

Tham dinh - xir Iy ho so

11

B3 | Tiép nhan ho so, phan cong | Lanh dao | 02 gio' | HO so cap Gidy xdc
va chi dao, dinh hudéng| phong lam | nhan dang ky xuat ban
chuyén vién xu ly gidi| QLXB viéc

quyét ho so.

- Truong hop hd so hop 18:
chuyén vién dugc phan
cong du thao nodi dung gidy
phép trinh Lanh dao Phong
xem Xé€t.

- Trudng hop hd so khong
hop 1¢
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+ Khong day du, khong dung
quy dinh/khong dap tmg yéu
cau hodc can giai trinh, bo
sung: Lanh dao phong
thong bao qua dién thoai, E-
mail, hé théng truc tuyén
béo cho co quan, t6 chuic dé
nghi cp gidy x4c nhan.

+ Trudong hop hd so khong
dang quy dinh: Tré lai ho so.
Lanh dao phong thong bao
qua di¢n thoai, E-mail, hé
thong truc tuyén bao cho co
quan, t6 chirc dé nghi cap
gidy xac nhan.

B4

Tham tra, xt Iy ho so dé nghi
xac nhan ding ky xuat ban.

- Truong hop ho so day du
va dung quy dinh: chuyén
vién dugc phan cong du
thao ndi dung gidy xac nhan
trinh Lanh dao Phong xem
x¢et.

- Truong hop h6 so khong
day dukhong dap ng yéu
cau hodc can giai trinh, bd
sung (truong hop hd so
khong dap tmg vé k¥ thuat):
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 to chirc
dé nghi cép gidy xac nhan
néu rd ly do. Hoac thong
bdo qua di¢n thoai, E-mail,
hé thdng truc tuyén béo cho
co quan, to chic dé nghi
cap gidy xac nhan.

- Trudng hop hd so khong
dang quy dinh: Tra lai hd so
(truong hop hd so khong
dap tng vé ky thuat).
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 to chirc
dé nghi cap gidy xac nhan
néu 1d 1y do tir choi/dimg

Chuyén
vién
phong
QLXB

20 gio
lam
viéc

- Xfr ly ho so, du thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xét

- Van ban tra 101 co
quan xin cap gidy xac
nhan, hoan thién ho so
theo quy dinh. Truong
hop khong cép, c6 van
ban tra 161 néu 1o ly
do.
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xtr ly. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé thong
tryc tuyén béo cho co quan,
t6 chirc dé nghi cap gidy xac
nhan.

* Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir budc B.6
chuyén lai) va diéu chinh
theo ¥ kién chi dao cua
Lanh dao phong.

* Poi v6i cac ho so cd yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

v

Xem xét, phé duyét

B5

Tham dinh, x 1y hd so
chuyén vién trinh dé nghi
viéc xac nhan dang ky xuat
ban.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung xac nhan dang ky
xuét ban, truong hop dat
yéu cau, Lanh dao phong
chuyén mon chuyén sang
budc tiép theo dé trinh Lanh
dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Trudng hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tr budc B.6
chuyén lai), chuyén cho
chuyén vién diéu chinh theo
¥ kién chi dao cua Lanh dao
Cuc.

Lanh dao
phong
QLXB

04 gio
lam
viéc

- Hé6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
Gidy x4c nhin (ban
gidy va ban dién tt).

- Ho so chwa hop 1é:
Cho y kién vé phan
chua hop 18 ctia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Xem xét hd so va du thao
Gidy x4c nhan dang ky xuét
ban do phong chuyén mon
trinh kém theo.

Lanh dao
Cuc
XBIPH

08 gio
lam
viéc
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- Trudng hop hd so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh stra
hoan thién.

- Truong hop hd so dat yéu
cau, ky ban hanh Gidy xac
nhan ding ky xudt ban;
Lanh dao Cuc ky sb phé
duyét két qua TTHC; Trén
hé théng thi chuyén ludng
xur Iy cho BPMC thuc hi¢n
theo quy dinh.

- Gidy xac nhan diang
ky xudt ban giri bod
phan Mot ctra dé hoan
thién quy trinh, tra két
qua dén co quan/don
VI.

- Y kién chi dao yéu
cau stra ddi, bd sung
hoan thién Hb so.

V | Tra két qua va s6 héa

B7 | Cap nhat két qua phé duyét: | BO phan | 04 gio ‘ ’
BPMC, chuyén vién duogc MGt ctra/ lam Ho6 so + Gi,ﬁy xac nhan
phén cong cap nhat két qua chuyén viéc | ding ky xuat ban da ky,
phé duyét vao h¢ thong, | vién dugc dong dau.

nhap s6 di va ngay cap cua
Gidy x4c nhan, dong dau
chung thu s6. BPMC,
chuyén vién dugc phan cong
tra két qua cho co quan, t6
chitc dé nghi cap xac nhan
qua tai khoan di¢n tr cua
don vi/ca nhan dé nghi cp
phép trén cong dich vu cong
Quoc gia.

Truong hgp don vi/ca nhan
dé nghi nhan két qua ban
gidy (tai budc B2), BPMC
vao sd, dong diu song song
v6i ban dién tir. Tra két qua
trie tiép hodc qua hé thong
buu chinh.

Luu hd so: Ban chinh két
qué giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va hd so gidy
(trong truong hop don vindp
trie tiép hodc qua hé thong
buu di€n) tra phong chuyén
mon luu.

Luu y: Tat ca két qua TTHC
lru tai Kho két qua dién tir

phan cong
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tap trung, hién thi trén
VNelD.

*Tr chéi cdp Gidy x4c nhan dang ky xuét ban va tra ho so, thong bao bang
van ban trong cac truong hop sau:

- Khong dap tmg cac diéu kién, nhu: thiéu dau, chit ky, hodc ngudi ky
khéng du thAm quyén ky, biéu miu khong dung quy dinh. D6i voi tac pham
phai tham dinh nhung thiéu van ban thim dinh kém theo.

* Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay
tiép nhén ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan di
ho so.

Co s¢ phap ly

- Lut Xuét ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 caa Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét s6 diéu ctia Luat xuét ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cia B
truong Bo Thong tin va Truyén thong stra doi, bo sung mot sd diéu cia
Thong tu sé 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B9
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét sb diéu ctia Luat xudt ban va Nghj dinh sb 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

- Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nam 2026 cua Chinh
phu quy dinh cit giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh quy dinh lién quan
dén hoat dong san xuét, kinh doanh.

10

Biéu mau

Gidy diang ky xuat ban (Mau s6 05, Phy luc Phy luc 1.12 ban hanh kém
theo Nghi quyét sb 66.16/2026/NQ-CP).

11

Poi twong thue hién

T6 chirc quy dinh tai Khoan 1, 2 Diéu 22 Luét Xuat ban ngay 20 thang 11
nam 2012.

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thuc hién

Gidy x4c nhan dang ky xuat ban hoic thong béao tir chdi cip Gidy xéac
nhan




TEN CO QUAN CHU QUAN...

TEN NHA XUAT BAN...
SH: ...

GIAY DANG KY XUAT BAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Kinh gtri: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

Xubt bin Tém tit ndi Phuong thire xuit ban Mi s6 ISBN
Tic gia hodc phim dién tir dung, chi de, ) (ghi ma so ISBN
A Aoz ngudi bién Nguoi dich N - P de tai (ghi so . Lién ket (ghi da dvwoc cap doi
Tén xuat ban < L. Ngon ngir (ghi r6 tén dia , g F . P , 5 ,
STT X soan hoac nguoi K,y , . xdc nhan da So luwgng in £ 12 tén, dia chi voi XBP dang ky
pham < AR xuat ban chi website IR Tw xuat ban £ s .
bién dich hode nha cun dworc cap doi : doi tac lién lai)
) € | v6i XBP ding kér)
ky lai)
€3] 2) 3) “) () (6) @) (®) ) 10) an
I. Chinh tri, An ninh quoc phong, Phap luat
1
2
I1.Khoa hoc tw nhién, Cong nghé, Ky thuat

III. Kinh té

IV.Khoa hgc xa hoi, Vian

héa nghé thuat

V. Ton giao

MAiu s6 05
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VL.Van hgc

VILThiéu nién, Nhi dong, Truyén tranh

VIIL.Giao khoa, Giao trinh, Tham khao gido duc

IX.Tir dién

X. Loai khac

GIAM POC (TONG GIAM POC)

(Chit ky cua nguwoi co tham quyén, dau/
chir ky so cua co quan, to chirc)

4

Luu y:
- Gidy dang ky xudt ban nay sir dung trong cdc truong hop: Béng ky moi, dang ky lai khi ¢6 sw thay doi vé théng tin ciia xudt ban phdam dé dwoc xdc nhdn ky;
- Phdi sdp xép thong tin cvia xudt ban pham chinh xdc theo phdn logi va cdc cgt théng tin; khong sai [6i chinh td;

- M&i 56 thi t chi déing ky twong vimg 01 xudt ban phéam. Néu xudt ban phim cé nhiéu tdp thi ghi day dii thong tin timg tdp cu thé theo timg s6 thit tir;

- Ban mém sir dung kiéu chit Times New Roman duoc dinh dang Excel.
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9. QT-009-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh:

Thu tuc chip thuin bd nhiém téng giam dbc (giam dbc), tong bién tip
nha xuat ban

Noi dung cu the:

Pi¢u kién thwe hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

(1) Tiéu chuan d6i véi tong giam ddc (giam ddc) nha xuat ban:

+ La cong dan Viét Nam, thuong tra tai Viét Nam, co phém chét chinh trj,
dao duc tot;

+ C6 trinh do dai hoc tré 1én;

+ C6 it nhat 02 nam 1am mot trong cac cong viée bién tap, quan Iy xuat ban
hodc bao chi, quan 1y tai co quan chu quan nha xuat ban;

+ Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cta phép luit.

(2) Tiéu chuan déi voi tong bién tdp nha xuat ban:

+ C6 ching chi hanh nghé bién tap;

+ C6 it nhéat 02 ndm 1am cong viéc bién tap tai nha xuat ban hodc co quan bao
chi;

+ Céc tiéu chuan khac theo quy dinh ctia phép lut.

(3) B6i v6i nha xut ban to chirc va hoat dong theo loai hinh doanh nghiép
kinh doanh c6 diéu kién do Nha nude 1a cha sé hitu ma c6 chire danh chu
tich hoi dong thanh vién hodc chu tich cong ty thi chi tich hoi dong thanh
vién hogc chu tich cong ty phai dong thoi 1a tong giam déc (giam doc) nha
xuat ban.

Cach thirc thuc hién

- Nop qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
do Bo Cong an quan ly tai dia chi https://dichvucong.gov.vn

- Nop truc tiép hodc qua duong buu dién dén B6 Vin hoa, Thé thao va Du
lich.

Dia chi: Bo Van hoa, Thé thao va Du lich
S6 51, Ngod Quyén, phudong Ctra Nam, Ha Noi

Trinh ty thwe hién

- Co quan chil quan nha xuat ban chudn bi ho so giri B6 Vian hoa, Thé thao
va Du lich trudce khi bo nhiém tong gidm doc (giam doc), tong bién tap nha
xuat ban.



https://dichvucong.gov.vn
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- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan du hd so cua co quan cha quan
nha xuat ban, B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich ¢6 vin ban chép thuan hoac
khong chéap thudn viéc b nhiém dbi véi tong giam doc (gidm ddc), tong
bién tap nha xuat ban.

4 Thanh phan hé so S6 lwong/ | Hinh thic
Don vi tinh
4.1 | Vin ban d& nghi chip thuin bo nhiém. 01 ban Ban chinh
42 | So yéu 1y lich cua nhan sy du kién bd 01 ban Ban chinh
nhié,m (Mau s6 06, Phu luc kém theo Thong
tu 0 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023
cua B trudng Bo Thong tin va Truyén
thong);
4.3 | Bansao br:ing ‘Eét nghiép dai hoc tr¢ 1én caa 01 ban Ban sao
nhan su du kién bo nhiém
5 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir 1y: 15 ngay ké tir ngdy nhan da ho so theo quy dinh.
7 | Phi/Lé phi: Khong co
8 | Quy trinh xir Iy cong viée: 15 ngay (120 gid) ké tir ngay nhan du ho so
theo quy dinh.
TT Trinh tu Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian Sén phim
A | Cac giai doan thue hién tai Cuc Xuat ban, In va Phat hanh: 80 gio
I |Nép ho so
Bl | Co quan, t chic ndp ho so | Co quan, | 0gid | HO so chdp thuin bd

dé nghi chip thuan bo | to chirc nhiém tong giam ddc
nhiém tong gidm doc (gidm (giam doc), tong bién
doc), tong bién tap nha xuat tap nha xuat ban

ban qua Cong dich vu cong
truc tuyén hodc ndp ho so
truc ti€p/h¢ thong buu dién
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II | Tiép nhin va kiém tra hd
SO

B2 | Tiép nhan ho so nhdn truc | Bo phan | 04 gid | - HO so chap thuin bd
tuyén tir Cong Dich vu cong | Mot ctra nhi¢ém tong gidm doc

cia B0 VHTTDL, nhén
truc tiép hodc qua hé thong
buu dién. Trong truong hop
don vi dé nghi khong giri ho
SO truc tuyén Bo phan Mot
ctra (BPMC) chuyén hd so
thanh dang sé hoa (scan hd
80);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd hd so
theo quy dinh:

+ Dbi véi cac thong tin, gidy
to da duogc tich hop, chia sé
hodc c6 thé khai thac tir Co s
dir liu quéc gia vé dan cu,
ung dung VNelD hoéc cac co
s& dir liéu, hé thong thong tin
dung chung cta co quan nha
nudce, BO phan Mot cua co
trach nhiém kiém tra, déi
chiéu, khai thc dit lidu dé xac
thyc thong tin; khong yéu cau
t6 chic, ca nhan ndp lai cac
gidy t0, tai liéu da co trong céc
co s& dir litu nay theo quy
dinh.

+ Truong hop hd so day du
va dung quy dinh: Tiép
nhan ho so

+ Truong hop ho so khéng
day du hoac khong ding quy
dinh: Tir chdi tiép nhan va
néu ly do.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap s dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén moén. Truong hop

(giam ddc), tong bién
tap nha xuat ban
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co quan/td chirc yéu cau
nhian két qua ban gidy,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén mén xu ly.

III | Tham dinh - xir 1y hd so
B3 | Tiép nhan hd so va phan | Lanh dao | 04 gio | HO so
cong va chi dao, dinh| phong
huéng chuyén vién giai| QLXB
quy¢ét ho so
B4 | Kiém tra hd so, nghién ctru, | Chuyén | 48 gio
xem xét,‘ bé‘o cao Lanh dao vién
Phong veé ho so: phong
QLXB

- Truong hop ho so hop 18:
chuyén vién dugc phan
cong du thao Phiéu trinh va
van ban tra 16i chap thuan
bd nhiém tong giam dbc
(giam dbc), tong bién tap
nha xudt ban, trinh 1nh dao
Phong xem xét két qua.

- Trudng hop hd so khong
hop 1€

+ Khéng day du/khong dap
tmg yéu cau hoic can giai
trinh, bd sung thém:
Chuyén vién phu trach soan
thao vén bén tra 16 to chirc
dé nghi chap thuan bd
nhi¢ém néu rd 1y do. Hodc
thong bao qua dién thoai, E-
mail, hé¢ théng truc tuyén
béo cho co quan, t6 chuc dé
nghi chap thuan b6 nhiém.

+ Khong ding quy dinh: Tra
lai hd so. Chuyén vién phy
trach soan thao van ban tra
161 t0 chic dé nghi chip
thuan b6 nhiém néu rd 1y do
tir chdi/dimg xt 1y. Hodc
thong bao qua dién thoai, E-

- Xt 1y ho so, dy thao
két qua trinh Lanh dao
phong xem xét

- Van ban tra 101 co
quan xin bo nhiém dé
nghi bd sung, hoan
thién hd so theo quy
dinh. Truong hop
khéng cap, co vin ban
tra 101 néu 10 ly do.
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mail, hé théng truc tuyén
bao cho co quan, t6 chuc dé
nghi chap thuin b nhi¢m.

* Tiép nhan hd so khong dat
yéu cau (tir budc B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cia Lanh dao
phong.

* P6i voi cac hd so co yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

B5

Tham dinh, xt 1y ho so
chuyén vién trinh dé nghi vé
viéc chép thuan bo nhiém,
tong giam doc (gidm dbc),
tong bién tap nha xuat ban.

- Sau khi kiém tra ho so va
ndi dung van ban, truong
hop dat yéu cu, Lanh dao
phong chuyén mon ky
Phiéu trinh (kém theo du
thdo van ban tra 101) trinh
Lanh dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Trudng hop ho so khong
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhén ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién di€u chinh theo y kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLXB

08 gio

- Ho so hop 1é: Ky
Phiéu trinh va trinh
Lanh dao Cuc du thao
van ban chap thuan bo
nhiém (ban gidy va
ban dién tur).

- Ho so chua hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 18 cta hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

+ Trinh l1anh dao Cuc ky
Phiéu trinh va vin ban
tra 16i co quan xin bo
nhiém d& nghi bo
sung, hoan thién ho so
theo quy dinh. Truong
hop khong chip
thuan, c6 van ban tra
161 néu 1o ly do. (thuc
hién tiép theo ctia B4)

B6

Lanh dao Cuc xem xét:
Duyét két qua Phi€u trinh

Lanh dao
Cuc
XBIPH

16 gio
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du thao van ban chap thuan
b6 nhiém:

- H6 so hop 1&: ky Phiéu
trinh va ky nhay du théao

van ban, chuyén Bo
VHTTDL.
- Ho so khong hop 1¢:

+ Cho y kién vé phan chua
hop 18, chuyén tra Phong
QLXB thuc hién lai.

+ Ky Phiéu trinh va ky nhay
van ban tra 101 co quan xin
bod nhiém dé nghi bo sung,
hoan thién hd so theo quy
dinh (truong hop khong
chép thuan, c6 van ban tra
161 néu 18 1y do) chuyén Bo
VHTTDL (thuc hién tiép
theo ctia B4)

- Phiéu trinh va ky
nhay du thao van ban,
chuyén B6 VHTTDL.

- Thong bdo yéu cau
stra do1, bo sung hoan
thién Ho6 so.

- Phiéu trinh va Cong
van tra 101 co quan xin
b6 nhiém.

B | Cac giai doan thue hién tai Bd Vin héa, Thé thao va Du lich: 40 gio

IV | Xem xét, phé duyét

Bl | Van phong B6 VHTTDL | Chuyén | 08 gio Hb so chép thuan b,é)
tiép nhan Phiu trinh va Dy vién nhiém tong giam doc
thao Giay chung (giam doc), tong bién
nhan/Céng van tra loi co tap nha xuat ban
quan dé nghi boé nhiém trinh
Lanh dao Bd ky duyét.

B2 | Phé duyét: Lanh dao 24810 | yan ban chap
- Néu Lanh dao B déng v Bo thgap/ C?ng \ Var} tra

£ | VHTTDL 161/Y kién dé xuat

voi dé xudt cia Cuc Xuét
ban, In va Phat hanh: Ky
duyét vin ban chip thuan
hodc ky Cong van tra 10i hd
SO.

- Néu Léanh dao B khong
dong y v6i dé xuat cia Cuc
Xuét ban, In va Phat hanh:
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Ghi r0 tai Phiéu dé xuat y
kién chuyén mon

Tra két qua va so hoa

B3

Nhan két qua, in, ky phat
hanh van ban:

- Pbi v6i hd so chap thuan
bd nhiém téng giam dbc
(giam doc) tong bién tap
nha xuét ban: Tién hanh lay
30, dong diu, sao luu ban
xac nhén da ky, chuyén tra
két qua cho co quan dé nghi
b6 nhiém va Cuc Xuét ban,
In va Phat hanh.

- D6i v6i ho so tra lai/thong
bao két qua (khéng dong ¥
phé duyét): Chuyén tra lai
cho Cuc Xuét ban, In va
Phat hanh theo ¥ kién cua
lanh dao Bo. Béi véi trudng
hop c6 cong van tra 1oi thi
lay s6, dong dau cong van
dé tra lai co quan dé nghj bd
nhi€ém

Van
phong B0

06 gid

Vin ban chp thuan
duoc ban hanh + HO
SO

B4

B6 phan Mot ctra cua Cuc:
Théng ké theo ddi va tra két
qua trén Céong DVCTT va
tra vé phong chuyén moén dé
lru ho so. Luu y: Tat ca két
qua TTHC luu tai Kho két
qua dién tir tp trung, hién
thi trén VNelD.

B6 phan
Mot cura

02 gio

Theo doi, nhan va tra
Vian ban chap thuén +
HO so.

*Tir chdi Chép thudn bd nhiém téng giam ddc (giam déc), tong bién tap nha
xudt ban va tra hd so, thong bao bang vin ban trong cac trudng hop sau:

- Khong dap tng cac diéu kién theo quy dinh;
- Ho so chua day du theo quy dinh (Theo Luat Xuat ban va Quy dinh s6
100-Qb/TW ngay 28/02/2023 cua Ban Chap hanh Trung wong Dang quy
dinh vé trach nhiém, quyén han va viéc bd nhiém, mién nhiém, khen

thuong, ky luat 1anh dao nha xuét ban).
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* Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tr dau sau khi nhan du
h6 so.

Co s¢ phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 caa Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nam 2018 stra d6i mot
s Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu kinh doanh va thi tuc hanh
chinh trong linh vuc thong tin va truyén thong;

- Thong tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cia B
truong BO Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cia B
truong Bo Thong tin va Truyén thong stra doi, bo sung mot sd diéu cia
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B9
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét sb diéu ctia Luat xudt ban va Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

- Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nam 2026 cua Chinh
phu quy dinh cét giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh quy dinh lién quan
dén hoat dong san xuét, kinh doanh.

10

Biéu mau

So yéu 1y lich (Mau s 06, Phu luc kém theo Théng tu s6 23/2023/TT-
BTTTT ngay 31/12/2023 cua B truéng Bo Thong tin va Truyén thong).

11

Poi twong thue hién

T6 chure (co quan chu quan nha xudt ban) theo quy dinh tai Diéu 9 Nghi
dinh 86 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban

12

Co quan thuc hién

- Co quan co tham quyén quyét dinh: B4 Vian hoa, Thé thao va Du lich.
- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thyc hién

Vin ban chip thuan bd nhiém hodc khong chip thuan b nhiém
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Mau s6 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dén 4nh boc 1ap - Ty do - Hanh phuc

3x4cm®

SO YEULY LICH ®

(Ding cho ngwoi digc dw kién bo nhiém lanh dao nha xuét ban/Ngwoi dé nghi cip
chikng chi hanh nghé bién tap/Ngwoi dirng diu co sé in/Ngwoi dieng dau co sé kinh
doanh nhdp khdu xudt bin phim)

L HO VA N oo

2. TN thUuONE GOL. ..ttt e

3. Cin cude cong dan sb ..., cAp ngdy...thang...nam..., noi cp............

4. Piachilienhé:.......oevvveeeeeieennn. Dién thoai: ..cocoovvvveeiiiiii

5. Ngay két nap vao Poan thanh nién cong san H56 Chi Minh:..../....../.......

6. Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam:..../..../..Ngay chinh

thirc:.../..../......

7. Tinh trang sttc khoe hi€n nay: .........ccceevviiiiiiiiiiiiieece e

8. Trinh do van hoéa:..........ccccuvvnnnne Trinh d§ ngoai ngir: .......ccovvveenvennnen.

9. Trinh d§ chuyén mon (dai hoc, trén dai hoc):......covvevviieiiieciieeee, @

10. Gidy chimg nhan da hoan thanh khéa boi dudng kién thirc phap luat xuét
ban, nghiép vu bién tap/nghiép vu quan ly hoat dong in/nghiép vu phat hanh xuat

ban pham: So............ ngay cap:....../.c...../ ... NOI CAP:arerinire, 3)
11. Chimg chi hanh nghé bién tap sb................. NEAY CAP: .ot oo oo, @)
12. NOT CONG tAC: ..veeeeeriieeeiieeeeiiee e Chirc VU: v ©)
‘ '13. QUAN HE GIA PINH
(Gom: Bo, me, vo, chong, con, anh, chi, em ruot)
) Ho va tén Qufm Nam sinh~ So Acén ctrc'rc I?Ighé‘ nghif;p,
TT hé Nam | Nir cong dan lam gi, & dau?
1




44

14. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN ©

Tur thang nam Lam cong tac gi? O dau? Ghi chu
dén thang nim

15. KHEN THUONG VA KY LUAT
KREN thUGNE: ...ttt e e et e e s aaaeeesaaeeesaeeesnnes

Y TUAL ¢ s e eeeeeeseeeeeeseeeeeesseesees s e ese s e eeesseeeess s seesseeeeeseseeesseeeesseeessseens

To1 xin cam doan nhitng 161 khai trén 1a ding su thuc va chiu trach nhiém hoan toan
trude nhirng 161 khai trén.

Xac nhan cua dia phwong hoac ... , ngay ..... thang ... nam .....
co quan, don vi cong tac Nguwoi khai
(Chit ky cua nguoi co tham quyén, (Ky va ghi ro ho tén)

ddu/chit ky so cua co quan, to chirc)

Ngueoi khai So yéu 1y lich ¢é trach nhiém khai ddy dii vao néi dung cdc muc trong So yéu 1y lich va chiu
trach nhiém vé nhitng loi khai ciia minh;

“1Doi véi Sor yéu Iy lich cia nguoi dirng dau co sé in, co s6 kinh doanh nhdp khdu xudt ban pham khéng
bat budc phai khai cac muc 5, 6, 11.

(1) Dan anh (3cm x 4em) va cé déng dau gidp lai ciia co quan xdc nhén;

(2) Ghi chinh xdc trinh do chuyén mén: cir nhan, thac sy, tién sy va chuyén nganh dao tao;

(3) Tity nguoi khai thudc doi tiwong ndo thi ghi chinh xdc mét trong ba logi gidy chimg nhdn quy dinh tai
diém d Khoan 1 Diéu 20, Diém d Khodn 2 Diéu 32, Diém b Khodn 3 Diéu 38 Ludt Xudt ban,

(4) Poi véi truong hop bé nhiém tong bién tdp nha xudt ban va cdp chirng chi hanh nghé bién tdp;

(5) Khai chinh xdc linh viee hoat dong nghiép vu va chire danh tai co quan, t6 chirc;

(6) Khai dcfy du qua trinh hoat dong cua ban than tie khi hoc dai hoc.
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5. QT-005-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh:
Thii tuc cip chirng chi hanh nghé bién tap

Noi dung cu thé:
1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Tiéu chuan cta bién tap vién: q ,
-La c()ng,dﬁn Viét Nam; thuong trh tai Viét Nam; c6 pham chat chinh tri,
dao duc tot;
- Co trinh do dai th‘ tré 1én; , ,
- Hoan thanh khoa bo61i dudng kién thirc phap luat xuat ban, nghiép vu bién
tap theo quy dinh cua B truédng B Van hoa, Thé thao va Du lich
2 | Cach thire thue hién
- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu céng quéc gia
do Bo Cong an quan ly tai dia chi https://dichvucong.gov.vn
- Nop truc tiép hodc hodc qua dudong buu dién dén Cuc Xuét ban, In va
Phat hanh.
Dia chi: Cyc Xuat ban, In va Phat hanh.
S6 10 Budng Thanh, phudng Hoan Kiém, Ha Noi
3 | Trinh tu thwe hi¢én
- Ca nhan c6 nhu cau cép chting chi hanh nghé bién tap giri hd so dé nghi
cap ching chi hanh nghé bién tap toi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh (Bo
Vian hoa, Thé thao va Du lich);
- Trong thoi han 19 ngay lam viéc ké tir ngéy nhan da hd so, Cuc Xuit bép,
In va Phat hanh cap ching chi hanh nghé bién tap; truong hop khong cap
chung chi phdi c6 van ban tra 161 néu ro 1y do.
4 Thanh phin hd so S6 lwong/ | Hinh thirc
Don vi tinh
4.1 | Pon dé nghi cip ching chi hanh nghé bién 01 ban Ban chinh
tap (mau s6 05 Phu luc kém theo Thong tu
s0 23/2023/TT-BTTTT);
4.2 | So yéu Iy lich theo miu quy dinh (miu sé 01 ban Ban chinh
06 Phu luc kém theo Thong tu so
23/2023/TT-BTTTT);
4.3 | Ban sao vin bang; 01 ban Ban sao



https://dichvucong.gov.vn
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5 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xirly: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dt h so theo quy dinh.
7 | Phi/L¢ phi: Khong co
8 | Quy trinh xir ly cong viéc: 10 ngay lam viéc (80 gio 1am viéc) ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh.
TT Trinh tw Trach Thoi Két qua/
nhiém gian Sin phim
I |Nép ho so
B1 | Canhan thuoc Nha xudtban | Canhan | 0gio |- HO so
hodc don vi lién két xuat lam
ban ndp ho so d€ nghi cap viéc
chung chi hanh nghé bién
tap qua Cong dich vu cong
truc tuyf:n hoac n@p ho so
truc tiép/hé thong buu
chinh.
II | Tiép nhan va kiém tra hd so
B2 Tiép nhén7h6 so nhan truc | B§ phan | 04 gio | - HO so
tuyén tur Cong Dich vu cong | Mot cira lam
Quoc gia, nhan truc tiép viéc

hodc qua hé thong buu dién.
Trong truong hop don vi dé
nghi khong gui hd so truc
tuyén BO phan Mot cira
(BPMC) chuyén hd so
thanh dang s6 hoa (scan hd
50);

- BPMC tiép nhén c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

+ Pbi v6i cac thong tin, gidy
to da dugc tich hop, chia sé
hodc c6 thé khai thac tir Co s&
dir liéu qudc gia vé dan cu,
ung dung VNelD hodc cic co
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sO dir liéu, hé théng thong tin
dung chung cia co quan nha
nudc, BO phan Mot cua co
trach nhiém kiém tra, ddi
chiéu, khai théc dit lidu dé xac
thye thong tin; khong yéu cau
t6 chic, ca nhan ndp lai cac
gidy t0, tai liéu d co trong céc
co s& dir licu nay theo quy
dinh.

+ Truong hop ho so day du
va dtng quy dinh: Tiép
nhén ho so

+ Trudong hop hd so khong
day du hodc khéng dung quy
dinh: Tur chdi tiép nhan va
néu ly do.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
don vi/ca nhan yéu ciu
nhan két qua ban gidy, Vin
thuy chuyén yéu cdu cho
phong chuyén moén xur 1y.

III | Tham dinh - xir Iy ho so
B3 | Tiép nhan ho so, phan cong | Lanh dao | 04 gio' | HO so
va chi dao, dinh hudéng| phong lam
chuyén vién xur ly, xem xét, | QLXB viéc
giai quyét ho so
B4 | Nghién ctru, xem xét, xur ly Chuyén | 60 gio
h6 so (So ye€u ly lich; van vién 1am
bang chung chi; Gidy Phong viée ‘
chimg nhan da hoan thanh | qoLxB - Xur ly ho so, dy thao

khoa boi dudng kién thic
phap luat xuat ban, nghiép
vu bién tap do BO VHTTDL
cap, 02 anh 3x4).

- Trudng hop hd so hop 16
s€ thuc hién cac budc sau:

két qua trinh Lanh dao
phong xem xét
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+ Chuyén vién dugc phan
cong du thao Quyét dinh cap
chimg chi hanh nghé bién
tap kém danh sach dé nghi
cap ching chi, trinh Lanh
dao Phong dé xuit Cuc
truong ky ban hanh Quyét
dinh cip ching chi hanh
nghé bién tap, kém theo
danh sach bién tap vién dugc
cap chung chi.

+ Lanh dao Phong sau khi
kiém tra, ra soat noi dung
Quyét dinh cép chimg chi
hanh nghé bién tap, chuyén
sang budc tiép theo dé trinh
Lanh dao Cuc xem xét, phé
duyét.

+ Van phong/ Phong
chuyén mon cian cit Quyét
dinh cip ching chi hanh
nghé bién tap dé tién hanh
in Chtmg chi hanh nghé
bién tdp; Sau khi in thyc
hién cac cong doan: kiém
tra thong tin, dan/bdi anh
bién tap vién lén chung chi
hanh nghé bién tap.

- Truong hop hé so khéng
hop 1¢:

+ Khoéng day du/khong dap
mg yéu cau hodc can giai
trinh, bd sung thém:
Chuyén vién phu trach soan
thao van ban tra 101 ca nhan,
t6 chic dé nghi cap ching
chi néu rd 1y do. Hoac thong
bdo qua di¢n thoai, E-mail,
hé thong truc tuyén bao cho
ca nhén, t6 chirc dé nghi cap
chirng chi.

- Van ban trd 101 ca
nhén dé nghi bo sung,
hoan thién ho so theo
quy dinh. Truong hop
khong cap, c6 vin ban
trd 101 néu 1o ly do.
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+ Khong dung quy dinh: Tra
lai hd so. Chuyén vién phu
trach soan thao van ban tra
101 ca nhan, t6 chic dé nghi
cap chimg chi néu 5 1y do
tir chdi/dimg xtr 1y. Hodc
thong bao qua dién thoai, E-
mail, hé théng truc tuyén
béo cho ¢ nhan, t6 chirc dé
nghi cap chimg chi.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao ctia Lanh dao
phong.

* Poi voi cac hd so cd yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

v | Xem xét, phé duyét
B5 Kiém tra, ra soat noi dung Lanh dao | 04 gio
in trong Chimg chi hanh phbng lam
nghé bién tap; QLXB viée :
\ A A - Ho 5. trinh
 Tmg bop ity L
Lanh dao phong chuyén chiing chi (b.én giéy va

mon chuyén sang budc tiép
theo dé trinh Lanh dao Cuc
xem xét, phé duyét.

- Trudng hop hod so, ching
chi hanh nghé khong dap
tmg yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

ban dién tur).

- Ho so chuwa hop 1é:
Cho y kién vé& phan
chua hop 18 cta hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.
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B6

Xem xé&t dg: thao Chung chi | [ 3nh dao | 04 gid
hanh nghé bién tap do Cuc lam
phong chuyén mon trinh | XBIPH viéc ‘
keém theo. - Ho so hop I¢: ky phé
- Trudng hop Chimg chi duyét ket qua TTHC
khong dat yéu cau: Cho y (ban giay va ban dién
kién va tra lai yéu cau chinh tw).
stra hoan thién. - Hb so chua hop 1é:
- Truong hgp Chung chi dat + Cho ¥ kién vé phan
yéu cau, ky ban hanh Ching chua hop 1¢ cua ho so
chi hanh nghé bién tap; Lanh chuyén tra chuyén
dao Cuc ky ) phé duyét két vién thuc hién lai.
qua TTHC; Trén hé thong
thi chuyén ludng xir 1y cho
BPMC thyc hi¢n theo quy
dinh.

V| Tra két qua va so hoa

B7 Cap nhat két qua phé duyét: B(E) phqém 04‘ gio HfS S0 + C}u’mg chi da
BPMC, chuyén vién dugc Mot cu;a/ la.ern ky, dong~ .dau. o
phin cong cap nhat két qui Chg?fen vige T?eo ddi, nhan Va‘tra
phé duyét vao hé thong,| V' ho SO thA cho phong
nhap so di va ngay cap cia phong chuyén mon.
Chung chi hanh nghé bién Clllllllgreln

tap, dong dau chimg thu sé.
BPMC, chuyén vién dugc
phan cong tra két qua cho ca
nhan, t6 chirc dé nghi cap
ching chi qua tai khoan di¢n
tir clia don vi/ca nhan dé
nghi cip ching chi trén cong
dich vu cong Qudc gia

Truong hop don vi/cd nhan
dé nghi nhan két qua ban
gidy (tai bude B2), BPMC
vao s6, dong dau song song
v6i ban dién tir. Tra két qua
trie tiép hodc qua hé thong
buu dién.

Luu hd so: Ban chinh két
qua gidi quyét TTHC luu tai
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BPMC ; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vindp
truc tiép hodc qua hé thong
buu chinh) tra phong chuyén
mon luu.

Luu y: Tat ca két qua TTHC
lru tai Kho két qua dién tur
tap trung, hién thi trén
VNelD.

*Tr chdi cip Ching chi hanh nghé bién tip va tra hd so, thong bao bang
van ban trong céac trudong hop sau:

- Khong du thanh phan hd so theo quy dinh;

- Khong du diéu kién dugc cap chung chi.

* Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay
tiép nhén ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan di
ho so.

Co s¢ phap ly

- Luét Xuét ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 caa Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phéap thi hanh Luat Xuit ban;

- Thong tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 ndm 2020 cia B
truéng Bé Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét s6 diéu ctia Luat xuét ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong stra doi, bo sung mot sd diéu cia
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cta B
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét sb diéu ctia Luat xudt ban va Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 ndm 2026 ciia Chinh
phu quy dinh cét giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh quy dinh lién quan
dén hoat dong san xuét, kinh doanh

10

Biéu mau

Pon dé nghi cap/cap lai chimg chi hanh nghé bién tap (Mau s6 05); So yéu
1y lich (Mau sb 06) (Cac mau trén ban hanh tai Phy luc kém theo Thong tu
s0 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cta Bo trudng Bo Thong tin va
Truyén thong).

11

Poi twong thuwe hién
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Ca nh@n thudc Nha xuat ban hoéc don vj lién két xuat l?én nop ho so dé
nghi cap ching chi hanh nghé bién tap quy dinh tai Diéu 19 Luat Xuat
ban 2012

12 | Co quan thue hién
Cuc Xuat ban, In va Phat hanh.
13 | Két qua thuc hién

Chtng chi hanh nghé bién tap hoidc vin ban tir chdi cap chimg chi.
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Mau 56 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap/ Cap lai chirng chi hanh nghé bién tap

Kinh giri: Cuc Xuat ban, In va Phat hanh

HO VA T8N .o e e e e e e e a e e
Can cudc cong dan sd ............... ,cAp ngdy...thang...nam...,noi cip...........

bién thoai: .......ccvevenneennn, EMail (NEU CO): vt
DON VI CONG LAC: oo e ettt e e be e e e eaeeeenaaeeenes

S6 chimg chi dd dugc cAp (d@6i voi trieomg hop cap 1ai): ... cocooeov oo,

CAD TIZAY .. oo oot
Ly do dé nghi cép lai (bi mat, hu hong hodc bi thu hoi):.......coeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeee
Kémtheo domn nay Q... ...

Kinh dé nghi Cyc Xuat ban, In va Phat hanh xem xét va cdp ching chi hanh nghé
bién tap cho toi.

Tbi xin chiu trach nhiém vé toan bd noi dung don nay va cam két tuan thu
cac quy dinh cua phép luat c6 lién quan./.

XAC NHAN® e , ngay......thang......nam.. ...
(Chit ky ciia nguoi cé tham quyén, NGUOI LAM PON
dau/chit ky so cua co quan, to chirc) (Ky va ghi ré ho, tén)

(DTrieong hop cdp lan dau: 02 anh (cé 3x4cm) va cdc gidy to trong tng phit hop véi quy dinh ciia Khodn 1 Piéu 20
Ludt Xuat ban; Trueong hop cdp lai: 02 anh (¢ 3x4cm).

@) Ghi y kién cua ldnh dao nha xudt ban déi véi bién tdp vién thude nha xudt ban hodc ciia doi tdc lién két trong
trieong hop bién tdp vién thude doi tac lién két.
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Mau 56 06
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dén anh Doc lap - Tu do - Hanh phuc
3x4cem®
SO YEU LY LICH ®

(Ding cho ngwoi dwoc dw kién bo nhiém linh dao nha xudét ban/Ngwoi dé nghi cip
chikng chi hanh nghé bién tap/Ngwoi dieng ddu co sé in/Ngwoi dieng dau co sé kinh
doanh nhdp khdu xudt bin phim)

L. H O VA . o

2 <) 1B 010 (0 0o o ) D

3. Can cude cong dan sb ..., cAp ngdy...thang...nam..., noi cap............

4. Piachi lienhé:.....cccovvvvvvevennenn. Dién thoai: ....covvvvveeiiiiiiiiii

5. Ngay két nap vao Poan thanh nién cong san Ho6 Chi Minh:..../....../.......

6. Ngay két nap vao Pang Cong san Viét Nam:..../.../..Ngay chinh

thirc:.../..../......

7. Tinh trang sttc khoe hi€n nay: .........ccceevvviviiiiiniiieiiecee e

8. Trinh dd van hoda:..........ccccuvnnnnne Trinh d§ ngoai ngit: .......cccvvveeevennnen.

9. Trinh d§ chuyén mon (dai hoc, trén dai hoc):......ccovveevvieiiiieieeieee, @

10. Gidy chimg nhan da hoan thanh khéa boi dudng kién thirc phap luat xuét
ban, nghiép vu bién tap/nghiép vu quan ly hoat dong in/nghiép vu phat hanh xuat

ban pham: So............ ngay cap:....../ccececoeee.. NOT CAP: e, &)
11. Chimg chi hanh nghé bién tap sb................. NEAY CAP: .ot oo oo, )
12. NO1 CONG tAC: .eeevieeiiieeiieeeiie e Chlrc VU: oo ©)
13. QUAN HE GIA PINH
(Gom: Bo, me, vo, chong, con, anh, chi, em rujt)
S Ho va tén Qufm Nam sinh~ Sb Acén clrérc I‘\Ighé‘ n%;hii%p,
TT hé¢ | Nam | N cong dan lam gi, & dau?
1
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14. QUA TRINH HOAT PONG CUA BAN THAN ©

Tir thang ndm Lam cong tac gi? O dau? Ghi chu
dén thang nim

15. KHEN THUONG VA KY LUAT
KGN thUONE: ..ttt e e ee e s b e e e sbaeeenseeeennnes

3G 20 L USSR PSSPSRPR

To1 xin cam doan nhiing 161 khai trén 1a ding sy thuc va chiu trach nhiém hoan toan
trude nhirng 101 khai trén.

Xac nhan cua dia phwong hoac ... , ngay ..... thang ... nam .....
co quan, don vi cong tac Nguwoi khai
(Chir ky cua nguoi co tham quyén, (Ky va ghi ro ho tén)

dau/chit ky so cua co quan, to chirc)

Nguwoi khai So yéu 1y lich ¢é trach nhiém khai day dii vao néi dung cdc muc trong So yéu Iy lich va chiu
trach nhiém vé nhitng loi khai ciia minh;

(MPoi véi So yéu Iy lich ciia nguoi dimg ddu co so in, co sé kinh doanh nhdp khau xudt ban pham khéng
bat bugc phdi khai cac muc 5, 6, 11.

(1) Ddn anh (3cm x 4cm) va cé déng dau gidp lai cia co quan xdc nhén;

(2) Ghi chinh xdc trinh @6 chuyén mén: cir nhan, thac sy, tién sy va chuyén nganh dao tao;

(3) Tity nguoi khai thudc doi twong ndo thi ghi chinh xdc mét trong ba logi gidy chimg nhan quy dinh tai
diém d Khodn 1 Diéu 20, Diém d Khoan 2 Diéu 32, Diém b Khoan 3 Diéu 38 Ludt Xudt ban;

(4) Poi voi trweong hop bé nhiém tong bién tdp nha xudt ban va cap chimg chi hanh nghé bién tdp;

(5)Khai chinh xac linh vuc hoat dong nghiép vu va chirc danh tai co quan, 16 chirc;

(6) Khai day di qud trinh hoat déng ciia ban than tir khi hoc dai hoc.
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6. QT-006-Cuc Xuét ban, In va Phat hanh:
Thii tuc cép lai chimg chi hanh nghé bién tap

Noi dung cu thé:

Picéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

Khong co.

Cach thire thue hién

- Nop qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén: Céng dich vy cong quéc gia
do B Cong an quan ly tai dia chi https://dichvucong.gov.vn

- Nop truc tiép hodac hodc qua dich vu buu chinh dén Cuc Xuét ban, In va
Phat hanh.

Dia chi: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.
S6 10 Puong Thanh, phuong Hoan Kiém, Ha Noi

Trinh ty thwe hién

(1) Sau 02 niam, ké tir ngay bi thu hdi chimg chi hanh nghé bién tap, bién tap
vién duoc d& nghi Cuc Xuét ban, In va Phét hanh cap lai chimg chi hanh nghé
bién tap (trir truong hop bién tap vién bi két an bang ban an c¢6 hiéu luc phép
luat cta toa 4n vé cac toi rat nghiém trong, dac bi¢t nghiém trong, cac to1 xam
pham an ninh qudc gia).

(2) Cham nhit 15 ngay ké tir ngay chung chi hanh nghé bién tap bi mat hodc
bi hu hf”)ﬂg, bién tap vién phai cg') ho so dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat
hanh cap lai chung chi hanh nghé bién tap.

(3) Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so, Cuc Xuat
ban, In va Phat hanh hoan thanh viéc cap lai chtng chi hanh nghé bién tap
cho bién tap vién; truong hop khong cap lai chting chi hanh nghé bién tap
phai ¢b van ban trd 161 néu 1o ly do.

Thanh phén ho so S6 lwong/ | Hinh thic

Don vi tinh

4.1

Pon dé nghi~c§p lai chimg chi hanh nghé 01 ban Ban chinh
bién tap (mau s6 05 Phu lyc kem theo
Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT).

S6 lwgng ho so: 01 bo.

Thaoi gian xir Iy: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so theo quy dinh.
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7 | Phi/Lé phi: Khong co.
8 | Quy trinh xir 1y cong viéc: 07 ngay lam viée (56 gio lam viéc) ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh.
TT Trinh tw Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian Sén phim
I |Nop ho so
Bl | ¢4 nhan thugc nha Xuét ban | Cé&nhan ()l‘gic‘r - H6 so
hoac dgn Vi lién ket Xlléjlt ban arAn
nop hod so dé nghi cap lai viee
chang chi hanh nghé bién
tap qua cong dich vu cong
tryc tuyén hodc nop ho so
truc ti€p/hé thong buu dién.
11 Tiép nhan va kiém tra hd so
B2 Tiép nhan hd so nhan truc | B phan 04‘ gio | _ Ho so
tuyén tor Cong Dich vu cong | Mot ctra 12_“31
X viéc

Qué)c gia, nhan truc tiép
hozc qua hé théng buu dién.
Trong trudng hop don vi dé
nghi khong gui hd so truc
tuyén Bo6 phan Mot cua
(BPMC) chuyén hd so thanh
dang s6 héa (scan ho so);

- BPMC tiép nhén c6 trach
nhiém kiém tra so bd ho so
theo quy dinh:

+P6i v6i cac thong tin, gidy to
da duoc tich hop, chia sé hoac
c6 thé khai thac tir Co s& dit
litu quic gia vé dan cu, ing
dung VNelD hodc cac co sd di
liéu, hé théng thong tin ding
chung cua co quan nha nudc,
B0 phan Mot ctra c6 trach
nhié¢m kiém tra, d6i chiéu, khai
thac dit liéu dé xac thuc thong
tin; khong yéu cau to chic, ca
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nhan ndp lai cac giéy t0, tai licu
da co trong cac co so dir liu
nay theo quy dinh.

+ Truong hop ho so day du
va dang quy dinh: Tiép nhan
ho so

+ Trudng hop ho so khong day
du hodac khong ding quy dinh:
Tir chéi tiép nhan va néu Iy do..
BPMC tiép nhan hd so truc
tuyén, nhap sé dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
don vi/ca nhan yéu cau nhan
két qua ban gidy, BPMC
chuyén yéu cau cho phong
chuyén moén xur 1y.

I | Thim dinh - xir 1y hd so
B3 T‘iép nlvlafm ho 50, phan C(t)ng Lanh dao |04 gio | HA so
va chi dao, dinh hudng phong | lam
chuyén Yiéq xu ly, xem xét, QLXB | viéc
giai quyét ho so '
B4 Nghién ciru, xem xét, xir Iy | Chuyén 36‘ gio
ho so (Pon dé nghi cé‘p/cép vién la.nAn
lai chimg chi hanh nghé bién |  Phong viee ‘
tap; 02 anh 3x4). QLXB - Xir Iy ho so, du thao

- Trudng hop ho so hop 1é:
s€ thuc hi¢n cac budc sau:

+ Chuyén vién dugc phan
cong du thao Quyét dinh cap
chimg chi hanh nghé bién tap
kém danh sach dé nghi cap
chung chi, trinh Lanh dao
Phong dé xuat Cuc truong ky
ban hanh Quyét dinh cip
chimg chi hanh nghé bién tap,
kem theo danh sach bién tap
vién dugc cap chimg chi.

+ Lanh dao Phong sau khi
kiém tra, ra soat noi dung

két qua trinh Lanh dao
phong xem xét

- Van ban trd 101 ca
nhan dé nghi b6 sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Truong hop
khong cép, ¢6 van ban
tra 161 néu 10 ly do.
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Quyét dinh cap chimg chi
hanh nghé bién tap, chuyén
sang budc tiép theo dé trinh
Lanh dao Cuc xem xé&t, phé
duyét.

+ Van phong/Phong chuyén
mon cin cir Quyét dinh cip
ching chi hanh nghé bién
tap dé tién hanh in Chung chi
hanh nghé bién tap; Sau khi
in thuc hién cac cong doan:
kiém tra thong tin, dan/boi
anh bién tdp vién 1é€n ching
chi hanh nghé bién tap.

- Truong hop hé so khong hop
1€:

+ Khong day divkhéng dap
tmg yéu cau hodc can giai
trinh, bo sung thém: Chuyén
vién phu trach soan thao van
ban tra 16 c4 nhan, td chirc
dé nghi cap lai ching chi néu
0 ly do. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé thong
truc tuyén bao cho ca nhan,
t6 chirc dé nghi cap lai chimg
chi.

+ Khoéng ding quy dinh: Tra
lai hd so. Chuyén vién phu
trach soan thao van ban tra
101 c4 nhan, t6 chirc d& nghi
cap lai chimg chi néu rd 1y do
tir chdi/ding xtr 1y. Hoic
thong bao qua dién thoai, E-
mail, hé théng truc tuyén bao
cho ca nhan, to chirc dé nghi
cap lai ching chi.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burdc B6 chuyén
lai) va diéu chinh theo ¥ kién
chi dao ctia Lanh dao phong.
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* P6i voi cac hd so cd yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song song
ban dién tir va ban gidy.

1A%

Xem xét, phé duyét

B5

Kiém tra, ra soat noi dung in
trong Chimg chi hanh nghé
bién tap;

- Trudong hop dat yéu cau,
Lanh dao phong chuyén mon
chuyén sang budc tiép theo
dé trinh Lanh dao Cuc xem
x¢ét, phé duyét.

- Truong hop hd so, ching
chi hanh nghé khéng dap
tmg yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burdc B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén vién
diéu chinh theo y kién chi
dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLXB

04 gio
lam
viéc

- Hé6 so hop [é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
chimg chi (ban gidy va
ban di¢n tu).

- Ho so chua hop lé:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 18 ctia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Xem x¢ét dy thao Chung chi
hanh ngh¢ bién tap do phong
chuyén mon trinh kém theo.
- Truong hop Chung chi
khong dat yéu cdu: Cho ¥
kién va tra lai yéu cau chinh
stra hoan thién.

- Truong hop Ching chi dat
yéu cau, ky ban hanh Chung
chi hanh nghé bién tap; Lanh
dao Cuc ky sd phé duyét két
qua TTHC; Trén hé thong thi
chuyén ludng xu 1y cho
BPMC thyc hi¢n theo quy
dinh.

Lanh dao
Cuc
XBIPH

04 gio
lam
viéc

- Ho so hop 1é: k¥ phé
udyetej két qua TTHC
(ban gidy va ban dién
tu).

- Ho so chua hop lé:
Cho y kién vé phan
chua hop 18 ctia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.
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V' | Tra két qua va sé hoa

B7 | Cap nhat két qua phé duyét; | BOPhan | o4 giey | HO so+ Chimg chi da
BPMC, chuyén vién duoc Mot C‘{a/ lam ky, dOﬂ% dau. o
phan cong cap nhat két qua Chp}/en viéc Tlleo ddi, nhéan Va‘tra
phé duyét vao h¢ thong, nhap | VI°" h6 so luu cho phong
so diva ngay cap cua Chung phonAg chuyén mon.
chi hanh nghé bién tap, dong Cl:l‘llg’reln

dau chuang thu s6. BPMC,
chuyén vién dugc phan cong
tra két qua cho ca nhan, to
chirc dé nghj cap lai chimg chi
qua tai khoan dién tir cua don
vi/ca nhan dé nghi cép lai
ching chi trén cong dich vu
cong Qudc gia.

Truong hop don vi/ca nhan dé
nghi nhan két qua ban gidy
(tai budc B2), BPMC vio sb,
dong dau song song voi ban
dién tir. Tra két qua truc tiép
hodc qua hé théng buu dién.

Luu ho so: Ban chinh két qua
giai quyét TTHC luu tai
BPMC : Ban sao két qua g1a1
quyét TTHC va hd so gidy
(trong truong hop don vi ndp
truc tiép hodc qua hé thong
buu di¢n) trd phong chuyén
mon luu.

Luu y: Tat ca két qua TTHC
luu tai Kho két qua dién tir
tap trung, hién thi trén
VNelD.

*Ttr chdi cdp Chimg chi hanh nghé bién tap (Truong hop bi mat hodc hu
hong) va tra ho so, thong bao bang van ban trong céc truong hop sau:

- Khong du diéu kién dé cap lai chtng chi.

* Thoi gian thong bao tra lai hd so khéng qua 03 ngay lam viée ké tir ngay
ti€p nhan ho so. Thoi han gidi quyét duge tinh lai tir dau sau khi nhén da ho

SO.
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Co s6 phap ly

- Luat Xuét ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cta Chinh phu
quy dinh chi ti€t mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban,;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu ctia Luat xuét ban va Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 caa Chinh phua quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat xut ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Bo
truong BO Thong tin va Truyén thong stra d6i, b sung mot s diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua BY truong
B6 Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot
s6 diéu cua Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang
11 ndm 2013 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat xuét ban.

- Nghi quyét sé 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 ndm 2026 ctia Chinh
phu quy dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh quy dinh lién quan
dén hoat dong san xut, kinh doanh

10

Biéu mau

Pon dé nghi céprlai chtng chi hanh nghé bién tap (Mau sé 05, Phu luc kém
theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua B9 truong Bo
Thong tin va Truyén thong)

11

Poi twong thue hién

Cé nhan thudc Nha xuét ban hogc don vi lién két xuat ban ndp ho so dé
nghi cap lai chung chi hanh nghé bién tap quy dinh tai Biéu 19 Luat Xuat
ban 2012

12

Co quan thue hién

Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thue hién

Chting chi hanh nghé bién tap hodc vin ban tir chéi cap chimg chi.
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MAu s6 05
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI
Cap/ Cap lai chirng chi hanh nghé bién tap

Kinh giri: Cuc Xuat ban, In va Phat hanh

HO VA LN oottt
Can cudc cong dan sb ... ,cAp ngdy...thang...nim...,noi clp...........
Dicn thoat: ..o, Email (08U ¢0): woovvvvveeeeeeeeree
DN VI CONG LAC: ..o
Sb chimg chi da dugc cap (doi véi truong hop cdp 1ai): ..o ... ...
CAP TUZAY . ... oot e et er e en e een e
Ly do dé ngh1 cap lai (bi mat, hu hong hodc bi thu hoi):......cocvveeveveceeeenee.
Kém theo donnay (V.. ... .,

Kinh dé nghi Cuc Xuét ban, In va Phat hanh xem xét va cap chimg chi hanh
nghé bién tip cho toi.

T6i xin chju trach nhiém vé toan bo ndi dung don ndy va cam két tudn tha céc
quy dinh cua phap luat co6 lién quan./.

XAC NHAN® . , ngay......thang......nam.. ...
(Chit ky ciia nguoi cé tham guyén, NGUOI LAM PON

dau/chir ky s6 ciia co quan, té chirc) (Ky va ghi ré ho, tén)

T, ruong hop cap lan dau: 02 anh (c& 3xdem) va cac gidy to tiong ieng phit hop véi quy dinh ciia Khodn
1 Piéu 20 Ludt Xudt ban; Truong hop cap lai: 02 anh (c& 3x4cm).

@ Ghi y kién ciia lanh dao nha xudt ban doi véi bién tdp vién thudc nha xudt ban hodc cia doi tdc lién két
trong trieong hop bién tdp vién thudc doi tdc lién két.
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7. QT-007. Cuc Xuit bén, In va Phat hanh:
Thi tuc Ping ky hoat dong xuét ban xuit ban pham dién tir

Noi dung cu thé:

1

Pic¢u kién thwe hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

(1) Piéu kién vé thiét bi, cong nghé dé xuét ban, phat hanh xuét ban pham dién tir:
- C6 may chu dat tai Viét Nam;

- Co dudng truyen két ndi Internet duoc ding ky hop phép dé xuét ban, phat hanh
xuét ban pham dién tir trén mang Internet;

- Co giai phap ky thuat dé kiém soét viéc xuat ban, phat hanh xudt ban pham dién
tir, bao gdm viéc phat hanh, loai bo hodc khoi phuc dé phat hanh;

- C6 hé théng luu trit dam bao cac yéu cau ki thuat dé luu trit cac xut ban pham
dién tir da xuat ban, phat hanh; xuat ban pham di¢n tir duoc luu trir phai bado dam
yéu cau vé tinh xac thuc, toan ven, an toan thong tin, c6 kha nang truy cap ngay
tir khi duoc tao 1ap;

(2) Tiéu chudn vé nhan lyc k¥ thuat dé diéu hanh, quan 1y qua trinh xuat
ban, phat hanh xuat ban pham di¢n tu:

- Puoc dao tao vé cong nghé thong tin;

(3) Bién phap k¥ thuat dé diéu hanh, quan 1y qua trinh xuat ban, phat hanh
xuat ban pham dién tur :

- C6 giai phap k¥ thuat chéng xam nhép trai phép qua hé thong mang
Internet;

- C6 quy trinh nghiép vu xir 1y su ¢6 vé an toan, an ninh thong tin;

- C6 quy trinh nghiép vu dé xac dinh viéc can thiép lam thay ddi ndi dung
xuat ban pham di¢n tu;

- C6 giai phap ky thuat theo quy dinh vé kiém soat ban quyen sd dbi véi
nha cung cip nodi dung, cac kénh phan phdi ndi dung, cy thé nhu sau:

+ C6 thiét bi, phan mém k¥ thuat chong can thiép, thay doi va sao chép trai
phép mdt phan hoac toan bo ndi dung xuat ban pham dién tu;

+ C6 bién phap k¥ thuat xac thuc tinh hop phdp cua nguoi st dung khi truy
cap va st dung xuat ban pham di¢n tr va phai bdo dam tinh riéng tu, an
toan va bao v¢ thong tin ca nhan;

(4) Tén mién Internet Viét Nam dé thuc hién xuat ban dién tir, phat hanh
xudt ban pham dién tir trén Internet phai 1a t€én mién ".vn

Cach thirc thuc hién




65

- Nop qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia
do B§ Cong an quan 1y tai dia chi https://dichvucong.gov.vn

- Nop truc tiép hoac hodc qua duong buu dién dén Cuc Xuit ban, In va
Phat hanh.

Dia chi: Cuc Xuit ban, In va Phat hanh.
S6 10 Puong Thanh, phudng Hoan Kiém, Ha Noi

Trinh ty thwe hién

- Nha xuét ban phai ¢ dé an hoat dong xuat ban/phat hanh xuét ban pham
dién tir gtri Cuc Xuat ban, In va Phat hanh,;

- Trong thoti han 15 ngay, ké tur ngay nhan duoc dé an, Cuc Xuit ban, In
va Phat hanh xem xét, c6 ¥ kién tham dinh dé 4n bang vin ban. Trudng
hop dé an khong dting mau hodc khong du théng tin theo mau quy dinh thi
phai tra lai dé nha xuét ban, t6 churc, ca nhan bd sung hoan thi¢n;

- Trong thoi han 60 ngay, ké tir ngdy nhan dugc vin ban dong y cua Cuc
Xuét ban, In va Phat hanh, nha xuét ban phai trién khai thuc hién dé an
theo y kién tham dinh cua Cuc Xuét ban, In va Phat hanh va ¢ hd so dang
ky hoat dong xuat ban xuat ban pham dién tir giri Cuc Xuét ban, In va Phat
hanh;

- Trong thoi han 11 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc hd so dang ky
hoat dong xudt ban xuét ban phém dién tir, Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
c6 trach nhiém kiém tra viéc trién khai dé 4n va c6 van ban xac nhan dang
ky hoat dong xuét ban xuit ban pham dién tr; truong hop khong xac nhan
dang ky phai c6 thong bao bang vin ban va néu 5 1y do.

- Nha xuét ban chi duoc hoat dong xuét ban xuit ban phém dién tu sau khi
cO van ban xac nhan dang ky cua Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

Thanh phﬁn ho so So lwong/ Hinh thirc
Don vi tinh

4.1

Don dang ky hoat dong xuét ban xuat ban 01 ban Bén chinh
pham dién tj;: (Mau s6 43 Phu luc kém theo
Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT);

S6 lwong ho so: 01 bo.

Thoi gian xir 1y: 11 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

Phi/L¢ phi: Khong c6
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8 | Quy trinh xir ly cong vi€c: 11 ngay lam viéc (88 gio lam viéc) ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh.
TT Trinh tu Trach | Thoi Két qua/
nhi¢ém gian Sian phim
I |Nop hoso
Bl | Co quan, doanh nghiép/ca | Co quan, | 0gid |- Ho so
nhan ndp ho so dang ky | doanh lam
hoat dong xut ban Xuat ban | nghiép/ca | viéc
pham dién tir qua cong dich nhan
vu cong tryc tuyén hodc nop
ho so tryc tiép/h¢ thong buu
dién.
II | Tiép nhan va kiém tra ho so
B2 Tiép nhan hd so nhan truc | BO phan | 04 gio |- HO so
tuyen tir Cong Dich vu cong | Mot cua lam
Quéc gia, nhan truc tiép vige

hozc qua hé thong buu dién.
Trong trudng hop don vi dé
nghi khong giri hd so truc
tuyén B6 phan Mot ctra
(BPMC) chuyén hd so
thanh dang sb hoa (scan hd
50);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd hd so
theo quy dinh:

+ Dbi vi cac thong tin, gidy
to da duogc tich hop, chia sé
hoic 6 thé khai théc tir Co s¢
dir liéu qudc gia vé dan cu,
ung dung VNelD hodc céac co
s& dir liéu, hé thong thong tin
dung chung cia co quan nha
nude, BO phan Mot cua co
trach nhiém kiém tra, déi
chiéu, khai thac dit lidu dé xac
thyc thong tin; khong yéu cau
t6 chirc, c4 nhan ndp lai cac
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gidy t0, tai liu da co trong cac
co s& dir litu nay theo quy
dinh.

+ Trudng hop ho so day du
va dtng quy dinh: Tiép
nhén ho so

+ Truong hop hé so khéng
day du hodc khong dang quy
dinh: Tur chdi tiép nhan va
néu ly do.

BPMC tiép nhéan ho so truc
tuyén, nhap s dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén moén. Truong hgp
don vi/ca nhan yéu ciu
nhan két qua ban gidy,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén mon xu 1y.

III | Tham dinh - xir 1y hd so
B3 | Tiép nhan ho so, phan cong | Lanh dao | 04 gio | HS so
va chi dao, dinh hudéng| phong lam
chuyén vién xu ly giai| QLXB viéc
quyét ho so
B4 | Kiém tra, xtr ly 1}6 so dang | Chuyén | 68 gio
ky hoat dong xuat ban xuat vién lam
ban pham dién tur: Phong viéc .
) - Xt 1y ho so, dy tha
- Truong hop ho so hop 1é: QLXB ULy 19 50, BN O

chuyén vién dugc phan cong:
+ Tham muu t6 chirc doan
kiém tra, khao §ét thuc té
viéc dap ung di€u kién ky
thuat cong nghé trong dé an
theo quy dinh.

+ Gui dy thao két qua giai
quyét dén lanh dao phong
QLXB.

- Truong hop hd so khéng
hop 1¢:

két qua trinh Lanh dao
phong xem xét

- Van ban trd 101 ca
nhan d& nghi b6 sung,
hoan thién hd so theo
quy dinh. Truong hop
khong cap, c6 vin ban
tra 161 néu 10 ly do.
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+ Khéng day du/khong dap
tmg yéu cau hoic can giai
trinh, bd sung thém:
Chuyén vién phu trach soan
thao vén bén tra 16 to chirc
dé nghi dang ky néu rd ly
do. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé thong
tryc tuyén béo cho co quan,
t6 chtrc dé nghi dang ky.

+ Khong ding quy dinh: Tra
lai hd so. Chuyén vién phu
trach soan thao van ban tra
161 t6 chitc dé nghi ding ky
néu rd 1y do tir choi/ding
xur 1y. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé thong
tryc tuyén béo cho co quan,
t6 chtrc dé nghi dang ky.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cia Lanh dao
phong.

* P6i voi cac hd so ¢ yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

IV | Xem xét, phé duyét

B5 | Tham dinh, xi 1y hd so | Lanhdao | 04 gio
chuyén vién trinh dé nghi| phong lam
dang ky hoat dong: QLXB viéc

- Sau khi kiém tra ho so va
noi dung hd so dang ky hoat
dong, truong hop dat yéu
cau, Lanh dao phong
chuyén mén chuyén sang
budrc tiép theo dé trinh Lanh

- Hé6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy xac nhan (ban
gidy va ban dién tu).

- Ho so chua hop lé:
+ Cho vy kién vé phan
chua hop 18 ciia hd so
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dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Trudng hop hd so khong
dap tmg yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

chuyén trd chuyén
vién thuce hién lai.

B6

Xem xét hd so va du thao
Gidy x4c nhan ding ky hoat
dong xuat ban, phat hanh
xuat ban pham dién tr do
phong chuyén moén trinh
kem theo.

- Trudng hop ho so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh sira
hoan thién.

- Trudng hop hod so dat yéu
cau, ky ban hanh Gidy xéc
nhan ding ky hoat dong xuat
ban, phat hanh xuit ban
phém dién tir; Lanh dao Cuc
ky s6 phé duyét két qua
TTHC; Trén hé théng thi
chuyén luéng xu 1y cho
BPMC thuc hién theo quy
dinh.

Lanh dao
Cuc
XBIPH

04 gio
lam
viéc

- H6 5o hop 16: kY phé
duyét du thao gidy xac
nhan (ban gidy va ban
dién tr).

- Ho so chua hop lé:
Cho y kién vé phan
chua hop 1¢ ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

Tra ket qua va so héa

B7

Cap nhat két qua phé duyét:
BPMC, chuyén vién dugc
phan cong cap nhat két qua
phé duyét vao hé théng,
nhap s di va ngay cap cia
Gidy x4c nhan dang ky hoat
dong xudt ban, phat hanh

B6 phan
Mot ctra /
Chuyén
vién
phong
chuyén
mon

04 gio
lam
viéc

Ho6 so + Gidy xac nhan
da ky, dong dau.

Theo doi, nhan va tra
h6 so luu cho phong
chuyén mon.
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xuat ban phém dién tu,
dong dau chung thu sd.
BPMC, chuyén vién dugc
phan cong tra két qua cho co
quan, tO chirc dé nghi ding
ky qua tai khoan di¢n tr ciia
don vi/c4 nhan dé nghi dang
ky trén cong dich vu cong
Qubc gia.

Truong hop don vi/ca nhan
dé nghi nhan két qua ban
gidy (tai bude 2.2), BPMC
vao sd, dong diu song song
v6i ban dién tir. Tra két qua
truc tiép hodc qua hé thong
buu dién.

Luu hd so: Ban chinh két
qué giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Béan sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vindp
tre tiép hodc qua hé thong
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

Luu y: Tat ca két qua TTHC
lru tai Kho két qua dién tur
tap trung, hién thi trén
VNelD.

*TUr chbi Pang ky hoat dong xuat ban, phat hanh xuat ban pham dién tir
va trd ho so, thong bdo bang van ban trong cac truong hgp sau:

- Viéc trién khai thyc hién dé an hoat dong xuat ban, phat hanh xuit ban
pham dién tir khong dat.

* Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tr dau sau khi nhan du
hd so.

Co sé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nim 2012;

- Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi ti€t mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;
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- Nghi dinh sO 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nam 2018 stra d6i mot
s0 Nghi dinh lién quan dén diéu kién‘ dau tu kinh doanh va thu tuc hanh
chinh trong linh vyc thong tin va truyén thong;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cia Bo
truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudéng dan thi
hanh mot sb diéu ctia Luat xudt ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nam 2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat xuét ban.

- Théng tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cia Bo
truéng Bo Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot sd diéu cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét sb diéu ctia Luat xudt ban va Nghi dinh sb 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 nim 2013 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

- Nghi quyét s0 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 ndm 2026 ctia Chinh
phu quy dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh quy dinh lién quan
dén hoat dong san xuat, kinh doanh.

- Nghi quyét s6 66.18/2026/NQ-CP ngay 18 thang 5 nam 2026 cta Chinh
phu quy dinh phan quyén, cat gidm, don gidn hoa thu tuc hanh chinh, di¢u
kién kinh doanh.

10 | Biéu miu
Don dang ky hoat dong xuét ban xulét ban phﬁm dién tu (N{éu s,cA’) 43); bé
an hoat dong xuat ban/phat hanh xuat ban pham dién tir (Mau s6 44) (Cac
mau trén ban hanh tai Phu luc kém theo Thong tu s6 2§/2023/TT-BTTTT
ngay 31/12/2023 cia Bo truéng Bo Thong tin va Truyén thong).

11 | Poi twong thue hién
Nha xuét ban quy dinh tai Diéu 45 Luat Xuat ban nim 2012

12 | Co quan thuc hién
Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13 | Két qua thuc hién

Giéy xac nhan dang ky hoat dong xuat ban xuat ban phém dién tir hoac van
ban trd 101 néu khong du di€u kién cap xac nhan dang ky hoat dong xuat
ban xuat ban pham dién tu
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Mau s6 43
TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO) CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN, PON VI/ CA NHAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SOt...../oo(@@uCl) , ngay...... thang...... nam.......
DON DANG KY
Hoat dong xuit ban xuét ban phim dién tir
Kinh gtri: Cuc Xuét ban, In va Phat hanh

- Can ol VAN DAN SO....oveeeeeeereeeeans ngay.......... thang......... nam......... cua Cuc

Xuat ban, In va Phat hanh vé viéc tham dinh Dé an hoat dong xuat ban/phat hanh xuat ban
phém dién tur;

- Trén co s& két qua trién khai thuc hién Dé an hoat dong Xuét ban/phat hanh xuét
ban phém dién tr theo y kién thim dinh ctia Cuc Xuét ban, In va Phat hanh;

....................................... (tén nha xudt ban, tén t6 chirc hodc cd nhdn dang ky
hoat dong phat hanh xudt ban phcfm) tran trong dé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh
xac nhan ding ky dé duoc chinh thirc hoat dong xuat ban/ phat hanh xuat ban pham dién
tur.

....................................... (tén nha xudt ban, tén t6 chirc hodc cd nhdn dang ky
hoat ddng phdt hanh xudt ban pham) cam két tuan thi quy dinh cua Luat Xudt ban,
Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 niam 2013 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban, cac quy dinh cta phap luat co lién
quan trong qué trinh hoat dong xuat ban/ phat hanh xuat ban pham dién tir va chiu trach
nhiém trude phap luat vé hoat dong ctia minh./.

Noi nhén: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

- Nhu trén; (Chit ky ciia nguwoi ¢é tham quyén, dau/

chit ky so cua co quan, to chirc)
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Mdu s6 44
TEN CO QUAN, TO CHUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CHU QUAN (néu co) Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

TEN CO QUAN, PON VI/CA NHAN

DE AN
Hoat dong xuat ban/phat hanh xuat ban pham dién tir

1. Tén co quan, to chirc/ca nhan thuce hién d@ ANt ceeeeeereerereenerensnne
- Tru 8G (A1a Chi): evveeeciee e e
-Piénthoai: ... Email ....oooooooiiiiiiiiiiieeeeee
- Gidy phép thanh lap nha xuit ban/Gidy chimg nhan ding ky kinh

- Ton chi, muc dich hoat AONE: ......c.eevveiiiiieee e

2. Su can thiét caa dé an (néu 16 Iy do, nhu cdu hoat dong xudt ban/phdat
hanh xudt ban pham dién tir)

3. Noi dung hoat déng (Xudt ban/phdt hanh xudt ban pham dién tik) ...

4. Piéu kién vé thiét bi, cong nghé du kién trién khai gém: ...................

(Mo ta diéu kién vé thiét bi, cong nghé du kién trién khai theo quy dinh tai Khoan
1 Diéu 1 7 Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP can thé hién 1o cdc ni dung sau:

a) Danh muc mdy chi dit tai Viét Nam, gom toi thiéu cdc théng tin sau: tén
may chu, cau hinh, nam san xudat, hang san xudt, nuwde san xudt, sé lwong, chat luwong
(médi/da qua svr dung), vi tri ldp ddt (bao gom ca dia chi IP d6i véi mdy chii), can bo
quan ly/van hanh, chirc nang/tinh nang sw dung;

b) Tai liéu chitng minh dwong truyén két noi Internet dwoc dang ky hop phdp
dé xuat ban, phat hanh xud’t ban pham dién tir trén mang Internet;

c) Ti huyet minh vé gidi phap ky thuat dé kiém sodt viéc xudt ban, phat hanh
xudt ban phdam dién tir; bao gom viéc phdt hanh, loai b6 hodc khéi phuc dé phat
hanh,

d) M6 td, thuyét minh tong quan hé thong luu trit bdo dam cdc yéu cdu kj
thudt dé lweu triv cdc xudt ban phdam dién tir dd xudt ban, phdt hanh; cung cdp tdi liéu
thiét ké co sé hodc tai liéu c6 gid tri twong dwong.

Thuyét minh viéc bdo dam yéu cau vé tinh xdc thie, toan ven, an toan théng
tin, ¢6 kha ndng truy cdp ngay tir khi dwoc tao Idp ciia xudt ban pham dién tir dwoc
lwu trit;

d) Tai liéu chitng minh vé viéc c¢é chitng thie s6 hop phdp theo quy dinh ciia
phap ludt vé giao dich dién tit)

5. Piéu Kién vé nhan lwc ky thuit dy Kién trién khai gom: ....................

(Mo ta diéu kién vé nhan luc ky thudt theo quy dinh tqgi Khoan 2 Piéu 17 Nghi
dinh s6 195/2013/ND-CP dy kién trién khai can ldp danh sach nhan lyc ky thudt
gom toi thiéu cdc théng tin: ho va tén, chirc vu, trinh d chuyén mén, liét ké thong
tin vé van bang, chirng chi chuyén mén vé céng nghé thong tin ciia nhan lwc ky thudt
hodic kém theo ban sao vin bang, chirng chi).



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
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6. Cac bién phap ky thuat du Kién trién khai gom: .............cocoocovveennnn,

(M6 ta cdc bién phdp kj thudt du kién trién khai theo quy dinh tai Khodn 3
Pieu 17 Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP can thé hién ré cdc ndi dung sau:

a) Thuyét minh vé gidi phdp ky thudt chong xam nhdp trdi phép qua hé thong
mang Internet.

b) M6 ta quy trinh nghiép vu xit Iy su c6 vé an toan, an ninh thong tin,

¢) M6 ta quy trinh nghiép vu dé xdc dinh viéc can thiép lam thay doéi néi dung
xudt ban pham dién tir;

d) Mo ta vigc dap uing diéu kién vé giai phap ky thuat kiém sodt ban quyén so
trong hoat dong xudt ban, phat hanh xudt ban pham dién tir theo quy dinh tai Piéu
23 Thong tw s6 01/2020/TT-BTTTT)

7. Tén mién Internet Viét Nam du kién dé xuit ban, phat hanh xuét ban
pham dién ti: ........

(M6 td tén mién Internet Viét Nam theo quy dinh tai Khodn 4 Piéu 17 Nghi
dinh s6 195/2013/ND-CP du kién dé xudt ban, phat hanh xudt ban phcfm dién tir can
thé hién ré néi dung sau day:

a) Nha xudt ban thuwe hién xudt ban; t6 chitc, cd nhdn thuc hién phat hanh
xudt ban pham dién tir trén méi trwong mang Internet cé sir dung it nhdt 01 tén mién
“vn” va luu giit thong tin tai hé tho”'ng may chu co dia chi IP ¢ Viét Nam,

b) Nha xudt ban thuc hién xudt ban; 6 chitc, cd nhdn thwc hién phat hanh
xudt ban pham dién tir dwng tén la chi thé dang ky sir dung tén mién;

¢) Tén mién “.vn ” trong dé dn con han sir dung it nhat 06 thang.

Truong hop khong thuwe hién xudt ban, phat hanh xudt ban phdam dién ti trén
mang Internet thi khéng phai mé ta diéu kién c6 may chi ddt tai Viét Nam, mdy tinh
va cdc thiét bi khdc dé phuc vu muc dich xudt ban, phat hanh xudt ban pham dién tir
quy dinh tqi Dlem a Khodn 1 Piéu 17 Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP; khong phai
mé ta diéu kién vé viéc co duong truyén két noi Internet quy dinh tai Bzem d Khoan
1 Diéu 1 7 Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP; khong phai mo ta diéu kién vé viéc cé tén
mién Internet quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1, Piém ¢ Khoan 2 Piéu 45 Ludt Xudt ban
va Khodan 4 Piéu 17 Nghi dinh so 195/2013/ND-CP).

8. Chui dé, dé tai ciia xuat ban pham dién tir chi yéu duw Kién xuit ban,
phathanh: ... ...

9. Cac thong tin KNAC (1181 CO): ...

........ , ngay...... thang...... nam .........
NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky ciia nguwoi ¢é tham quyén, dau/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/thuong-mai/nghi-dinh-195-2013-nd-cp-huong-dan-luat-xuat-ban-221230.aspx
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8. QT-008-Cuc Xuit ban, In va Phat hanh

Thu tuc cz”ip Giz“'ly phép in gia cong xuat ban phlem cho nuwdc ngoai

Noéi dung cu thé:
1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Khoéng co
2 | Cach thire thue hién
- Nop qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén: Céng dich vy cong quéc gia
do B6 Cong an quan ly tai dia chi https://dichvucong.gov.vn
- Nop truc tiép hoac qua duong buu dién dén Cuc Xuit ban, In va Phat
hanh.
Dia chi: Cuc Xuit ban, In va Phat hanh.
S6 10 Puong Thanh, phuong Hoan Kiém, Ha Noi
3 | Trinh ty thye hién
- Co sdin co glay phép hoat dong in xuit ban pham duoc in gia cong xuat
ban pham cho t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai (trlr co s& in su nghiép in phuc
vu ndi by, khong in kinh doanh).
- Trudce khi thue hién, co 8¢ in phai lap ho so dé nghi cap gidy phép in gia
cong xuit ban pham cho nuéc ngoai giri Cuc Xuat ban, In va Phat hanh
(B Vin hoa, Thé thao va Du lich);
- Trong thot han 08 ngay lam viéc, ké, tir ngdy nhan du ho so hop 1¢, Cyc
Xuat ban, In va Phat hanh phai cap gidy phép, truong hop khong cap giay
phép phai ¢6 van ban trd 161 néu 10 1y do.
4 Thanh phan hé so S6 lwong/ Hinh thire
Don vi tinh
4.1 | Don déq nghi cap gidy phép in gia cong Xudt 01 ban Béan chinh
ban pham cho nudc ngoai (Méu s6 20, Phy
luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-
BTTTT);
4.2 | Ban sao gidy phép hoat dong in xuat ban 01 ban Ban sao
pham
4.3 | Ban sao hop dong in gia cong xudt ban 01 ban Ban sao
pham cho t6 chuc, cd nhan nudc ngoai;



https://dichvucong.gov.vn
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truong hop hop dong bang tiéng nudc
ngoai thi phai kém theo ban dich tiéng
Viét;

4.4 | Ban sao hd chiéu con thoi han sir dung cua 01 ban Ban sao
nguoi dat in hodc ca nhan dugc uy quyén
dat in.
5 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir Iy: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh
Phi/L¢ phi: Khong co
8 | Quy trinh xir Iy cong vi€c: 08 ngay lam viéc (64 gio lam viéc) ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh.
TT Trinh tw Trach | Thoi Két qua/
nhi¢ém gian Sin phim
I |Nép ho so
Bl | Coquan/Doanhnghiépnép | Doanh | 0gio |- H6 so
ho so d€ nghi cap phép qua | nghiép/T6 | lam
céng dich vu cc}ng truc churc viéc
tuyén hOé.,C ndp hd so truc
tiép/h¢ thong buu dién
II | Tiép nhan va kiém tra ho so
B2 | Tiép nhan ho so nhan tryc | Bo phan | 04 gio | - HO so
tuyen tir Cong Dich vu cong | Mot cira lam
Quoc gia, nhan truc tieép viéc

hozc qua hé thdng buu dién.
Trong trudng hop don vi dé
nghi khong giri hd so truc
tuyén B6 phan Mot cura
(BPMC) chuyén hd so
thanh dang sb hoa (scan hd
50);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd hd so
theo quy dinh:

+ Pbi véi cac thong tin, gidy
to da dugc tich hop, chia sé
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hodc c6 thé khai thac tir Co s&
dir liu quéc gia vé déan cu,
ung dung VNelD hoéc cac co
s& dit liéu, hé théng thong tin
dung chung cta co quan nha
nudc, BO phan Mot cua co
trach nhiém kiém tra, ddi
chiéu, khai théc dit lidu dé xac
thyc thong tin; khong yéu cau
t6 chic, ca nhan ndp lai cac
gidy t0, tai liéu da ¢ trong céc
co s& dir licu nay theo quy
dinh.

+ Truong hop ho so day du
va dtng quy dinh: Tiép
nhan ho so

+ Trudong hop hd so khong
day du hodc khong dung quy
dinh: Tir chdi tiép nhan va
néu ly do..

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap s dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén moén. Truong hop
don vi yéu cau nhan két qua
ban gidy, BPMC chuyén
yéu cau cho phong chuyén
mon xu ly.

III | Thim dinh - xi& 1y hd so
B3 | Xem x¢ét, giao Chuyén vién | Lanh dao | 04 gio Hb so
phu trach xur ly giai quyét | phong lam
ho so. QLIPH viéc
XBP
B4 | Kiém tra, xir Iy ho so d¢| Chuyén | 32 gio
nghi viéc cap Gidy phép. vién lam
\ A A , Ph¢ 1&
] Tru”ong hop h.o s day Cf“ QLCI);II%I L Xtr 1y hé so, du thao
va dang quy dinh: chuyén | < két qua trinh Lanh dao

vién dugc phén cong du
thdo ndi dung gidy phép

phong xem xét
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trinh Lanh dao Phong xem
x€t.

- Truong hop hé so khéng
ddy di/khong dap ung yéu
cau hodc can giai trinh, bd
sung thém: Chuyén vién
phu trach soan thao van ban
tra 10i to chirc dé nghi cap
gidy phép néu ro ly do.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén bao cho co quan, to
chtrc d& nghi cap gidy phép.

- Truong hop ho so khéng
dang quy dinh: Tré lai ho so.
Chuyén vién phu trach soan
thao vén bén tra 16 to chirc
dé nghi cap gidy phép néu
15 1y do tir chéi/dimg xur 1y.
Hodc thong bao qua di¢n
thoai, E-mail, hé thong truc
tuyén bao cho co quan, to
chtrc d& nghi cap gidy phép.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lgi) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cta Lanh dao
phong.

* Pdi v6i cac hd so cd yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tr va ban
giéy.

- Van ban tra 1061 don
bi dé nghi cip phép bd
sung, hoan thién ho so
theo quy dinh. Truong
hop khong cép, c6 van
ban tra 161 néu 1o ly
do.

IV | Xem xét, phé duyét
B5 | Tham dinh, xir ly hd so | Lanhdao | 08 gio
chuyén vién trinh d¢ nghi | phong lam
cap giay phép. QLIPH viéc .
2 N . XBP - Ho so hop lé: trinh
- §au khi k.lfm trat ho S0 va Lanh dao Cuc dy thio
noi dung giay phép, truong giay phép (ban gidy va

hop dat yéu cau, Lanh dao

ban dién tr).
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phong ghuyén sang budc tiép
theo dé trinh Lanh dao Cuc
xem xé&t, phé duyét.

- Truong hop ho so khéng
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhén ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

- Ho so chuwra hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 18 ctia ho so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

Xem xét dy thao Gidy phép

B6 . A Lanh dao | 12 gio
do phong chuyén mon trinh Cuc 1Am
kém theo. XBIPH viée ‘ ,
- Trudng hop ho so khong - Ho so hop I¢: ky s6
dat yéu cau: Cho ¥ kién va phé duyét két qua
tra lai yéu cau chinh sira TTHC.
hoan thién. - Ho6 so cl,zu’a fzo’p {é:
- Truong hop hd so dat yéu Cho y kién vé phéan
ciu, ky ban hanh Gidy chua hop I¢ ctia ho so
phép; Lanh dao Cuc ky s6 chuyén tra chuyén
phé duyét két qua TTHC; vién thuc hién lai.
Trén hé théng thi chuyén
ludng xir Iy cho BPMC cép
s6 Gidy phép.

V | Tra két qua va so hoa

B7 | Cap nhat két qua phé duyét: B(? p hvafm 04‘ gio H,(A) S0 giﬁy phép daky,
BPMC, chuyén vién dugc Mot cuA’a/ la}rAn dong da?: L
phan cong cip nhat Két qua Chp}/en viéc T}Aleo doi, nhan Va‘tra
phé duyét vao hé théng, vién ho S0 lu'uA cho phong
nhap sé di va ngay cap cia phonAg chuyén mon.
Gidy phép, dong dau chimg Cl:::ggn

thu s6. BPMC, chuyén vién
duoc phan cong tra két qua
cho co quan, t6 chirc d& nghi
cap phép qua tai khoan dién
tir ciia don vi dé nghi cap
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phép trén cong dich vu cong
Quoc gia;

Truong hop don vi dé nghi
nhan két qua ban gidy (tai
buéc B2), BPMC vao sb,
dong dau song song véi ban
dién tir. Tra két qua truc tiép
hoac qua h¢ théng buu
chinh.

Luu hd so: Ban chinh két
qué giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vindp
tryc tiép hodc qua hé thong
buu di¢n) trda phong chuyén
mon luu.

Luu y: Tat ca két qua TTHC
lru tai Kho két qua dién tur
tap trung, hién thi trén
VNelD.

*Tir chéi cap gidy phép in gia cong xuat ban phdm cho nudc ngoai va tra
ho so, thong bao bang vin ban trong cac trudng hop sau:

- H6 so khong dam bao theo quy dinh: sai mau don, thiéu thong tin

* Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 05 ngay lam viée ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co so phap ly

- Luét Xuét ban ngay 20 thang 11 ndm 2012;

- Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu sb 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong B Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huong dan thi
hanh mdt s6 di€u cua Luat xuat ban va Nghi dinh s6 1?5/2013[ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién
phap thi hanh Luat xuat ban;

- Thong tu sb 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B
truong B Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot s6 di€u cua
Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
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truéng Bé Thong tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi
hanh mét s6 diéu ctia Luat xuét ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21 thang 11 ndm 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat xuat ban.

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 nim 2026 cua Chinh
phu quy dinh cat giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh quy dinh lién quan
dén hoat dong san xuét, kinh doanh.

10

Bi€éu mau

bon dé’nghi cap gidy phép in gia cong Xué‘g ban pham cho nudc ngoai
(Mau s6 20, Phy luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 cua B4 trudng B6 Thong tin va Truyén thong).

11

Péi twong thue hién

Co s in quy dinh ctia Luat Xuat ban sb 19/2012/QH13

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thuc hién

Gidy phép in gia cong xuit ban pham cho nudc ngoai hodc van ban tir chdi
cap Giay phép
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Mau s6 20

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO SO IN PE NGHI CAP PHEP
Doc 1ap- Tu do- Hanh phic

Sb: ... [oci... (néu co)

PON PE NGHI
Cap gidy phép in gia cong xuit ban phim cho nwéc ngoai

Kinh @iz cooovieeiiiiicceeecee @
R 3 T o0 2o A SRR
D I T 1ol USRS
SO dién thoai: veveeeeeeeeeererererenn, . Email:................ooo
Gidy phép hoat dong insé ...... NZAY .evvveevrreennen. thang........ nam ............ do...... cap.

D¢ nghi dugc cap giay phép in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai véi cac thong tin
sau:

e | Kb | e
STT Lo kho rans/ban o Tom tat ndi dung
xuat ban pham thanh pham
(mm) 1 him | (ban)
2.

DA ChI e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et ra
Do Ong (bA):ieeciiiieeiieeeieeee e lam dai di¢n.
S6 1O Chibu: ..o, cAp ngdy... thang...nam... tai.........cccooeeeuunennn.

3. Clra Khau Xuat KR . ..o e

Pé nghi Cuc Xuat ban, In va Phat hanh/S& xem xét cip gidy phép in gia cong xuit ban
pham trén cho chung t61. Chung t61 cam két chiu trach nhi¢m trude phap luat vé viéc thuc
hién céc quy dinh cua phap luat ve in gia cong xuat ban pham cho nudc ngoai./.

@ Ghi tén co quan cdp gidy phép.

® Liét ké ho so kém theo don quy dinh tai Khoan 3 Piéu 34 Ludt Xudt ban 2012.
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NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chir ky cua nguoi c¢o tham Quyén, dau/
chit ky so cua co quan, to chirc)
9. QT-009-Cuc Xuit ban, In va Phat hanh

Thi tuc khai bao nhip khau thiét bij in
NOi dung cu thé:

Piéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (TTHC)

Thiét bi in khi nhap khau phai dap Gmg tiéu chi sau:
(1) P6i v6i may ché ban ghi phim, ghi k&m, tao khuén in trong hoat dong
in (thudc ma HS 84.42), tudi thiét bi in quy dinh khong vuot qua 10 nim.

(2) Béi v6i may in st dung mét trong cac cong nghé: Ky thuat sb, dp-xét
(offset), flexo, dng dong, letterpress, may in ludi (lya) (thudc ma HS
84.43); May 87 gia cong sau in (hoat dong bang dién, thuoc ma HS 84.40,
ma HS 84.41), tudi thiét bi in quy dinh khong vuot qua 20 nam.

(3) P6i voi may photocopy da mau; may in co chirc ning photocopy da
mau don chirc nang hoac da chirc nang (thuoéc ma HS 84.43), tudi thiét bi
in quy dinh khong vugt qué 03 nam.

Cach thirc thuc hién

Nop truc tuyén qua Cong thong tin mot cira qudc gia, dia chi
https://vnsw.gov.vn cua Cuc Hai quan.

Trinh ty thue hién

- Trudce khi nhap khau thiét bi in (trir may in phun, may in laser don mau
hozc da mau c6 toc do in tir 60 to/phut (khd A4) trd xudng hodc cd kho in
tir A3 tré xudng va may in kim), t6 chtrc, ca nhan gui ho so khai bao nhap
khau thiét bi in dén Cyc Xuét ban, In va Phat hanh (B Van hoa, Thé thao

va Du lich) qua Cong thong tin mét cira quéc gia.

- Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hé so theo quy dinh,
Cuc Xuéat ban, In va Phat hanh phai cap gidy xac nhan khai bao nhap khau
thiét bi in; truong hop khong cap gidy gidy xac nhan khai bao nhap khau
thiét bi in phai c6 van ban tra 10i néu rd 1y do.

Thanh phin hd so S6 lwong/ Hinh thire
Don vi tinh

4.1

T khai nhdp khau thiét bi in (Mau s6 04 01 ban Ban chinh
Phu luc kém theo Nghi dinh s0
72/2022/NP-CP);
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4.2 | Tailigu t,hé hién thong s6 k¥ thuat va cong 01 ban Ban chinh
ngh¢ ché ban, in va gia cong sau in cua
tung loai thiét bi.
5 | S6 lwong hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir Iy: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
7 | Phi/L¢ phi: Khong c6
8 | Quy trinh xir ly cong viéc: 03 ngay lam viéc (24 gio lam viée) ké tur
ngay nhan du ho so theo quy dinh.
TT Trinh tw Trach | Thoi Két qua/
nhi¢m gian Sin phim
I | Nop ho so
Bl |Co quan/ Doanh nghiép/| Coquan/ | 0gid |- HO so
Nguoi dan nop ho so khai | Doanh lam
bao nhép khau thiét biin qua | nghiép/ viée
Cong thong tin mot cira | Nguoi dan
quéc  gia, dia  chi
https://vnsw.gov.vn cua
Cuc Hai quan.
II | Tiép nhan va kiém tra ho so
B2 Tiép nhan hd so nhén tryc | B phan 02‘ gio | _ Ho so
tuyén tir Cong thong tin mot | Mot clira 12}{1’1
X viéc

cura qudc gia.

- BPMC c¢6 trach nhiém
kiém tra so bd hd so theo
quy dinh:

+ Pbi véi cac thong tin, gidy
to da dugc tich hop, chia sé
hodc c6 thé khai thac tir Co s&
dir liu quéc gia vé dan cu,
ung dung VNelD hoéc cac co
s& dit liéu, hé théng thong tin
dung chung cta co quan nha
nudc, BO phan Mot cua co
trach nhiém kiém tra, ddi
chiéu, khai thac dit liéu dé xac
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thyc thong tin; khong yéu cau
t6 chirc, c4 nhan ndp lai cac
gidy to, tai lidu da co trong cac
co s& dit liéu nay theo quy
dinh.

+ Truong hop ho so day du
va dtng quy dinh: Tiép
nhén ho so

+ Truong hop hd so khéng
day du hoac khéng dung quy
dinh: Tir chdi tiép nhan va
néu 1y do.

BPMC tiép nhéan ho so truc
tuyén, nhap s dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hgp
don vi/ca nhan yéu ciu
nhian két qua ban gidy,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén mén xu ly.

III | Tham dinh - xir 1y hd so
B3 | Xem x¢ét, giao chuyén vién | Lanh dao 012‘ g | 43 so
phu trach xir Iy giai quyét| phong am
h so. QLIPH | VI
XBP
B4 | Kiém tra, xir Iy hd so @& nghi | Chuyén 08‘ gio
A KA ‘A lam
viéc cap giay xac nhan. vién i
Truone hoo hd so hoo 16 Phong viee .
- lruong hop ho so nop 6 QLIPH - Xr 1y ho so, dy thao
chuyén vién dugc phap cong XBP két qué trinh Lanh dao

du thdo ndi dung gidy xac
nhan trinh Lanh dao Phong
xem Xét.

- Truong hop hd so khong
hop 1€:

+ Khong day divkhong dap
tmg yéu cau hodc can giai
trinh, bo sung thém: Chuyén
vién phu trach soan thdo van
ban tra 10i to chic dé nghi

phong xem xét

- Van ban tra 161 don
vi dé nghi cap gidy
x4c nhin bd sung,
hoan thién ho so theo
quy dinh. Truong hop
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cap gidy phép néu 15 1y do.
Hoac thong bdo qua dién
thoai, E-mail, hé théng truc
tuyén béo cho co quan, to
chirc dé nghi cép gidy xéc
nhan.

+ Khong dung quy dinh: Tra
lai hd so. Chuyén vién phu
trach soan thao van ban tra
101 to chirc d& nghi cap gidy
xac nhan néu 10 ly do tu
chéi/dimg xtr Iy. Hodc thong
bao qua di¢n thoai, E-mail,
hé thong truc tuyén bao cho
co quan, tO chtrc dé nghi cap
gidy x4c nhan.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir buéc B6 chuyén
lai) va diéu chinh theo y kién
chi dao cua Lanh dao phong.
* Pdi voi cac hd so ¢o yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song song

khong cap, c6 van ban
trd 101 néu o ly do.

ban dién tir va ban giay.
IV | Xem xét, phé duyét
B5 |Thim dinh, xir 1y hd so| Lanh dao (0}‘,“
chuyén vién trinh dé nghi| phong N 10
Al KA g 1A lam
vi€c cap gidy xac nhan. QLIPH A . o
XBP viee | - Ho so hop lé: trinh

- Sau khi kiém tra hd so va
ndi dung gidy xac nhén,
treong hop dat yéu cau, Lanh
dao phong chuyén mon trinh
Lanh dao Cuc xem xé&t, phé
duyeét.

- Trudng hop hd so khong
dap tng yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

Lanh dao Cuc du thao
gidy xac nhan (ban
gidy va ban dién tur).

- Ho so chuwa hop 1é:
+ Cho ¥ kién vé phan
chua hop 1¢ ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.
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- Tiép nhan ho so khéng dat
yéu cau (tir budc B6 chuyén
lgi), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

B6 | Xem xét cac du thao van ban | Lanh dao 04‘ glo
(Phiéu trinh kém theo gidy | Cuc lam
xac nhan) do phong chuyén | XBIPH Vike N L
mon trinh kém theo. - Ho so hop [é: ky 0
. phé duyét két qua
- Tru’émg hop hé 50 khong TTHC.
dat yéu c@u: Cho y kién va tra - Hé so chua hop 16:
lai yéu cau chinh stra hoan Cho ¥ kién vé h‘;'
n y kién vé phan
thién. chua hop 1¢ cta ho so
- Trudng hop hd so dat yéu chuyén tra chuyén
cau, ky ban hanh Giéy Xac vién thuc hién lai.
nhan; Lanh dao Cuc ky )
phé duyét két qua TTHC;
Trén hé théng thi chuyén
luéng xir Iy cho BPMC cép
s6 Gidy xac nhan.
V | Tra két qua va so hoa
B7 | Cap nhat két qua phé duyét: Bc? phqém 04‘ gio H~6 s0 +,Giﬁyﬂxé1c nhan
BPMC, chuyén vién duogc Mot cu;a/ la.ern daky, dgng daAu. o
phan cong cap nhat Kt qué Chg}/en viéc T?eo doi, nhan Va‘ tra
phé duyét vao hé théng, nhap vién ho S0 lu'uA cho phong
sO di va ngay cap cua Gidy phonAg chuyén mon.
xac nhan, déng dau chung Clll;lgreln

thu s6. BPMC, chuyén vién
duoc phan cong tra két qua
cho co quan, t6 chirc d& nghi
cap Gidy xac nhin qua tai
khoan dién tir cua don vi/ca
nhan dé& nghi cip gidy xac
nhan trén Cong Théng tin
Mot cira qudc gia.

Truong hop don vi/cd nhan
dé nghi nhan két qua ban gidy
(tat budc 2.2), BPMC vao
sd, dong diu song song véi
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béan dién tir. Tra két qua truc
tiép hodc qua hé théng buu
dién.

Luu ho so: Ban chinh két qua
giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va hd so gidy
(trong truong hop don vi nop
truc tiép hodc qua hé thong
buu dién) tra phong chuyén
mon luu.

Luu y: Tat ca két qua TTHC
lwu tai Kho két qua dién tur
tap trung, hién thi trén
VNelD.

*TUr chdi Khai bao nhap khau thiét bi in va tra hd so, thong bao bang vin
ban trong cac truong hop sau:

(1) B6i voi may ché ban ghi phim, ghi k&m, tao khudn in trong hoat dong
in (thudc ma HS 84.42), tudi thiét bi in quy dinh khong vuot qua 10 ndm.

(2) Péi v6i may in st dung mdt trong cac cong nghé: Ky thuat s6, dp-xét
(offset), flexo, 6ng dong, letterpress, may in ludi (lya) (thudoc ma HS
84.43); May 87 gia cong sau in (hoat dong bang dién, thuoc ma HS 84.40,
ma HS 84.41), tudi thiét bi in quy dinh khong vuot qua 20 nam.

(3) P6i v6i may photocopy da mau; may in c6 chic ning photocopy da
mau don chirc ning hodc da chirc ning (thudc ma HS 84.43), tudi thiét bi
in quy dinh khong vugt qua 03 nam.

- Ho so khong dam bao theo quy dinh: sai mau don, thiéu thong tin

* Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 02 ngay lam viéce ké tir ngay
tiép nhan ho so. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tir dAu sau khi nhan du
ho so.

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta Chinh phu quy dinh
vé hoat dong in;

- Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay 28/02/2018 ctia Chinh phu stra doi,
b0 sung mot so diéu cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 cta
Chinh phu quy dinh vé hoat dong in;

- Nghi dinh s0 72/2022/ND-CP ngay 04/10/2022 ciia Chinh phii sira doi,
bo sung mat s6 di€u 01:1a Nghi dinh s6 60/2014/ND—CP ngay 19/6/2014 cua
Chinh phu quy dinh vé hoat dong in va Nghi dinh s6 25/2018/ND-CP ngay
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28/2/2018 cua Chinh phu stra doi, bd sung mot s6 diéu cﬁe‘t Nghi dinh $O
60/2014/ND-CP ngay 19/6/2014 ctia Chinh phu quy dinh vé hoat dong in;

- Théng tu s6 11/2024/TT-BTTTT ngay 23/9/2024 cia Bo trudng Bo
Thong tin va Truyén thong stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6
03/2015/TT-BTTTT ngay 06 thang 3 nam 2015 cua B truong Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sé diéu,
khoan cua Nghi dinh s6 60/2014/ND-CP ngay 19 thang 6 nim 2014 cua
Chinh phu quy dinh vé hoat dong in, Thong tu s6 05/2016/TT-BTTTT
ngay 01 thang 3 nam 2016 cua B¢ truong Bo Thong tin va Truyen thong
quy dinh v€ quan ly va str dung ma s0 sach tiéu chuan qudc té, Thong tu
s0 22/2018/TT-BTTTT ngay 28 thang 12 nam 2018 cua B truéng Bo
Thong tin va Truyén thong ban hanh Danh muc hang héa nhap khau, xuét
khau trong linh vuc in, phat hanh xudt ban pham va Thong tu s
09/2013/TT-BTTTT ngay 08 thang 4 nam 2013 cua B truong Bo Thong
tin va Truyén théng ban hanh Danh muc san pham phan mém va phan
clmg, dién tir (dugc stra d6i, bd sung bai Thong tu s6 20/2021/TT-BTTTT
ngay 03 thang 12 ndm 2021 cta Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong).

10

Bi€éu mau

T¢ khai déng ky nhap khau thiét b in (MAu s6 04 ban hanh tai Phy lyc kém
theo Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2022 cua Chinh
phu).

11

Poi twong thue hién

T6 chtrc, ca nhan quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2022/ND-CP

12

Co quan thuc hién

Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.

13

Két qua thwe hién

Gidy xac nhan khai bao nhap khau thiét bi in hodc vin ban tir chdi cap Gidy
xac nhan
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MAiu s6 04

TEN TO CHUC, CA NHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHAI BAO NHAP KHAU Poc lap - Tu do - Hanh phl’lc

Sb6: oo oo (méucé) ... , ngay ... thang ...
TO KHAI
Nhap khau thiét bj in !
Kinh gUi:....oooviiiiiiiieeieeeeee,

1. Tén tb chtrc, c4 nhan nhap KRAU e,
=PI Ch: e e e
- S6 dién thoai:................... Email: oo
- Can cudc cong dan hodc HO chleu (461 voi nguoi nudc ngoai): S6 ... ngay........ thang
...NdM ..... nOi CAp .......... hodic s6 dinh danh ¢4 nhan: ...........cooceeeveeeeeennne, 3
2. Th6ng tin thidt bi nhap khau:
Tén may (Tiéng Viet): ..oooeeveereeeenne. Tiéng Anh (080 CO): ovvveeeeeeeeeeen.
TEN NANG: ..ottt e et e e e et e et e e e e e enaeenaeenaeeneas
1Y (o (S PR RPPTRRUUPRRRRTP
S6 dinh danh may (SO INIAY): ettt 4
NUGC SAN XUAL: .o Niam san xuét:
SO TUOIIE: oottt ee et e et e s eer e
CRAL THOME: .o >
Dac tinh k¥ thudt, cong nghé St dung: ...........ccoooveeieiiiorieeeeeeeeeeeeeeee e 6
Khuon khd ban in hodic ban photo 160 NHAL: .......o.ovoveveeeeieeeeeeeeee el
Tbc d6 in hodc photo l6n TERAL e
Gia trj thiét bi (don vi tinh: dong Viet Nam): ........c.oooevevemeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeen.
3. MUc GHCh DA KNAU: ..ot 7
4. Pia chi dat MAY JAN GAU: ..o 8
Pon vi (t6i) cam két khai bao thong tin thiét bi in nhap khau trén day 1a ding su
that, néu sai xin chiu trach nhiém truéc phép luat./.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, dong dau, ghi ré ho tén néu la t6 chirc
hodc ky, ghi ro ho tén neu la ca nhan)

Ghi chu: Mau To khai nay dung dé xay dung trén Céng Thong tin mdt cura qudc gia va duge dung dé khai bang ban
gidy khi h¢ thong Cong Thong tin mot cira qudc gia cb su cb.

' Bao gdm ca may photocopy mau, may in ¢ chirc ning photocopy mau (da chirc nang).

2 Ghi tén co quan nhan t& khai.

3 N6i dung nay chi ghi khi d6i twong nhap khau la c nhan.

4 Ghi timg s6 dinh danh ctia mbi may (moi may c6 mot s riéng, khong tring nhau).

> Méi 100% hodc da qua sir dung.

6 Ghi cong nghé ché ban/in/gia cong sau in (Vi du: ghi kém, in offset, flexo, ng dong, laser, phun...).
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7 Ghi phuc vu san Xuét cia cong ty hodc kinh doanh (dé ban) hoac phuc vu cong viéc ndi bo cia t6 chirc hodc phuc
vu hoc tép, nghién ctru ctia ca nhan. )
8 Ghi r3: tén va dia chi cong ty, chi nhanh, kho hang... noi dat thiét bi.

10. QT-0010-Cuc Xuat ban, In va Phat hanh

Cap giay xac nhan dang ky nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh

Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)

Khong co
2 | Cach thirc thye hién

- Nop truc tiép hodc hodc qua duong buu dién dén Cuc Xuét ban, In va
Phat hanh.

Dia chi: Cuc Xuit ban, In va Phat hanh.
S6 10 Puong Thanh, phuong Hoan Kiém, Ha Noi

- Nop qua hé thdng dich vu cong truc tuyén: Cong Thong tin mot cira Quéc
gia (https://vnsw.gov.vn).
Trong truong hop hé thong trén gap su cd, ndp qua hé thoéng dich vu cong

tryc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia do Bo Cong an quan 1y tai dia chi
https://dichvucong.gov.vn

3 | Trinh ty thue hién

- Viéc nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh phai do co s nhap khau
xuat ban pham thuc hién.

- Trudce khi nhap khau, co so nhap khau xuét ban pham phai 1ap ho so dang
ky nhap khau gui Cuc Xuat ban, In va Phat hanh (B Van hoa, Thé thao
va Du lich) va nop 1€ phi theo quy dinh cua phép luat.

- Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dang ky
nhap khau xut ban pham, Cuc Xuat ban, In va Phat hanh x4c nhan ding
ky bang vin ban; trudng hop khong xac nhin ding ky phai c6 van ban tra
161 néu 10 1y do.

4 Thanh phﬁn ho so S6 lwong/ Hinh thirc
Don vi tinh

4.1 | Pon ding ky nhap khiu xuét ban pham dé 01 ban Ban chinh
kinh doanh theor (Mau s6 26 Phu luc kém
theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT)
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Ba (03) ban danh muc xuét ban phdm dang | 03 ban hoic Ban chinh
ky nhap khau trong truong hop ndp truc | 01 tép danh
tiép hoac ndp qua dich vu buu chinh; mot muc
(01) ban (tép) danh muc xuit ban pham
dang ky nhap khau trong trudng hop nop
tryc tuyén trén Cong thong tin mot cia
qudc gia

S6 lwong ho so: 01 bo.

Theoi gian xir 1y: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dii ho so theo quy dinh.

Phi/L¢ phi: K& tir ngay 01/7/2025 dén hét ngay 31/12/2026: 25.000
dong/ho so theo quy dinh tai Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay 30/6/2025
cua B9 truéng Bo Tai chinh.

Quy trinh xir ly cong viéc: (10 ngay lam viéc (80 gio lam viéc), ké tur
ngay nhin du ho so theo quy dinh).

Trinh tw Trach | Thoi Két qua/

nhiém gian Sén phim

Nop ho so

Co quan/Doanh nghiép ndp | Co quan/ | 0gio |- Hd so
hé so xac nhan ding ky| Doanh lam
nhap khau xuit ban pham | nghiép viéc
dé kinh doanh qua Cong
thong tin mot ctra quéc gia,
dia chi https://vnsw.gov.vn
cua Cuyc Hai quan. Khi
Cong thong tin mot cia
qubc gia gip su cd co
quan/doanh nghiép co thé
nop truc tuyén qua Cong
Dich vu Céng Qudc gia
hodc nop hd so truc tiép/hé
thong buu dién.

Tiép nhan va kiém tra ho so

Tiép nhan hd so nhan tryc | Bo phan | 04 gio | - Hb so
tuyén tir Cong Dich vu cong | Mot cira lam
truc tuyén qua Céng thong viéc
tin mot cira qudc gia hoic
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qua Cong Dich vu cong
Quoc gia, nhan truc tlep
hoic qua hé théng buu
chinh. Trong truong hop co
quan/doanh nghiép dé nghi
khong giri ho so truc tuyén
B6 phan Mot ctra (BPMC)
chuyén ho so thanh dang s6
hoa (scan hd so) nhap 1én
Céng Dich vy cong cua Bo
VHTTDL dé xir 1y dong bod
hd so cho Céng Dich vu
cong quéc gia;

- BPMC tiép nhén c6 trach
nhiém kiém tra so bd hd so
theo quy dinh:

+ Dbi véi cac thong tin, gidy
to da duogc tich hop, chia sé
hodc ¢6 thé khai thac tir Co s
dir lidu quéc gia vé dan cu,
ung dung VNelD hoéc cac co
s& dir liéu, hé thong thong tin
dung chung cta co quan nha
nudc, BO phan Mot cua co
traich nhiém kiém tra, déi
chiéu, khai thac dit lidu dé xac
thyc thong tin; khong yéu cau
t6 chic, ca nhan ndp lai cac
gidy t0, tai liéu d4 co trong céc
co s& dir litu nay theo quy
dinh.

+ Truong hop hd so diy du
va dung quy dinh: Tiép
nhan ho so

+ Truong hop ho so khéng
day du hodc khong dang quy
dinh: Tra lai ho so.

BPMC tiép nhan ho so truc
tuyén, nhap sd dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén mon. Truong hop
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co quan/doanh nghiép yéu
cau nhan két qua ban giay,
BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén mén xu ly.

III | Tham dinh - xir 1y hd so
B3 | Xem xet, giao chuyén vién | Lanh dao | 08 gio HO6 so
phu trach xur ly giai quyét | phong lam
ho so. QLIPH viéc
XBP
B4 | Kiém tra, xu ly h6, so dé Chuyén | 36 gio
nghi vi¢c cap gidy xac vién lam
nhan. Phong viéc it 19 b so. dur the
) \ A A QLIPH - Au ly ho so, u thao
Truong hop ho so hop I¢: XBP két qua trinh Lanh dao

chuyén vién dugc phan
cong du thao noi dung gidy
xac nhan trinh Lanh dao
Phong xem xét.

- Truong hop hd so khéng
hop 1€

+ Khoéng day du/khong dap
mg yéu cau hodc can giai
trinh, bd sung thém:
Chuyén vién phu trach soan
thdo van ban tra 101 co
quan/doanh nghiép dé nghi
cap gidy xac nhin néu 13 1y
do. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé thong
tryc tuyén bao cho co
quan/doanh nghiép dé nghi
cap gidy x4c nhan.

+ Khong dung quy dinh: Tra
lai hd so. Chuyén vién phy
trach soan thdo van ban tra
161 co quan/doanh nghiép
dé nghi cép gidy xac nhan
néu rd 1y do tir chdi/dimg
xur ly. Hoac thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé théng
tryc tuyén bio cho co

phong xem x¢ét

- Van ban tra 101 ca
nhan dé nghi bo sung,
hoan thién ho so theo
quy dinh. Truong hop
khong cép, c6 van ban
trd 101 néu 1o ly do.
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quan/doanh nghiép dé nghi
cap gidy xac nhan.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir budc B6 chuyén
lai) va diéu chinh theo ¥
kién chi dao cia Lanh dao
phong.

* Poi voi cac hd so co yéu
cau nhan két qua ban gidy,
Chuyén vién trinh song
song ban dién tor va ban
gidy.

1A%

Xem xét, phé duyét

B5

Thim dinh, xt 1y hd so
chuyén vién trinh dé& nghi
Ciap Gidy xac nhan dang ky
nhap khau xuat ban pham dé
kinh doanh.

- Sau khi kiém tra hd so va
ndi dung xac nhan dang ky,
truong hop dat yéu cau,
Lanh dao phong chuyén
mon chuyén sang budc tiép
theo dé trinh Lanh dao Cuc
xem x¢&t, phé duyét.

- Truong hop hd so khéng
dap ung yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhén ho so khong dat
yéu cau (tir burde B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén
vién diéu chinh theo ¥ kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

12
gio lam
viéc

- Ho so hop lé: trinh
Lanh dao Cuc du thao
gidy xac nhan (ban
gidy va ban dién tir).

- Ho so chua hop 1é:
Cho y kién vé& phan
chua hop 1é ciia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

B6

Xem xét hd so va du thao
Giay xac nhan cua Phong
chuyén mon trinh kém:

- Trudng hop hd so khong
dat yéu cau: Cho y kién va

Lanh dao
Cuc
XBIPH

12 gio
lam
viéc

- Ho so hop lé: trinh
Lanh dao Cuc du thao
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tra lai yéu cau chinh sira,
hoan thién.

- Trudng hop hd so dat yéu
cau, Lanh dao Cuc ky ban
hanh Gidy x4ac nhin ding
ky nhap khiau xuit ban
pham dé kinh doanh; Lanh
dao Cuc ky s phé duyét két
qua TTHC; Trén hé thong
thi chuyén ludng xir 1y cho
BPMC thyuc hién theo quy
dinh.

gidy xac nhan (ban
gidy va ban dién tt).

- Ho so chwa hop 1é:
Cho y kién vé phan
chua hop 18 ctia hd so
chuyén tra chuyén
vién thuc hién lai.

vV | Tra két qua va s6 héa

B7 |-BPMC, nhapsddivangdy | Bophan | 08 gioy | 1080 gidy xdcnhanda
chp cia Gidy xdc nhan,| Motcua/ | lam | K- dongdau. -
dong dau chimg thu so. Chuyén | vigc |1heo doi, nhan va tra

y e A , vién ho so luu cho phong
- BPMC gui Thong bao thu he chuyén mén,
1¢ phi dén co quan/doanh | PH1ONS
nghiép; Poi soat trang thai Chu}len
mon

thanh toan, hoan thanh
thanh toan; Guri Bién lai thu
phi, 1¢ phi/h6éa don di¢n tu
thu phi, 1€ phi.

- BPMC, chuyén vién dugc
phan cong tra két qua cho co
quan/ doanh nghiép dé nghi
cap Gidy xac nhan qua tai
khoan dién ttr ctia don vi dé
nghi cap gidy xac nhan trén
Coéng Thong tin Mot cira
qudc gia hodc Cong Dich
vu cong Qudc gia.

Truong hop co quan/doanh
nghiép dé nghi nhan két qua
ban gidy (tai budc B2),
BPMC vao sd, dong diu
song song voi ban dién tur.
Tra két qua qua hé théng buu
dién.
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Luu hd so: Ban chinh két
qué giai quyét TTHC luu tai
BPMC; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vindp
truc tiép hodc qua hé thong
buu dién) trd phong chuyén
mon luu.

Luu y: Tat ca két qua TTHC
lru tai Kho két qua dién tur
tap trung, hién thi trén
VNelD.

*TUr ch6i Cap gidy xac nhan dang ky nhap khau xuat ban pham dé kinh
doanh va tra ho so, thong bao bang vin ban trong cac truong hop sau:

- Khéng dap tng thanh phan hd so cip gidy xac nhan dang ky nhap khau xuét
ban pham dé kinh doanh:

+ Khong co don dé nghi cap gidy xac nhén dang ky nhap khau xuat ban
pham dé kinh doanh/ Pon dé nghi cip gidy xac nhan dang ky nhap khau
xuat ban pham dé kinh doanh khong dung theo Mau s6 26 Phu luc kém
theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT.

+ Khong c6 Danh muc xuat ban pham nhap khau dé kinh doanh kém theo
don/ Danh muc xuat ban pham nhap khau dé kinh doanh khong diing theo
Mau sb 27 Phu luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT.

* Thoi gian thong béo tra lai ho so khong quéa 02 ngay lam viéce ke tir ngay
tiép nhan ho so. Thot han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan du
ho so.

Co sé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nim 2012;

- Nghi dinh s 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Luat Xuat ban; -
Thong tu s6 214/2016/TT-BTC ngay 10 thang 11 nim 2016 cua Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, nop, quan ly va sir dung 1¢ phi tham
dinh ndi dung tai liéu khong kinh doanh dé cap gidy phép xuit ban, 16
phi cap giay phép nhap khau xuét ban pham khong kinh doanh va 1€ phi
dang ky nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B
truong Bo Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tlet va hudng dan thi
hanh mot sd diéu cua Luit xut ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP
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ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb dicu
va bi¢n phép thi hanh Luat xuat ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nim 2023 cta Bo
trueong Bo Théng tin va Truyén thong stra d6i, b sung mot sd diéu cta
Thong tu s 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 niam 2020 cta Bo
truong B Thong tin va Truyen thong quy dinh chi tlet va huéng dan thi
hanh mot s6 diéu cua Luat xuit ban va Nghi dinh sb 195/2013/Nb-CP
ngay 21 thang 11 nam 2013 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
va bién phap thi hanh Luét xuit ban.

- Nghi quyét s6 66.16/2026/NQ-CP ngay 07 thang 4 ndm 2026 ctia Chinh
phu quy dinh cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh quy dinh lién quan
dén hoat dong san xudt, kinh doanh.

10 | Biéu miu
Don dang ky nhap khau xuétv ban pham dé kinh doanh (Mau s6 26); Danh
muc xuat ban pham nhép khau dé kinh doanh (Mau s6 27). (Cac mau trén
ban hanh tai Phu luc kém theo Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 cua B truéng B6 Thong tin va Truyén théng).

11 | Poi twong thue hién
T chtc, ca nhan (T6 chic, ca nhan trong nuoc; t6 chtrc, c4 nhan nudc
ngoai c6 Gidy phép hoat (dong kinh doanh xudt ban pham nhap khau) theo
quy dinh tai Khoan 1 Diéu 39 Luat Xuat ban

12 | Co quan thwe hién
Cuc Xuét béan, In va Phat hanh.

13 | Két qua thuce hién

Glay xac nhan nhap khau xuat ban pham dé kinh doanh hoic vin ban tir
chdi cip gidy xac nhan
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Mau s6 26
TEN CO QUAN CHU QUAN (NEUCO) ~ CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
TEN CO SO NHAP KHAU Dboc lap - Tu do- Hanh phic
S . méuco) e ngay....... thang.... ... nam.........
PON DANG KY
Nhap khéu xuit ban phim dé kinh doanh
Kinh giri: Cuc Xuat ban, In va Phat hanh
Tén co 6 NhAP KNAU: ..., dang ky nhap

khau xuat ban pham dé kinh doanh véi cac thong tin sau day:
- TONG $6 1N XUAL DAN PRAIL «...oeoeeee e
= TONE SO AN .o,
- Tong s6 bang, dia hodc cac hinh thirc KRAC ..........c.ovvveveeeeieeeieeeans
= TU NUOC (XUAL KT oo,
- Tén nha cung cAp/NA XUAL DAN.......v.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
= CUA KNAU TNAD: oottt e,

Chung t6i cam két thuc hién kiém tra ndi dung xuét ban pham truéc khi
phat hanh, d6ng thoi chiu trach nhiém vé moi hoat dong lién quan dén viéc nhap
khau xuat ban pham theo dung cac quy dinh cua phap luat vé hoat dong kinh
doanh nhap khau xuat ban pham.

Kém theo don nay gom:

Ba (03) ban danh muc xudt ban pham dang ky nhdp khau trong truong hop
nép truec tiép, ndp qua dich vu bueu chinh dén Cuc Xudt ban, In va Phat hanh;

Mot (01) ban (tép) danh muc xudt ban pham ding ky nhdp khau trong
truong hop nop truc tuyen trén Cong thong tin mot cua quoc gia dén Cuc Xuat
ban, In va Phat hanh.

7 D{% nghi Cyc Xuﬁt ban, In va Phat hanh xem xét va xac nhan dang ky nhap
khau xuat ban pham d¢€ kinh doanh cho chting t6i./.

Noi nhin: NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT

- Nhur trén; (Chir ky ciia nguwoi c¢é tham quyén, dau/

chit ky so cua co quan, to chirc)



TEN CQ, TC CHU QUAN (NEU CO)
TEN CO SO NHAP KHAU XUAT BAN PHAM

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC XUAT BAN PHAM NHAP KHAU PE KINH DOANH

Mau sé6 27

(Kém theo Pon ding ky nhdp khdu xudt ban pham dé kinh doanh sé.............. fovian, ngay......... thang......... nam......... )
I- PHAN GHI CUA CO SO NHAP KHAU
Tén xuit C6 kém theo Hinh
Tén goc ban thire
) o1 85 ; .| Nha 5 . | Tém tit Pham | khic
Ma cua xuat | pham Tac £ The So ne . . .
STT . X .. xuat . . noi < Hinh vi str cua
ISBN ban bang gia - loai ban : - Bang, . X
z iy ban dung Dia thire dung xuat
pham tieng Cassette . -
. khac ban
Viét X
) pham
Nha cung cap.:........
1
Nha cung cap:.......

1

Tong cong:

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky cua nguoi co tham quyen dau/
chit ky s6 ciia co quan, t6 chirc)

II- PHAN GHI CUA CUC XUAT BAN, IN VA PHAT HANH @
Danh muc xuét ban pham trén day duoc Cuc Xut ban, In va Phat hanh cip Gidy xac nhan ding ky nhap khau s.../...ngdy...thang....nam...




11. QT-0011. Cuc Xuét ban, In va Phat hanh
Khai bao hoat dong kinh doanh nhap khéu xuit bin pham

Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (TTHC)
Co s& nhap khau xuit ban pham dé kinh doanh phai dap ng cac yéu cau sau:
- Nguoi dimg dau co s nhap khau xuat ban pham phai thuong tra tai Viét Nam;
- C6 d6i ngii nhan vién du nang luc thAm dinh noi dung sach trong trudng hop
kinh doanh nhap khau sach.
2 | Cach thirc thue hién
- Nop qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén: Céng dich vu cong quéc gia do
B§ Cong an quan ly tai dia chi https://dichvucong.gov.vn
3 | Trinh ty thuc hi¢én
- Trudce khi hoat déng, co §(’7 nhap k}léu XuAt ban ph,érn phai khai bao hoat dong
kinh doanh nhép khau xuat ban phdm vo6i Cuc Xuat ban, In va Phat hanh trén
Cong dich vu cong Quoc gia.
- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan du thong tin khai bao,
Cuc Xuat ban, In va Phat hanh phai x4c nhan viéc khai bao; truong hop khong
xac nhan phai cd van ban trd 161 néu rod 1y do
4 Thanh phan hé so S6 lwong/ Hinh
Pon vj tinh | thue
4.1 | To khai hoat dong nhp khiu xuat ban pham (theo 01 ban Ban
Mﬁq SG’ 10 ban hanh kém theo Phu luc 1.9 tai Nghi chinh
quyét s6 66.18/2026/NQ-CP)
5 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir 1y: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh.
7 | Phi/L¢ phi: Khong c6
8 | Quy trinh xir ly cong viéc: 05 ngay lam viée (40 gio 1am viée) ké tir ngay nhan
da ho so theo quy dinh.
TT Trinh tw Trach | Thoi Két qua/
nhiém gian San phflm
I Nop ho so



https://dichvucong.gov.vn
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Bl

Co quan, doanh nghi€p/ca nhan nop
hd so Khai bao hoat dong kinh doanh
nhap khau xuat ban pham qua cong
dich vu cong truc tuyén.

Co quan,
doanh
nghiép/ca
nhan

0 gio
lam
viéc

- Ho so thong tin
khai bao

11

Tiép nhan va kiém tra ho so

B2

Tiép nhan hd so nhan truc tuyén tur
Cong Dich vu cong quoc gia.

- BPMC tiép nhn c6 trach nhiém
kiém tra ho so theo quy dinh:

+ Pdi v6i cac thong tin, gidy to da duoc
tich hop, chia sé hodc c6 thé khai thac tir
Co so dit lidu quic gia vé dan cu, ing
dung VNelD hodc cac co s¢ dit li¢u, hé
thong thong tin dung chung ctia co quan
nha nudc, BO phan Mot ctra c6 trach
nhiém kiém tra, doi chiéu, khai théc dir
liéu dé xéc thyc thong tin; khong yéu cau
to chirc, ca nhan ndp lai cac gidy to, tai
liéu da co6 trong cac co so dir liéu nay
theo quy dinh.

+ Trudng hop ho so day du va ding
quy dinh: Ti€p nhéan ho so

+ Truong hop ho so khong day du hodc
khong ding quy dinh: Ttr chdi tiép nhan
vanéu ly do.

BPMC tiép nhan hd so truc tuyén,
nhap sd dén, ngay dén; chuyén cho
phong chuyén mon. Truong hop don
vi/c4 nhan yéu cau nhan két qua ban
gidy, BPMC chuyén yéu cau cho
phong chuyén mén xu ly.

Bd phan
Mot cura

04 gio
lam
viéc

- Ho so thong tin
khai bao

I11

Tham dinh - xir Iy ho so

B3

Tiép nhan ho so, phan cong va chi
dao, dinh hudéng chuyén vién xu 1y
kiém tra thong tin khai bao

Lanh dao
phong
QLIPH

XBP

04 gio
lam
viéc

thong tin khai
bao
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B4 | Kiém tra, xtr Iy thong tin Khai bao Chuyén | 12 gio
hoat dong kinh doanh nhdp khau xuét vién lam
ban pham: Phong viéc .
- Trudng hop thong tin khai bao ddy da | QLIPH 1‘{?"&? thc‘l’n%htfn
va ding quy dinh: chuyén vién duoc XBP ké?l aﬁ; ¥ triig
phan cong: Giri du thao két qua gii Lanh dao phong
quyét dén lanh dao phong QLIPH L,
xem xet
XBP.
- Truong hop thong tin khai bao khong
day dukhong dap ung yéu cau hoic
can giai trinh, bo sung thém: Chuyén S
vién phu trach soan thao van ban tra - ,VanAban ;cra 10?
104 t chire d& nghi thuc hién khai béo cd nhan dé nghi
néu 10 1y do. Hodc thong bao qua dién bo _ sung, hoan
thoai, E-mail, hé théng truc tuyén bao thlcp ,thong tin
cho co quan, t6 chirc thuc hién khai khalbao theo quy
bio. dinh. Truong hop
> . N khong xac nhan,
* Ti€p nhén ho so khong dat yéu cau 6 vin ban tra 1oi
(tir bude B6 chuyen lgi) va di€u chinh néu 15 1§ do.
theo v kién chi dao cua Lanh dao
phong.
* P6i voi cac hd so ¢d yéu cau nhan
két qua ban gidy, Chuyén vién trinh
song song ban dién tir va ban gidy.
IV | Xem xét, phé duyét
B5 | Tham dinh, xir Iy hd so chuyén vién | Lanh dao | 08 gio
trinh: phong lam
- Sau khi kiém tra hd so va ndi dung QLIPH viée A .
XBP - Ho so hop lé:

hé so dang ky hoat dong, truong hop
dat yéu cau, Lanh dao phong chuyén
mon chuyén sang budc tiép theo dé
trinh Lanh dao Cuc xem xét, phé
duyét.

- Truong hop hé so khong dap tng
yéu cau, Lanh dao phong chuyén tra
chuyén vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhéan hd so khong dat yéu cau
(tie buoc B6 chuyén lai), chuyén cho

trinh Lanh dao
Cuc du thao xac
nhan ban dién tur
va ban gidy (néu
co)

- Hé so chuwra hop
lé: Cho ykién vé
phan chua hop 18
ctia hd so chuyén
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chuyén vién diéu chinh theo y kién
chi dao cua Lanh dao Cuc.

tra chuyén vién
thuc hién lai.

B6 | Xem xét hd so va du thio X4c nhan | Lanh dao | 08 gio
khai bao hoat dong kinh doanh nhap Cuc lam
khau xuat ban pham do phong chuyén | XBIPH viée . 3
mon trinh kém theo. - Ho so hop e
trinh Lanh dao
- Truong hop hd so khong dat yéu Cuc du thao Xéc
cau: Cho y kién va tra lai yéu cau A 1a aiA
nhan ban dién tr
chinh stra hoan thién. o Aok
. . va ban giay (néu
- Truong hop ho so dat yéu cau, ky co)
ban hanh Xac nhan khai béo hoat HE so chua ho
dong kinh doanh nhap khau xuat . e op
2 2 . A l¢: Cho ykién vé
ban pham; Lanh dao Cuc ky s0 phé han chua hoo 18
duyét két qua TTHC; Trén hé thong Ic) aa hd so Ch?lp in
thi chuyén ludng xir Iy cho BPMC , .
thue hién th dinh trd chuyén vién
e en Theo quy ¢ind. thuc hién lai.
V | Tri két qua va s6 hoa
B7 | Cap nhat két qua phé duyét: BPMC, | BOphan | 04 gio | Ho soxdc nhan da
chuyén vién dugc phan cong cap nhat Mot cua / le_‘fn ky, dong~d.au. A
k@t qua phé duygf:t vao h¢ thong, nhap Chg}/en viee T‘heov d(:l’ nhan
s0 di va ngay cap cua Xac nhan khai vien va tra ho so lu'u
béo hoat dong kinh doanh nhap khiu | PhONS cho ~ phong
xuat ban pham, dong dau ching thu chu}/en chuyén mon.
mon

s6. BPMC, chuyén vién dugc phan
cong tra két qua cho co quan, to chic
dé nghi dang ky qua tai khoan dién tur
cua don vi/ca nhan de nghi dang ky trén
cong dich vu cong quéc gia.

Truong hop don vi/ca nhan dé nghi
nhan két qua ban glay (tai buodc 2.2),
BPMC vao s0, dong dau song song voi
ban dién tir. Tra két qua truc tiép hodc
qua hé théng buu dién.

Luu hé so: két qua TTHC lru tai Kho
két qua dién tr tap trung, hién thi trép
VNelD; Ban sao két qua giai quyét
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TTHC tra phong chuyén moén luu
(truong hop don vi/ca nhan dé nghi
nhan két qua ban giay).

*Tir chdi Xac nhan khai bao hoat dong kinh doanh nhép khau xuit ban phém
va tra ho so, thong bao bang van ban trong cac truong hop sau:

- Khéng c6 gidy to chimg minh ngudi dimg dau co s nhap khau xuat ban pham
thuong tra tai Viét Nam;

- Khéng c6 ddi ngii nhan vién da nang lyc tham dinh nodi dung sach trong trudng
hop kinh doanh nhép khau sach.

- Khong dap Gmg ddy du cac yéu cau khai bao hoat dong kinh doanh nhép khau
xuét ban pham theo quy dinh.

* Thot gian thong bao tra lai h,é) so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép
nhan ho so. Thoi han gidi quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du hé so.

Co sé phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh sc*), 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mdt s6 di€u va bién phap thi hanh Luét Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 ndm 2018 sira doi mot s6
Nghi dinh lién quan dén di‘éu kién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh trong
linh vyc thong tin va truyén thong;

- Thong tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 cua B trudng
Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot sd
diéu cta Luat xuat ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim
2013 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phéap thi hanh Luat
xuat ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 cua B¢ truong
Bo Thong tin va Truyén thong sira d6i, bd sung mot sd diéu ctia Thong tu sd
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 cua B truéng B§ Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat
xuét ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cia
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat xuit ban.

- Nghi quyét sd 66.18/2026/NQ-CP ngay 18 thang 5 ndam 2026 cua Chinh phu

quy dinh phan quyén, cét giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién kinh
doanh.

10

Biéu mau
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To khai hoat dong nhap khél} Xl}élt ban pham (theo Mau sb 10 ban hanh kém
theo Phu luc 1.9 tai Nghi quyét s6 66.18/2026/NQ-CP)

11 | Poi twong thwe hién

T6 chtrc, ca nhan trong nudc, to chic, ci nhan nudc ngoai.
12 | Co quan thue hién

Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.
13 | Két qua thyc hién

Xéc nhan khai bao hoat dong nhap khau xuét ban phém hodc vén ban tra 1oi néu
khong du di€u kién cap Xac nhan khai bdo hoat dong nhdp khau xuat ban pham
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Maiu s6 10

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. (NEU CO) ) Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TEN COSO KHAIBAO = e
Sb: ... [evin. (méucé) , ngay .... thang ... nam....
To khai .
Hoat dong nhap khau xuat ban pham
Kinh gl ..o

Téncosdophathanh: ..... ...,
Tén ngudi ding dau: ..........oooveiiieeiieeiieeiin. Quéc tich: .........
Can cudc cong dan/hd chibu sd............... , cAp ngay ... thang ... nam.....
NOT CAP. e e
Diachitrusd chinh: ... ..o
DN thoal: ...
E-mail: o
WEDBSIEE (NNEU CO): et
M3 s6 doanh nghiép hodc maA s6 thué..........c.oveiuiiieiie el
CAN CT NZHI QUYEE SO ..o , chung t61 khai bao

hoat dong phat hanh xuat ban pham va dam bao du cac yéu cau sau:

1. Chiju trach nhiém déi voi ndi dung, ngudn gdc va tinh hop phap cua xuat ban
pham nhap khau;

2. Duy tri quy dinh thong tin lién hé va chap hanh yéu cau cta co quan c6 tham
quyén khi c¢6 yéu cau;

3. Luu trir dﬁy du dir liéu vé hoat dong nhap khau xuét ban phém; danh sach
nhan vién thim dinh ndi dung xuat ban pham nhap khau.

4. Xuét ban pham nhap khau phai dam bao vé ban quyén, kha ning truy xuét
nguodn goc xuat ban pham nhap khau;

5. Két nbi, chia sé dit liéu phuc vu quan 1y nha nuéc theo quy dinh cta phap luat.
Cung cap thong tin, dit liéu theo yéu cu ctia co quan ¢6 thAm quyén;

6. Béo cdo cap co tham quyén vé co ché kiém soat ndi dung theo quy mé hoat
dong va bao céo tham dinh noi dung xuét ban phém nhap khau dinh ky;
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7. Thyc hién kiém soét theo danh muc noi dung bi cAm, han ché hodc can kiém
soat dic biét do co quan c6 thim quyén ban hanh;

8. Ngin chin, g& bo xut ban phdm vi pham ngay khi phat hién hodc khi c6 yéu
cau cta co quan cd thim quyén.

9. Thuc hién trach nhiém thAm dinh ndi dung xuét ban phém nhap khéu va chiju
trach nhiém trude phéap lut vé ndi dung xuat ban pham nhap khau trude khi phat hanh
ra thi truong.

Chung t6i chiu trach nhiém trude phap luat vé tinh chinh xac, diy du cua thong
tin khai bao trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi 16 ho tén va déng ddu)
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MAiu s6 11

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
X (NEU CO) DPoc lap - Tw do - Hanh phuc
TEN COQUANXACNHAN e
KHAI BAO
Sb: ....... loee. , ngay .... thang ... nam....

Xac nhan khai bao
Hoat dong nhap khau xuat ban pham

Tén co sé khai bao hoat dong nhap khau xuat ban pham: ......................
Ténnguoidung dau: ..o Quoc tich: .........

Can cude cong dan/hg chiéu so............... , cap ngay ... thang ... nam.....

Piachitrusd chinh: ... ... ...
DN thoal: ...
E-mail: ... e
WEDBSIEE (NEU CO): vttt
M3 s6 doanh nghiép hodc maA 6 thué..........coviiuiiieiie e

ba thuc hién khai bao hoat dong nhap khau xuét ban phém.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi 16 ho tén va déng ddu)
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12. QT-0012. Cuc Xuét bén, In va Phat hanh:
Thii tuc Khai bao hoat dong phat hanh xuit ban phim dién tir

Noi dung cu thé:

1 | Piéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (TTHC)
Co quan, to chirc, ca nhan hoat dong phat hanh xuét ban pham dién tir phai
dap tng cac yéu cau sau:
- C6 may chu dat tai Viét Nam;
- C6 tén mién Internet Viét Nam theo quy dinh cta phap luat;
- Co bién phap ky thuat dam bao an toan, an ninh théqng tin; ngan chan sao
chép; can thi¢p bat hop phdp vao ndi dung xuat ban pham;
- C6 giai phap k¥ thuat theo quy dinh vé kiém soat ban quyén sb dbi v6i nha
cung cip ndi dung, cac kénh phan phdi ndi dung;
- Co xac nhan khai bao hoat dong phat hanh Xuat ban p}lém dién tir cua Bo
Vian hoa, Thé thao va Du lich vé hoat dong phat hanh xuat ban pham dién t.
2 | Cach thire thye hién
- Nop qua hé théng dich vu cong truc tuyén: Cong dich vu cong qudc gia do
Bo Cong an quan ly tai dia chi https://dichvucong.gov.vn
- Nop truc tiép hodc hodc qua duong buu di¢n dén Cuc Xuét ban, In va Phat
hanh.
Dia chi: Cuc Xuit ban, In va Phat hanh.
S6 10 Puong Thanh, phuong Hoan Kiém, Ha Noi
3 | Trinh ty thuwe hién
- Co quan, t6 chue, ca nhan hoat dong phat hanh xuat ban pham dién tr dap
img cac yéu cau quy dinh tai khoan V, phan B muc 3 Phu luc 1.9 ban hanh
kem theo Nghi quyét s6 66.18/2026/NQ-CP ngay 18/5/2026 cua Chinh phu
phéj thuc hién khai b4do hoat dong phat hanh xuat ban pham dién tir voi Cuc
Xuat ban, In va Phat hanh.
- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhan duoc hé so khai bao
hoat dong phat hanh xuat ban pham di¢n tir, Cuc Xuat ban, In va Phat hanh
phéi xac nhan khai bao; truong hop khong xac nhan khai bao phai c6 van ban
trd 101 néu 0 ly do.
4 Thanh phan ho so S6 lwong/ Hinh thirc

Don vi tinh
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4.1 | To khai hoat dong phat hanh xuét ban phdm 01 ban Ban chinh
dién tir (theo Mau s6 12 ban hanh kem theo
Phu luc 1.9 tai Nghi quyét so0
66.18/2026/NQ-CP)
5 | S6 lwong hd so: 01 bo.
6 | Thoi gian xir Iy: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
7 | Phi/L¢ phi: Khong co
8 | Quy trinh xir ly cong viéc: 03 ngay lam viéc (24 gio lam vigc) ké tir ngay
nhan du ho so theo quy dinh.
TT Trinh tu Trach | Thoi Két qua/
nhi¢m gian San phf}lm
I | Nop ho so
B1 | Co quan, d(‘)anh nghiép/ca | quan, | 0gio |- Ho so
nhan ndp ho so Khai bdo | {oanh lam
hoat dong phat hanh xuat nghiép/ca | vi€c
ban pham dién tir qua céng | nhén
dich vu cong truc tuyén hoac
nop ho so truc tiép/hé théng
buu dién.
II | Tiép nhan va kiém tra hd so
B2 Tiép nhan vhf’) so nhan tryc | Bo phan | 02 gio | - HO so
tuyén tir Cong Dich vu cong | Mot cira lam
quoc gia, nhan truc ti€p hodc viéc

qua hé théng buu dién.
Trong trudng hop don vi dé
nghi khong giri hd so truc
tuyén BO phan Mot cua
(BPMC) chuyén h6 so thanh
dang s6 hoa (scan ho so);

- BPMC tiép nhan c6 trach
nhiém kiém tra so bd hd so
theo quy dinh:

+ Trudng hop hd so diy du
va dung quy dinh: Tiép nhan
hé so
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+ Trudng hop ho so khong day
da hodc khong dung quy dinh:
T chéi tiép nhan va néu Iy do.
BPMC tiép nhéan hé so truc
tuyén, nhap s6 dén, ngay
dén; chuyén cho phong
chuyén moén. Truong hop
don vi/ca nhan yéu cau nhan
két qua ban gidy, BPMC
chuyén yéu cau cho phong
chuyén mon xu 1y.

III | Tham dinh - xir Iy ho so
B3 | Tiép nhan ho so, phan cong | Lanh dao | 02 gio | HO so
va chi dao, dinh hu’é‘ng phong lam
chuyén vién xu ly giai quyét | QLIPH viéc
ho so XBP
B4 | Kiém tra, xtr Iy hd so Khai Chuyén | 08 gio
bao hoat dong phat hanh vién lam
xuat ban pham dién t: Phong viéc £ 10 b s dur thio ké
s A s, a- x| QLIPH - Xt ly ho so, du thao két
Truong hop ho so day du va RP qui tinh Lanh dao

dung quy dinh: chuyén vién
dugc phan cong guri du thao
két qua giai quyét dén lanh
dao phong QLIPH XBP.

- Trudng hop hd so khong day
dukhong dap tmg yéu ciu
hodc can giai trinh, bd sung
thém: Chuyén vién phu trach
soan thao van ban tra 101 to
chirc thuc hién khai bao néu
0 Iy do. Hodc thong bao qua
dién thoai, E-mail, hé thong
truc tuyén bao cho co quan,
to chirc thyc hién khai bao.

* Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir buéc B6 chuyén
lai) va diéu chinh theo y kién
chi dao cua Lanh dao phong.

phong xem xét

- Van ban trd 161 ca nhan
dé nghi bo sung, hoan
thién hd so theo quy
dinh. Truong hop khong
x4 nhan, c6 van ban tra
161 néu 14 1y do.
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* P6i voi cac hd so co yéu
cau nhan két qua ban giay,
Chuyén vién trinh song song
ban dién tir va ban gidy.

10

Xem xét, phé duyét

BS

Tham dinh, xt¢ ly ho so
chuyén vién trinh dé nghi
xac nhan:

- Sau khi kiém tra thong tin
khai bao, truong hop dat yéu
cau, Lanh dao phong chuyén
mon chuyén sang budc tiép
theo dé trinh Lanh dao Cuc
xem xét, phé duyét.

- Truong hop hd so khong
dap tmg yéu cau, Lanh dao
phong chuyén tra chuyén
vién dé thuc hién theo yéu
cau.

- Tiép nhan ho so khong dat
yéu cau (tir buéc B6 chuyén
lai), chuyén cho chuyén vién
diéu chinh theo y kién chi
dao cua Lanh dao Cuc.

Lanh dao
phong
QLXB/
QLIPH

XBP

06 gio
lam
viéc

- H6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
xac nhan ban dién tir va
ban gidy (néu co)

- H6 so chua hop lé:
Cho ¥ kién vé phan chua
hop 1¢ cua hd so chuyén
trd chuyén vién thuc hién
lai.

B6

Xem xét ho so va dy thao Xac
nhan thong bao hoat dong
phat hanh xuat ban pham dién
tr do phong chuyén mon
trinh kém theo.

- Truong hop hd so khong
dat yéu cau: Cho y kién va
tra lai yéu cau chinh stra
hoan thién.

- Trudng hop ho so dat yéu
cau, ky ban hanh Xac nhan
thong bido hoat dong phat
hanh xuat ban pham dién tir;
Lanh dao Cuc ky s6 phé
duyét két qua TTHC; Trén

Lanh dao
Cuc
XBIPH

04 gio
lam
viéc

- H6 so hop 1é: trinh
Lanh dao Cuc du thao
xac nhan ban dién tir va
béan gidy (néu co)

- H6 so chua hop lé:
Cho ¥ kién vé phan chua
hop 1¢ cua hd so chuyén
trd chuyén vién thyc hi¢n
lai.
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hé thong thi chuyén ludng
xur ly cho BPMC thuc hién
theo quy dinh.

V | Tra két qua va s6 héa

B7 | Cap nhat két qua phé duyét: B(:) p}{én 02‘ gio H,é) SOAXéC nhan da ky,
BPMC, chuyén vién dugc| Moteua/| lam jdongdau.
phan cong cap nhat Kbt qua Chp}ren viéc | Theo doi, nha‘n va tra IAIO
phé duyét vio h¢ théng, vién so;luu cho phong chuyén
nhap sb di va ngay cip cla phonAg mon.
X4c nhan thong bao hoat C}Eggn

dong phat hanh xuit ban
pham dién tr, déng diu
chimg thu sd. BPMC,
chuyén vién dugc phéan cong
tra két qua cho co quan, to
chirc dé nghi dang ky qua tai
khoan di¢n tir cuia don vi/ca
nhén dé nghi ding ky trén
cong dich vu cong quéc gia.

Truong hop don vi/ca nhan
dé nghi nhan két qua ban gidy
(tai budc 2.2), BPMC vao sb,
dong dau song song véi ban
dién tir. Tra két qua truc tiép
hodc qua h¢ théng buu dién.

Luu h6 so: Ban chinh két qua
giai quyét TTHC luu tai
BPMC ; Ban sao két qua giai
quyét TTHC va ho so gidy
(trong truong hop don vi nop
truc tiép hodc qua hé thong
buu di¢én) trd phong chuyén
mon luu.

Luu ¥: Tat ca két qua TTHC
lru tai Kho két qua dién tir
tap trung, hién thi trén
VNelD.

*TUr chdi Xac nhan thong bao hoat dong phat hanh xuét ban pham dién tir

thong bao bang vin ban trong cac truong hop sau:
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- Co quan, to chirc, ca nhan hoat ddng phat hanh xuat ban pham dién tir khéng
dap @ng duogc cac yéu cau sau:

+ C6 may chu dat tai Viét Nam;
+ C6 tén mién Internet Viét Nam theo quy dinh cua phap lut;

+ Co bién phap k¥ thuat dam bao an toan, an ninh thong tin; ngan chan sao
chép; can thiép bat hop phap vao nodi dung xuit ban pham;

+ Co giai phap ky thuét theo quy dinh vé kiém soat ban quyén sé ddi v6i nha
cung cap nodi dung, cac kénh phan phdi ndi dung;

- Khéng c6 Dé 4n hoat dong phat hanh xuat ban pham dién tu.

- Khong c6 Vin ban phé duyét dé an hoat dong phat hanh xut ban pham dién
tir cia BO Van hoa, Thé thao va Du lich.

* Thot gian thong bao khong xac nhan ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké
tor ngay ti€p nhan ho so. Thoi han gidi quyét dugc tinh lai tir dau sau khi nhan
dt ho so.

Co so phap ly

- Luat Xuat ban ngay 20 thang 11 nam 2012;

- Nghi dinh 86’195/201,3/I\‘ID—CP ngay 21 thang 11 nam 2013 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay 07 thang 11 nam 2018 stra doi mot s
Nghi dinh lién quan dén diéu lgién dau tu kinh doanh va thu tuc hanh chinh
trong linh vuc thong tin va truyén thong;

- Théng tur s6 01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nim 2020 ctia BO trudng
Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6
diéu cua Luat xuat ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11
nam 2013 ctia Chinh phil quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat xuét ban.

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia BO truong
Bo Thong tin va Truyén thong stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Thong tu s6
01/2020/TT-BTTTT ngay 07 thang 02 nam 2020 ctia B truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat
xuét ban va Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay 21 thang 11 nim 2013 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot s diéu va bién phép thi hanh Luat xuat ban.
- Nghi quyét s6 66.18/2026/NQ-CP ngay 18 thang 5 nim 2026 ctia Chinh phu
quy dinh phin quyén, cat giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh, diéu kién
kinh doanh.

10

Bi€éu mau
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T khai hoat dong phat hanh xuét ban phém dién tir (theo Méu sb 12 ban hanh
kém theo Phu luc 1.9 tai Nghi quyét s6 66.18/2026/NQ-CP)

11 | Poi twong thue hién

Co quan, to chtrc, ¢4 nhin
12 | Co quan thue hién

Cuc Xuét ban, In va Phat hanh.
13 | Két qua thuc hién

Xéc nhan khai b4o hoat dong phat hanh xuét ban phém dién tir hoac van ban tra
101 néu khong du di€u kié€n cap Xac nhan khai bado hoat dong phat hanh xuat
ban pham dién t
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MAiu s6 12

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
i (NEU CO) ] Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
TENCOSOKHAIBAO = -
Sb: ... [eviin. (méucé) , ngay .... thang ... nam....
To Khai

Hoat dong phat hanh xuit ban pham dién tir

Tén ngudi ding dau: ........o.ovieeiiiieeiieeeein. Qudc tich: .........

Can cudc cong dan/hg chiéu so............... , cap ngay ... thang ... nam.....

Piachitrusd chinh: ... .. ...
Dien thoai: ...
E-mail: ...
WSt .

M3 s doanh nghiép hodc ma s6 thué............cooviiiriiiie e

Can ctr Nghi quyét s6 setsensssenaes sttty -, chung t6i khai bao
hoat dong phat hanh xuat ban pham dién tr va ddm bao du yéu cau sau:

1. Bé an hoat dong phat hanh xuét ban pham dién tu.

2. Van ban ph¢ duyét dé an hoat dong phat hanh xuét ban pham dién tir cua BO
Van hoa, Thé thao va Du lich.

Chiing t6i chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac, day du cia thong
tin khai bao trén.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi 16 ho tén va déng ddu)
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MAiu s6 13

TEN CQ, TC CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN XAC NHAN Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
KHAIBAO e
Sb: ... /L , ngay .... thang ... nam....

Xac nhan khai bao
hoat dong phat hanh xuat ban pham dién twr

Tén co so khai bao hoat dong phat hanh xuat ban pham dién tu: .........
Tén ngudi ding dau: ........coooveeeieeieeeiieeein . Quéc tich: .........

Cén cudc cong dan/hd chiéu so............... , cap ngay ... thang ... nam.....

Piachitrusd chinh: ... ... ...
Dien thoal: ...
E-mail: ...

e DSItC: et

M s6 doanh nghiép hodc ma s6 thué............cooveiiriiiieiiei e,

D3 thyuc hién khai bao hoat dong phat hanh xuét ban pham dién tu.

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Ky, ghi ré ho tén va déng diu)
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